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RESUMO

Este estudo buscou analisar os efeitos que a criacdo de novas Varas Federais, a
implantagdo dos Juizados Especiais Federais e do Processo Eletrénico causaram nos setores
administrativos da Justica Federal de 12 Insténcia no Rio Grande do Sul, mais especificamente
nas SubsecBes Judiciarias do interior Estado. Para tanto, foi desenvolvido um estudo
exploratorio descritivo, com dados quantitativos e qualitativos, cuja populacéo envolveu 19
Subsecfes Judicidrias. A pesquisa se restringiu a coleta e a andlise de dados oriundos da
aplicagdo de questionario aos Supervisores da Secdo de Apoio Administrativo e Judiciério das
Subsecdes envolvidas, onde se buscou captar, além dos dados sobre as estruturas formal e
informal das Subsectes Judiciarias, a percepcao dos ocupantes de cargos de chefia sobre as
possibilidades de melhorias na estrutura administrativa. A seguir, apresenta-se a trgjetoria das
Subsecdes Judicidrias de 1998 a 2006, periodo que engloba a criagdo de novas Varas
Federais, a instalacdo do Juizado Especial Federal e a implantacéo do Processo Eletrdnico, e
nos capitul os seguintes, a descricdo e a anadlise dos dados, algumas propostas de melhorias na
estrutura administrativa e, por fim, as consideracdes finais relativas a pesquisa desenvolvida
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1INTRODUCAO

O presente trabalho tem por tema a estrutura administrativa no ambito da Justica
Federa de 12 Instancia do Rio Grande do Sul, mais especificamente das subsecOes judiciérias
do interior do Estado. Este estudo verifica se o atual suporte administrativo destas subsecdes é

vidvel, considerando as constantes mudancas implementadas na érea judiciaria.

A Justica Federal brasileira, regulamentada pela Lel n° 5.010, de 30.05.19661, tem
como atividade-fim a prestacdo jurisdicional e depende de suporte administrativo que
funciona como 6rgdo de apoio. As Subsegdes do interior do Rio Grande do Sul contam com
uma estrutura administrativa enxuta, composta por uma Secdo de Apoio Judiciario e
Administrativo, que abrange os setores de servigos administrativos, de contadoria, e de

distribuicdo e expedicéo de certidoes.

Com a Le n°9.664, de 19 de junho de 1998, comeca a se intensificar a interiorizacéo
da Justica Federal na 42 Regido. Foram criadas cinquenta varas federais a serem implantadas
gradativamente, a critério do Tribunal Regional Federal da 42 Regido. Para o Rio Grande do
Sul foram destinadas 16 novas varas, para Santa Catarina sete, e para 0 Parana foram
destinadas 15, sendo que 12 varas foram criadas sem especificaco de localidade. A Lel n°
9.788, de 19 de fevereiro de 1999, criou mais 15 varas federais na42 Regido eaLei n° 10.772,
de 21.11.2003, criamais 36 varas para 0 Estado do Rio Grande do Sul.

Apesar da criagdo de novas varas federais no Estado, seja em subsegOes j& instaladas,
ou em novas subsecOes, a estrutura de cargos e fungdes na area administrativa ndo vem
acompanhando 0s avangos na busca por uma prestacdo jurisdicional mais célere e qualificada

pretendida com aimplantagdo dos Juizados Especiais Federais e 0 Processo Eletrénico.

1ver Anexo C.
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Os Juizados Especiais Federais (JEF) na 42 Regido foram criados pela Le n°
10.259/20012, com o objetivo de simplificar as etapas processuais e ampliar 0 acesso a
justica. Os Juizados Especiais julgam as causas de competéncia da Justica Federal, desde que,
em matéria civel, o valor ndo ultrapasse sessenta salarios minimos e, em matéria criminal,
causas para as quais a lel prevé pena maxima de dois anos. O acesso facilitado e a
possibilidade de as pessoas guizarem as suas acbes sem a necessidade de advogado
ocasionam um acréscimo significativo no ajuizamento de acdes, e, consegientemente, o
acumulo de trabalho nos setores administrativos das subsecdes, principal mente nos Setores de
Distribuicdo e de Contadoria.

Outro avango importante rumo a celeridade processua vem sendo construido com a
implantacdo do processo eletrdnico na Justica Federal da 42 Regido. O eproc vem sendo
instalado gradativamente nas SubsegBes Judici&rias do Rio Grande do Sul desde 2004.
Introduzido na 42 Regido pelo Tribunal Regional Federa, através da Resolucdo n° 23, de 23
de junho de 2003, o processo eletrénico é um sistema gue dispensa o uso do papel, bem como
0 deslocamento dos advogados as sedes da Justica Federal. Atuamente, é permitido somente
0 guizamento de agdes de causas civeis ndo previdencidrias, as demandas de natureza
previdenciédria ficam restritas as ages revisionais que versem sobre matéria exclusivamente
de Direito. Se por um lado o processo eletrénico traz muitos beneficios, inclusive aos setores

de Distribuicéo, por outro os setores de Contadoria podem estar represando estas agoes.

Considerando o crescimento do nimero de varas federais e subsegdes judiciarias na
Secdo Judicidria do Estado do Rio Grande do Sul e os avangos processuais e tecnol 6gicos
visando a celeridade processual, formula-se a seguinte questdo: a atual estrutura
administrativa das Subseg6es Judiciérias do interior do Estado do Rio Grande do Sul, frente
aos avangos empreendidos na érea judiciaria, tem dado o suporte necessario a area fim, ou

estdo capacitadas para isso?

O que se espera obter com este estudo é reunir dados e informagdes das subsectes
judiciérias do interior do Rio Grande do Sul, atualmente 19, e trazer a tona as dificuldades que

vém sendo enfrentadas com o crescimento da Justica Federal.

2 \Ver Anexo E
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A importancia deste trabaho € notoria pela constante ampliagdo de alternativas
tecnol 6gicas e processuais no ambito judiciario, contrastando com o acumulo de trabalho nos
setores administrativos das subsecdes do interior. O conhecimento que este estudo trara em
termos claros e objetivos da realidade de cada subsecéo e as suas necessidades comuns,
possibilitara identificar oportunidades de melhorias visando obter resultados mais satisfatorios
paraa Justica Federal da 4?2 Regi&o.

Portanto, o objetivo geral gque direcionou esta pesquisa foi identificar as possibilidades
de melhorias na estrutura administrativa das subsegdes judiciarias do interior do Rio Grande
do Sul.

Os objetivos especificos foram: (a) pesquisar as dteracBes sofridas na estrutura
administrativa a partir de 1998, incluindo programas de estagio e voluntariado; (b) identificar
as necessidades que surgiram na érea administrativa em decorréncia da instalacdo de novas
varas federais, da implantacdo do Juizado Especial Federal e do Processo Eletronico; (c)
analisar os dados e a trajetéria das subseces, comparando o0 nimero de processos aj uizados
antes e depois dos Juizados Especiais e do Processo Eletrénico com o nimero de cargos e
setores; (d) identificar as novas atividades que se somaram as atividades anteriormente

desenvolvidas na Secdo de Apoio Judicidrio e Administrativo.

Este estudo buscou analisar os efeitos que a criacdo de novas Varas Federais, a
implantagdo do JEF e do Processo Eletronico causaram nos setores administrativos do
interior. Para tanto, foi desenvolvido um estudo exploratério descritivo com dados
guantitativos e qualitativos, cuja populacdo envolveu as 19 Subse¢des Judiciarias do interior
do Rio Grande do Sul e, especialmente, as SecOes de Apoio Judiciario e Administrativo
(SAJAS).

A pesqguisa se restringiu a coleta e a andlise de dados oriundos de fontes primarias e
secundarias. A coleta de dados de fontes primarias foi feita através da aplicacdo de um
guestionério (ver Anexo B) enviado por correio eletrénico aos Supervisores da Secdo de
Apoio Judiciario e Administrativo das Subsecdes envolvidas, onde se buscou captar, além dos
dados sobre as estruturas forma e informa das SubsecOes e SAJAS, a percepcdo dos

ocupantes de cargos de chefia sobre possibilidades de melhorias na estrutura administrativa.
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Também foram objeto de investigacéo através do questionério aplicado os seguintes
itens: (a) a estrutura administrativa e judiciaria formal e informal; (b) o nimero de servidores,
estagiarios e voluntarios de cada unidade; (c) o nimero de servidores, estagi&rios e
voluntarios da area administrativa por setor; (d) o nimero de livros e de empréstimos da
Biblioteca por més; (€) as principais atividades desenvolvidas pel os setores administrativos; e
(f) em quais setores administrativos se inserem as seguintes atividades: atendimerto, controle
e organizacao da Biblioteca, recebimento de peticdes no Protocolo Descentralizado até as 20
horas, atendimento, controle e organizacdo do arquivo, atendimento de servigos de
infformatica (hardware e software), seguranca e manutencdo das instalacdes do prédio,
controle e operagdo da central telefbnica, selecdo de estagidrios, selecdo de voluntérios,
controle dos funcionarios terceirizados, auxilio aos advogados e partes no processo el etronico,

e afiscalizagdo de obras e contratos.

Os dados coletados oriundos de fontes secundarias foram obtidos através do Sistema
de Acompanhamento Processual (SIAPRO), da intranet da Se¢do Judiciéria do Rio Grande do
Sul3 e do Tribunal Regiona Federa da 42 Regido4, do Portal da Justica Federal da 42
Regido5, e através do Portal da Justica Federal6. Dessa forma, na fase inicia, os dados
secundérios foram examinados mediante analise documental de leis, resolugdes, portarias,
informacBes ingtitucionais, historia da ingtituicdo, relatérios de cargos e funcdes, estrutura
organizacional da Se¢do Judicidria do Rio Grande do Sul e das suas subsecdes judiciérias,

rel atorios estatisticos sobre movimentacdo processual, entre outros.

Apébs a etapa de coleta de dados, foi desenvolvida a trgetoria de cada Subsecdo
Judiciaria, comparando o antes e o0 depois da criagdo dos Juizados Especiais Federais e do

Processo Eletronico.

Nos capitulos seguintes, apresenta-se a descricdo dos dados coletados e a analise dos
dados, e, finamente, sdo sugeridas algumas propostas de melhorias na estrutura

administrativa e as consideracOes finais relativas a pesquisa desenvolvida.

3 https://intranet.jfrs.gov.br.

4 http://intra.trf4.gov.br/intranet.

5 http://www.jfrs.gov.br.

8 http://www.justicafederal .gov.br.




20

2 ORGANIZACOES: TENTANDO COMPREENDE-LAS

A base conceitual e tedrica € indispensavel a prética administrativa. A medida que o
ambiente organizaciona se torna mais instavel, maior é a necessidade de opcdes diferentes
para a solugdo dos problemas, e quanto maior a mudanca, maior é a necessidade de

habilidades conceituais para propiciar ainovacdo dentro das organizagoes.

A discuss@o que segue esta dividida em duas partes. A primeira aborda a teoria da
burocracia, tendo em vista a sua identificagdo com a organizagéo em estudo. Para tanto sera
feita uma revisdo dos principais conceitos e caracteristicas desta teoria, baseada nos trabalhos
de Max Weber. A segunda parte abordaa andlise administrativa, tendo em vista a tentativa de
elaboracdo de um diagnostico situacional das Subseces Judiciérias do Rio Grande do Sul,
gue pautou este estudo, e a perspectiva de continuidade desta analise na organizacéo. Para

tanto, sera utilizada a metodologia e abordagem de Cury (2006).

2.1 A TEORIA DA BUROCRACIA

As origens da burocracia remontam a Antiglidade. Segundo Motta e Vasconcelos
(2006), ja existiam estruturas burocraticas no antigo Egito, na China e no império Romano. A
partir do século X1, a Igreja Catdlica romana se consolidou como organizacao burocrética e
na China as estruturas burocréticas sdo predominantes desde o século XIV. A burocracia
moderna se desenvolveu na Europa em meados do século XV, sob a protecdo do absolutismo

real no comego da era moderna.

A Teoria da Burocracia se desenvolveu na Administragdo por volta da década de 40
em funcdo dos seguintes aspectos: fragilidade e parcialidades das Teorias Classicas e das
Relacbes Humanas; a necessidade de um modelo de organizacdo racional; o crescente

tamanho e complexidade das empresas passaram a exigir model os organizacionais mais bem
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definidos; e o ressurgimento da Sociologia da Burocracia a partir da descoberta dos trabalhos
de Max Weber.

Segundo Motta e Vasconcelos (2006), a burocracia, tal como a conhecemos
atualmente, desenvolveurse por meio dos seguintes elementos histéricos que permitiram a

consolidacdo da estrutura burocrética:

aracionalizacdo do Direito, que passou a ser escrito e organizado de forma

hierérquica e | 6gica em ordenamentos juridicos,

a centralizacéo do poder estatal, devido a crescente facilidade de comunicagéo e de

transporte entre as diversas regides, antes isoladas,

aindustrializacéo e aracionalidade técnica, devido as grandes invencoes

tecnol6gicas e a padronizagdo de procedimentos; e

a consolidacéo da sociedade de massas.

Motta e Vasconcellos (2006, p. 9) consideram que as vantagens das estruturas

burocréticas na sociedade moderna normalmente sdo as seguintes:

O predominio daldgica cientifica sobre aldgica“mégica’, “mistica’ ou “intuitiva’.

A consolidacdo de metodologias de andlise “racionais’, visando ao aprimoramento
dos processos de producao.

A profissionalizacdo das relacdes de trabalho e a consolidacdo de uma ldgica
visando garantir aigualdade de todos diante das regras, reduzindo favoritismos e
clientelismos tipicos das corporacfes de oficio.

A formalizagdo das competéncias técnicas permitindo evitar as persas e 0s
desperdicios proprios da tradicdo oral das comunidades artesanais e sciedades
baseadas no costume e natradicéo.

Isomorfismo: a estrutura burocrética impessoal, dado o seu ato grau de
formalizacdo, € um modelo mais fécil de ser transposto para outras sociedades e
incorporado pro culturas diferentes em paises distintos, 0 que permite a expansio
dos negdcios, facilitaacomunicagdo e possibilitao comércio global.

Segundo Wood (2004), a teorizagcdo de Weber foi empobrecida pela reinterpretacéo
cultural feita pela teoria administrativa, onde ele enfatiza que o que é mais rico na sociologia
politica de Weber € a teoria da dominagcdo. Toda a atencdo foi dirigida ao “tipo ideal” de

organizagdo burocrética, e com isto perdeuse de vista a panoramica central que € a



dominagdo burocrética. Com isto, a critica administrativa, ao afirmar que estamos passando
para uma fase de organizagbes pos-burocréticas, na verdade legitima ideologicamente a
burocracia enquanto poder e dominagcéo que €. Entenda-se como dominagdo “um estado de
coisas nho qual as agdes dos dominados aparecem como se estes houvessem adotado como seu
0 contetido da vontade manifesta do dominante” (WOQOD, 2004, p.117).

Para Motta e Vasconcellos (2006), o estruturalismo volta a origem das organizagtes
modernas ao estudar as disfuncdes da burocracia de Max Weber, que foi o primeiro tedrico
significativo das organizagdes, que as anaisou de uma perspectiva estruturalista
fenomenol 6gica, onde a estrutura € vista como um conjunto que tem um sentido e que oferece
um ponto de apoio a analise intelectual, mas que, a0 mesmo tempo, ndo é uma idéa, porque

Se constitui, se atera ou se organiza diante de nGs como um espetéculo.

Segundo Motta e Vasconcellos (2006), o estruturalismo € um método analitico
comparativo, onde o conceito de sistema € de especial importancia, pois considera em sua
andise o relacionamento das partes na constituicéo do todo, ou sga, o estruturalismo implica
totalidade e interdependéncia, e apresenta como caracteristica basica o fato de que o todo é

maior do que a simples soma das partes.

Segundo Chiavenato (2004), a burocracia é entendida como uma organizacdo lenta e
vagarosa na qual os papeis se multiplicam impedindo soluces rapidas ou eficientes no
conceito popular. O termo também é empregado com o sentido de apego dos funcionérios aos
regulamentos e rotinas, causando ineficiéncia a organizacéo. Nesse sentido, o0 leigo passou a
dar o nome de burocracia aos defeitos do sistema e ndo ao sistema em s. O conceito de
burocracia para Max Weber é exatamente o contrario: a burocracia é a organizacéo eficiente

por exceléncia.

Para Motta e Vasconcellos (2006), a burocracia € um sistema que busca organizar, de
forma estavel e duradoura, a cooperacdo de um grande nimero de individuos, cada qual
detendo uma funcéo especializada, separando-se a esfera pessoal, privada e familiar, da esfera
do trabalho.

A estrutura burocrética estd baseada nos seguintes principios, segundo Motta e
Vasconcellos (2006, p. 8):

A existéncia de fungdes definidas e competéncias rigorosamente determinadas por
leis ou regulamentos. A divisdo de tarefas é feita racionalmente, baseando-se em
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regras especificas, a fim de permitir o exercicio das tarefas necessarias a consecugao
dos objetivos da organi zagao.

Os membros do sistema tém direitos e deveres delimitados por regras e
regulamentos. Essas regras se aplicam igualmente a todos, de acordo com seu cargo
ou funcao.

Existe uma hierarquia definida por meio de regras explicitas e as prerrogativas de
cada cargo e fungdo sdo estabelecidas legalmente e regulam o exercicio da
autoridade e seus limites.

O recrutamento é feito por meio de regras previamente estabel ecidas. Garantindo-se
aigualdade formal na contratag@o. Portadores de diplomas |egalmente estabel ecidos
tém o mesmo direito de concorrer para o exercicio de um determinado cargo.

A remuneracdo deve ser igual para o exercicio de cargos e funges semel hantes.

A promogado e 0 avango na carreira devem ser regulados por normas e devem se
basear em critérios objetivos e ndo em favoritismos ou rel agdes pessoais.

Em contrapartida, Gareth Morgan (2006), no seu livro ‘1lmagens da Organizacéo”
mostra que os administradores, em todos os nivels, sdo convidados a adotar novos
paradigmas, desenvolver novas competéncias. Ele defende que estamos mudando de um
mundo dominado pelos principios burocrético- mecanicistas para um universo eletronico em
gue novas logicas organizacionais s80 necessarias. Os administradores tém que ir abaixo da
superficie para entender o que esta acontecendo num nivel mais profundo e ser capazes de
desenvolver e assumir a sua propria posi¢ao, ao invés de serem batidos pelas Ultimas teorias e

tendéncias.

As diversas disfungdes do “modelo ideal de Weber”, segundo Cury (2006), geraram o
termo “burocratizagdo”, adotado como uma forma negativa da burocracia no senso popular,
significando demora nas decisdes, enperramento, desperdicio, excesso de papeis, desperdicio
e ineficicia, ou segja, énfase na forma e nas regras em detrimento dos objetivos e dos

resultados.

Para Mintzberg (2003), as organizagdes identificadas como burocracias, confiam na
formalizacdo do conportamento para obter a coordenacéo, ou sgja, quanto mais estavel e
repetitivo o trabalho, mais programado ele serd e mais burocrética ser4 a parte da organizagéo
gue o contém. Assim, pode haver diferencas na formalizagdo do comportamento e na

burocratizacdo das vérias partes de uma Unica organi zacgo.
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Mintzberg (2003), criou uma abordagem baseada no modo pelo qual as organizacbes

S80 estruturadas, ou sgja, as estruturas em cinco configuracoes:

a estrutura simples, onde as organizagfes S80 pequenas, a supervisdo é direta e

atecnologia ndo é sofisticada;

a burocracia mecanicista, onde o trabalho é padronizado, as organizacfes sdo

grandes, 0 ambiente € estavel e existe o controle por alguma instituicéo interna;

a burocracia profissional, onde o trabalho € padronizado por meio de
treinamento profissional ou orientado as tarefas, e 0 ambiente é estavel, einclui

controles externos a organizagdo. Os profissionais sdo altamente qualificados;

a forma divisionalizada, onde cada divisdo possui sua propria estrutura, pode
assumir qualquer das cinco configuragdes. E voltada para grandes corporagtes

OuU universidades; e

a adhocracia, cuja forma é complexa, esta voltada para novas organizagoes
artisticas, empresas de software, laboratorios de pesquisa. Seu ambiente é
dindmico e desconhecido, e a sua estrutura pode mudar rapidamente & medida

gue 0s eventos exigem gjuste.

Mintzberg (2003, p. 212) defende que:

[...] as organizagBes podem ser burocréticas sem ser centralizadas. Seu trabalho
operacional é estavel, o que leva ao comportamento “predeterminado ou previsivel,
na verdade, padronizado” [...] Entretanto, este trabalho também é complexo e deve
ser controlado diretamente pelos operadores que o executam. Como resultado, as
organizagdes tornam-se um mecanismo de coordenacd que permite, a0 mesmo
tempo, a padronizacdo e a descentralizacdo — a saber, a padronizagdo das
habilidades. I1sso d& origem a uma configuragdo estrutural, as vezes denominada
Burocracia Profissional, comum em universidades, hospitais gerais, sistemas
escolares, empresas de auditoria, 6rgéos de trabalho social e empresas de producéo
artesanal. Todas confiam nas habilidades e no conhecimento de seus profissionais
para operarem; todas produzem produtos ou servi¢os padroni zados.

Sobre a burocracia profissional, Mintzberg (2003) esclarece que o profissional age
independentemente dos seus colegas, mas diretamente com o0s clientes que serve. A
padronizacdo das habilidades e do conhecimento entre os profissionais possibilita que eles
tenham o controle sobre 0 seu proprio trabalho. Enquanto a Burocracia Mecanicista se baseia
na autoridade de natureza hierarquica, através do poder do cargo, a Burocracia Profissional

enfatiza a autoridade de natureza profissional através do poder do conhecimento.
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2.2 ANALISE ADMINISTRATIVA

O processo de andlise administrativa deve ser iniciado com um plangamento
cuidadoso. Em toda a intervencdo, as mudangas sO serdo permanentes e bem-sucedidas se
atingirem a cultura da organizacéo, que compreende além das normas formais, o conjunto de
regras ndo escritas que condicionam 0 comportamento das pessoas. Segundo Cury (2006, p.
281),

A andlise administrativa € um processo, dindmico e permanente, que tem como
objetivo efetuar diagndsticos situacionais das causas e estudar solugdes integradas
para os problemas administrativos, envolvendo, portanto, a responsabilidade béasica
de plangjar as mudangas, aperfeigcoando o clima e a estrutura organizacionais, assim
como 0s processos de trabal ho.

Os pontos fundamentais da andlise administrativa defendidos por Cury (2006), dentro
de um enfoque comportamental, se desdobram em dois momentos distintos e
interdependentes, podendo haver superposicdo entre eles, pois tudo o que numa fase se

conclui € objeto de avaliacdo na fase posterior, podendo a ela retorrer. Séo eles:

1) Diagnogtico situacional das causas, que busca identificar ndo s6 o clima e a
estrutura da organizagdo, mas também os seus métodos e processos de trabalho por

meio das fases de levantamento de dados e da respectiva critica;

2) Intervencéo plangada, que envolve o estudo das solugbes dos problemas,
compreendendo as fases de plangamento da solucdo e competente critica, € 0
plang amento das mudangas, efetivado, em linhas gerais, nas fases de implantacéo e

controle de resultados.

Considerando os pontos acima, Cury (2006) mostra que a anaise administrativa ndo é
um programa e sim um processo de trabalho, pois se constitui em uma série continuada de
eventos e agdes. Dentro desta definicéo, a andlise administrativa deve ser realizada adotando
uma metodologia que procure 0 constante aperfeicoamento das praticas de trabalho e a

renovacao organizacional para que tenha eficécia
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Para que a intervencdo tenha éxito, Cury (2006) defende que € fundamental o apoio
da administracdo estratégica, uma equipe de trabaho com uma perspectiva global da
organizacdo, a integracdo das necessidades individuais e organizacionais, e considerar a
organizagao como um sistema aberto, necessitando de compatibilizagdo com o meio ambiente
externo e os diversos subsistemas internos.

A metodologia a ser observada, como programa de trabalho para a realizacéo de uma
andise administrativa, € composta das fases e etapas demonstradas no Quadro 1, adaptado da

obra de Cury (2006), que sistematiza os pontos fundamentais da analise administrativa.
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PROCESSO INPUTS METODOLOGIA OUTPUTS
\ 1. LEVANTAMENTO
\ - REVISAO DA
) LITERATURA
ANALISE ) - QUESTIONARIOS
ADMINISTRATIVA || DIAGNOSTICO . ENTREVISTAS
SITUACIONAL - OBSERVAGAO PESSOAL
DASCAUSAS }
. 2. CRITICA DO
1.CONDI COES OTIMAS LEVANTAMENTO \ PERFEICOAMENTO
3 . IDENTIFICAGAODOS | PE PROCESSOSE
- APOIO DA ADMINISTRACAO PROBLEMAS | ETODOS DE
ESTRATEGICA, INCLUSIVE . ENFOQUE SISTEMA '[RABALHO, DA
DEFININDO OS OBJETIVOS DA ) ABERTO ESTRUTURA E DO
MUDANGA; . ELABORAGAO DOS CLIMA
- PERSPECTIVA GLOBAL DA IEX DA STUAGAO DRGANIZACIONAIS
EMPRESA; \ ENCONTRADA ENVOLVENDO,
- INTEGRAGAO NECESSIDADES BUBSIDIARIAMENTE:
INDIVIDUOS X ORGANIZACAO; 3 PLANEJAMENTO
- ENFOCAR ORGANIZAGAO DA SOLUCAO
COMO SISTEMA ABERTO . ELABORAGAOFLANO . ORGANOGRAMAS
IDEAL DE + LAYoUTS
FUNCIONAMENTO - 1EX
- FLUXOGRAMAS
- NOVA ESTRUTURA
Eg{ﬂggggos - NOVOS METODOS E - FORMULARIOS
PROBLEMAS TRABALHO TREINAMENTO
- ORGANIZACAOMAIS - QUADRO DE
2. DIFICULDADES SAUDAVEL PESSOAL
BASICAS - ELABORAGAO DE IEX - IMPLANTACAO
RETRATANDO A DENOVAS
- ENVOLVIMENTOPOSITIVO PROPOSTA ITE(C?TAOLAOSISS
PUBLICO INTERNO; ) ; :
- TEMPO RAZOAVEL DE gL,CAT\E]i?A EIC\IDTO APO) ETC.
INTERVENCAO; )
- ATINGIR A CULTURA DA - NEGOCIAGAO COM 0S
ORGANIZACAO \ USUARI OS~(FEEDBACK)
INTRODUZINDO AS - AVALIAGAO
MUDANGCAS NECESSARIAS SISTEMICA

PLANEJAMENTO H
IMPLEMENTACAC
DASMUDANCAS >-

- AVALIACAOPOR
ANALISTASNAO
ENVOLVIDOY IEX/
REVISAO |IEX

5.1M PLANTA(;AO
- EXECUGAO DO PLANO
TRACADO

- RISCOS A CONSIDERAR

- FATORES BASICOS

- ESTRATEGIA DE
EXECUCAODOPLANO

6. CONTROLEDOS

RESULTADOS

- FASESDE TESTE
DEFINITIVO DO PLANO
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- COMO PROGRAMAR A
FASE

- INDICADORES DE
APROVAGAO
DEFINITIVA DO PLANO

Quadro 1- Pontos fundamentais de analise administrativa
Fonte: Adaptado de Cury (2006, p. 282).

Para Cury (2006), a andlise administrativa dentro das organizagdes tem um amplo

campo de aplicacdo, podendo ser desenvolvida, entre outros objetivos, para:

aprovar uma estrutura organizacional, seja de uma empresa, de um departamento

ou qualquer unidade da organizacao;

permitir uma reorganizacdo estrutural-funcional;

desenvolver equipes, fortalecendo as caracteristicas do trabalho em grupo;
identificar e plangjar solucdes para os problemas de conflitos organizacionais,
avaliar, como feedback, pesguisas de climas organizacionais;

implantar novas técnicas gerenciais (APO), operacionais (PDCA) e &fins;
levantar necessidades de treinamento;

contribuir na implantacéo de préticas administrativas aperfeicoadas, na criagdo de

planos de organizagdo, de instrugdes de funcionamento e de manuais;
melhorar os instrumentos de simplificacdo e/ou racionalizacéo do trabalho;
elaborar e/ou rever instrumentos normativos diversos;

plangjar e/ou rever quadros de pessoal; e

levantar dados para trabalhos de andlise profissiogréfica, classificacdo de cargos,

passagem de rotinas ndo mecanizadas para Sistemas mecanizados, etc.
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Este estudo néo teve a pretensdo de elaborar uma andlise administrativa completa,
tendo em vista a necessidade de profissionais capacitados, de tempo, e a disponibilidade da
organizacd em leva-la a termo. Este trabalho simplesmente buscou fazer um diagnéstico

situacional das causas, nas suas duas etapas. levantamento e critica do levantamento.

Dentro deste contexto, passa-se a analisar a Justica Federal no Rio Grande do Sul sob
o enfoque burocréatico, buscando, através de conceitos tedricos, identificar os possiveis atalhos

para obter resultados mais satisfatorios para a organi zacao.



3 O DESENVOLVIMENTO DA JUSTICA FEDERAL

A Justica Federal foi aiada pelo Decreto n® 848, de 11 de outubro de 1890, e
confirmada pela Constitui¢do dos Estados Unidos do Brasil, de 1891, sendo mantida, também,
pela Constituicéo de 1934.

Em 1937, com o Estado Novo, extinguiu-se a Justica Federal, a Justica Eleitoral, cs
parlamentos e os partidos politicos. O Poder Judicidrio Nacional passou a ser composto pelo
Supremo Tribunal Federal (STF), pelos juizes e tribunais dos estados, Distrito Federa e
territorios, e pelos juizes e tribunais militares. Os juizes federais foram aposentados ou postos
em disponibilidade, e a Justica Estadual passou a ter competéncia para processar e julgar as
causas de interesse da Unido, passando o STF a julgar essas causas em grau de recurso
ordinario (VELLOSO, 1995).

O Poder Judiciério Federal s6 foi restabelecido com a Congtituicdo de 1946, por meio
do Tribunal Federal de Recursos (2° Grau), uma vez que as atribuicdes de ambito federal de
primeiro grau tinham como foro as Justicas Estaduais.

O Ato Institucional n. 2, de 27.10.1965, recriou a Justica Federal de 12 instancia, na
vigéncia do regime militar instaurado em 1964. Este Ato previu a criagdo de uma secdo
judiciéria para cada Estado e para o Distrito Federal.

Em 30 de maio de 1966, a Lel n° 5.010 criou o Conselho da Justica Federal (CJF),
paratratar de questes disciplinares dos juizes e funcionarios e de assuntos administrativos da
Justica Federal de 12 Instancia. A Justica Federal de 12 Insténcia passou a ser composta por 44
varas distribuidas em todos os estados brasileiros. Foram criados os cargos de juiz federal
substituto, a serem providos por meio de concurso publico. Até entdo, os juizes federais eram
nomeados pelo Presidente da Republica, mediante lista quintupla elaborada pelo STF,
composta por trés nomes de juizes substitutos escolhidos pelo Tribunal Federal de Recursos e
dois nomes de bacharéis em Direito, com experiéncia minima de oito anos de pratica forense
(OLIVEIRA, 1996).
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De 1967 até Constituicdo de 1988, a Justica Federal permaneceu sem maiores
alteracOes no que diz respeito a sua competéncia e estrutura, ou Sgja, resolver os casos em que
a Uni&o e as suas autarquias fossem partes interessadas, as causas internacionals e os crimes

de interesse federdl.

Com a promulgacéo da Constituicdo de 1988 (BRASIL,1988), ocorreram mudancas
importantes. a interiorizacdo das Varas Federais, a extingdo do Tribunal Federal de Recursos,
gue tinha sede em Brasilia, e a criagdo de cinco Tribunais Regionais Federais com autonomia

propria.

A Justica Federal compete o julgamento de agdes nas cuais a Unido Federal, suas
autarquias, fundacOes e empresas publicas federais figurem na condi¢do de autoras ou rés, e
também outras questbes de interesse da Federacdo previstas no art. 109 da Constituicéo
Federal (BRASIL, 1988).

A Constituicao Federal de 1988, nos seus artigos 92 e 106, estabel ece:

Art. 92. S0 6rgaos do Poder Judiciério:
| - o Supremo Tribunal Federal;

I-A o Conselho Nacional de Justica; (Incluido pela Emenda Constitucional n° 45, de
2004)

Il - o0 Superior Tribunal de Justica;

[l - os Tribunais Regionais Federais e Juizes Federais;

IV - os Tribunais e Juizes do Trabal ho;

V - os Tribunais e Juizes Eleitorais;

VI - 0s Tribunais e Juizes Militares;

VIl - os Tribunais e Juizes dos Estados e do Distrito Federal e Territorios.

§ 1° O Supremo Tribunal Federal, o Conselho Nacional de Justica e os Tribunais
Superiores tém sede na Capital Federal. (Incluido pela Emenda Constitucional n° 45,

de 2004)

§ 2° O Supremo Tribunal Federal e os Tribunais Superiores tém jurisdi¢do em todo o
territorio nacional. (Incluido pela Emenda Constitucional n° 45, de 2004)

Art. 106. Sao érgaos da Justica Federal:
| - os Tribunais Regionais Federais;

Il - os Juizes Federais.
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O Conselho da Justica Federal passou a figurar na Constituicdo (BRASIL, 1988),
como 6rgdo que funciona junto ao Superior Tribuna de Justica (STJ), cabendo-lhe a
supervisdo administrativa e orcament&ria da Justica Federal de primeiro e segundo graus,
otimizando a circulagdo de informagdes e uniformizando procedimentos administrativos no

ambito de todas as institui¢coes espal hadas pelo pais.

A Justica Federal compreende cinco regides, onde cada regi&o possui um Tribuna
Regional Federal. Os Tribunais Regionais Federais foram instalados em 30 de marco de 1989,
como a segunda instancia da Justica Federal, em substituicdo ao Tribunal Federal de
Recursos. A jurisdicdo e sede desses tribunais foram previstas pela Resolucdo n° 1, de
06.10.1988, do Tribunal Federal de Recursos (TFR), que estabel eceu:

a) jurisdicdo sobre o Distrito Federal e os estados do Acre, Amapa, Amazonas, Bahia,
Goias, Maranhdo, Mato Grosso, Minas Gerais, Pard, Piaui, Rondbnia, Roraima e

Tocantins para o Tribunal Regional Federal da 12 Regido, com sede em Brasilia;

b) jurisdicdo sobre os estados do Rio de Janeiro e Espirito Santo para o Tribunal
Regional Federal da 22 Regido, com sede na cidade do Rio de Janeiro;

c) jurisdicdo sobre os Estados de Sao Paulo e Mato Grosso do Sul para o Tribunal
Regional Federal da 32 Regi&o, com sede na cidade de S&o Paulo;

d) jurisdicdo nos estados do Rio Grande do Sul, Parand e Santa Catarina para o
Tribunal Regional Federa da 42 Regido, com sede na cidade de Porto Alegre;

€) jurisdicdo sobre os Estados de Pernambuco, Alagoas, Ceara, Paraiba, Rio Grande do
Norte e Sergipe para o Tribunal Regiona Federal da 52 Regi&o, com sede na cidade

do Recife.

As SecBes Judicidrias tém as suas sedes nas capitais dos estados e estdo sob a
jurisdicdo de um desses tribunais, que funciona como a sua segunda instancia. As Secles
Judicidrias sdo formadas por um conjunto de Subsegdes Judicidrias que funcionam nas

capitais e nas principais cidades do interior.



A Justica Federal brasileira atualmente é composta por 620 Varas Federais, 565 juizes
federais, 480 juizes federais substitutos e, na 22 instancia, por 133 desembargadores federais

nos Tribunais Regionais Federais.

O Tribunal Regional Federal da 4% Regido, com jurisdi¢éo nos estados do Rio Grande
do Sul, Parana e Santa Catarina, € composto por 27 desembargadores federais.

3.1 A JUSTICA FEDERAL NO RIO GRANDE DO SUL

No Rio Grande do Sul, a Justica Federal foi instalada nos meses de maio e junho de
1967, em Porto Alegre, e ocupou algumas salas do "Palacinho da Avenida Cristovéo
Colombo" que foram emprestadas pelo Governo do Estado. Em torno de seis servidores
estaveis da Unido foram recrutados de outros 6rgéos para trabal har naquele prédio. Na época,
a Justica Federal ja contava com mais de trés mil agdes redistribuidas da Justica Estadual. A
12 Vara tinha como titular o juiz federal José Neri da Silveira, hoje ministro aposentado do
Supremo Tribunal Federal.

Pouco tempo depois, a Justica Federa de 12 Instdncia mudou-se para o edificio
Protetora, em frente a praca Rui Barbosa, no centro de Porto Alegre. Nessa mesma época
foram nomeados 18 servidores. Com o passar do tempo a Justica Federal foi se ampliando e
precisou utilizar espagos alugados na Avenida Julio de Castilhos, sede de algumas Varas
especializadas.

Em maio de 1997 instalou-se na sede atual, na Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha,
n° 600, no centro administrativo federal, junto ao Parque Mauricio Sirotsky Sobrinho (Parque
da Harmonia). O prédio-sede leva o nome do ministro Américo Godoy Ilha e abriga as varas
da capital e a érea administrativa da Justica Federal do Rio Grarde do Sul.

A Secéo Judiciaria do Rio Grande do Sul compreende 20 Subsectes Judiciarias, uma

na capital e dezenove no interior do Estado. Sdo elas:



b)

d)

f)

Subsecdo Judiciaria de Bagé, com jurisdicdo sobre as cidades de Acegua, Bage,
Candiota, Hulha Negra, Lavras do Sul, Pedras Altas, Pinheiro Machado e Santana
daBoaVisa;

Subsecdo Judiciaria de Bento Gongalves, com jurisdicdo sobre as cidades de Bento
Gongalves, Carlos Barbosa, Cotipord, Dois Laeados, Fagundes Varela, Garibaldi,
Guabiju, Guaporé, Monte Belo do Sul, Nova Aracd, Nova Bassano, Nova Prata,
Parai, Santa Teresa, Sd0 Jorge, Sd0 Vaentim do Sul, Serafina Correa,
Veranopolis, VilaFlores e Vista Alegre do Prata;

Subsecdo Judicidria de Cachoeira do Sul, com jurisdicdo sobre as cidades de
Arroio do Tigre, Cachoeira do Sul, Cagapava do Sul, Cerro Branco, Encruzilhada
do Sul, Ibarama, Lagoa Bonita do Sul, Novo Cabrais, Paraiso do Sul, Passa Sete,
Segredo e Sobradinho;

Subsecdo Judiciéria de Canoas, com jurisdicdo sobre as cidades de Canoas, Esteio,
Nova Santa Rita e Sapucaia do Sul;

Subsecdo Judiciaria de Carazinho, com jurisdicdo sobre as cidades de Almirante
Tamandaré do Sul, Alpestre, Ametista do Sul, Barra Funda, Boa Vista das
MissOes, Caicara, Carazinho, Cerro Grande, Chapada, Colorado, Coqueiros do Sul,
Cristal do Sul, Dois Irméos das Missdes, Erval Seco, Frederico Westphalen,
Gramado dos Loureiros, Irai, Jaboticaba, Lageado do Bugre, Liberato Salzano,
N&o-me-toque, Nonoai, Nova Boa Vista, Novo Barreiro, Novo Tiradentes, Novo
Xingu, Palmeira das Missdes, Pinhal, Planalto, Rio dos indios, Rodeio Bonito,
Rondinha, Sagrada Familia, Saldanha Marinho, Santa Barbara do Sul, Santo
Anténio do Planadto, S&o José das Missdes, Sdo Pedro das Missdes, Sarandi,
Seberi, Taquarugu do Sul, Trindade do Sul, Vicente Dutra, Victor Graef e Vista
Alegre;

Subsecdo Judiciaria de Caxias do Sul, com jurisdicdo sobre as cidades de Alto
Feliz, André da Rocha, Antonio Prado, Bardo, Boa Vista do Sul, Bom Jesus,
Cambard do Sul, Campestre da Serra, Canela, Caxias do Sul, Coronel Pillar,
Esmeralda, Farroupilha, Feliz, Flores da Cunha, Gramado, Ipé, Jaquirana, Monte
Alegre dos Campos, Muitos Capdes, Nova Petrépolis, Nova Padua, Nova Roma do
Sul, Picada Café, Pinhal da Serra, Pinto Bandeira, Protasio Alves, Salvador do Sul,
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h)

)

K)

S50 Francisco de Paula, S30 José do Sul, Sdo José dos Ausentes, Sao Marcos, Sao
Pedro da Serra, S&o Vendelino, Tupandi, Vacariae Vae Redl;

Subsecdo Judiciaria de Cruz Alta, com jurisdicdo sobre as cidades de Augusto
Pestana, Boa Vista do Cadeado, Boa Vista do Incra, Bozano, Condor, Cruz Alta,
Estrela Velha, Fortaleza dos Valos, Ibiruba, Jacuizinho, Jéia, Panambi, Pejucara,
Quinze de Novembro, Salto do Jacui, Selbach e Tupancireté;

Subsecdo Judiciaria de Erechim, com jurisdicdo sobre as cidades de Aratiba,
Aurea, Barfio do Cotegipe, Barra do Rio Azul, Barracdo, Benjamin Constant do
Sul, Cacique Doble, Campinas do Sul, Carlos Gomes, Centenario, Charrua,
Cruzdtense, Entre Rios do Sul, Erebango, Erechim, Erval Grande, Estacéo,
Faxinalzinho, Floriano Peixoto, Gaurama, Getulio Vargas, Ipiranga do Sul, Itatiba
do Sul, Jacutinga, Machadinho, Marcelino Ramos, Mariano Moro, Maximiliano de
Almeida, Paim Filho, Paulo Bento, Ponte Preta, Quatro Irmaos, Sananduva, Santo
Expedito do Sul, S0 Jodo da Urtiga, S0 José do Ouro, Sdo Vaentim, Severiano

de Almeida, Trés Arroios e Viadutos;

Subsecdo Judicidria de Lajeado, com jurisdicdo sobre as cidades de Anta Gorda,
Arroio do Meio, Arvorezinha, Barros Cassal, Bom Retiro do Sul, Boqueirdo do
Ledo, Canudos do Vale, Capitdo, Colinas, Coqueiro Baixo, Cruzeiro do Sul,
Doutor Ricardo, Encantado, Estrela, Fontoura Xavier, Forquetinha, 1l6polis,
Imigrante, Itapuca, Laeado, Marques de Souza, Mucum, Nova Bréscia, Pouso
Novo, Pogo das Antas, Progresso, Putinga, Relvado, Roca Sales, Santa Clara do
Sul, S0 José do Herval, Sério, Teutbnia, Travesseiro, Vespasiano Corréa e
Westfdia;

Subsecdo Judicidria de Novo Hamburgo, com jurisdicdo sobre as cidades de
Ararica, Bom Principio, Campo Bom, Dois Irméos, Estancia Velha, Harmonia,
Igrejinha, Ivoti, Lindolfo Collor, Linha Nova, Morro Reuter, Nova Hartz, Novo
Hamburgo, Parobé, Portdo, Presidente Lucena, Riozinho, Rolante, Santa Maria do
Erval, Sapiranga, S80 José do Horténcio, S&o Leopoldo, S0 Sebastido do Cai,

Taquara e Trés Coroas;

Subsegdo Judiciaria de Rasso Fundo, com jurisdiciio sobre as cidades de Agua
Santa, Alto Alegre, Camargo, Campos Borges, Capdo Bonito do Sul, Casca,



Caseiros, Ciriaco, Constantina, Coxilha, David Canabarro, Engenho Velho,
Ernestina, Espumoso, Gentil, Ibiaca, Ibiraiaras, Ibirapuitd, Lagoa dos Trés Cantos,
Lagoa Vermelha, Lagodo, Marau, Mato Castelhano, Montauri, Mormago,
Muliterno, Nicolau Vergueiro, Nova Alvorada, Passo Fundo, Pontdo, Ronda Alta,
Santa Cecilia do Sul, Santo Anténio do Pama, Sdo Domingos do Sul, Sertdo,
Soledade, Tapegjara, Tapera, Tio Hugo, Trés Pameiras, Tunas, Tupanci do Sul,
Unido da Serra, Vanini, VilaLangaro e VilaMarig;

Subsecdo Judiciaria de Pelotas, com jurisdicdo sobre as cidades de Amaral
Ferrador, Arroio Grande, Arroio do Padre, Camaqud, Cangucu, Capédo do Ledo,
Cerrito, Chuvisca, Crista, Dom Feliciano, Herval, Jaguardo, Morro Redondo,
Pedro Osorio, Pelotas, Piratini, Sdo Lourenco do Sul e Turugy;

m) Subsecdo Judiciaria de Porto Alegre, com jurisdi¢do sobre as cidades de Alvorada,

P)

Arambaré, Arroio do Sal, Arroio dos Ratos, Balnedrio Pinhal, Barra do Ribeiro,
Bar&o do Triunfo, Brochier do Marata, Butia, Cachoeirinha, Capela de Santana,
Capivari do Sul, Capédo da Canoa, Caraa, Cerro Grande do Sul, Charqueadas,
Cidreira, Dom Pedro de Alcantara, Eldorado do Sul, Fazenda Vilanova, Genera
Camara, Glorinha, Gravatai, Guaiba, Imbé, Itati, Mampituba, Maquiné, Marata,
Mariana , Minas do Ledo, Montenegro, Morrinhos do Sul, Mostardas, Osorio,
Palmares do Sul, Pareci Novo, Paverama, Pimentel, Porto Alegre, Santo Antonio
da Patrulha, Sentinela do Sul, Sertdo Santana, S0 Jerdnimo, Tabai Tapes, Taquari,
Tavares, Terra de Areia, Torres, Tramandai, Triunfo, Trés Cachoeiras, Trés

Forquilhas, Viaméao e Xangri-1g;

Subsecdo Judiciéria de Rio Grande, com jurisdi¢do sobre as cidades de Chui, Rio
Grande, Santa Vitoria do Palmar e S0 José do Norte;

Subsecdo Judiciaria de Santa Cruz do Sul, com jurisdicdo sobre as cidades de
Candelaria, Gramado Xavier, Herveiras, Mato Leitdo, Pantano Grande, Passo do
Sobrado, Rio Pardo, Santa Cruz do Sul, Sinimbu, Vae Verde, Vae do Sol,
Venancio Aires e Vera Cruz;

Subsecdo Judiciéria de Santa Maria, com jurisdicdo sobre as cidades de Agudo,
Capdo do Cipo, Dilermando de Aguiar, Dona Francisca, Faxinal do Soturno,
Formigueiro, Itaara, Ivora, Jaguari, Jari, Jllio de Castilhos, Mata, Nova Esperanca
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do Sul, Nova Pama, Pinhal Grande, Quevedos, Restinga Seca, Santa Margarida do
Sul, Santa Maria, Santiago, Silveira Martins, S&o Francisco de Ass, Sdo Jodo do
Polésine, Sdo Martinho de Serra, S0 Pedro do Sul, S8o Sepé, S&o Vicente do Sul,
Toropi, Unistalda e VilaNovado Sul;

g) Subsecdo Judicidria de Santa Rosa, com jurisdicdo sobre as cidades de Alecrim,
Alegria, Barra do Guarita, Boa Vista do Burica, Bom Progresso, Braga, Campina
das Missbes, Campo Novo, Crissumal, Candido Goddi, Derrubadas, Doutor
Mauricio Cardoso, Esperanca do Sul, Horizontina, Humaita, Independéncia,
Miraguai, Nova Candelaria, Novo Machado, Palmitinho, Pinheirinho do Vale,
Porto Lucena, Porto Maug, Porto Vera Cruz, Redentora, Santa Rosa, Santo Cristo,
Sede Nova, S80 José do Inhacord, S&o Martinho, S&o Paulo das Missdes, Tenente
Portela, Tiradentes do Sul, Trés Passos, Trés de Maio, Tucunduva, Tuparendi e
Vista Galcha;

N Subsecdo Judiciaria de Santana do Livramento, com jurisdicdo sobre as cidades de
Dom Pedrito, Cacequi, Quarai, Ros&rio do Sul, Santana do Livramento e S&o
Gabrid;

S Subsecio Judicidria de Santo Angelo, com jurisdicdo sobre as cidades de
Ajuricaba, Bossoroca, Caibaté, Catuipe, Cerro Largo, Chiapeta, Coronel Barros,
Coronel Bicaco, Dezesseis de Novembro, Entre ljuis, Eugénio de Castro, Girug,
Guarani das Missoes, ljui, Inhacora, Mato Queimado, Nova Ramada, Pirap0, Porto
Xavier, Rolador, Roque Gonzales, Salvador das Missfes, Santo Antbnio das
Missdes, Santo Augusto, Santo Angelo, Senador Salgado Filho, Sete de Setembro,
S80 Luiz Gonzaga, S&o Miguel das Missbes, Sdo Nicolau, Sdo Pedro do Butié, Séo
Valério do Sul, Ubiretama e Vitoria das MissOes;

t) Subsecdo Judicidria de Uruguaiana, com jurisdicdo sobre as cidades de Alegrete,
Barra do Quarai, Garruchos, Itacurubi, Itagui, Manoel Viana, Magambara, S&o

Borja e Uruguaiana.

3.1.1 A criacdo de Varas Federais no interior do Rio Grande do Sul



As trés primeiras Varas Federais no Estado foram criadas em 1966 pelaLei n°5.010 e
instaladas em Porto Alegre. A Lel n° 5677, de 17.07.1971, criou mais duas Varas, e em 1983,
foram criadas mais seis Varas pela Lei n° 7.178, de 19.12.1983. Todas as Varas Federais até
entdo criadas foram instaladas em Porto Alegre.

Em 1987 foram criadas seis Varas Federais, através da Lei n° 7.583, de 06.01.1987, e
dalLe n°7.631, de 17.11.1987, comecando a interiorizagdo da Justica Federal no Rio Grande
do Sul: trés Varas Federais foram instaladas na capital e outras trés nos municipios de Rio
Grande, Santa Maria e Passo Fundo. No ano de 1990, através da Lei n° 8.146, de 28.12.1990,
foram criadas duas Varas Federais que foram instaladas nos municipios de Santo Angelo e
Uruguaiana. Em 1992, mais oito Varas Federais foram instaladas em Porto Alegre e mais seis
Varas nos municipios de Bagé, Caxias do Sul, Novo Hamburgo, Rio Grande, Santana do

Livramento e Uruguaiana, todas criadas pelaLe n° 8.424, de 1992.

Em 1998, foram criadas pela Lei n° 9.664, de 19.06.1998, dezoito Varas Federas, e
todas foram instaladas no interior do estado: uma em Bento Gongalves, duas em Canoas, duas
em Caxias do Sul, trés em Novo Hamburgo, uma em Lgjeado, duas em Passo Fundo, duas em
Pelotas, uma em Rio Grande, uma em Santa Cruz do Sul, duas em Santa Maria € uma em
Santo Angelo. Em 1999, através da Lei n° 9.788, de 19.02.1999, foram criadas mais sete
Varas Federais. Em Porto Alegre foi instalada uma e as demais foram instaladas no interior do
estado: duas em Caxias do Sul, uma em Novo Hamburgo, uma em Santa Maria e uma em
Santo Angelo.

Em 2003, foram criadas pela Lel n° 10.772, de 21.11.2003 mais 13 Varas Federais,
sendo que destas, apenas uma foi instalada na capital e as demais foram instaladas nos
municipios de Bento Gongalves, Cachoeira do Sul, Carazinho, Cruz Alta, Erechim, Lajeado,
Novo Hambugo, Pelotas, Santa Cruz do Sul, Santana do Livramento, Santa Rosa. A Vara
Federal de Santiago, também criada por estalei, foi instalada no dia 30 de novembro de 2006.

Note-se que até 0 ano de 1997, a Justica Federal no Rio Grande do Sul contava com 33
Varas Federais, sendo que 22 na capital e 11 no interior. A partir de 1998 foram criadas mais
38 Varas, sendo que apenas duas em Porto Alegre e as demais em municipios do interior do
Estado.
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Pelo periodo de trinta e um anos, entre 1966 e 1997, foram criadas 33 Varas Federais
no Rio Grande do Sul, e em apenas oito anos, de 1998 a 2006, foram criadas 38 Varas

Federais no estado, ou sgja, mais do que duplicou.

Hoje, a Justica Federal de Primeira Instancia no Rio Grande do Sul possui setenta e
uma Varas Federais. 25 Varas em Porto Alegre e 47 Varas no interior do Estado. As leis de

criagdo e as denominagdes destas Varas Federais se encontram no Anexo A.

B Varas Porto Alegre
® Varasinterior

N°deVaras
S

6

413 3,
2_

0 T T T

1966 1971 1983 1987 1990 1992 1998 1999 2003
Ano decriaco das Varas

Figura 1 - Criagdo das Varas Federaisno Rio Grande do Sul
Fonte: aautora.

3.2 OS JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS

Os Juizados Especiais Civeis e Criminais da Justica Federal (JEFs), foram ingtituidos
pela Lel n° 10.259/2001, com o objetivo de simplificar as etapas processuais agilizando,
assim, 0 acesso ajustica. A Lei n° 10.259, de 12 de julho de 2001, no seu Art. 19, estabel eceu
prazos para a instalagdo dos Juizados Especiais Federais (JEFs) em todos os estados
brasileiros e no Distrito Federal:

Art. 19. No prazo de seis meses, a contar da publicacdo desta Lei, deverdo ser
instalados os Juizados Especiais nas capitais dos Estados e no Distrito Federal.

Parégrafo Unico. Na capital dos Estados, no Distrito Federal e em outras cidades
onde for necessario, neste Ultimo caso, por decisdo do Tribunal Regional Federal,
serdo instalados Juizados com competéncia exclusiva para agfes previdencidrias
(BRASIL, 2001).



Orientados pelos critérios da oralidade, simplicidade, informalidade, economia
processua e celeridade, os Juizados Especiais julgam as causas de competéncia da Justica
Federal, desde que, em matéria civel, o valor ndo ultrapasse 60 sal&rios minimos, e, em
matéria criminal, causas para as quais a lel prevé pena maxima de dois anos, conforme o0s
Artigos 2° e 3°da Lei n°10.259/2001 (BRASIL, 2001):

Art. 20 Conpete ao Juizado Especial Federal Criminal processar e julgar os feitos
de competéncia da Justica Federal relativos as infragdes de menor potencial
ofensivo, respeitadas as regras de conexdo e continéncia. (Redagdo dada pela Lei n°
11.313, de 2006).

Art. 30. Compete ao Juizado Especial Federal Civel processar, conciliar e julgar
causas de competéncia da Justica Federal até o valor de sessenta salérios minimos,
bem como executar as suas sentencas.

Com os Juizados foram instaladas as Turmas Recursais, 6rgéos criados para apreciar
0S recursos contra as decisdes proferidas no ambito dos JEFs, evitando sobrecarga de
processos nos tribunais superiores. Existem seis Turmas Recursais na Regido Sul, duas em
Curitiba, duas em Floriandpolis e duas em Porto Alegre, para julgar recursos contra decisdes
dos Juizados Especiais Federais. Cada turma € composta por trés juizes federais da Justica
Federa de 12 Instancia, e ndo cabe apelacdo das decisdes das Turmas Recursais as instancias

superiores.

A maor inovagcdo trazida pelos JEFs foi a de que as partes podem estar
desacompanhadas de advogado, exceto nos processos criminais. No seu Art. 10, a Lel n°
10.259/2001, estabelece que “as partes poderdo designar, por escrito, representantes para a
causa, advogado ou ndo”.

Nos processos civels, as pessoas fisicas, as microempresas e as empresas de pequeno
porte podem ingressar como partes autoras. A Unido, as autarquias, as fundacOes e as
empresas publicas federais sGo sempre rés. NOS processos criminais, a parte autora € o

Ministério Publico Federal e o réu deve estar assistido por um advogado.

A intimacdo € feita pessoamente, por via postal ou por meio eetrdnico, ou ainda, na

pessoa dos advogados ou dos procuradores. O recebimento da peticdo pode ser por via
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eletronica e ndo existem prazos privilegiados para a Fazenda Publica, como nos ritos comuns,
conforme o disposto no Art. 9°, daLei n°® 10.259/2001 (BRASIL, 2001): “Art. 90. N&o havera
prazo diferenciado para a prética de qualquer ato processual pelas pessoas juridicas de direito
publico, inclusive ainterposicdo de recursos, devendo a citacdo para audiéncia de conciliagéo

ser efetuada com antecedéncia minima de trinta dias”.

Nas sedes das SecOes Judici&rias do Rio Grande do Sul, Santa Catarina e Parand,
foram instalados os Juizados Especiais Federais Civeis como 6rgdos da Justica Federal de
Primeiro Grau, a partir de 14 de janeiro de 2002. Hoje, todas as Subsecdes Judiciarias do Rio

Grande do Sul contam com unidades de Juizados Especiais Federais Civeis e Criminais.

3.3 0 PROCESSO ELETRONICO

A discussdo que se segue estd baseada nas apresentacoes feitas nos sites da Justica
Federal’ e do Tribunal Regional Federal da 42 Regizo®.

O Processo Eletrénico, e-proc, foi introduzido na 4% Regido pela Resolucéo 23, de 23
de junho de 2003. Inicialmente, funcionando como experiéncia piloto, o Processo Eletronico
foi implantado em quatro Juizados Especiais Federais (JEFS) da Regido Sul: dia 08 de julho
de 2003 em Londrina, dia 15 em Floriandpoalis, dia 16 em Blumenau e dia 28 em Rio Grande.

A Resolucdo n° 13, de 11 de marco de 2004, do Tribunal Regiona Federal da 42
Regido, 2004), implantou e estabeleceu normas para o funcionamento do Processo Eletrénico
nos Juizados Especiais Federais da 42 Regido. Ficou autorizada a implantacdo do processo
eletrdnico nos Juizados Especiais Federais e nas Turmas Recursais do Parand, Rio Grande do
Sul e Santa Catarina. Através desta resolucéo a presidéncia do TRF da 42 Regido definiu que a
partir daimplantacdo do processo eletrénico somente seria permitido o ajuizamento de causas
pelo sistema eletrénico, e que em cada Subsecdo Judiciaria fosse instalada uma sala de auto-
atendimento, com equipamento e sistema de escaneamento de documentos e computador
ligado a rede mundial para uso dos advogados e procuradores de 6rgéos publicos, e também

para consulta pelas partes nos processos.

7 https://www.jef-rs.gov.br/eproc.
8 http://www.trf4.gov.br/trf4/institucional.
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O Processo Eletronico € um sistema que dispensa o uso do papel assm como o
deslocamento dos advogados a sede da Justica Federal. A acéo é toda virtual, pois todos os
advogado sO precisa comparecer pessoamente uma vez a sede da Justica Federal, para
apresentar sua identificagdo profissional e obter uma senha para utilizar o sistema. A partir de
entdo tudo podera ser feito digitamente, através do acesso a pagina da Justica Federa na
internet®. O advogado entrega a peticdo pela internet e recebe um protocolo eletronico. As

certiddes também so remetidas por e-mail.

A inviolabilidade do Processo Eletrénico € assegurada por um sistema duplo de
segurancga. O acesso é controlado por certificagcdo digital, e sO podera movimentar 0 processo
guem tiver uma senha. Assim, fica registrado quem utilizou os autos virtuais e todas as
operacOes podem ser rastreadas. Outra garantia € a de que um ato processua ndo pode ser

alterado depois de ser lancado no sistema.

O sistema virtual estd disponivel apenas aos advogados, que ja estdo habituados aos
trAmites processuais. Os cidaddos que ajuizarem acdes nos JEFs por conta prOpria, sem
representacdo por advogados, precisam comparecer a sede da Justica Federal para receber
auxilio na peticdo inicial. Depois disso, sero intimados pessoamente, até para que sgam

instruidos sobre 0 que precisardo fazer a seguir.

O Processo Eletrénico tem como objetivos facilitar o trabalho dos advogados e
procuradores dos 6rgaos publicos, melhorar a qualidade no atendimento as partes, agilizar os
servigos dos servidores, agilizar 0 processo e buscar seguranca e rapidez na atuagdo dos
magistrados. Uma das metas do Processo Eletronico na 42 Regido é permitir que a tramitacéo
de processos no Juizado Especial Federa Civel sgja por meio totalmente eletrénico, trazendo
economia e celeridade.

A Portaria n° 4, de 5 de maio de 2006, da Coordenadoria dos Juizados Especiais
Federais da 42 Regido, determinou que a partir de 1° de julho de 2006, em todos os Juizados
Especiais Federais da 42 Regi&o que utilizam o Processo Eletrénico, todas as agoes civeis ndo

previdenciérias devem ser distribuidas exclusivamente pelo sistema virtual.

% http://www.jfrs.gov.br.




Enquanto era feita esta andlise, 0 TRF da 42 Regido publicou a Resolugdo n° 75, de
14.11.2006, que determina a utilizacdo do processo eletrénico em todas as acbes de

competéncia dos JEFs da 42 Regido, a partir de 31 de marco de 2007.

Atualmente, o Processo Eletronico esta instalado nos Juizados Especiais Federais em

todas as SubsecOes Judiciérias do Rio Grande do Sul.

O Processo Eletrénico é, sem davida, um marco importantissmo na busca pela
celeridade processual. Este sistema beneficia todos os interessados no processo judicial, e traz
com ele a economia de tempo e de dinheiro, pois permite 0 acesso instantaneo aos dados do
processo de qualquer lugar do mundo, via internet. Além disso, a eliminacdo do uso de papel
trard muitos beneficios nd0 sO a0 meio-ambiente, como também a reducdo dos espagos
necessarios a guarda de documentos, que € um dos problemas que o Poder Judiciario enfrenta.



4 A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DAS SUBSECOESJUDICIARIAS

As SubsecOes Judiciarias do interior do Estado do Rio Grande do Sul possuem de uma

a sas Varas Federais na sua composicdo, todas elas com a sua respectiva Secretaria da
Direcdo do Foro, ou Secéo de Apoio Judiciario e Administrativo (SAJA).

A seguir, serd objeto de estudo as estruturas de cargos e gratificacfes nas Subsecoes

Judiciérias. Elas estdo classificadas pelo nimero de Varas que possuem, paratornar mais clara

aandise. No total, seis grupos foram formados, como mostra o Quadro 2.

N° DE VARAS SUBSECOES
UMA VARA Bagé Cachoeira  caazinho  Cruz Alta
do Sul
DUASVARAS Bento Canoas Lajeado Santa Cruz
Gongalves do Sul
TRESVARAS Pelotas Rio Grande Santo _
Angdo
QUATROVARAS Passo Santa _ _
Fundo Maria
CINCOVARAS Caxias do _ _ _
Sul
SEISVARAS NeTe _ _ —
Hamburgo

Quadro 2 - Subsecles Judiciarias por numero de Varas
Fonte: aautora.

Erechim Santa Rosa

Santanado Uruguaiana
Livramento

4.1 ESTRUTURA NAS SUBSECOES COM UMA VARAFEDERAL



As Subsegtes Judicidrias no Rio Grande do Sul que possuem apenas uma Vara
Federal, atualmente sdo seis. Bagé, Cachoeira do Sul, Carazinho, Cruz Alta, Erechim e Santa
Rosa. A Subsecdo Judiciaria de Santiago, ap0s a sua inauguracdo, em 30 de novembro de
2006, serd a sétima Subsecdo com Vara Unica e a 212 Subsecdo Judicidria do Rio Grande do
Sul.

A Subsecdo de Bagé, implantada em 10 de setembro de 1993, € a mais antiga deste
grupo, e sua estrutura foi estabelecida pela Resolucdo n° 36, de 29 de setembro de 1998. Esta
Subsecdo se diferencia das demais Subsegdes de Vara Unica nas fungdes comissionadas e nos

cargos, conforme demonstraa Tabela 1.

As Subsecbes de Santa Rosa, Cruz Alta, Cachoeira do Sul, Carazinho e Erechim,

implantadas em 2004 e 2005, possuem igual estrutura de cargos e fun¢es comissionadas.

A peculiaridade das SubsecBes com uma Vara apenas € que, na maioria dos casos, a
Secéo de Apoio Judicidario e Administrativo fica inserida na Vara Federal, misturando suas

atribuicdes com as da secretaria da vara.

A estrutura bésica das secdes que compdem a Secretaria da Direcdo do Foro e a
Secretaria da Vara Federal é a mesma em todas as SubsecBes com Vara Unica, conforme

demonstra o Quadro 3.

SECRETARIA DO FORO™

Segdo de Apoio Judiciario e Administrativo

Setor de Contadoria

Setor de Distribui¢do e Expedicdo de Certiddes

Setor de Servicos Administrativos

SECRETARIA DA VARA

Secao de Processamentos Diversos

Secdo de Execucgles Fiscais, Controle e Diligéncias

Secdo de Processamento Criminais, Controle e Diligéncias

Secao de Execucdo de Sentencgas

Secdo de Atendimento ao Publico

Quadro 3- Egtrutura das unidades nas Subsegdes com Vara Unica
Fonte: aautora.

10 Entenda-se como Secretaria do Foro a Secao de Apoio Judicidrio e Administrativo (SAJA).




4.1.1 Namer o de car gos efetivos

Os cargos destinados as Subseces do interior do estado com Vara Unica e Diregdo do
Foro estdo providos, no seu total, de forma desigual em duas das seis Subseches que

compdem este grupo: Bagé e Cruz Alta, conforme mostraa Tabela 1.



Tabela 1 - Estrutura de car gos nas Subsegbes com uma Vara

ESPECIALIDADES

SUBSECOES

Vara Federal de Bagé

Direcdo do Foro de Bagé (SAJA)

Vara Federal de Cachoeira
do Sul

Direcéo do Foro de Cachoeira
do Sul (SAJA)

Vara Federal de Carazinho

Direcdo do Foro de Carazinho
(SAJA)

VaraFederal de Cruz Alta

Direcdo do Foro de Cruz Alta
(SAJA)

Vara Federal de Erechim

Direcéo do Foro de Erechim
(SAJA)

Vara Federal de Santa Rosa

Direcao do Foro de Santa Rosa

(SAJA)
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Fonte: Extraido de https://intranet.jfrs.gov.br/sjrs/poa/nrh/LOTACAQIDEALRS.xls em 21.11.2006.
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TOTAL GERAL

20

16

16

17

17

17

A Subsecdo Judicidria de Bagé possui quatro cargos efetivos a mais que a maioria das

Subsecdes, e a Subsecdo Judiciaria de Cruz Alta possui um cargo a mais do que & outras

guatro Subseces de uma Vara Federal.



Os cargos efetivos de Analista Judiciario/especialidade Biblioteca, Técnico Judiciario/
especialidade Digitador, Técnico Judiciario/especiadidade Servicos Gerais e Auxiliar
Judici&rio/sem especialidade, constam na estrutura de cargos da Justica Federal, mas néo
foram destinados para as Subsecdes do interior do Estado.

Os cargos de Andista Judiciario/especialidade Executante de Mandados, Anadista
Judicid&rio/sem especialidade, Analista Judicidrio/especialidade Contadoria, Técnico
Judiciario/sem especialidade, Técnico Judicidrio/especialidade Seguranca e Transporte, e
Técnico Judiciario/especialidade Operador de Computador, estdo distribuidos nas Subsectes

com uma Vara Federal como mostra a Figura 2.
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O Bagé ®mCachoeiradoSul O Caazinho OCruzAlta B Erechim O SantaRosa

Figura 2— Distribuicdo de car gos nas Subsegoes
Fonte: aautora.

Os dados apresentados na Tabela 1 e na Figura 2 mostram que o cargo de Técnico

Judiciério/Operador de Computador ainda ndo existe para estas Subsegdes, e que o0 cargo de
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Andlista Judicidrio/especialidade Contadoria sO contempla trés das seis SubsecOes deste

grupo: Carazinho, Cruz Alta e Erechim.

A Subsecdo de Bagé tem dois cargos de Técnico Judiciério/especialidade seguranca e
transporte, enquanto que as demais Subsecdes tém apenas um. O mesmo ocorre com relacéo
ao cargo de Técnico Judicidrio/sem especialidade, onde a Subsecdo de Bagé possui trés
cargos a mais, e também com relagdo a0 cargo de Anadista Judiciério/especialidade

Executante de Mandados, onde ela possui dois cargos a mais que as demais Subsecdes deste

grupo.

Considerando os cargos destinados a Secao de Apoio Judiciario e Administrativo deste
grupo de SubsecOes (ver Tabela 1), todas possuem quatro cargos no seu total, com variagoes

nos tipos de cargos nas Subsecdes de Bage e Erechim, conforme mostra a Figura 3.
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Figura 3— Distribuicdo de cargos nas SAJAs das Subsectes
Fonte: aautora.

A lotagéo ideal sugerida pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido, demonstrada na
Tabela 1, pode ou ndo ser adotada pelas Subsecdes, ficando a critério do Juiz Federal Diretor



do Foro de cada Subsegéo a distribuicéo dos servidores nas unidades. A lotag&o de servidores

nas unidades sera objeto de andlise no Capitulo 7.

4.1.2 Estrutura de gratificagbes

As SubsecOes com uma Vara Federal possuem igual estrutura de gratificagdes, a
funcdo comissionada (FC) e o cargo em comissao (CJ), exceto a Subsecdo Judicidria de Bagé,
cuja estrutura de gratificagOes foi definida pela Resolucdo n° 36, de 29.09.1998. O Quadro 4
mostra a discriminacdo das fungdes comissionadas nas secretarias da Diregdo do Foro e da
VaraFederal.
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Bagé Cachoeirado Sul | Carazinho | Cruz Alta| Erechim [Santa Rosa
Secretaria da Diregdo do Foro
Supervisor FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor-Assistente FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC 04
Supervisor-Assistente FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC 04
Supervisor-Assistente FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC04
Secretaria da Vara

Diretor de Secretaria CJ03 CJ03 CJ03 CJ03 CJ03 CJ03
Supervisor de Se¢éo FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Se¢éo FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Secéo FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Secédo FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Secédo FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 - - FC 05 FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 - - - - -
Oficial de Gabinete FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Oficial de Gabinete FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Assistente-Datil 6grafo FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC 04
Secretério FC 03 FC03 FC03 FC03 FCO03 FC 03
Auxiliar Especializado FC 02 FC 02 FC 02 FC 02 FC 02 FC 02
Assistente Administrativol

e Judicidrio Il FC 02 FC 02 FC 02 FC 02 FC 02 FC 02

Quadro 4 — Discriminagao das gr atificagdes nas Subsegdes com uma Vara
Fonte: aautora.

A Resolucéo n° 36, de 29.09.1998, estabelece a distribuicdo de cargos e fungdes para
as secretarias das Varas Federais e para as secretarias da Diregdo do Foro das SubsecOes
Judiciarias da 42 Regido. As gratificagdes das SubsecOes com Varas Unicas implantadas em
2004 e 2005 foram definidas em resolucBes préprias. a Subsecdo de Santa Rosa, pela
Resolucdo n° 32, de 24.05.2004, a Subsecdo de Cruz Alta, pela Resolucdo n° 92, de
29.10.2004, a Subsecéo de Erechim, pela Resolugcdo n° 91, de 02.08.2005, a Subsecdo de
Cachoeira do Sul, pela Resolugdo n° 99, de 31.08.2005, e a Subsecéo de Carazinho, pela
Resolucdo n° 102, de 31.08.2005.
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O cargo em comissdo de nivel 3 (CJO3) é privativo dos diretores de secretaria nas

SubsecOes do interior, e, por este motivo, neste grupo so existe um por Subsecéo.

149

B8

N° DE GRATIFICACOES

©
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T _TITIOT T [I_
CJo3 FC05 FCo4 FCGO3 FCO2

TIPOS DE GRATIFICACOES
O Bagé B Cachodrado Sul O Carazinho B Cruz Alta B Erechim O Santa Ros

Figura 4 - Gratificagdes nas Subsegcbes com uma Vara
Fonte: a autora.

A Figura 4 mostra que a estrutura de FC's e CJ s das Subsecdes com Vara Unica sdo
iguais, salvo na Subsecdo Judiciaria de Bagé, que possui duas fungdes comissionadas de nivel
5 (FC05), amais que a subsecédo de Cachoeira do Sul, e umafungdo comissionada a mais que

as Subsegdes de Carazinho, Cruz Alta, Erechim e Santa Rosa

A Subsecdo Judiciéria de Bagé se sobressai considerando as 16 fungdes comissionadas
na sua estrutura, contrastando com as 14 fungdes comissionadas das Subsegbes de Cachoeira

do Sul e com as 15 fungdes comissionadas de Cruz Alta, Erechim e Santa Rosa.



As gratificagtes destinadas a Secéo de Apoio Judici&rio e Administrativo de todas as
Subsecdes Judiciarias com uma Vara Federal sdo iguais. uma funcéo comissionada de nivel 5
(FCO5) para o supervisor da secdo, e trés funcbes comissionadas para 0s supervisores-
assistentes dos setores.

4.2 SUBSECOES COM DUAS VARAS FEDERAIS

As Subsectes Judicidrias no Rio Grande do Sul que possuem duas Varas Federais séo
as Subsecdes de Bento Gongalves, Canoas, Lgeado, Santana do Livramento, Santa Cruz do

Sul e Uruguaiana.

As SubsecBes de Canoas e de Uruguaiana ndo possuem Vara exclusiva de Juizado
Especia Federal, no entanto, elas possuem duas Varas com JEF Adjunto. As SubsecOes de
Bento Goncalves, Laeado, Santa Cruz do Sul e de Santana do Livramento possuem Varas
exclusivas de Juizado Especial Federal.

A subsecdo de Santana do Livramento incluiu na sua estrutura a Central de Mandados
(CEMAN), que desloca os Analistas Judiciarios, especialidade executante de mandados, das
Varas Federais para esta central. As demais SubsecOes deste grupo permanecem com estes

cargos nas lotagOes das Varas Federais.

A CEMAN é uma unidade que centraliza os Anadistas Judiciédrios, especialidade
Executante de Mandados'!, e tem como objetivo dar cumprimento a todos os mandados
judiciais oriundos das Varas da Subsecdo Judicidria. A maioria das SubsecBes ainda
permanece com estes servidores cumprindo diligéncias para as Varas onde se encontram
lotados. As Varas das SubsegOes sem a Central de Mandados possuem de um a quatro

analistas judiciarios, especialidade executante de mandados, na sua estrutura de cargos.

A estrutura bésica das secretarias das Varas Federais, conforme demonstra o Quadro 5,
€ desigual. As secretarias das Varas que sdo exclusivamente de Juizado Especial possuem

uma secdo a menos que as secretarias das Varas sem JEF ou com JEF Adjunto.

1 Nomenclatura atual parao cargo de Oficial de Justica



No que diz respeito a secretaria do Foro, ou sgja, a Secdo de Apoio Judiciario e
Administrativo, a definicéo dos setores € igual em todas as seis SubsecOes, e também igua a

estrutura basica da SAJA nas SubsecBes com Vara Unica

SECRETARIA DO FORO"”
Secdo de Apoio Judicidrio e Administrativo
Setor de Contadoria
Setor de Distribuicdo e Expedicao de Certiddes
Setor de Servico Administrativo

SECRETARIA DA VARA®

Secdo de Processamentos Diversos

Secdo de Execuges Fiscais, Controle e Diligéncias

Secdo de Processamento Criminais, Controle e Diligéncias
Secdo de Execucdo de Sentencas

Secdo de Atendimento ao Publico

SECRETARIA DA VARA DO JUIZADO ESPECIAL*™

Secdo de Processamento

Secdo de Execucdo de Sentencas

Secéo de Publicacéo

Secdo de Atendimento ao Publico

Quadro 5— Estrutura das unidades nas Subsegdes com duas Varas
Fonte: aautora.

4.2.1 Numer o de car gos efetivos

Os cargos destinados as Subseces do interior do Estado com duas Varas Federais
estdo distribuidos de forma desigual entre as seis Subsectes deste grupo.

A lotac&o ideal sugerida pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regi&o (Tabela 2), pode
ou ndo ser adotada pelas Subsecoes, ficando a critério do Juiz Federal Diretor do Foro de cada
Subsecéo a distribuicdo dos servidores nas unidades. A lotagdo de servidores nas unidades

seré objeto de andlise no Capitulo 7.

%g Entenda-se como Secretariado Foro a Secéo de Apoio Judiciario e Administrativo (SAJA).
Entenda-se como Secretaria da Vara as Varas Federais, e também as Varas Federais com Juizado Especial
Federal Adjunto.

14 Entenda-se como Secretaria da Vara do Juizado Especial as Varas exclusivamente de Juizado Especial
Federal.



Tabela 2 - Estrutura de car gos nas Subsegdes com duas Varas
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Vara Federal e JEF Criminal
Adjunto de Lajeado

Varado JEF Civel de Lajeado
Direcado do Foro de Lajeado

Vara Federa e JEF Crimina de

Santa Cruz do Sul

Vara Federal do JEF Civel de

Santa Cruz do Sul i1 5 0 0 6 7 1 O O O O 8 0O O 14
Direcao do Foro de Santa Ci d

oy o dororodesatatiiz €0 o 0 0/0 3 1 1 0 0 05 0l0 5

Vara Federal e JEF Criminal de
Santanado Livramento

Vara Federa do JEF Civel de
Santanado Livramento

0O 5 0 0 5100 1 0 0 O O 11 0 O 16

0o 5§ 0 0 5 7 1 0 0 0 0 8 0 0 13

Continua...



... continuagéo.

Central de Mandados de
Santana do Livramento -CEMAN 5 0005000000000 5

Diregéo do Foro de Santana do
Livramento

12Vara Federa e JEF Criminal e
Previdenciario de Uruguaiana

22Vara Federal e JEF Civel de

Uruguaiana 4 4 0 0 8 101 0 O O O 1@ 0 O 19

Diregdo do Foro de Uruguaiana O 00 00 3 1 1000 500 5

Fonte: Extraido de https://intranet.jfrs.gov.br/sjrs/poa/nrh/LOTACAOIDEALRS.xIs em 21.11.2006

As Subsegdes possuem na sua lotacdo total de 38 a 47 cargos cada. O maior niUmero
de cargos est& na Subsecéo Judiciaria de Canoas, que possui no seu total 47 cargos, e o menor
nimero de cargos deste grupo esta com a Subsecéo de Lajeado que conta com 38 cargos.
Todas elas diferem no seu total, salvo as Subse¢des de Santa Cruz do Sul e de Santana do

Livramento que possuem 39 cargos cada uma.

Os cargos efetivos de Analista Judiciario/especialidade Biblioteca, Técnico Judiciario/
especialidade Digitador, Técnico Judiciario/Servicos Gerais e Auxiliar Judiciario/sem
especialidade, constam na estrutura de cargos da Justica Federal, mas ndo foram destinados

para as Subsecdes do interior do Estado.

Os cargos de Analista Judiciario/especialidade Executante de Mandados, Analista
Judicid&rio/sem especididade, Andista Judicid&rio/especialidade Contadoria, Técnico
Judiciario/sem especialidade, Técnico Judiciario/especialidade seguranca e transporte, e
Técnico Judiciario/especialidade operador de computador, estéo distribuidos ras Subsecfes

com duas Varas Federais como mostra a Figura 5.
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Figura 5— Distribuicdo de car gos nas Subsegfes com duas Varas Federais
Fonte: aautora.

Os dados apresentados na Tabela 2 e na Figura 5 mostram que 0s cargos estéo

distribuidos entre as Subsectes de maneira desigual.

Existe um cargo de Técnico Judiciario/especialidade Operador de Computador em
todas as SubsegBes com duas Varas Federais, e o cargo de Analista Judiciario/especialidade

Contadoria so contempla a Subsecado Judiciaria de Lajeado.

A Subsecdo Judicidria de Canoas tem 24 cargos de Técnico Judicidrio/sem

especialidade, enquanto que a Subsecdo Judiciaria de Livramento possui apenas 17.

As Subsecbes de Bento Gongalves e de Lajeado tém dois cargos de Técnico
Judiciério/especiaidade Seguranca e Transporte, enquanto que as demais Subsecdes tém trés.

A mesma disparidade ocorre com relacdo ao cargo de Analista Judicidrio/sem
especialidade, onde a Subsecdo de Bento Gongalves possui 13 cargos, enquanto gque a

Subsecdo Judiciaria de Uruguai ana possui oito.



O cargo de Analista Judiciario/especialidade Executante de Mandados, tem seu maior
nimero de cargos nas Subsegdes de Canoas e Uruguaiana: oito cargos. As Subsectes de
Bento Gongalves, Santa Cruz do Sul e Livramento, contam com cinco cargos, e a Subsegéo de

Lajeado com sais.

Considerando os cargos destinados a Secéo de Apoio Judiciario e Administrativo deste
grupo de SubsecOes (ver Tabela 2), todas as SubsegOes possuem cinco cargos no seu total,
exceto a Subsecdo Judicidria de Canoas que possui sete cargos. Entretanto, existem variagoes

entre elas nos tipos de cargos, conforme mostra a Figura 6.

N° DE CARGOS
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TIPOSDE CARGog
@ Bento Gongalves Canoas _ O Lgeado
Santa Cruz Santanado Livramento @ Uruguaiang

Figura 6 — Distribuicdo de cargos nas SAJAs das SubsecBes com duas Varas
Fonte: aautora.

4.2.2 Estrutura de gratificacbes

As Subsegbes com duas Varas Federais possuem estrutura de gratificacOes
diferenciadas. Nas Varas que compdem a maioria das SubsecGes do interior deste grupo, as

fungdes comissionadas (FC) ndo estdo distribuidas igualmente.

A Resolucdo n° 36, de 29.09.1998"°, estabel ece os padrdes de distribuicéo dos cargos e

funcOes para as secretarias das Varas Federais e das DiregcOes dos Foros da maioria das
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Subsecfes Judicidrias da 42 Regido. As Subsegdes com duas Varas Federais que alotam o
Padréo 1 e 2 desta resolucdo sdo: Canoas, Santa Cruz do Sul e Santana do Livramento, exceto
nas Varas JEF destas SubsegOes, que foram estabel ecidas pela Resolugéo n° 45, de 03.05.2005
e pela Resolugdo n° 104, de 2005 As estruturas de cargos e gratificagcOes das Subsectes de
Bento Goncalves, Lgeado e Uruguaiana foram estabelecidas pelas seguintes resolugdes. a
Resolucéo n° 80, de 19.12.2002 e Resolucdo n° 08, de 26.02.2004 para Bento Gongalves; a
Resolucéo n° 81, de 19.12.2002 e a Resolugdo n° 90, de 02.08.2005 para Laeado; e, a
Resolucéo n° 79, de 19.12.2002 para Uruguaiana.

Duas das Subsectes que anteriormente eram de Vara Unica, permaneceram com 0O
Padréo 1 da Resolucéo n° 36 na sua estrutura, mesmo depois de aumentar o nimero de varas,
neste caso se enquadram as Subsecdes de Santana do Livramento e de Santa Cruz do Sul. O
Anexo D demonstra as resolugdes e os padroes estabelecidos para todas as unidades que
compdem as Subsecbes Judiciarias do Rio Grande do Sul, menos para a estrutura
administrativa de Porto Alegre.

O cargo em comissdo de nivel 3 (CJO3) é privativo dos diretores de secretaria nas
Subsectes do interior, e, por este motivo, neste grupo so existem dois por Subsecéo.

A Figura 7 mostra que a estrutura de gratificacbes das SubsecOes com duas Varas
Federais possuem diferencas, principalmente na Funcéo Comissionada de nivel 5 (FC05) que

s80 iguais em apenas duas Subsegdes Judiciarias deste grupo.

g 5 S 2 g

o > 3 S == © & A

=] o i O d S £ 3

8 O % o2 T o S g 87

o 3 3 5

Secretaria da Direcéo do Foro
Supervisor FC 05 FC05 FC 05 FC05 FC05 FC 05
Supervisor-Assistente FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC 04
Supervisor-Assistente FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC 04
Supervisor-Assistente FC 04 FC04 FC 04 FC04 FC 04 FC 04
Continua...

... continuagéo.

Secretaria da Vara'®

15 Ver Anexo F.
16 para se obter o ntimero total de gratificacdes das Subsecdes de Canoas e Uruguaiana, multiplica-se por 2.



Diretor de Secretaria CJO03 CJo3 CJO03 CJo3 CJo3 CJO03
Supervisor de Se¢do FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Se¢do FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Secdo FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Se¢do FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Se¢do FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 - FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 - FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 - FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 - FC 05
Oficial de Gabinete FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Oficial de Gabinete FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05 FC 05
Assistente-Datil6grafo FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC 04 FC 04
Secretario FC 03 FC 03 FC 03 FC 03 FC 03 FC 03
Auxiliar Especializado FC 02 FC 02 FC 02 FC 02 FC 02 -
Assistente Administrativo e Judicidrio 11 - FC 02 - - - FC 02
Assistente Administrativo e Judiciério 11 - - - - - FC 028

Secretaria da Vara JEF

Diretor de Secretaria CJ03 - CJ03 CJ03 CJ03 -
Supervisor de Secéo FC 05 - FC 05 FC 05 FC 05 -
Supervisor de Secéo FC 05 - FC 05 FC 05 FC 05 -
Supervisor de Secéo FC 05 - FC 05 FC 05 FC 05 -
Supervisor de Secéo FC 05 - FC 05 FC 05 FC 05 -
Executante de Mandados FC 05 - FC 05 FC 05 - -
Executante de Mandados - - FC 05 - - -
Oficial de Gabinete FC 05 - FC 05 FC 05 FC 05 -
Oficial de Gabinete FC 05 - FC 05 FC 05 FC 05 -
Assistente-Datil6grafo FC 04 - FC 04 FC 04 FC 04 -
Secretario FC 03 - FC 03 FC 03 FC 03 -
Aucxiliar Especializado FC 02 - FC 02 FC 02 FC 02 -
Assistente Administrativo e Judiciério I - - FC 02 FC 02 FC 02 -
Continua..
... continuagao.

Central de Mandados

' A FC de Assistente Administrativo e Judiciario |1 e apenas da 22 Vara Federal e Juizado Especia Federal
Previdenciério de Canoas.

18 Somente a 12 Vara Federal e JEF Criminal e Previdenciério de Uruguaiana possui duas FC de Assistente
Administrativo e Judiciério |1, a 22 Vara e JEF Civel de Uruguaiana possui apenas uma.



Executante de Mandados - - - - FC 05
Executante de Mandados - - - - FC 05
Executante de Mandados - - - - FC 05
Executante de Mandados - - - FC 05

Quadro 6 — Discriminagdo das Funcgdes Comissionad

Fonte: aautora.

As Subsecdes Judicidrias de Canoas e de Uruguaiana possuem, cada uma, 35
gratificagdes do mesmo tipo. As Subsecdes de Bento Gongalves e de Santana do Livramento

também possuem 0 mesmo numero de gratificagbes na sua estrutura: 30, apenas diferenciando

as nas Subsegdes com du

asVaras
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o tipo de gratificacdo. A Subsecdo de Laeado possui 32 gratificagdes e a de Santa Cruz do
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Figura 7 - Gratificagbes nas Subsecbes com duas Varas

Fonte: aautora.
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As SubsecBes Judicidrias de Canoas e de Uruguaiana lideram no nimero de
gratificacbes deste grupo, considerando as 35 funcBes comissionadas existentes nas suas
respectivas estruturas, contrastando com as demais SubsegOes que possuem entre 29 e 32
gratificagoes.

As funcdes destinadas a Secdo de Apoio Judiciario e Administrativo de todas as
Subsegdes Judiciarias com duas Varas Federais sdo iguais. uma fungdo comissionada de nivel
5 (FCO05) para o supervisor da Secéo de Apoio Judiciario e Administrativo, e trés funcbes
comissionadas para 0s supervisores-assistentes dos Setores de Contadoria, Distribuicéo e de
Servicos Administrativos.

4.3 SUBSECOES COM TRES VARAS FEDERAIS

As Subsecdes Judiciérias no Rio Grande do Sul que possuem trés Varas Federais sdo
as Subsecdes de Pelotas, Rio Grande e Santo Angelo.

A SubsecZo Judiciéria de Santo Angelo ndo possui Vara exclusiva de Juizado Especial
Federal, possui trés Varas com JEF Adjunto. As Subsectes de Pelotas e Rio Grande possuem
umaVara exclusiva de Juizado Especial Federal cada uma.

As Subsegdes de Pelotas e Rio Grande incluiram na sua estrutura a Central de
Mandados (CEMAN), unidade que centraliza os Analistas Judicidrios, especiaidade
Executante de Mandados®®, que tem como objetivo dar cumprimento a todos os mandados
judiciais oriundos das Varas da Subsecdo Judicidria. A Subseggo Judicidria de Santo Angelo

permanece com estes cargos nalotacéo das Varas Federais.

A estrutura bésica das secretarias das Varas Federais, conforme demonstra o Quadro 7,
€ desigual. As secretarias das Varas que sdo exclusivamente de Juizado Especial possuem

uma se¢do a menos que as cretarias das Varas sem JEF ou com JEF Adjunto.

No que diz respeito a secretaria do Foro, ou sgja, a Secdo de Apoio Judiciario e
Administrativo, a definicdo dos setores é igual nas Subsecbes de Pelotas e Santo Angelo,
diferenciando-se, no entanto, na Subsecdo de Rio Grande pelo Juizado Especial Avangado
(JEFA) de Santa Vitoria do Pamar, onde foi criada uma funcdo comissionada de nivel 5



(FC05) para o Supervisor da Secdo de Apoio ao Juizado Especial Federal Avangado,
vinculada a Direcéo do Foro de Rio Grande.

SECRETARIA DO FORO?

Secdo de Apoio Judiciario e Administrativo

Secdo de Apoio ao JEF Avancado de Santa Vitdria do Palmar (apenas para Subsecdo de Rio Grande)

Setor de Contadoria

Setor de Distribuicdo e Expedicdo de Certiddes

Setor de Servigo A dministrativo

SECRETARIA DA VARA?!

Secdo de Processamentos Diversos

Secdo de Execuges Fiscais, Controle e Diligéncias

Secdo de Processamento Criminais, Controle e Diligéncias

Secdo de Execucdo de Sentencas

Secdo de Atendimento ao Publico

SECRETARIA DA VARA DO JUIZADO ESPECIAL %

Secdo de Processamento

Secdo de Execucdo de Sentencas

Secéo de Publicagéo

Secdo de Atendimento ao Publico

CENTRAL DE MANDADOS?

Secao de Mandados

Quadro 7— Estrutura das unidades nas Subsegbes com trés Varas
Fonte: a autora.

4.3.1 Namer o de car gos efetivos

As Subsecdes deste grupo de trés Varas Federais possuem diferentes quantidades de
cargos na sua lotacdo total. A Subsecdo Judici&ria de Pelotas possui 62 cargos, a de Rio
Grande possui 62 cargos, e a de Santo Angelo possui 67 cargos ha sua lotagdo, conforme
mostraa Tabela 3.

9 Nomenclatura atual para o cargo de Oficial de Justica.

20 Entenda-se como Secretaria do Foro a Secdo de Apoio Judiciario e Administrativo (SAJA).

21 Entenda-se como Secretariada Vara as Varas Federais, e também as Varas Federais com JEF A djunto.

22 Entenda-se como Secretaria da Vara do Juizado Especial as Varas exclusivamente de JEF, exceto a 3* Vara
Federal e JEF Previdenciario.

23 Apenas para as subseces de Pelotas e Rio Grande.



Tabela 3 - Estrutura de car gos nas Subsegtes com trés Varas
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12Varas Federal e JEF Criminal de
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a
2% Varas Federal de Pelotas 0O 5 0 0/5 10 1 0 0 0 o011 00
Varas Federal do JEF Civel de
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Central de Mandados de
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a .
12 Varas Federal de Rio Grande o sllol ol il ololo oloE
22Varas Federal e JEF Civel e
Criminal de Rio Grande 6 5 0051101000 01100
Varas Federal do JEF Civel de Rio
Grande 7 1 0 8 4 1 0 O O O 5 1 1
Central de Mandados de Rio
Grande- CEMAN 8 0 0 0O 8 0 0O O O O O O OO
Direca F Ri
irecdo do Foro de Rio Grande O 1 1.0 2 4 1 1.0 0 0 6 0 0
12Varas Federal e JEF Criminal de
SantoAngeIo 4 5 0 O 9 0 1 0 O O O 11 0 O
22Varas Federa e JEF Civel
Adjunto de Santo Angelo 4 50 09 10100 0 0110 0
32 Varas Federal e JEF
Previdenciario Adjunto 3 4 0 0 7 12 0 0 O O 0 12 0 O
de Santo Angelo
Direcao do Foro de Santo Angelo
e 9 0 1 1 0/2 4 1 1 0 0 0/6 00

Fonte: Extraida de https://intranet.jfrs.gov.br/sjrs/poa/nrh/LOTACAOIDEALRS.xIs em 21.11.2006
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Os cargos efetivos de Andista Judicidrio/especididade Biblioteca, Técnico
Judiciario/especialidade digitador e Técnico Judiciario/Servicos Gerais constam na estrutura
de cargos da Justica Federal, mas ndo foram destinados para as Subsegdes do interior do
Estado. O cargo de Auxiliar Judiciério/ especialidade Servicos Gerais, foi destinado pela
Resolucéo n° 60, de 25.09.2002 a Vara do Juizado Especial Federa Civel de Rio Grande.

Os cargos de Analista Judiciaria Executante de mandados, Analista Judiciério/sem
especididade, Analista Judiciario/especialidade Contadoria, Técnico Judiciario/sem
especididade, Técnico Judiciario/especialidade Seguranca e Transporte, e Técnico
Judiciario/especialidade Operador de Computador, estdo distribuidos nas Subsecdes com trés

Varas Federais como mostra a Figura 8.
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Figura 8 - Distribuico de car gos nas Subsegdes com trésVaras Federais
Fonte: aautora.

Os dados apresentados na Tabela 3 e na Figura 8 mostram que existem diferencas

entre 0 nUmMero e o tipo de cargos distribuidos entre as Subsecdes de trés Varas.

Com relacdo ao cargo de Analista Judiciério/especialidade Executante de Mandados, a
Subseciio de Santo Angelo possui dois cargos a mais que as Subsecbes de Pelotas e Rio

Grande.



Quanto ao cargo de Analista Judicidrio/sem especiadidade, todas as Subsecfes
divergem na quantidade: Rio Grande possui 18, Pelotas, 16 e Santo Angelo, 15.

O cargo de Analista Judiciario/especiaidade Contadoria, apenas Rio Grande possui
dois, as demais possuem um cargo.

A Subsecdo Judicidria de Santo Angelo possui 36 cargos de Técnico Judicidrio/sem
especialidade, enquanto que a Subsegdo Judiciaria de Pelotas possui 32, e Subsecdo Judiciéria
de Rio Grande apenas 28.

As SubsecBes de Pelotas e Rio Grande possuem quatro cargos de Técnico
Judiciério/especialidade Seguranca e Transporte, enquanto que a Subsecdo de Santo Angelo
possui trés.

O cargo de Técnico Judiciario/especialidade Operador de Computador € o Unico cujas

trés SubsecOes deste grupo possuem 0 mesmo nUMmero.

Considerando os cargos destinados a Secéo de Apoio Judiciario e Administrativo deste
grupo de Subsectes (ver Tabela 3), todas as trés Subsecfes possuem oito cargos no seu total:
um cargo de Analista Judiciario/sem especialidade, um cargo de Analista/especialidade
Contadoria, quatro cargos de Técnico Judicidrio/sem especialidade, um cargo de Técnico
Judicidrio/especialidade Seguranca e Transporte e um cargo de Técnico

Judiciario/especialidade Operador de Computador.

A lotagdo ideal sugerida pelo Tribunal Regiona Federal da 42 Regido, constante na
Tabela 3, pode ou ndo ser adotada pelas Subsecdes, ficando a critério do Juiz Federal Diretor

do Foro de cada Subsecéo a distribuicdo dos servidores nas unidades.

4.3.2 Estrutura de gratificacbes

As Subsegbes com trés Varas Federais possuem estrutura de gratificagbes muito
semelhantes. Nas Varas que compdem a maioria das SubsecOes deste grupo, as funcdes

comissionadas (FC) estéo distribuidas de forma equivalente, conforme mostraa Tabela 3.
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A Resolugédo n° 36, de 29.09.1998, estabelece os padrbes de distribuicdo dos cargos e
funcOes para as secretarias das Varas Federais e das Direcbes dos Foros das SubsecOes
judicidrias da 42 Regi&o. As Subsegdes de Pelotas, Rio Grande e Santo Angelo adotam o
Padro 2 da Resolucdo n° 3624, exceto nas Varas de Juizado Especial Federal. A Resolugéo n°
60, de 25.09.2002 e Resolugéo n° 61, de 12.12.2003, dispdem sobre as estruturas de cargos e
gratificacOes das Varas de Juizado Especial Federal nas SubsegOes de Rio Grande e Pelotas,
respectivamente. A Resolucdo n° 26, de 16.11.2000, dispde sobre a estrutura de cargos e
gratificacBes da 3* Vara Federal e JEF Previdencidrio Adjunto de Santo Angelo?®.

Pelotas Rio Grande Santo Angelo
Secretaria da Direcéo do Foro

Supervisor FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor?® - FC 05 -

Supervisor-Assistente FC04 FC 04 FC04
Supervisor-Assistente FC 04 FC 04 FC 04
Supervisor-Assistente FC 04 FC 04 FC 04

Secretaria da Vara®’
Diretor de Secretaria CJ03 CJ03 CcJo3
Supervisor de Se¢édo FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Sec¢éo FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Se¢édo FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Se¢do FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Secéo FC 05 FC 05 FC 05
Executante de Mandados - - FC 05
Executante de Mandados i - FC 05
Executante de Mandados j - FC 05
Executante de Mandados j - FC 05
Oficial de Gabinete FC 05 FC 05 FC 05
Oficial de Gabinete FC 05 FC 05 FC 05
Assistente-Datildgrafo FC04 FC 04 FC04
Continua..

4 \er Anexo F.

%5 VVer Anexo D.

26 Supervisor da Segdo de Apoio ao JEF Avancado de Santa Vitériado Palmar.FC somente de Rio Grande.

27 As gratificacdes da secretaria da Vara correspondem a apenas uma vara da subsecao. Deve-se multiplicar por
dois 0 n° de gratificagbes mais 0 n° de gratificagcbes das demais unidades (Secretaria da Dire¢do do Foro,
Secretariade Vara JEF e CEMAN) para se obter o total de gratificacdes de cada subsecéo.



...continuacao.
Secretério FC 03 FC 03 FC 03
Auxiliar Especializado FC 02 FC 02 FC 02
Secretaria da Vara JEF %
Diretor de Secretaria CJ03 CJ03 CJ03
Supervisor de Secdo FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Secdo FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Secdo FC 05 FC 05 FC 05
Supervisor de Secéo FC 05 FC 05 FC 05
Executante de Mandados - - FC 05
Executante de Mandados i - FC 05
Executante de Mandados i - FC 05
Oficial de Gabinete FC 05 FC 05 FC 05
Oficial de Gabinete FC 05 FC 05 FC 05
Assistente-Datil 6grafo FC 04 FC 04 FC 04
Secreté&rio FC 03 FC 03 FC 03
Auxiliar Especializado FC 02 FC 02 FC 02
Assistente Administrativo e
Judiciario |l - FC 02 FC 02
Central de Mandados
Supervisor de Se¢éo FC 05 FC 05 -
Executante de Mandados FC 05 FC 05 -
Executante de Mandados FC 05 FC 05 -
Executante de Mandados FC 05 FC 05 -
Executante de Mandados FC 05 FC 05 -
Executante de Mandados FC 05 FC 05 -
Executante de Mandados FC 05 FC 05 -
Executante de Mandados FC 05 FC 05 -

Quadro 8- Discriminagéo das Funcgdes Comissionadas nas Subsectes com trés Varas
Fonte: aautora.

A Subsecdo de Pelotas possui um total de 41 gratificagdes: trés cargos em comissao de
nivel 3 (CJ03), 26 fungdes comissionadas de nivel 5 (FCO05), seis funcdes comissionadas de
nivel 4 (FC04), trés fungdes comissionadas de nivel 3 (FCO3) e trés fungdes comissionadas de
nivel 2 (FC02).

28 A 32Varade Santo Angelo e JEF Previdenciério se enquadra na estrutura de Vara JEF.



69

A Subsecdo de Rio Grande possui um total de 43 gratificagdes. trés cargos em
comissdo de nivel 3 (CJ03), 27 fungdes comissionadas de nivel 5 (FCO05), seis funcdes
comissionadas de nivel 4 (FCO04), trés fungdes comissionadas de nivel 3 (FCO3) e quatro
funcbes comissionadas de nivel 2 (FC02). A peculiaridade desta Subsecdo é o Juizado
Especial Avancado (JEFA) de Santa Vitéria do Pamar, onde foi criada uma Funcdo
Comissionada de nivel 5 (FC05) para o Supervisor da Secéo de Apoio ao Juizado Especial
Federal Avancado, cuja secdo € vinculada a Direcdo do Foro de Rio Grande.

A Subsecgo Judiciéria de Santo Angelo possui 48 gratificagdes ao todo, ou seja, sete a
mais que a Subsecdo de Pelotas e cinco a mais que a Subsecdo de Rio Grande. Estas
diferencas estéo nas func¢bes comissionadas de nivel 5 (FC05) e de nivel 2 (FC 02) conforme
mostraaFigura9.
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Figura 9 - Gratificagbes nas Subsecdes com trés Varas Federais
Fonte: aautora.

As fungdes destinadas a Secdo de Apoio Judicidrio e Administrativo das Subsecfes

Judiciarias com trés Varas Federais sdo iguais: uma funcdo comissionada de nivel 5 (FC05)
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para 0 supervisor da Secdo de Apoio Judiciario e Administrativo, e trés funcdes
comissionadas para 0s supervisores-assistentes dos Setores de Contadoria, Distribuicdo e de

Servicos Administrativos.

4.4 SUBSECOES COM QUATRO VARAS FEDERAIS

As Subsecfes Judiciarias no Estado que possuem quatro Varas Federais sdo as
Subsegdes Judiciérias de Passo Fundo e de Santa Maria.

A Subsecdo Judicidria de Santa Maria ndo possui Vara exclusiva de Juizado Especial
Federal. As Varas que fazem parte da sua estrutura sdo: 12 Vara Federal e JEF Cive e
Criminal Adjuntos, 22 Vara Federal, 32 Vara Federal e aVara Federal de Execugdes Fiscais.

A Subsecdo Judiciaria de Passo Fundo possui Vara exclusiva do Juizado Especia
Federal e as Varas que compdem sua estrutura sdo: 12 Vara Federal, 22 Vara Federal, Varado
Juizado Especia Federal Civel, e aVara Federal Criminal com JEF Crimina Adjunto.

As Subsegbes com quatro Varas tém na sua estrutura uma Vara especializada: Santa
Maria possui a Vara Federal de Execucdes Fiscais, e Passo Fundo, a Vara Federal Criminal
com JEF Crimina Adjunto.

Tanto a Subsecdo de Passo Fundo quanto a de Santa Maria, possuem Central de
Mandados (CEMAN), unidade que centraliza os analistas judiciarios, especiaidade
executante de mandados, e tem como objetivo dar cumprimento a todos os mandados judiciais

oriundos das Varas da Subsecdo Judiciaria.

A estrutura basica das segdes que compdem as secretarias das Varas, conforme
demonstra 0 Quadro 9, sdo diferentes nas Varas Federais , nas Varas exclusivamente de JEF,

e nas Varas especiaizadas.

No que diz respeito a secretaria do Foro, ou sgja, a Secdo de Apoio Judiciario e
Administrativo, a definicdo dos setores € a mesma nas duas SubsecOes, e também a mesma
gue as Subsegdes de uma, duas e trés Varas, 0 que aumenta neste grupo de Subseces com

guatro Varas é o niUmero de cargos, que sera discutido no item 4.4.1.



SECRETARIA DO FORO?

Secdo de Apoio Judicidrio e Administrativo

Setor de Contadoria

Setor de Distribuic&o e Expedicdo de Certidbes

Setor de Servico Administrativo

SECRETARIA DA 12e 22VARAS DE PASSO FUNDO

Secdo de Processamentos Diversos

Secdo de Publicagdo

Secao de Execucdo de Sentencas

Secdo de Execuges Fiscais, Controle e Diligéncias

Secdo de Atendimento ao Publico

SECRETARIA DA VARA JEF DE PASSO FUNDO™

Sec&o de Processamento

Secdo de Execucdo de Sentencas

Secédo de Publicacdo

Sec&o de Atendimento ao Publico

SECRETARIA DA VARA CRIMINAL DE PASSO FUNDO

Secdo de Processamentos Criminais, Controle e Diligéncias

Secdo de Publicagéo

Secdo de Atendimento ao Publico

Secdo de Execugdes Penais

Setor de Acompanhamento de Apenados

SECRETARIA DA 18 22E 3*VARAS DE SANTA MARIA

Secdo de Processamentos Diversos

Secdo de Processamento Criminais, Controle e Diligéncias

Secdo de Execucdo de Sentencas

Secdo de Atendimento ao Publico

SECRETARIA DA VARA DE EXECUGAO FISCAL DE SANTA MARIA

Sec&o de Processamento

Secédo de Publicacdo

Secdo de Célculo

Sec&o de Atendimento ao Publico

CENTRAL DE MANDADOS

Secao de Mandados

Quadro 9— Egtrutura das unidades nas Subsegdes com quatro Varas
Fonte: aautora.

29 Entenda-se como Secretariado Foro a Se¢do de Apoio Judiciério e Administrativo (SAJA).
30 Entenda-se como Secretaria da Vara do Juizado Especial as Varas exclusivamente de JEF.
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4.4.1 Numer o de car gos efetivos

As SubsecOes de Santa Maria e de Passo Fundo possuem diferentes quantidades de
cargos na sua lotagéo total: Passo Fundo possui 90 cargos e Santa Maria 87 cargos, conforme
mostraa Tabela 4.

Tabela 4 - Estrutura de cargos nas Subseges com quatro Varas™

ESPECIALIDADES

EXECUTANTE DE MANDADOS
SEM ESPECIALIDADE
CONTADOR
BIBLIOTECA
SEM ESPECIALIDADE
OPERADOR DE COMPUTADOR
DIGITADOR
SERVICOS GERAIS
ATENDENTE DE PORTARIA
SEM ESPECIALIDADE
TOTAL GERAL

=
o
=
o
o
o
o
o
)

SEGURANCA E TRANSPORTE

SUBSECOES

12Vara Federal de Passo Fundo

o
(62}
o
o
=
o
[y
o
o
o
o
o
)

22V ara Federal de Passo Fundo 0O 5 0

o

=
o
o
o
[ e = [ ) ] et el e
o
o
o
o
o
o

Varado JEF Civel de Passo Fundo 0 4 1

o
[N
)
o
o
o
o
o
o
N

Vara Federal Criminal e JEF Criminal

Adjunto de Passo Fundo 111 102 '0 0 00 0 16
CEMAN- Central de Mandados de 0 14
Passo Fundo

Direg&o do Foro de Passo Fundo 0O 1 1 o 7 1 1 0 0 O 0 11
12 Vara Federal de Santa Maria 0O 5 0 O 10 1 0 0O 0 O 0 16
22Vara Federal de Santa Maria 0O 5 0 O 100 1 0 0 0 o 0 16
32Vara Federal de Santa Maria 0O 5 0 O 100 1 0 0 0 O 0 16

Continua....

31 Os cargos de Analista Judiciario/especialidade Biblioteca, Técnico Judiciario/especialidade Digitador, Técnico
Judiciério/ Servicos Gerais e Auxiliar Judiciario/sem especialidade, constam na estrutura de cargos da Justica
Federal, mas néo foram destinados para as Subsec¢des do interior do Estado.
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continuaco.

Vara Federd das ExecugdesHiscaisde. o 3 ;o BBl 10 0 o0 o o o M o B 13
Santa Maria

CEMAN - Central de Mandados de
Santa Maria

Direcéo do Foro de Santa Maria o 2 1 0 3 4 1 1 0O O O/ 6 0 0 9

Fonte: Extraida de https://intranet.jfrs.gov.br/sjrs/poa/nrh/LOTACAOIDEALRSxIs em 21.11.2006.

Os cargos de Analista Judiciario/especiaidade Executante de Mandados, de Analista
Judicidrio/sem especiaidade, de Analista Judiciério/especialidade Contadoria, de Técnico
Judiciario/sem especiaidade, de Técnico Judiciario/especialidade Seguranca e Transporte, e
de Técnico Judiciario/especialidade Operador de Computador, estdo distribuidos nas

Subsecdes com quatro Varas Federais como mostra a Figura 10.
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Figura 10 - Digtribuic&o de car gos nas Subseges com quatro Varas Federais
Fonte: aautora.

As maiores diferencas estdo na quantidade de cargos de Analista Judiciario/
especialidade Executante de Mandados, onde a Subsecdo de Santa Maria possui 17 cargose a
de Passo Fundo apenas 14, e na quantidade de cargos de Técnico Judiciario/sem

especialidade, onde Passo Fundo possui 49 cargos e Santa Maria 44.
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Com relacdo aos cargos de Analista Judiciério/especialidade Contadoria e Técnico
Judiciario/especiaidade Operador de Computador, as duas Subsecbes possuem a mesma
quantidade.

A Subsecdo de Passo Fundo possui 19 cargos de Anaista Judicidrio/sem
especialidade, e a Subsecéo de Santa Maria possui 20 cargos.

Com relagcdo ao cargo de Técnico Judiciario/ especialidade Seguranca e Transporte, a

Subsecéo de Passo Fundo possui cinco cargos e a de Santa Maria apenas quatro.

Considerando os cargos destinados a Secéo de Apoio Judiciario e Administrativo deste
grupo de Subsecdes (ver Tabela 4), a Subsecdo de Passo Fundo possui 11 cargos no seu total
e a Subsecao de Santa Maria apenas nove. A Figura 11 mostra a distribuicdo dos cargos entre
as duas Subsecdes envolvidas.
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Figura 11 - Digribuigéo de cargos nas SAJAs das Subsegbes com quatro Varas Federais
Fonte: aautora.

O que se observa na comparacao entre as duas SAJAs € a diferenca de trés cargos de
Técnico Judiciério/ sem especialidade a mais para a Subsegdo de Passo Fundo, e de um cargo

de Analista Judiciario/ sem especialidade a mais para Santa Maria.

A lotagdo ideal sugerida pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido, constante na
Tabela 5, pode ou ndo ser adotada pelas SubsecBes, ficando a critério do Juiz Federal Diretor
do Foro de cada Subsecéo a distribui¢do dos servidores nas unidades.
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4.4.2 Estrutura de gratificacbes

As Subsecbes com quatro Varas Federais possuem estrutura de gratificacbes
semelhantes. Nas Varas que compdem as Subsecbes de Passo Fundo e de Santa Maria, as
funcbes comissionadas (FC) estdo distribuidas de forma equivalente, conforme mostra o
Quadro 10.

A Resolucao n 36, de 29.09.1998°?, estabel ece os padrdes de distribuicdo dos cargos e
funcBes para as secretarias das Varas Federais e das DirecOes dos Foros das Subsectes
Judiciarias da 42 Regido. As Subsecdes de Passo Fundo e Santa Maria adotam o Padréo 2
desta resolucdo para as Varas Federais ndo especializadas, e o Padréo 6 para a Vara Federal
Criminal de Passo Fundo, especializada em matéria criminal. As estruturas de cargos e
funcbes para a Vara do Juizado Especial Federa Civel de Passo Fundo e para a Vara Federal

de Execucdes Fiscais de Santa Maria foram estabel ecidas em resol ugdes proprias®.

Passo Fundo Santa Maria
Secretaria da Direcéo do Foro
Supervisor FC 05 FC 05
Supervisor-Assistente FC 04 FC04
Supervisor-Assistente FC 04 FC 04
Supervisor-Assistente FC 04 FC 04
Secretaria da Vara®
Diretor de Secretaria CJ03 CJo3
Supervisor de Se¢do FC 05 FC 05
Supervisor de Se¢do FC 05 FC 05
Supervisor de Se¢do FC 05 FC 05

Continua...

32 Ver Anexo F.

33 Ver Anexo D.

34 As gratificacBes da secretaria da vara correspondem a apenas uma vara da subsecdo correspondente. Para a
Subsecdo de Passo Fundo deve-se multiplicar por dois 0 n° de gratificagcBes, mais 0 n° de gratificacdes das
demais unidades para se obter o total de gratificagdes, e para a Subsecdo de Santa Maria deve-se multiplicar
por trés o nimero de gratificagdes e soma-1o com as demais unidades.
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... continuagao.
Passo Fundo Santa Maria
Supervisor de Secdo FC 05 FC 05
Supervisor de Se¢éo FC 05 -
Oficial de Gabinete FC 05 FC 05
Oficia de Gabinete FC 05 FC 05
Assistente-Datil 6grafo FC 04 FC 04
Secretério FC 03 FC 03
Aucxiliar Especializado FC 02 FC 02
Assistente Administrativo/Judiciario || - FC 02%
Secretaria da Vara Especializada®
Diretor de Secretaria CJ03 CJo3
Supervisor de Se¢do FC 05 FC 05
Supervisor de Se¢ao FC 05 FC 05
Supervisor de Se¢ao FC 05 FC 05
Supervisor de Se¢do FC 05 FC 05
Oficia de Gabinete FC 05 FC 05
Oficia de Gabinete FC 05 FC 05
Assistente-Datil 6grafo FC 04 FC04
Secretario FC 03 FC 03
Assistente Administrativo/Judici&rio 11 - FC 02
Auxiliar Especializado FC 02 -
Secretaria da Vara JEF de Passo Fundo
Diretor de Secretaria CJ03 -
Supervisor de Secdo FC 05 -
Supervisor de Secdo FC 05 -
Supervisor de Secéo FC 05 -
Supervisor de Secdo FC 05 -
Oficial de Gabinete FC 05 -
Oficial de Gabinete FC 05 -
Assistente-Datilégrafo FC 04 -
Secretario FC 03 -
Assistente Administrativo/Judiciario I1 FC 02 -
Assistente Administrativo/Judiciario I1 FC 02
Continua..

35 Apenas para 12 Vara Federal de SantaMaria.
38 Entenda-se como vara especializada para a Subsego de Passo Fundo a Vara Federal Criminal e JEF Criminal

Adjunto e paraa Subsecdo de Santa Mariaa Vara Federal de Execucdes Fiscais.



... continuagao.

Central de Mandados
Supervisor de Secdo FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05
Executente de Mandados FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05
Executante de Mandados FC 05 FC 05
Executante de Mandados - FC 05
Executante de Mandados - FC 05
Executante de Mandados - FC 05

Quadro 10— Discriminagdo das Fungdes Comissionadas nas Subsegdes com quatro Varas

Fonte: aautora.

A Subsecéo de Passo Fundo possui um total de 61 gratificacOes e a Subsecéo de Santa
Maria possui 62 gratificacoes.

A Figura 12 mostra que as estruturas de gratificagdes das Subsecdes com quatro Varas
Federais sdo praticamente iguais. A diferenca entre as duas € de apenas uma funcéo

comissionada de nivel 5 (FC05) a mais para a Subsecdo de Santa Maria.

As funcbes destinadas a Secéo de Apoio Judicidrio e Administrativo das Subsecdes
Judiciarias com quatro Varas Federais sd0 iguais nas duas Subsecbes e nas Subsecdes de uma
atrés Varas Federais: umafuncéo comissionada de nivel 5 (FC05) para o supervisor da Secéo
de Apoio Judicidario e Administrativo, e trés fungbes comissionadas de nivel quatro (FC04)

para 0s supervisores-assistentes dos setores de Contadoria, Distribuicdo e de Servicos

Administrativos.
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Figura 12 - Gratificagdes nas Subsegdes com quatro Varas Federais
Fonte: aautora.

4.5 SUBSECAO COM CINCO VARASFEDERAIS

A Subsecdo Judiciéria de Caxias do Sul € a Unica no interior do Estado a possuir
cinco Varas Federais. Além da Direcdo do Foro, possui duas Varas de Juizado Especial
Federal e duas Varas especializadas em matéria criminal e em execucdo fiscal e umavara ndo
especializada. As seguintes Varas fazem parte da sua estrutura: Vara Federal de Caxias do
Sul, Vara Federal Criminal de Caxias do Sul, Vara Federal das Execucdes Fiscais de Caxias
do Sul, Vara do Juizado Especial Federal Civel de Caxias do Sul e Vara do Juizado Especial

Previdencié&rio de Caxias do Sul.

Apesar de ser a segunda maior Subsegdo do interior do Rio Grande do Sul, ela ndo
possui Central de Mandados (CEMAN), permanecendo com os 21 cargos de Anadistas
Judiciérios, especialidade Executante de mandados distribuidos nas Varas Federais.
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A estrutura basica das se¢es que compdem as secretarias das Varas Federais,
conforme demonstra 0 Quadro 11 sdo similares, salvo na Vara Federal Criminal onde, além

das quatro segdes, existe um Setor de Acompanhamento de Apenados.

No que diz respeito a secretaria b Foro, ou sgja, a Secdo de Apoio Judici&rio e
Administrativo, a definicdo dos setores é igual as das Subsecdes de uma, duas e trés e quatro

Varas.

SECRETARIA DO FORO*

Secdo de Apoio Judicidrio e Administrativo
Setor de Contadoria

Setor de Distribuicdo e Expedicao de Certiddes
Setor de Servigco Administrativo

SECRETARIA DA VARA FEDERAL

Sec&o de Processamentos Diversos
Secédo de Publicacdo

Secdo de Execucdo de Sentencas
Secdo de Atendimento ao Publico

SECRETARIAS DAS VARAS JEF

Secdo de Processamento

Secdo de Execucdo de Sentencas
Secéo de Publicacéo

Secédo de Atendimento ao Publico

SECRETARIA DA VARA CRIMINAL

Seco de Processamentos Criminais, Controle e Diligéncias
Secéo de Publicacéo

Secdo de Execugdes Penais

Secdo de Atendimento ao Publico

Setor de Acompanhamento de Apenados

SECRETARIA DA VARA DE EXECUCOESFISCAIS

Sec¢do de Processamento

Secdo de Publicagéo

Segdo de Célculo

Secéo de Atendimento ao Publico

Quadro 11— Estrutura das unidades nas Subsegdes com cinco Varas
Fonte: aautora.

4.5.1 Numer o de car gos efetivos

A Subsecdo de Caxias do Sul possui 110 cargos na sua estrutura, conforme mostra a
Tabelab.

37 Entenda-se como Secretaria do Foro a Se¢do de Apoio Judiciario e Administrativo (SAJA).



Tabela 5 - Estrutura de car gos na subsecdo com cinco Varas®®

AUX.
JUDI-
ANALISTA : % p
JUDICIARIO TECNICO JUDICIARIO (F.;,:é-
v) E 6 <
g w w E 2 14 w
ESPECIALIDADES & U4 8 g 2 w | 5 =
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e o g O S w wkE 8 2 583585 2
w g z 3 5 8§ 2 6 o B R g F I
zZ W O m £ x5 5 z i 5
om (@) "4 w O
sz - g &S H®HE2 g F
SUBSECOES g b = b 3 % 5 ?
i 2 B 5 <
Vara Federal de Caxias do Sul 4 5 0 O 9 10 1 0 O O O 11 o O 20

Vara Federal Criminal de Caxias do 4 5 0 0 9 10 1 0 0 0 0 11 0 0 20

Sul

VarangeraIdasExecugoesHscals 6 3 1 0 10 10 0 0 0 O O 10 0 O 20
de Caxias do Sul

VargdoJEFPrewdenmarlode 3 4 0 0 7 12 0 0 0 0 0 12 0 0 19
Caxiasdo Sul

Varado JEF Civel deCaxiasdoSul 4 5 0 O 9 10 1 0 O O O 11 0o O 20

Direcé&o do Foro de Caxias do Sul o 1.1 0 2 7 1 1 0 O O 9 0 0 11

Fonte: Extraida de https://intranet.jfrs.gov.br/sjrs/poa/nrh/LOTACAOIDEALRS.xIs em 21.11.2006.

A Subsecéo de Caxias do Sul possui ha sua estrutura 21 cargos de Analista Judiciario/
especialidade Executante de Mandados, 23 cargos de Analista Judiciario/sem especialidade,
dois cargos de Andista Judiciario/especialidade Contadoria, 59 cargos de Técnico
Judiciério/sem especialidade, quatro cargos de Técnico Judiciério/especialidade Seguranca e
Trangporte, e um cargo de Técnico Judiciario/especialidade Operador de Computador.

Considerando os cargos destinados a Secéo de Apoio Judiciario e Administrativo deste
grupo de subsecdes (ver Tabela 5), a Subsecdo de Caxias do Sul possui 11 cargos no seu total,
0 equivalente a Subsecdes de Passo Fundo com quatro Varas Federais, assim distribuidos: um
cargo de Analista Judiciario/sem especialidade, um cargo de Analista Judiciario/especialidade
contadoria, sete cargos de Técnico Judiciario/sem especialidade, um cargo de Técnico

38 Os cargos de analista judicirio/especialidade biblioteca, técnico judiciério/especialidade digitador, técnico
judiciério/ servigos gerais e auxiliar judiciario/ sem especialidade, constam na estrutura de cargos da Justica
Federal, mas n&o foram destinados para as subsec@es do interior do Estado.
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Judiciério/especialidade Seguranca e Transporte, e um cargo de Técnico Judiciério/

especialidade Operador de Computador.

A lotagdo ideal sugerida pelo Tribunal Regiona Federal da 42 Regido, constante na
Tabela 5, pode ou ndo ser adotada pelas subsectes, ficando a critério do Juiz Federal Diretor
do Foro de cada Subsecéo a distribui¢éo dos servidores nas unidades.

4.5.2 Estrutura de gratificacOes

As gratificaces da Subsecdo de Caxias do Sul, composta por cinco Varas Federais e

Direcéo do Foro, estéo estruturadas nas unidades conforme mostra o Quadro 12.

A Resolucgo n° 36, de 29.09.1998°, estabelece os padrdes de distribuicdo de cargos e
funcOes para as secretarias das Varas Federais e das DiregOes dos Foros das SubsecOes
Judiciarias da 42 Regido. A Subsecdo de Caxias do Sul adota o Padréo 3 desta resolucéo na
Direcéo do Foro na Vara Federal de Caxias do Sul, na Vara Federal Criminal e na Vara do
JEF Civel de Caxias do Sul. A Resolugdo n° 26, de 16.11.2000, estabelece a composicéo de
funcbes para a Vara do JEF Previdencidrio de Caxias do Sul, e a Resolucdo n° 09, de
23.03.1999 para a Vara Federal de Execucdes Fiscais de Caxias do Sul “°.

FC/CJ Caxias do Sul
Secretaria da Direcdo do Foro
Supervisor FC 05
Supervisor-Assistente FC 04
Supervisor-Assistente FC 04
Supervisor-Assistente FC 04
Secretaria da Vara Federal
Diretor de Secretaria cJo3
Supervisor de Secéo FC 05
Supervisor de Secdo FC 05
Supervisor de Secdo FC 05

Continua....

39 Ver Anexo F.
40 \/er Anexo D.



...continuagso.
FC/CJ Caxias do Sul
Supervisor de Segéo FC05
Executante de Mandados FC05
Executante de Mandados FC05
Executante de Mandados FC05
Executante de Mandados FC05
Oficial de Gabinete FC 05
Oficial de Gabinete FC 05
Assistente-Datilégrafo FC 04
Secretério FC 03
Auxiliar Especiaizado FC 02
Secretariada Vara Criminal
Diretor de Secretaria CJo3
Supervisor de Secdo FC 05
Supervisor de Se¢éo FC 05
Supervisor de Secdo FC 05
Supervisor de Secdo FC 05
Executante de Mandados FC05
Executante de Mandados FC05
Executante de Mandados FC05
Executante de Mandados FC05
Oficial de Gabinete FC05
Oficial de Gabinete FC05
Supervisor-Assistente FC 04
Assistente-Datil égrafo FC 04
Secretario FC 03
FC 02

Auxiliar Especializado

Secretaria da Vara das Execugoes Fiscais

Diretor de Secretaria CJo3
Supervisor de Secéo FC05
Supervisor de Secéo FC05
Supervisor de Se¢éo FC05
Supervisor de Secéo FC 05
Executante de Mandados FC05
Executante de Mandados FC05
Executante de Mandados FC05

Continua...
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...continuagso.

FC/CJ Caxias do Sul

Executante de Mandados FC05
Executante de Mandados FC 05
Executante de Mandados FC05
Oficial de Gabinete FC05
Oficial de Gabinete FC05
Assistente-Datil 6grafo FC 04
Secretério FC 03

FC 02

Assistente Administrativo/Judiciério |1

Secretariada Vara do JEF Cive

Diretor de Secretaria CcJo3
Supervisor de Segéo FC05
Supervisor de Secdo FC 05
Supervisor de Secdo FC 05
Supervisor de Se¢éo FC 05
Executante de Mandados FC05
Executante de Mandados FC05
Executante de Mandados FC 05
Executante de Mandados FC05
Oficial de Gabinete FC 05
Oficial de Gabinete FC 05
Assistente-Datil 6grafo FC 04
Secretério FC 03

FC 02

Auxiliar Especializado

Secretariada Vara

do JEF Previdenciario

Diretor de Secretaria CJo3
Supervisor de Segéo FC05
Supervisor de Secéo FC05
Supervisor de Se¢éo FC05
Supervisor de Secéo FC05
Executante de Mandados FC05
Executante de Mandados FC05
Executante de Mandados FC05
Oficial de Gabinete FC05
Oficial de Gabinete FC 05

FC 04

Assistente-Datilografo

Continua...



...continuacao.
FC/CJ Caxias do Sul
Secretério FC 03
Assistente Administrativo / Judici&rio I FC 02
FC 02

Assistente Administrativo / Judiciario I
Quadro 12— Discriminacéo das Fungdes Comissionadas nas Subsegdes com cinco Varas
Fonte: aautora.

A Subsecdo de Caxias do Sul possui 77 gratificacOes, sendo que cinco cargos em
comissdo de nivel 3 (CJO3), 52 fungdes comissionadas de nivel 5 (FC05), nove funcbes
comissionadas de nivel 4 (FC04), cinco funcbes comissionadas de nivel 3 (FCO3) e seis

fungdes comissionadas de nivel 2 (FC02).

As gratificacOes estdo distribuidas em quantidades similares entre as Varas, ficando
entre 14 e 16 gratificagdes para cada uma.

As funcdes destinadas a Secéo de Apoio Judiciario e Administrativo de Caxias do Sul
s80 iguais as demais SubsecOes ja citadas: uma funcéo comissionada de nivel 5 (FCO5) para o
supervisor da Secdo de Apoio Judiciario e Administrativo, e trés fungdes comissionadas de
nivel 4 (FC04) para os supervisores-assistentes dos Setores de Contadoria, Distribuicéo e de
Servigos Administrativos.

4.6 SUBSECAO COM SEIS VARAS FEDERAIS

A Subsecdo Judiciaria de Novo Hamburgo é a maior do Estado e a Unica que possuli
seis Varas Federais na sua composicdo: duas Varas civeis, dues Varas especiaizadas, e duas
Varas de Juizado Especial Federal Civel.

A maior Subsecéo do interior do Rio Grande do Sul possui uma Central de Mandados
(CEMAN), com 22 Andistas Judiciariogespeciaidade Executante de Mandados na sua
estrutura de cargos. Além da Diregdo do Foro e da CEMAN, a Subse¢do de Novo Hamburgo
€ composta pelas seguintes Varas. 12 Vara Federal, 22 Vara Federal, 12 Vara do JEF Civel, 22
Varado JEF Civel, Vara Federa Criminal e a Vara de Execucles Fiscais.



As segOes que compdem as secretarias das Varas sdo diferenciadas, conforme
demonstra o Quadro 13.

SECRETARIA DO FORCO™"

Se¢do de Apoio Judici&rio e Administrativo
Setor de Contadoria

Setor de Distribuico e Expedic8o de Certidbes
Setor de Servigos Administrativos

SECRETARIAS DA 12VARA, DA 22VARA, DA 12VARA JEF E DA 22VARA JEF

Secéo de Processamentos Diversos
Se¢ao de Publicacdo

Secdo de Execucdo de Sentengas
Sec&o de Atendimento ao Publico

SECRETARIA DA VARA CRIMINAL

Secdo de Processamentos Criminais, Controle e Diligencias
Sec&o de Publicacdo

Sec&o de Execucéo de Penais

Se¢do de Atendimento ao PUblico

Setor de Acompanhamento de Apenados

SECRETARIA DA VARA DE EXECUCOESFISCAIS

Secdo de Processamentos

Secdo de Célculo

Secéo de Publicacdo

Sec&o de Atendimento ao Publico

CENTRAL DE MANDADOS

Secao de Mandados
Quadro 13— Estrutura das unidades na Subsecdo com seis Varas
Fonte: a autora.

No que diz respeito a secretaria do Foro, ou sgja, a Secdo de Apoio Judiciario e
Administrativo, a definicdo dos setores € igual a todas as Subsecfes do interior do Estado do
Rio Grande do Sul: Setor de Contadoria, Setor de Distribuicéo e Expedicéo de Certiddes e
Setor de Servigos Administrativos.

4.6.1 Namer o de car gos efetivos

A Subsecdo Judiciaria de Novo Hamburgo possui 126 cargos na sua estrutura,
conforme mostra a Tabela 6.

41 Entenda-se como Secretariado Foro a Se¢éo de Apoio Judiciario e Administrativo (SAJA).



Tabela 6 - Estrutura de car gos na Subsecio com seis Varas®

AUX.
ANALISTA . . JUDI-
JUBIEIARIE TECNICO JUDICIARIO g:g_
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=288 :2Eg38 5% 2328
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E & § B & o g 2 2 £ & =
w O @m b =2 g O E &G L o)
- % ﬁ ﬁ 2 % W 9 ﬁ =
SUBSECOES Q 3 i &
n) A 3 <
12 Vara Federal de Novo
Hamburgo 0 5 0 0 510 1 0 0 0O 0O 11 0 0 16
22Vara Federa de Novo
Hamburgo 0 5 0 0 5 10 1 0 0O O O 11 0 0 16

Varado JEF Previdenciério de

Novo Hamburgo

Varado JEF Civel de Novo

Hamburgo 0O 5 0 0 5 10 1 0 O O O 11 o O 16
Vara Federal Criminal de Novo

Hamburgo 0O 4 0 0O 4 10 2 0 O O O 12 0 0 16

Vara Federal de Execucdes
Fiscais de Novo Hamburgo

Central de Mandados de Novo
Hamburgo - CEMAN 2 0 0 0 2 0 0 0O O 0O 0O O o090 2

Direcéo do Forode Novo

Hamburgo 60 1 1 0 2 7 1 1 0 O O 9 0 0 11

Fonte: Extraida de https://intranet.jfrs.gov.br/sjrs/poa/nrh/LOTACAOIDEALRS.xIs em 21.11.2006.

Essa Subsecdo possui: 22 cargos de Analista Judiciario/especialidade Executante de
Mandados, 28 cargos de Anadista Judicidrio/sem especialidade, um cargo de Analista
Judiciério/especialidade Contadoria, 67 cargos de Técnico Judiciario/sem especialidade, sete
cargos de Técnico Judiciario/especiaidade Seguranca e Transporte, e um cargo de Técnico
Judiciario/especialidade Operador de Computador.

Considerando os cargos destinados a Secéo de Apoio Judiciario e Administrativo deste
grupo de subsecdes (ver Tabela 6), a Subsecdo de Novo Hamburgo possui 11 cargos no seu
total, o equivalente a Subsegbes de Passo Fundo com quatro Varas Federais e a Subsecéo de

Caxias de Sul, com cinco Varas, assim distribuidos. um cargo de Analista Judiciario/ sem

42 Os cargos de Analista Judiciario/especialidade Biblioteca, Técnico Judiciério/especialidade Digitador, Técnico
Judiciério/ Servicos Gerais e Auxiliar Judicidrio/ sem especialidade, constam na estrutura de cargos da
Justica Federal, mas ndo foram destinados para as Subseg@es do interior do Estado.
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especialidade, um cargo de Analista Judicidrio/especialidade Contadoria, sete cargos de
Técnico Judiciario/ sem especiadidade, um cargo de Técnico Judiciério/especialidade
Seguranca e Transporte, e um cargo de Técnico Judiciario/especiaidade Operador de

Computador.

A lotac@o ideal sugerida pelo Tribunal Regiona Federal da 4% Regido, constante na
Tabela 6, pode ou ndo ser adotada pelas Subsegdes, ficando a critério do Juiz Federal Diretor
do Foro de cada Subsecao a distribui¢éo dos servidores nas unidades.

4.6.2 Estrutura de gratificacbes

As gratificacfes da Subsecdo de Novo Hamburgo, composta por seis Varas Federais,
Direcéo do Foro e Central de Mandados, estdo estruturadas nas unidades conforme mostra o
Quadro 14.

A Resolucdo n° 36, de 29.09.1998*, estabelece os padrdes de distribuicio de cargos e
funcOes para as secretarias das Varas Federais e das DiregOes dos Foros das Subsectes
Judiciérias da 42 Regido. A Subsecdo de Novo Hamburgo adota o Padrdo 6 na Vara Federal
Criminal e Padrédo 3 desta resolugdo nas seguintes unidades. Direcdo do Foro, 12 Vara
Federal, 22 Vara Federa e 12 Vara do JEF Civel. A Resolucdo n° 58, de 16.11.2004,
estabelece a composicéo de fungdes para a 22 Vara do JEF Civel de Novo Hamburgo, e a

Resolucdo n® 09 de 20.08.1999, para a Vara Federal de Execucbes Fiscais de Novo

Hamburgo *.
FC/CJ Novo Hamburgo
Secretaria da Direcéo do Foro
Supervisor FC 05
Supervisor-Assistente FC 04
Supervisor-Assistente FC 04
Supervisor-Assistente FC 04

Continua...

43 \er Anexo F.
4 \er Anexo D.



...continuacéo

FC/CJ

Novo Hamburgo

Secretariada 12 Vara Federal eda 22 Vara Feder al

Diretor de Secretaria cJo3
Supervisor de Se¢éo FC05
Supervisor de Secéo FC05
Supervisor de Secéo FC05
Supervisor de Se¢éo FC05
Oficial de Gabinete FC 05
Oficial de Gabinete FC 05
Assistente-Datil6grafo FC04
Secretério FC 03

FC 02

Auxiliar Especializado

Secretaria da Vara de Execugdes Fiscais e das Varas do JEF Civel

Diretor de Secretaria CJo3
Supervisor de Secéo FC 05
Supervisor de Secéo FC 05
Supervisor de Secdo FC 05
Supervisor de Secdo FC 05
Oficial de Gabinete FC 05
Oficia de Gabinete FC 05
Assistente-Datilégrafo FC 04
Secretério FC03
Assistente Administrativo/dudiciario |1 FC02
Secretaria da Vara Criminal

Diretor de Secretaria cJo3
Supervisor de Se¢do FC 05
Supervisor de Se¢do FC 05
Supervisor de Segdo FC 05
Supervisor de Secdo FC 05
Oficial de Gabinete FC 05
Oficial de Gabinete FC 05
Supervisor-Assistente FC 04
Assistente-Datil 6grafo FC 04
Secretério FC03

FC 02

Auxiliar Especializado

Continua...
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...continuacéo
FC/CJ Novo Hamburgo
Central de Mandados
Supervisor de Se¢do FC 05
Executante de Mandados (21) (21) FC 05

Quadro 14— Discriminagdo das Fungdes Comissionadas nas Subsecdes com seis Varas
Fonte: a autora.

A Subsecdo de Novo Hamburgo possui 83 gratificagdes, sendo que seis cargos em
comissdo de nivel 3 (CJ03), 58 fungdes comissionadas de nivel 5 (FC05), sete funcdes
comissionadas de nivel 4 (FC04), seis fungdes comissionadas de nivel 3 (FC0O3) e seis fungdes

comissionadas de nivel 2 (FC02).

As fungdes destinadas a Secdo de Apoio Judiciario e Administrativo de Novo
Hamburgo sdo iguais as das demais Subsecdes ja citadas. uma fungdo comissionada de nivel 5
(FCO5) para o supervisor da Secdo de Apoio Judiciario e Administrativo, e trés funcbes
comissionadas de nivel 4 (FC04) para os supervisores-assistentes dos Setores de Contadoria,

Distribuicdo e de Servigos Administrativos.



5 CRIACAO DE NOVOS CARGOS E PROGRAMAS

Serdo objeto de estudo neste capitulo as alteracBes no quadro de servidores e o
acréscimo de forca de trabalho advindo dos programas de estagio e de servico voluntario na
Justica Federal da 42 Regido, mais especificamente nas Subsecdes Judiciarias do interior do
Rio Grande do Sul.

As alteragdes na estrutura de cargos nas Varas Federais e SAJAs das Subsecbes
Judiciarias em estudo serdo analisadas sob o ponto de vista quantitativo, considerando

também o implemento de novas Varas Federais nas Subsegdes Judiciarias.

O estagio na Justica Federal, regulamentado na 42 Regido pela Instrucdo Normativa IN
40-H-03, de 07.04.1998, foi introduzido pela Resolucdo n° 176, de 23.09.1996. Até a sua
revogacao pela Resolucdo n° 337, de 16.10.2003, o estégio estava limitado aos estudantes que
ja haviam freqlientado pelo menos 50% do curso superior ou profissionalizante de 2° grau, e a
duracdo méxima do estagio era de trés semestres para uma carga horéria de 20 horas
semanais, no minimo. A Resolucdo n° 337, de 16.10.2003, trouxe com ela 0 aumento de um
semestre na duragdo maxima do estégio, a desobrigatoriedade do estudante ter freqlentado
50% do curso e também o aumento na carga horéria do estégio de nivel superior para 25 horas

semanais.

O servico voluntario na Justica Federal entrou em vigor em 1° de janeiro de 2005,
abrangendo todas as Subsecdes que compdem a Justica Federal da 42 Regi&o, considerando as
restricdes orcamentarias para a criagdo e provimento de cargos no ambito do Poder Judiciario,
ficando a critério de cada Subsecdo Judici&ria e das suas unidades aderir ou ndo a este

incremento na forca de trabal ho.
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5.1 ALTERACOES NO QUADRO DE SERVIDORES

A Resolucéo n° 36, de 29.09.1998, estabel ece padrdes para a distribuicéo de cargos e
funcdes entre as Secretarias das Varas Federais e as Secretarias das Diregdes dos Foros das
Subsecdes Judiciérias da 42 Regido (ver Anexo F).

Seis SubsecOes Judicidrias possuem na sua estrutura de cargos e também na de
funcbes, a Centra de Mandados (CEMAN). Esta unidade, que desloca os Andlistas
Judiciariog/especialidade Executante de Mandados das Varas Federais para esta central,
atende todas as Varas. As demais SubsecOes permanecem com estes cargos, cuja
nomenclatura anterior era Oficia de Justica, nas respectivas Varas, prestando servicos apenas
as suas unidades de lotagdo. As Subsecdes Judiciarias do Rio Grande do Sul que optaram pela
Central de Mandados séo as de Novo Hamburgo, Passo Fundo, Pelotas, Rio Grande, Santana
do Livramento e Santa Maria

Na implantacdo da Vara do Juizado Especial Federal Civel na Subsecdo Judiciéria de
Rio Grande, a Resolucdo n° 60, de 25.9.2002, estabeleceu a sua estrutura com o cargo de
Analista Judiciario/especialidade Contadoria, novidade até entdo na estrutura de cargos do
interior do Estado.

Em 2005, através das Resolucfes n° 14, n° 95 e n° 125, foi destinado para algumas
Subsecdes da 4% Regido o cargo de Analista Judiciario/especialidade Contadoria e também o
cargo de Técnico Judiciério/especialidade Operacdo de Computador, criados pelalLel
n° 10.772, de 21.11.2003, na época, sem definicéo de especialidades.

Algumas SubsecOes ja nasceram com o cargo de Analista Judiciario/especialidade
Contadoria, que é o0 caso das Subsecdes mais novas, criadas a partir de 2005. Outras, mais
antigas, foram providas com este cargo devido aos Juizados Especiais Federais. Atuamente,
apenas dez das 19 Subsegbes Judiciarias do interior possuem cargos de Analista

Judiciério/especialidade Contadoria.

As 26 resolucdes que alteram as estruturas de cargos das Subsecdes em estudo, estéo

relacionadas abaixo, bem como o resumo do que ficou estabelecido por elas.

1) Resolugcdo n° 36/1998 — Estabelece os padrdes para a distribuicdo dos cargos e
funcBes comissionadas has Secretarias das Varas e Secretarias das DirecOes dos

Foros das Subsecbes Judicidrias da 4% Regido. Esta resolucdo, devido a sua



2)

3)

4)

5)
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importancia na estruturagdo dos cargos da maioria das unidades que compdem a
Secdo Judicidria do Rio Grande do Sul, esta disponivel no Anexo F deste estudo.

Resolugéo n° 09/1999 — Dispbe sobre a estrutura das Secretarias das Varas Federais
de Execucéo Fiscal, criadas pela Lel 9.788, de 19.02.1999, que correspondem as
Varas de Execucoes Fiscais de Caxias do Sul, Santa Maria e Novo Hamburgo. A
estrutura de cargos da Secretaria destas Varas Federais ficou estabelecida da
seguinte forma: seis cargos de Analista Judiciério/Executante de Mandados, dois
Andlistas Judicidrios/sem especialidade e seis Técnicos Judiciarios/sem
Especiaidade, totalizando 14 cargos em cada uma das Varas. Nas SubsecGes com
Centra de Mandados as vagas do cargo de Analista Judiciério/Executante de

Mandados ficam vinculadas as referidas Centrais;

Resolugdo n° 26/2000 — Dispde sobre a estrutura das Varas Federais Civelis criadas
pela Lei n° 9.788, de 19.02.1999 e a composicdo de cargos e funcles. Esta
Resolucéo aterou a estrutura da Vara do JEF Previdencidrio de Caxias e daVara
Federal e JEF Previdenciario de Santo Angelo. A estrutura de cargos da Secretaria
destas Varas Federais ficou estabelecida da seguinte forma: trés cargos de Analista
Judicidrio/Area JudicidrialExecutante de Mandados, trés cargos de Analista
Judicidrio/Area Judiciéria e oito cargos de Técnico Judicidrio/Area Judiciérial
Administrativa, totalizando 14 cargos em cada uma das Varas. Nas Subsegfes com
Central de Mandados as vagas do cargo de Anaista Judiciario/Executante de

Mandados ficam vinculadas as referidas Centrais;

Resolucéo n° 11/2001 — Criou a Central de Mandados de Santa Maria, e transforma
uma Funcdo Comissionada (FCO05) de Executante de Mandados em Funcdo
Comissionada de Supervisor da Secdo de Mandados, a ser aocada na Central.
Todas as vagas do cargo de Andista Judiciario/especiaidade Executante de
Mandados com 0s seus ocupantes e as suas respectivas Fungdes Comissionadas de

Executante de Mandados sdo movimentadas para a Central de Mandados;

Resolugéo n° 55/2002 — Criou a Central de Mandados de Passo Fundo e transforma
uma Funcdo Comissionada (FC 05) de Executante de Mandados em Funcdo
Comissionada de Supervisor da Secdo de Mandados, a ser aocada na Central.
Todas as vagas do cargo de Anadista Judiciario/Especiaidade Executante de
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Mandados com 0s seus ocupantes e as suas respectivas Fungdes Comissionadas de

Executante de Mandados séo movimentadas para a Central de Mandados;

Resolugao n° 60/2002 — Dispde sobre a estrutura de cargos, fungdes comissionadas
e secOes da Secretaria do Juizado Especia Federa Civel de Rio Grande. Foram
destinados a estrutura basica da Vara os seguintes cargos. sete cargos de Analista
Judicidrio/Area Judicidria, um cargo de Analista Judiciério/Especialidade
Contadoria, um cargo de Técnico Judiciario/Especialidade Seguranca e Transporte,
quatro cargos de Técnico Judiciario/Area Administrativa/Judiciaria e um cargo de

Auxiliar Judiciério/Area Servigos Gerais, totalizando 14 cargos;

Resolugdo n° 79/2002 — Dispde sobre a estrutura da Direcdo do Foro e das
Secretarias das Varas Federais da Subsecdo Judici&ria de Uruguaiana. Esta
resolucéo realocou trés cargos de Anaista Judici&io e um cargo de Técnico
Judiciario da Subsecdo de Uruguaiana para as Subsegdes de Bento Gongalves (um
cargo de Analista Judiciario) e Lajeado (dois cargos de Analista Judicidrio e um
cargo de Técnico Judiciario). Do total de quatro cargos realocados, um de Andlista
Judiciario e um de Técnico Judiciario foram retirados da Direcdo do Foro de
Uruguaiana e os dois cargos de Analista Judiciario restantes foram retirados um de
cada Vara Federal de Uruguaiana. A estrutura de cargos da Secretaria da Direcéo
do Foro de Uruguaiana ficou com trés Técnicos Judicidrios/Area
Administrativa/Judiciaria e um Técnico Judiciario/Especialidade Seguranca e
Transporte, e as duas Varas Federais de Uruguaiana ficaram cada uma com quatro
cargos de Analista Judiciario/Area Judicidria, quatro cargos de Andista
Judiciério/Area Judiciéria/ Especialidade Executante de Mandados, dez cargos de
Técnico Judiciario/Area Administrativa/Judicidria e um cargo de Técnico

Judiciario/Especialidade Seguranca e Transporte,

Resolucéo n° 80/2002 — Dispde sobre a estrutura da Direcdo do Foro e das
Secretarias das Varas Federais da Subsecdo Judiciaria de Bento Gongalves. Passa a
constar na estrutura o quantitativo de cargos constantes no Ato n° 521, de
28.12.2002, ou sgja, trés cargos de Técnico Judiciario/Area Administratival
Judici&ia e um cargo de Técnico Judiciario/Especididade Operacdo de
Computador, além de um cargo de Analista Judiciério/Area Judiciaria oriundo da

Subsecéo Judiciéria de Uruguaiana. A estrutura de cargos da Secretaria da Diregéo



9

do Foro de Bento Gongalves ficou com trés Técnicos Judicidriog/Area
Administrativa/Judiciaria € um Técnico Judiciario/Especialidade Operacdo de
Computador, totalizando quatro cargos, e a Secretaria da Vara Federal de Bento
Gongalves ficou com oito cargos de Analista Judicidrio/Area Judicidria, quatro
cargos de Anadista Judiciario/Area JudicidrialEspecialidade Executante de
Mandados, sete cargos de Técnico Judiciario/Area Administrativa/Judiciaria e um
cargo de Técnico Judiciario/Especialidade Seguranca e Transporte, totalizando 20

cargos,

Resolucéo n° 81/2002 — Dispde sobre a estrutura da Vara Federal de Lajeado, e
estabel ece a estrutura basica da Secretaria da Direcéo do Foro e da Vara Federal da
Subsecdo de Lageado. Passa a constar na estrutura um cargo de Teécnico
Judiciario/Area Administrativa/Judiciéria constante no Ato n° 521, de 28.12.2002,
além de dois cargos de Analista Judiciario/Area Judiciaria e um cargo de Técnico
Judicidrio/ Area Administrativa/Judiciéria, oriundos da Subsecdo Judicidria de
Uruguaiana. A estrutura de cargos da Secretaria da Direcéo do Foro de Lajeado
ficou com quatro cargos de Técnico Judiciario/Area Administratival Judiciéria, e a
Secretaria da Vara Federal de Lageado ficou com sete cargos de Anadista
Judicidrio/Area Judicidria, quatro cargos de Analista Judicidrio/Area Judiciérial
especialidade Executante de Mandados, um cargo Analista Judiciério/Especialidade
Contador, de seis cargos de Técnico Judiciario/Area Administrativa/Judicidria e um
cargo de Técnico Judiciario/Especialidade Seguranca e Transporte, totalizando 19

cargos;

10) Resolugéo n° 59/2003 - Criou a Central de Mandados de Pelotas e transformou uma

Funcdo Comissionada (FC 05) de Executante de Mandados em Funcdo
Comissionada de Supervisor da Secdo de Mandados, a ser alocada na Central.
Todas as vagas do cargo de Andista Judicidrio/especididade Executante de
Mandados com 0s seus ocupantes e as suas respectivas Fungdes Comissionadas de

Executante de Mandados, séo movimentadas para a Central de Mandados,

11) Resolucéo n° 61/2003 — Dispde sobre a estrutura de cargos, fungdes comissionadas

e secOes da Secretaria do Juizado Especial Federa Civel da Subsecdo Judici&ria de
Pelotas. Foram destinados a estrutura basica da Vara os seguintes cargos. cinco

cargos de Analista Judiciario/Area Judiciaria, um cargo de Técnico



Judicidrio/Especialidade Seguranca e Transporte, oito cargos de Técnico

Judiciério/Area Administrativa/Judiciaria, totalizando 14 cargos;

12) Resolucéo n° 06/2004 - Transformou a area de atividade e/ou especialidade dos
cargos livres existentes até entdo nos Quadros de Pessoa do Tribuna Regiond e
Secdes Judiciarias da 42 Regido. Nas Subsecdes Judiciarias de Santa Maria e de
Passo Fundo um cargo vago de Analista Judiciério/Area Judiciéaria/Especialidade
Executante de Mandados de cada Subsecdo foi transformado para Anadista

Judicirio/Area Judiciaria;

13) Resolucéo n° 08/2004 - Dispde sobre a estrutura de cargos, funcdes comissionadas
e seghes da Vara do Juizado Especia Federal Civel da Subsecdo Judiciéria de
Bento Gongalves. Foram destinados a estrutura basica da Vara os seguintes cargos.
cinco cargos de Analista Judiciario/Area Judiciaria, um cargo de Andista
Judicidrio/Area Judiciéria/Especialidade Executante de Mandados, sete cargos de
Técnico Judiciario/Area Administrativa/Judicidria e um cargo de Técnico
Judiciario/Area Servicos Gerais/Especialidade Seguranca e Transporte, totalizando

14 cargos,

14) Resolucéo n° 58/2004 - Dispde sobre a estrutura de cargos, fungdes comissionadas
e secOes da Vara do Juizado Especial Federal Civel da Subsecdo Judiciaria de Novo
Hamburgo. Foram destinados a estrutura basica da Vara os seguintes cargos: cinco
cargos de Anadista Judiciario/Area Judicidria, oito cargos de Técnico
Judiciario/Area Administrativa/Judiciéria e um cargo de Técnico Judiciario/Area

Servicos Gerais/Especialidade Seguranca e Transporte, totalizando 14 cargos;

15) Resolugdo n° 103/2004 — Dispde sobre a estrutura do Juizado Especial Federal
Avancado (JEFA) de Santiago, Subsecdo Judiciaria de Santa Maria. Esta resolucao
deslocou a Secdo de Apoio ao JEFA de Santiago, juntamente com a respectiva
Funcdo Comissionada de nivel 5 (FC05), vinculada a Diregdo do Foro de Santa
Maria, para a estrutura do proprio JEFA de Santiago. Realoca um cargo de Técnico
Judicidrio, Area Administratival Judicidria, da 32 Vara Federal de Santa Maria na
Secéo de Apoio ao JEFA de Santiago;

16) Resolucéo n° 14/2005 — Dispde sobre a destinagdo e especializacéo de cargos
efetivos criados pela Lel n° 10.772 de 21.11.2003, pertencentes ao Quadro



Permanente de Pessoal das Secretarias da Justica Federa de 1° Grau, que criou
cargos efetivos sem definicdo de &reas e especialidades. Para as SubsecOes
Judiciarias do interior do Rio Grande do Sul foi destinado um cargo de Analista
Judiciario/ Area Judicidria cada uma das seguintes Varas Federais; Vara do JEF
Previdenciario de Caxias do Sul, Vara de Execucdes Fiscais de Caxias do Sul, Vara
de Execucdes Hscais de Novo Hamburgo, Vara do Juizado Especial Federal de
Passo Fundo, Vara de Execucdes Fiscais de Santa Maria e para a 32 Vara Federal
Civel de Santo Angelo. Foi destinado um cargo de Técnico Judiciério/Area Apoio
Especializado/Especialidade Operacéo de Computadores para cada Direcdo do Foro
das SubsecOes Judiciarias de Passo Fundo, Pelotas, Rio Grande, Santa Maria e
Santo Angelo, e trés cargos de Técnico Judiciario/Area Administrativa — Judiciéria

paraa Direcdo do Foro da Subsec&o de Passo Fundo;

17) Resolugdo n° 45/2005 - Dispde sobre a estrutura de cargos, fungdes comissionadas
e secoes da Vara Federa do Juizado Especia Federal Civel da Subsecdo Judiciaria
de Santa Cruz do Sul. Foram destinados a estrutura basica da Vara os seguintes
cargos. cinco cargos de Analista Judiciario/Area Judiciéria, um cargo de Andista
Judicidrio/Area Judiciéria/Especialidade Executante de Mandados, sete cargos de
Técnico Judiciario/Area Administrativa/Judicidria e um cargo de Técnico
Judiciario/Area Servicos Gerais/Especialidade Seguranca e Transporte, totalizando

14 cargos,

18) Resolugdo n° 90/2005 - Dispde sobre a estrutura de cargos, fungdes comissionadas
e secoes da Vara Federa do Juizado Especia Federal Civel da Subsecédo Judiciaria
de Lgjeado. Foram destinados a estrutura basica da V ara 0s seguintes cargos: quatro
cargos de Analista Judiciario/Area Judiciéria, dois cargos de Analista Judiciério/
Area Judicirialespecialidade Executante de Mandados, sete cargos de Técnico
Judiciario/Area Administrativa/Judicidria e um cargo de Técnico Judiciario/Area

Servicos Gerais/especialidade Seguranca e Transporte, totalizando 14 cargos;

19) Resolucdo n° 95/2005 - Dispde sobre a definicéo de especialidade e a destinagéo
de cargos efetivos criados pela Le n° 10.772 de 21.11.2003, pertencentes ao
Quadro Permanente de Pessoal das Secretarias da Justica Federal de 1° Grau, a qual
criou cargos efetivos sem definicéo de areas e especialidades. Para as DirecOes dos

Foros das Subsegdes Judiciérias de Canoas, Lajeado, Santa Cruz do Sul, Santana do
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Livramento e Uruguaiana foi destinado um cargo de Técnico Judiciario/Area Apoio
Especializado/especialidade Operacéo de Computadores para cada uma delas, e um
cargo de Técnico Judiciario/Area Administrativa Judiciéria/sem especialidade para
a Direcdo do Foro da Subsecdo Judicidria de Bento Goncalves. Esta resolucdo
também destina um cargo de Analista Judicidrio/Area de Apoio Especializado/
especialidade Contadoria, para as Diregdes dos Foros das Subsecdes Judiciérias de
Caxias do Sul, Novo Hamburgo, Santa Maria, Santo Angelo e Pelotas;

20) Resolugéo n° 100/05 - Criou a Central de Mandados de Santana do Livramento e
transformou uma Funcdo Comissionada (FC05) de Executante de Mandados em
Funcdo Comissionada de Supervisor da Secdo de Mandados, a ser alocada na
Central. Todas as vagas do cargo de Analista Judiciario/especialidade Executante
de Mandados com 0s seus ocupantes e as suas respectivas Fun¢des Comissionadas

de Executante de Mandados, s8o movimentadas para a Central de Mandados;

21) Resolug&o n° 104/05 - Dispde sobre a estrutura da Vara do Juizado Especid
Federal Civel de Santana do Livramento. Foram destinados a estrutura basica da
Vara 0s seguintes cargos: cinco cargos de Analista Judiciario/Area Judiciaria, um
cargo de Analista Judiciario/Area Judiciarial Especialidade Executante de
Mandados, sete cargos de Técnico Judiciario/Area Administratival Judiciaria e um
cargo de Técnico Judicidrio/Area Servicos GeraisEspecialidade Seguranca e

Transporte, totalizando 14 cargos;

22) Resolugdo n° 105/05 — Dispde sobre a destinagdo cargo e fungdo comissionada
para a Vara Federal de Santa Rosa. Aloca no Quadro Permanente de Pessoal da
Secdo Judicidria do Rio Grande do Sul um cargo de Analista Judicidrio/Area
Judiciéria/lespeciaidade Executante de Mandados e destina-0 para a Vara Federal
de Santa Rosa, bem como uma Fungdo Comissionada de nivel 5 (FC05).

23) Resolucéo n° 125/05 - Dispde sobre a destinacéo e especializagdo de cargos
efetivos criados pela Le n° 10.772 de 21.11.2003, pertencentes a0 Quadro
Permanente de Pessoal da Justica Federal de 1° Grau, que criou cargos efetivos sem
definicdo de areas e especialidades. Para as Subsecdes Judiciarias do interior do Rio
Grande do Sul foram destinados quatro cargos de Técnico Judicidrio/ Area
Administratival Sem Especiadidade para cada uma das seguintes Varas Federais:



Vara do JEF Previdenciario de Caxias do Sul, Vara de Execugdes Fiscais de Caxias
do Sul, Vara de Execucdes Fiscais de Novo Hamburgo, Vara do Juizado Especial
Federa de Passo Fundo, Vara Federa de Execugdes Fiscais e JEF Civel de Santa
Mariae paraa3?Vara Federal JEF Previdenciario de Santo Angelo. Foi destinado
un cargo de Anaista Judiciario/Area Apoio Especializado/especididade
Contadoria para cada Direcdo do Foro das Subsegtes Judiciarias de Passo Fundo e

Rio Grande;

24) Resoluggo n° 131/05 — Alterou a Area/Especiaidade de um cargo vago de Analista
Judicidrio/Area Judiciérialsem Especialidade para Analista Judicidrio/Area Apoio
Especiaizado/especialidade Contadoria do Quadro de Pessoal da Subsecéo

Judiciéria de Carazinho;

25) Resolugdo n° 18/2006 - Dispbe sobre a destinacéo e especializagdo de cargos
efetivos e Fungbes Comissionadas criados pela Lei n° 10.772 de 21.11.2003,
pertencentes a0 Quadro Permanente de Pessoa e Quadro de Funcdes da Justica
Federal de 1° Grau da 42 Regido, que criou cargos efetivos sem definicdo de areas e
especialidades. Foi destinado para cada uma das Varas Federais das Subsectes
Judiciérias de Cruz Alta e Erechim um cargo de Analista Judiciério/Area Judiciéria/

especialidade Execucdo de Mandados; e

26) Resolugéo n° 85/2006 — Dispde sobre a estrutura de cargos, fungdes comissionadas
e secOes da Vara Federal e da Direcdo do Foro da Subsecéo Judiciaria de Santiago,
inaugurada em 30.11.2006. Foram destinados a estrutura bésica da Vara os
seguintes cargos: sete cargos de Analista Judiciario/Area Judiciéria, dois cargos de
Analista Judiciério/Area Judiciérialespecialidade Executante de Mandados, seis
cargos de Técnico Judiciario/Area Administrativa/Judicidria e um cargo de Técnico
Judicidrio/Area Servicos Gerais/especialidade Seguranca e Transporte, totalizando
16 cargos. A estrutura de cargos da secretaria da Diregdo do Foro ficou assim
estabelecida: quatro cargos de Técnico Judicidrio/ Area Administratival Judiciéria.
Esta Resolucéo revoga a Resolugdo n° 103, que havia realocado um cargo de
Técnico Judiciario/Area Administrativa/Judiciaria, da 32 Vara Federal de Santa
Maria na Segéo de Apoio ao JEFA de Santiago.



A Tabela 7 abaixo sistematiza as ateragbes sofridas no quadro de servidores nas
SubsecOes Judiciarias do interior do Estado, separando as Segbes de Apoio Judiciario e
Administrativo (SAJAS) das Varas Federais, onde também estdo incluidos os cargos das
Centrais de Mandados das Subsegdes para facilitar a andlise, uma vez que poucas sdo as

Subsegbes que as possuem.

Tabela 7— Provimento de cargos nas SAJAs e Varas Federais entre 1998 e 2006

ANO
E —
~ () Q (2] o - o (90} <t Lo © <
SUBSECAO ) g 8 8 8 8§ 8 &8 8 8 &
= — — ~ ~ 139 N 139 N ~ @)
© ~
UNIDADE
\F/;g o 2 0 0 0O 0 0 O0O 0 0 0 20
Bagé
SAJA 4 0O 0 O 0 0 0 0 0 0 4
Varas .
BEN0  Federais 17 - - 0 3 0 14 0 0 34
Goncalves
SAJA 3 - - * 0 1 0 O 1 0 5
Vara
Cachoeira Federal 16 - - = - - R - * 0 16
do Sul
SAJA 4 - - i i X i i . 0 B
Varas
Canoas  Federais 9 - * 0 0 0 0 0 0 0 4
SAJA 6 - * 0 0 0 0 0 1 0 7
Vara
16 -1 | - - - - * 0 16
Carazinho Federal
SAJA 4 - . - i i i i N 0 4
Varas
CaXSiu af,- 40 Federais 20 0 14 -1 20 0 0O 0 10 0 103
SAJA 4 2 4 0 0 0 0 0 1 0 11
Vara
11 1 1 01 10U 1 o] 1"
Cruz Alta Federal
SAJA 4 - - § . i i . 0 0 4
Vara
16 1 1 - - B B A
Erechim Federal
SAJA 4 - - § i i § i % 0 4
Varas
Lajeado  Federais 15 - - - * 4 0 0 14 0 33

SAJA 4 = = = * 0 0 0 1 0 5
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SUBSECAO 5 g g 8 8 8 8 8
6 — — N AN N N N
UNIDADE
Varas
amburgo
SAJA 4 2 4 0 0 0 0 0
Varas
Fpaszo B 20 40 0 0 0 14 0 0
undo
SAJA 4 2 0 0 0 0 0 0
varas. 0 * 0 0 0 0 14 0
Pelotas ~ Federais
SAJA 6 € 0 0 0 0 0 0
varas. 4 0 0 0 0 14 0 0
Rio Grande Federais
SAJA 6 0 0 0 0 0 0 0
Vara
Santa Cruz  pederal 20 * 0 0 0 0 0 0
do Sul
SAJA 4 € 0 0 0 0 0 0
Varas
Sa  Foiras 20 40 14 0 0 0 0 -
aria
SAJA 4 2 0 0 0 0 0 1
Vara 16 _ _ ) _ ) ) o
Santa Rosa Federal
SAJA 4 - > - - - _ o
Varas
et |eoie | 2 Pafate ol ol oo
Livramento
SAJA 4 0 0 0 0 0 0 0
Vara
S0 Feiea 20 20 0 4 0 0 0 O
ngelo
SAJA 4 2 0 0 0 0 0 0
Vara
40 0 0 0 0 -2 0 0
Uruguaiana Federal
SAJA 6 0 0 0 0 -2 0 0
TOTAIS 513 190 70 13 20 33 14 28

* Ano deinstalacdo da Subsecéo Judiciaria.
Fonte: Nucleo de Recursos Humanos da Secdo Judiciariado Rio Grande do Sul.

2005

93

2006

TOTAL

112

11

79

11

54

54

34

78

17

34

59

976

100
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5.2 O PROGRAMA DE ESTAGIO

O estdgio na Justica Federal da 4% Regido esta regulamentado pela Instrucéo
Normativa IN 40-H-03, de 07.04.1998, do TRF da 42 Regido, considerando a Resolucéo n°
176, de 23.09.1996, revogada pela Resolucéo n° 337, de 16.10.2003, ambas do Conselho da
Justica Federal (CJF).

Segundo o Art. 2°, da Resolucéo n° 337:

Art. 2° O estagio deve propiciar aos estudantes a complementagdo do ensino e da
aprendizagem, constituindo-se em instrumento de integragdo entre a teoria e a
prética, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano.

8§ 1° As é&reas de recursos humanos do Conselho da Justica Federal e dos Tribunais
Regionais Federais promoverdo, em articulagdo com as instituicdes de ensino, a
operacionalizacdo das atividades de plangjamento, execugdo, acompanhamento e
avaliacdo de estégio.

§ 2° As Segles Judiciarias desenvolverdo as atividades de que trata o parégrafo
anterior sob a orientacdo da &rea de recursos humanos do Tribunal Regional Federal
a que forem jurisdicionadas.

As vagas de estégio para 0 nivel superior atendem na sua maioria & area do Direito,
mas também foram criadas vagas para as areas de Administracdo de Empresas, Arquitetura,
Biblioteconomia, Ciéncias Atuariais, Ciéncias Contédbeis, Enfermagem, Engenharia Civil,
Engenharia de Producéo, Engenharia Elétrica, Historia, Informatica, Jornalismo, Matemética,
Psicologia, Secretariado Executivo, e Servico Socia. No ensino de nivel médio/técnico

profissionalizante, as vagas sd0 para as &reas de Administracéo, | nformética e Secretariado™.

O nimero méaximo de estagiarios por 6rgao que compde a Justica Federal da 42 Regiéo
obedece a critério baseado na divisdo proporcional a0 nimero total de vagas do quadro
efetivo, limitado ao percentual de 25%, sendo que 90% das vagas sd0 destinadas a estudantes
de nivel superior e 10% a estudantes de nivel médio*®.

A duracdo do estagio € de seis meses, e ficando prorrogado automaticamente, a
critério das partes e por igua periodo, até o limite total de quatro semestres. O estudante

recebe uma bolsa-auxilio mensal para uma jornada de estagio de 25 horas semanais para o

45 http://www.jfrs.gov.br.
48 | nstrucdo Normativa 40-H-03, disponivel em: http://www.trf4.gov.br.
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nivel superior, e de 20 horas semanais para 0 nivel médio, a ser cumprida em horario

compativel com as atividades escolares.

Para participar do programa de estdgio na Justica Federal de 12 Instancia, Secéo
Judiciariado Rio Grande do Sul, é necessario que o estudante pertenca a uma das instituicoes
conveniadas e gque estgja freqlientando, pelo menos, uma disciplina no semestre. Nao é aceito
como estagiario servidor pertencente ao quadro de pessoal efetivo da Justica Federal de 1° e
2° Graus, e fica vedado ao estudante participar Simultaneamente em mais de um programa de
estédgio desenvolvido no ambito da Justica Federal de 1° e 2° Graus da 4 Regido ou em

gualquer outra instituicao, salvo o estagio curricular obrigatorio.

As ingtituicdes de ensino de nivel médio e técnico profissionaizante e as de ensino
superior que mantém convénio com a Secdo Judiciaria do Rio Grande do Sul sdo: Centro
Educacional Canoense (O Académico), Centro Universitario FEEVALE, Centro Universitério
Franciscano (UNIFRA), Centro Universitario UNIVATES, Colégio Diretto, Colégio Estadual
Pedro Il de Santo Angelo, Colégio Luterano Concérdia, Colégio Santa Familia, Data Center
Ltda, E. E. Irm&o Pedro, E.E. Dom Diogo de Souza, Escola Técnica da Universidade Federal
do Rio Grande do Sul, Escola Técnica Estadual Jodo XXIII, Faculdade Monteiro Lobato —
FATO, Faculdades Planato (FAPLAN), Faculdades Rio-Grandenses (FARGS), Fundacéo
Universidade do Rio Grande (FURG), Fundacdo Universidade de Passo Fundo (FUPF),
Instituto Educacional Metodista de Passo Fundo, Instituicdo Educacional S&o Judas Tadeu,
Instituto de Ensino Superior de Santo Angelo (IESA), Instituto Metodista Centenério,
Ingtituto Porto Alegre da Igrgja Metodista (IPA) , Maxwell Engenharia e Comércio Ltda,,
Santa Clara Cursos e Treinamentos Ltda., Secretaria de Educacéo (SEC), Servico Nacional de
Aprendizagem Comercial AR/RS (SENAC), Pontificia Universidade Catolica do Rio Grande
do Sul (PUCRS), Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul (PUCRS) - Campus
I, Uruguaiana, Sociedade de Educacdo Ritter dos Reis (UNIRITTER), Universidade
Catdlica de Pelotas (UCPEL ), Universidade de Caxias do Sul (UCS), Universidade de Cruz
Alta (UNICRUZ), Universidade de Santa Cruz do Sul (UNISC), Universidade do Vale do Rio
dos Sinos (UNISINOS), Universidade Federal de Pelotas (UFPEL), Universidade Federal de
Santa Maria (UFSM), Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS), Universidade
Luterana do Brasil (ULBRA), Universidade Regional do Noroeste do Estado do Rio Grande
do Sul (UNIJUI), Universidade Regional Integrada do Alto Uruguai e das Missdes (URI),
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URCAMP- Campus Séo Gabriel, URCAMP - Campus Universidade Santana do Livramento,

e também todas as escolas de nivel técnico pés-médio da Rede Publica Estadual . *’

Cada Subsecdo Judici&ria possui um numero de vagas a ser distribuido entre as
unidades, determinado pela Instrucdo Normativa 40-H-03, do TRF da 4% Regido. A
distribuicdo dos estagiarios nas unidades foi delegada as DirecBes dos Foros das Subsecoes,
considerando as necessidades das unidades e o limite de vagas da Subsegéo.

As vagas de estagio estdo limitadas em 25% do nimero de vagas do quadro efetivo de
servidores da unidade, sendo que 90% destas vagas sd0 destinadas para estudantes de nivel
superior e, 10% para estudantes de nivel médio. A Instrucdo Normativa 40-H-03, do TRF da
42 Regido, estabelece que “as Segbes Judicidrias integrantes da 42 Regido deverdo adotar as
disposicoes desta IN no que couber”. Como as Subsectes aqui elencadas possuem diferentes
configuragBes na sua estrutura de cargos, também possuem numero de vagas diferenciadas,

conforme demonstraa Tabela 8 .

Das seis Subsecbes Judiciarias com uma Vara Federal, apenas quatro possuem o
nimero maximo de vagas para estagio, ou segja, 25% do total de vagas do quadro efetivo. A
Subsecdo de Cachoeira do Sul possui um percentua de ocupacdo destas vagas de 20%, € a
Subsecéo de Cruz Alta possui apenas 9,52%, ou sgja, pela sua estrutura ela poderia ter cinco

vagas de estagio ao invés de duas.

Nas Subsecbes Judiciarias com duas Varas Federais, estéo prejudicadas em relacdo ao
nimero maximo de vagas de estégio as Subsecdes de Canoas e de Lagjeado, que poderiam ter
mais uma vaga cada uma, e também a Subsecdo de Uruguaiana que poderia ter mais duas

vagas de estagio na sua estrutura.

As vagas de estagio nas SubsecOes Judicid&rias com trés Varas sdo diferentes. A
Subse¢do de Pelotas, que possui 0 mesmo nimero de cargos efetivos que a Subsecéo de Rio
Grande, possui 17 vagas de estdgio, enquanto Rio Grande possui 13 vagas, ou sgja, ambas
deveriam possuir até 15 vagas. A Subsecdo de Santo Angelo possui apenas 12 vagas, ou sgja,

pelo nimero de cargos efetivos poderia ter mais quatro vagas de estagio ha sua composi Gao.

As Subsegtes Judicidrias com quatro, cinco e seis varas, ficam muito aguém do limite

de 25% sobre o numero de cargos efetivos de cada subsecdo. Os percentuais de ocupacao

47 http://www.jfrs.gov.br.
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variam entre 14,94% e 19,84%. A Subsecdo de Passo Fundo poderia ter mais sete vagas de

estégio, a Subsecdo de Santa Maria mais oito vagas, a Subsecdo de Caxias do Sul mais 9

vagas e a Subsecdo de Novo Hamburgo mais seis vagas de estagio.

N° Varas

Ol Vara

02 Varas

03 Varas

04 Varas

05 Varas

06 Varas

Tabela 8— N° de Estagiérios nas Subse¢des Judiciarias do interior do Estado

SUBSECAO

Bagé
Cachoeirado Sul
Carazinho

Cruz Alta
Erechim

Santa Rosa

Bento Gongalves
Canoas

Lajeado

Santa Cruz do Sul

Santana do
Livramento

Uruguaiana

Pelotas
Rio Grande

Santo Angelo

Passo Fundo

SantaMaria
Caxiasdo Sul

Novo Hamburgo

TOTAL

SAJA Varas CEMAM

11

16

12

11

14

12

18

21

181

1

Total

17
13

12

15

13

18

25

193

Total
Cargos

24
20
20

21

62
62

67

0

87
110
126

974

Diferenca
vagas

0

-42

Fonte: Nucleo de Recursos Humanos da Secéo Judicidria do Rio Grande do Sul em 20.12.2006.

%
Ocupacao

25%
20%
25%
9,52%
25%
25%
23,07%
21,27%
21,05%

23,07%

23,07%

18,60%

27,41%
20,96%

17,91%

16,66%

14,94%
16,36%
19,84%

19,81%
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5.3 SERVICO VOLUNTARIO

O servico voluntério na Justica Federal do Rio Grande do Sul foi instituido em caréter

experimental na Subsecdo Judiciaria de Porto Alegre pela Resolucéo n° 01, de 05.01.2004.

Em 15 de dezembro de 2004, através da Resolucdo n° 106, o servigo voluntario €
estendido as demais subsecdes da 42 Regido e instituido seu regulamento, para vigorar a partir
de 1° de janeiro de 2005.

Conforme o disposto na Resolucéo n° 01, de 05.01.2004 e na Resolucdo n° 106 de
15.12.2004, as restri¢des orcamentdrias para a criagdo e provimento de cargos no ambito do
Poder Judiciério e 0 sucesso na obtido na sua implantagcdo do servico voluntério na Subsecéo
Judiciaria de Porto Alegre, foram determinantes para a sua extensao as demais subsecfes que

compBem as Se¢des Judiciarias do Rio Grande do Sul, Santa Catarina e Parana.

O voluntariado € um servico realizado de forma esponténea que tem por objetivo
recrutar pessoas que tenham interesse em adquirir experiéncia e contribuir com a sociedade
trabalhando de forma voluntéria, sem recebimento de qualquer tipo de remuneracéo, vinculo
empregaticio ou obrigacdo de natureza trabahista, previdenciaria ou tribuaria do Poder
Judiciario Federal.

Segundo o disposto no Art. 2° da Resolugdo 106, de 15.12.2004, abaixo transcrito, é
permitida a adesdo ao servico voluntario de estudantes de nivel superior em diversas areas, de

cidadéos formados e de aposentados da instituicao:

Art. 2° A prestacdo de servigos voluntérios a Justica Federal de 1° Grau da 42
Regido, desde que ndo acarrete dnus para 0 Poder Judiciario, nos termos da Lei
Federal n.° 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, sera permitida a cidadéos maiores de
18 anos e que sgjam:

| — servidores aposentados dainstitui¢éo;

Il — estudantes ou formados nas é&reas de Direito, Medicina, Psicologia,
Arquivologia, Assisténcia Social, Secretariado, Administracdo de Empresas,
Contabilidade, Ciéncias Contdbeis, Letras, Matematica, Biblioteconomia,
Engenharia, Publicidade, Comunicagdo Social, Economia, Secretariado Executivo,
Enfermagem e Ciéncias da Computagéo.

§ 1° - Os bacharéis em Direito sd serdo admitidos mediante declaracdo de que néo
advogam na Subsec&o Judiciéria da Justica Federal onde prestardo servicos.
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§2° - O servico voluntario € incompativel com a prestagdo remunerada de servigos
como advogado dativo ou perito em qual quer unidade da Justica Federal.

O Art. 29, da Resolucéo 106, de 15.12.2004, define o nUmero de vagas de voluntarios

para as Subsecoes e suas unidades:

Art. 29 O nimero maximo de Voluntarios sera o seguinte:

- Secretaria Administrativa - 03 voluntéarios para cada Nucleo (inclusive SEAJAS no
interior);

- Varas Federais- 03 voluntarios para cada Vara;
- Turmas Recursais - 08 voluntérios para cada Turma.
- Juizados Especiais Federais- 04 voluntérios para cada um;

- Varas Federais com Juizados Especiais Federais Adjuntos - 04 voluntarios para
cadaum;

Paragrafo Unico - Equiparamse aos NUcleos da Secretaria Administrativa as Secdes
de Apoio Judiciario e Administrativo das Dire¢fes dos Foros de Subsecao.

A duracdo do servico voluntério € de seis meses e prorrogavel por igual periodo, a
critério das partes. A carga horéria do voluntario é de quatro horas diarias, dentro do horério
de expediente, entre 11 e 19 horas, a ser cumprida de dois a cinco dias por semana. Na
conclusdo do servico voluntario, o voluntario recebe um certificado de conclusdo, contendo o

local de trabalho, o periodo e a carga horaria cumprida.

A Tabela 9 mostra as vagas do servico voluntario destinadas a cada Subsecéo
Judiciéria e o percentua de ocupacdo destas vagas pelas varas federais e pelas SAJAS.

Das 19 Subsegdes Judiciérias estudadas, 11 utilizam o Servico Voluntario. A Subsecéo
de Santa Maria, seguida pelas SubsecOes de Pelotas, Rio Grande e Bagé sdo as que possuem
as maiores adesdes ao voluntariado. A maioria dos voluntarios esta lotada nas varas federais,

ou sgja, apenas 10,16% deles estéo lotados nas SAJAS.

De um tota 220 vagas oferecidas, apenas 59 estdo ocupadas, representando um

aproveitamento de 26,81% pelo servico voluntério.
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Tabela 9— N° de Voluntéarios nas Subsecdes Judiciarias do interior do Estado

Total de Total de

0,
N° Varas Subsecéo SAJA Varas vagas vagas v

utilizadas  disponiveis Ocupagao
Bagé 0 4 4 7 57,14%
Cachoeirado Sul 0 0 0 7 0%
Carazinho 0 3 3 7 42,85%
0l Vara
Cruz Alta 0 0 0 7 0%
Erechim 0 0 0 7 0%
Santa Rosa 0 0 0 7 0%
Bento Gongalves 0 0 0 10 0%
Canoas 0 3 3 11 27,27%
Lajeado 0 1 1 10 10%
02 Varas
Santa Cruz do Sul 0 0 0 10 0%
Santana do 0 1 1 10 10%
Livramento
Uruguaiana 0 0 0 11 0%
Pelotas 2 8 10 13 76,92%
03Varas Rig Grande 0 8 8 13 61,53%
Santo Angelo 0 0 0 14 0%
Passo Fundo 0 3 3 16 18,75%
04 Varas
SantaMaria 1 14 15 17 88,23%
05Varas Caxiasdo Sul 0 4 4 20 20%
06 Varas Novo Hamburgo 3 4 7 23 30,43%
TOTAL 6 53 59 220 26,81%

Fonte: Nucleo de Recursos Humanos da Secéo Judicidria do Rio Grande do Sul em 20.12.2006.



108

6 TRAJETORIAS DAS SUBSECOES JUDICIARIAS E SAJA’S

A seguir, serdo objeto de estudo as trajetérias das Subseces Judiciérias e das suas
respectivas Secdes de Apoio Judiciario e Administrativo. Estdo descritos neste capitulo os
histéricos de cada Subsecdo Judicidria, considerando as datas de instalacdo das Varas
Federais, de implantacéo dos Juizados Especiais Federais e do Processo Eletrénico, e também
a trajetoria das SAJAS, através dos setores de Distribuicdo e de Contadoria, em nimeros de

processos por ano.

Séo considerados na trgjetéria das SecBes de Apoio Judicid&rio e Administrativo,
demonstrados atraves de gréficos, os processos distribuidos pelos Setores de Distribuicdo no
periodo de 1998 a 2006 e os processos remetidos aos Setores de Contadoria no periodo de

1999 a 2006, tanto pelo meio fisico (papel), quanto pelo meio virtual (Processo Eletronico).

Os dados referentes aos nimeros processos no meio fisico foram obtidos através do
Sistema de Acompanhamento Processual (SIAPRO), e no meio virtual foram obtidos através

de relatérios disponiveis no Processo Eletrénico (e-proc).

O atual sistema processual da 42 Regido (SIAPRO) entrou em funcionamento em
01.04.1999, e aguns dados anteriores a esta data ficaram comprometidos. No que diz respeito
aos processos remetidos as Contadorias, os numeros foram obtidos através da rotina de
consulta as guias de remessa de processos as Contadorias de cada Subsecdo Judiciéria.
Quanto aos processos distribuidos por ano nas Subsecdes, os dados foram obtidos através dos
Boletins Estatisticos de Atividade Judicante, disponiveis no Sistema de Acompanhamento
Processua (SIAPRO).

6.1 SUBSECAO JUDICIARIA DE BAGE

10.09.1993 Instalacdo da Vara Federal de Bagé.
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03.12.2001 Implantagdo do Juizado Especia Crimina Adjunto & Vara Federa de
Bageé.
05.06.2002 Implantagdo do Juizado Especia Civel Adjunto a Vara Federal de Bagé

passando a denominar-se Juizado Especia Civel e Crimina Adjunto.

12.07.2004 O Juizado Especia Federa Adjunto & Vara Federal de Bagé passa a
receber todos os feitos de matéria civel de competéncia do Juizado Especial Federal.
Alteracdo da denominacdo da Vara para Vara Federal e Juizado Especia Federal de Bageé.

13.09.2006 Implantagdo do Processo Eletronico.
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Figura 13 - N° Processos Distribuidos na Subsecéo de Bagé
Fonte: aautora.
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Figura 14 - N° Processos remetidos a Contadoria da Subsecédo de Bagé
Fonte: a autora.



6.2 SUBSECAO JUDICIARIA DE BENTO GONCALVES

15.12.2000 Instalacdo daVara Federal de Bento Gongalves.

03.12.2001 Implantagcdo do Juizado Especial Crimina Adjunto.

05.12.2002 Implantagdo e instalagdo do Juizado Especia Civel Adjunto.
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12.07.2004 Instalacéo da Vara do Juizado Especial Federa Civel de Bento Gongalves.

A Vara passa a receber também os feitos de matéria civel de competéncia do Juizado Especial

Federal.

31.05.2004 Implantacdo do Processo Eletrénico.
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Figura 15 - N° Processos Distribuidos na Subsecao de Bento Gongalves

Fonte: aautora.
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Figura 16 - N° Processos remetidos a Contadoria da Subsecéo de Bento Goncalves

Fonte: aautora.



6.3 SUBSECAO JUDICIARIA DE CACHOEIRA DO SUL

111

08.06.2005 Instalagdo da Vara Federa de Cachoeira do Sul com Juizado Especial

Federal Adjunto.

21.08.2006 Implantac&o do Processo Eletronico.
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Figura 17 - N° Processos Distribuidos na Subsecédo de Cachoeira do Sul

Fonte: aautora.
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Figura 18 - N° Processos remetidos a Contadoria da Subsegdo de Cachoeira do Sul

Fonte: aautora.

6.4 SUBSECAO JUDICIARIA DE CANOAS

28.05.1999 Instalacdo da 12 Vara Federal de Canoas e da 22 Vara Federal de Canoas.
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03.12.2001 Implantagdo do Juizado Especial Crimina Adjunto na 12 Vara Federal de

Canoas.

15.05.2002 Implantacdo do Juizado Especid Civel Adjunto na 22 Vara Federa de

Canoas.

21.05.2004 Implantacdo do Processo Eletrénico.

12.07.2004 Implantacdo do Juizado Especiad Federal Civel e adteragdo da
denominacdo da Vara para 12 Vara Federal e Juizado Especial Federa Civel e Criminal de
Canoas. Alteragdo da denominagdo do Juizado Especial Federal Civel para Previdenciario e
daVarapara22Vara Federal e Juizado Especia Federal Previdenciario de Canoas.
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Figura 19 - N° Processos Distribuidos na Subsegéo de Canoas

Fonte: aautora.
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Figura 20 - N° Processos remetidos a Contadoria da Subsegéo de Canoas

Fonte: aautora.



6.5 SUBSECAO JUDICIARIA DE CARAZINHO
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18.05.2005 Instalagdo da Vara Federal de Carazinho com Juizado Especial Federal

Adjunto.

04.05.2006 Implantacéo do Processo Eletronico.
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Figura 21 - N° Processos Digtribuidos na Subsecdo de Carazinho

Fonte: aautora.
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Figura 22 - N° Processos remetidos & Contadoria da Subsegéo de Carazinho

Fonte: aautora.

6.6 SUBSECAO JUDICIARIA DE CAXIAS DO SUL

20.09.1993 Instalacéo da Vara Federa de Caxias do Sul.
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28.08.1998 Alteracdo da denominacéo da Vara para 12 Vara Federal de Caxias do Sul.

04.12.1998 Instalacéo da 22 Vara Federal de Caxias do Sul e 32 Vara Federal de Caxias
do Sul.

04.05.1999 Instalagéo da VVara Federal das Execucdes Fiscais de Caxias do Sul.

23.07.2001 Instalacéo da 42 Vara Federal de Caxias do Sul e alteracdo da denominacéo
da 3?VaraFederal de Caxias do Sul paraVaraFederal Crimina de Caxias do Sul.

25.04.2002 Implantacdo do Juizado Especial Federal Civel e mudanca de
denominacéo da 42 Vara Federal de Caxias do Sul para Vara do Juizado Especial Federal
Civel de Caxias do Sul.

08.07.2004 Transformagao da 12 Vara Federal de Caxias do Sul em Vara do Juizado
Especial Federal e alteracdo da denominacdo para Vara do Juizado Especial Federal

Previdenciario de Caxias do Sul.

12.07.2004 Alteracdo da denominacdo da 22 Vara Federal de Caxias do Sul para Vara
Federal de Caxiasdo Sul.

17.08.2004 Implantac&o do Processo Eletronico.
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Figura 23 - N° Processos Distribuidos na Subsecéo de Caxias do Sul
Fonte: aautora.
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Figura 24 - N° Processos remetidos a Contadoria da Subsecao de Caxias do Sul

Fonte: aautora.

6.7 SUBSECAO JUDICIARIA DE CRUZ ALTA

07.12.2004 Instalagdo da Vara Federa de Cruz Alta com Juizado Especial Federa
Civel e Crimina Adjunto.

11.07.2006 Implantac&o do Processo Eletronico.
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Figura 25 - N° Processos Distribuidos na Subsecdo de Cruz Alta

Fonte: aautora.
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Figura 26 - N° Processos remetidos a Contadoria da Subsecéo de Cruz Alta
Fonte: aautora.

6.8 SUBSECAO JUDICIARIA DE ERECHIM

17.05.2005 Instalacdo da Vara Federal de Erechim com Juizado Especial Federa
Adjunto.

23.11.2006 Implantac&o do Processo Eletronico.
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Figura 27 - N° Processos Distribuidos na Subsecdo de Erechim
Fonte: aautora.
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Figura 28 - N° Processos remetidos & Contadoria da Subsegéo de Erechim
Fonte: aautora.

6.9 SUBSECAO JUDICIARIA DE LAJEADO

30.04.2001 Instalagdo da Vara Federal e Juizado Especial Federal Crimina de
Lajeado.

03.12.2001 Implantagéo do Juizado Especial Crimina Adjunto.
28.11.2002 Implantacdo e Instalacéo do Juizado Especial Civel Adjunto.

08.07.2004 O Juizado Especial Federal Adjunto passa a receber todos os feitos de
matéria civel de competéncia do Juizado Especial Federal. Alteracdo da denominacdo daVara
paraVara Federal e Juizado Especial Federal de Laeado.

16.05.2005 Implantacdo da Vara Federal do Juizado Especial Federal Civel de
Lajeado e dteracdo da denominacdo da Vara Federal e Juizado Especial Federal Civel de
Lajeado para Vara Federal e Juizado Especial Federal Crimina de Lajeado.

19.10.2006 Implantacdo do Processo Eletronico.
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Figura 29 - N° Processos Distribuidos na Subsegéo de L ajeado
Fonte: aautora.
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Figura 30 - N° Processos remetidos a Contadoria da Subsecdo de L ajeado
Fonte: aautora.

6.10 SUBSECAO JUDICIARIA DE NOVO HAMBURGO

13.09.1993 Instalacéo da Vara Federal de Novo Hamburgo.

08.09.1998 Instalagdo da 22 Vara Federal de Novo Hamburgo e da 3% Vara Federa de
Novo Hamburgo, e alteracdo da denominacdo da Vara Federal de Novo Hamburgo para 12

Vara Federal de Novo Hamburgo.

26.03.1999 Instalacdo da Vara Federal Criminal de Novo Hamburgo e da Vara Federal

das Execug0es Fiscais de Novo Hamburgo.
03.12.2001 Implantacéo do Juizado Especia Criminal Adjunto.

30.11.2001 Criagéo da Central de Mandados de Novo Hamburgo.
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18.04.2002 Implantagdo do Juizado Especial Federal Civel e mudanca de
denominacéo da 32 Vara Federal de Novo Hamburgo para Vara do Juizado Especia Civel de

Novo Hamburgo.
25.06.2004 Implantacdo do Processo Eletronico.

13.07.2004 Implantacdo e instalacdo do Juizado Especial Federal Civel de Novo
Hamburgo e renomeia a Vara do Juizado Especia Federal Civel de Novo Hamburgo g

existente, para Vara do Juizado Especial Federa Previdenciario de Novo Hamburgo.

23.12.2005 Renomeagdo da Vara do Juizado Especial Federal Civel de Novo
Hamburgo para 12 Vara do Juizado Especial Federa Civel de Novo Hamburgo e ateracéo da
competéncia da Vara a fim de que passe a processar também os demais feitos de natureza
civel. Renomeacdo da Vara do Juizado Especial Federal Previdenciario para 22 Vara do
Juizado Especial Federal Civel de Novo Hamburgo.
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Figura 31 - N° Processos Distribuidos na Subsegdo de Novo Hamburgo
Fonte: aautora.
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Figura 32 - N° Processos remetidos a Contadoria da Subsecdo de Novo Hamburgo
Fonte: aautora.

6.11 SUBSECAO JUDICIARIA DE PASSO FUNDO

01.01.1988 Instalacéo da Vara Federal de Passo Fundo.

23.08.1998 Alteracdo da denominacdo da Vara Federal de Passo Fundo para 12 Vara
Federal de Passo Fundo.

25.09.1998 Instalacéo da 22 Vara Federal de Passo Fundo e 32 Vara Federal de Passo

Fundo.

01.12.1998 Alteracdo dadenominacdo da 32 Vara Federal de Passo Fundo para 22 Vara
Federal de Passo Fundo e alteragcdo da denominagdo da 22 Vara Federal de Passo Fundo para

VaraFederal Criminal de Passo Fundo.
03.12.2001 Implantacdo do Juizado Especia Criminal Adjunto.

02.01.2002 Implantagéo e instalagdo da Vara do Juizado Especial Federa Civel de

Passo Fundo com competéncia exclusiva para agoes previdenciarias.
01.10.2002 Criacéo da Central de Mandados de Passo Fundo.

08.07.2004 A Vara do Juizado Especia Federal Civel de Passo Fundo passa a receber
também os feitos de matéria civel de competéncia do Juizado Especial Federal.

20.08.2004 Implantacdo do Processo Eletrénico.
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Figura 33 - N° Processos Distribuidos na Subsecéo de Passo Fundo

Fonte: aautora.
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Figura 34 - N° Processos remetidos & Contadoria da Subsegdo de Passo Fundo

Fonte: aautora.

6.12 SUBSECAO JUDICIARIA DE PELOTAS

27.11.1998 Instalagéo da 12 Vara Federal de Pelotas e da 22 Vara Federa de Pelotas.

03.12.2001 Implantacéo do Juizado Especial Criminal Adjunto a 12 Vara Federa de

Pelotas.

15.05.2002 Implantagdo do Juizado Especiad Civel Adjunto a 22 Vara Federal de

Pelotas.

12.12.2003 Implantacdo e Instalagdo da Vara do Juizado Especial Federa Civel de

Pelotas.

12.02.2004 Criagéo da Central de Mandados de Pelotas.
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28.04.2004 Implantacéo do Processo Eletronico.

08.07.2004 A Vara do Juizado Especial Federa Civel de Pelotas passa a receber

também os feitos de matéria civel de competéncia do Juizado Especial Federal.
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Figura 35 - N° Processos Distribuidos na Subsecéo de Pelotas
Fonte: aautora.
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Figura 36 - N° Processos remetidos a Contadoria da Subsecéo de Pelotas
Fonte: a autora.

6.13 SUBSECAO JUDICIARIA DE RIO GRANDE

16.05.1987 Instalacdo da Vara Federal de Rio Grande.

18.09.1993 Instalacéo da 22 Vara Federal de Rio Grande e alteracdo da denominagéo
daVaraFedera de Rio Grande para 12 Vara Federal de Rio Grande.
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03.12.2001 Implantac&o do Juizado Especia Civel Adjunto & 12 Vara Federal de Rio
Grande e implantacdo do Juizado Especial Criminal Adjunto a 22 Vara Federal de Rio

Grande.

04.09.2002 Implantacdo e instalacdo da Vara do Juizado Especia Federal Civel de Rio

Grande.
01.12.2002 Criagao da Central de Mandados de Rio Grande.

01.04.2003 Funcionamento do Juizado Especia Federal Civel da Subsecdo Judiciaria
de Rio Grande, em caréter itinerante, na cidade de Santa Vitéria do Palmar (ndo esta mais em

funcionamento).
28.07.2003 Implantacdo do Processo Eletronico.

12.11.2003 Criacdo do Juizado Especial Federal Avancado de Santa Vitdria do

Pamar.

08.07.2004 A Vara do Juizado Especial Federal Civel de Rio Grande passa a receber

também os feitos de matéria civel de competéncia do Juizado Especial Federal.

17.06.2005 Alteracéo, em parte, da estrutura organizacional da Subsecéo Judiciaria de
Rio Grande com a criagdo da Secéo de Apoio ao Juizado Especia Federal Avancado de Santa

Vitériado Palmar.
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Figura 37 - N° Processos Distribuidos na Subsegdo de Rio Grande
Fonte: aautora.
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Figura 38 - N° Processos remetidos a Contadoria da Subsecdo de Rio Grande
Fonte: aautora.

6.14 SUBSECAO JUDICIARIA DE SANTA CRUZ DO SUL

03.12.1998 Instalagéo da Vara Federal de Santa Cruz do Sul.
03.12.2001 Implantacéo do Juizado Especia Criminal Adjunto.

29.05.2002 Implantacéo do Juizado Especial Civel Adjunto passando a denominar-se
Juizado Especial Civel e Crimina Adjunto.

08.07.2004 O Juizado Especial Federal Adjunto passa a receber todos os feitos de
matéria civel de competéncia do Juizado Especial Federal. Alteracdo da denominacdo daVara
paraVara Federa e Juizado Especial Federa de Santa Cruz do Sul.

27.01.2005 Implantacdo e instalacdo da Vara Federal do Juizado Especial Federal
Civel de Santa Cruz do Sul. Alteracdo da denominacéo da Vara Federa e Juizado Especial
Federal de Santa Cruz do Sul paraVara Federal e Juizado Especia Federal Criminal de Santa

Cruz do Sul.

16.11.2006 Implantagdo do Processo Eletronico.
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Figura 39 - N° Processos Distribuidos na Subsecéo de Santa Cruz do Sul

Fonte: aautora.
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Figura 40 - N° Processos remetidos & Contadoria da Subsegéo de Santa Cruz do Sul

Fonte: aautora.

6.15 SUBSECAO JUDICIARIA DE SANTA MARIA

18.05.1987 Instalacdo da Vara Federal de Santa Maria.
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20.11.1998 Alteracdo da denominacdo da Vara para 12 Vara Federal de Santa Maria.
Implantacdo da 22 Vara Federal de Santa Maria e da 32 Vara Federal de Santa Maria.

21.05.1999 Instalacdo da Vara Federal das Execucgdes Fiscais de Santa Maria.

03.12.2001 Implantacdo do Juizado Especial Crimina Adjunto a 12 Vara Federal de

SantaMaria.

12.03.2001 Criagéo da Central de Mandados de Santa Maria.
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22.04.2002 Implantagdo do Juizado Especial Civel Adjunto a12Vara Federa de Santa

Maria

12.07.2004 Alteracdo da denominacdo do Juizado Especia Federal Civel para
Previdenci&rio e da 12 Vara Federal de Santa Maria para 12 Vara Federal e Juizado Especial
Federal Crimina e Previdenciario de Santa Maria. Implantagdo do Juizado Especial Federal
Civel e alteracdo da denominagéo daVara Federal das Execugdes Fiscais de Santa Maria para
Vara Federal de Execucdes Fiscais e Juizado Especial Federal Civel de Santa Maria.

15.07.2004 Instalagdo do Juizado Especiad Federa Avancado de Santiago (extinto).
Convénio firmado entre a Direcdo do Foro da Subsecdo Judicidria de Santa Maria, Poder
Executivo Municipal e a Faculdade de Direito da Universidade Regional Integrada do Alto

Uruguai e das MissOes.

15.07.2004 Implantacéo do Processo Eletronico.
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Figura 41 - N° Processos Distribuidos na Subsecédo de Santa Maria
Fonte: aautora.
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Figura 42 - N° Processos remetidos a Contadoria da Subsecdo de Santa Maria
Fonte: aautora.
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6.16 SUBSECAO JUDICIARIA DE SANTANA DO LIVRAMENTO

11.09.1993 Instalago da Vara Unica de Santana do Livramento.

03.12.2001 Implantaco do Juizado Especial Criminal Adjunto & Vara Unica de

Santana do Livramento.

27.09.2002 Implantacdo e instaacdo do Juizado Especia Civel Adjunto

aVara Unica de Santana do Livramento.

12.07.2004 O Juizado Especia Federal Adjunto passa a receber todos os feitos de
matéria civel de competéncia do Juizado Especia Federal. Alteracdo da denominacdo daVara
paraVara Federal e Juizado Especial Federal de Santana do Livramento.

24.05.2005 Alteracéo da denominacéo da Vara para Vara Federal e Juizado Especial
Federal Criminal de Santana do Livramento e instalagdo da Vara do Juizado Especial Federad

Civel de Santana do Livramento.
13.10.2005 Criagdo da Central de Mandados de Santana do Livramento.

12.09.2006 Implantacdo do Processo Eletronico.
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Figura 43 - N° Processos Distribuidos na Subsegdo de Santana do Livramento
Fonte: aautora.
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Figura 44 - N° Processos remetidos & Contadoria da Subsegéo de Santana do Livramento
Fonte: aautora.

6.17 SUBSECAO JUDICIARIA DE SANTA ROSA

28.05.2004 Instalacdo da Vara Federal de Santa Rosa com Juizado Especial Federd
Civel e Criminal Adjunto.

12.07.2004 O Juizado Especia Federal Adjunto passa a receber todos os feitos de
matéria civel de competéncia do Juizado Especial Federal. Alteracdo da denominagdo daVara
para Vara Federal e Juizado Especial Federal de Santa Rosa.

20.07.2006 Implantacdo do Processo Eletronico.
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Figura 45- N° Processos Distribuidos na Subsecéo de Santa Rosa
Fonte: aautora.
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Figura 46 - N° Processos remetidos a Contadoria da Subsecdo de Santa Rosa
Fonte: aautora.

6.18 SUBSECAO JUDICIARIA DE SANTO ANGELO

25.11.1988 Instalagdo da 142 Vara Federal na cidade de Santo Angelo.

15.03.1991 Implantacio da Vara Unica de Santo Angelo.

28.08.1998 Alteracdo da denominacdo da Vara Unica de Santo Angelo para 12 Vara
Federal de Santo Angelo.

24.09.1998 Instalacio da 22 Vara Federal de Santo Angelo.
29.03.2001 Instalacdo da 32 Vara Federal de Santo Angelo.

03.12.2001 Implantacdo do Juizado Especial Giminal Adjunto a 12 Vara Federal de
Santo Angelo.

24.04.2002 Implantacéo do Juizado Especial Civel Adjunto a 32 Vara Federal de Santo
Angelo.

12.07.2004 Alteracdo da denominacdo do Juizado Especia Federal Civel para
Previdenciério e da 32 Vara Federa de Santo Angelo para 32 Vara Federal e Juizado Especial
Federal Previdenciério de Santo Angelo. Implantagiio do Juizado Especial Federal Civel e
alteracgio da denominacdo da 22 Vara Federal de Santo Angelo para 22 Vara Federal e Juizado
Especial Federal Civel de Santo Angelo.

19.07.2006 Alteracéo da competéncia da 3? Vara Federal e Juizado Especial Federal

Previdencidario de Santo Angelo passando a processar somente os feitos de natureza
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previdenciéria e renomeacdo da mesma para Vara Federa Previdenciéria e Juizado Especia

Federal Previdenciario Adjunto de Santo Angelo.

25.09.2006 Implantac&o do Processo Eletronico.
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Figura 47 - N° Processos Distribuidos na Subsecéo de Santo Angelo

Fonte: aautora.
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Figura 48 - N° Processos remetidos a Contadoria da Subsecio de Santo Angelo

Fonte: aautora.

6.19 SUBSECAO JUDICIARIA DE URUGUAIANA

24.09.1987 Implantacdo da 132 Vara Federal na cidade de Uruguaiana.

15.03.1991 Implantacdo da Vara Unica de Uruguaiana.
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07.10.1993 Instalagdo da 22 Vara Federal de Uruguaiana. Alteracdo da denominagéo

da Vara Unica de Uruguaiana para 12 Vara Federa de Uruguaiana.

03.12.2001 Implantagdo do Juizado Especia Criminal Adjunto a 12 Vara Federa de

Uruguaiana.

24.05.2002 Implantagdo do Juizado Especia Civel Adjunto a 12 Vara Federal de

Uruguaiana.

12.07.2004 Implantacdo do Juizado Especial Federal Civel e alteracdo da
denominagdo da 22 Vara Federal de Uruguaiana para 22 Vara Federal e Juizado Especia
Federal Civel de Uruguaiana. Alteracdo da denominacdo do Juizado Especial Federa Civel
para Previdenciario e da 12 Vara Federa de Uruguaiana para 12 Vara Federa e Juizado

Especia Federal Criminal e Previdenciario de Uruguaiana.

20.06.2006 Implantac&o do Processo Eletronico.
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Figura 49 - N° Processos Distribuidos na Subsecéo de Uruguaiana
Fonte: a autora.
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7 ANALISE DOSRESUL TADOS

Este estudo buscou analisar os efeitos que a criacdo de novas Varas Federais, a
implantacdo dos JEFs e do Processo Eletronico causaram nos setores administrativos do
interior. Para tanto, foi desenvolvido um estudo exploratério descritivo com dados
guantitativos e qualitativos, cuja populacéo envolveu as 19 Subsegdes Judicidrias do interior
do Rio Grande do Sul e, especidmente, as SecOes de Apoio Judici&rio e Administrativo
(SAJAS).

Cury (2006, p. 281) conceitua a andise administrativa como um processo de trabaho
dindmico e permanente, que tem como objetivo efetuar diagndsticos situacionais das causas e
estudar solugdes integradas para os problemas administrativos, envolvendo, portanto, a
responsabilidade basica de plangiar as mudancas, aperfeicoando o clima e a estrutura
organizacional, assim como 0s processos e 0s métodos de trabalho. Segundo Cury (2006,
p.284 e 285):

A andlise administrativa tem um amplo campo de aplicagdes, dentro das grandes
organizacdes, podendo ser levada a efeito, entre outros objetivos, para: aprovar uma
estrutura organizacional, seja de uma empresa, de um departamento, uma fébrica ou
outra unidade qualquer da organizacdo, de nivel setoria; [...] contribuir na
implantagdo de praticas administrativas aperfeicoadas para a criagdo de planos de
organizacgdo, de instrucdes de funcionamento de manuais de métodos adequados as
caracteristicas do carater organizacional, envolvendo atividades mecanizadas ou néo
das diversas fun¢des da empresa;[...] planejar e/ou rever quadros de pessoal.

A tentativa de proporcionar uma andlise administrativa preliminar, que possa ser
seguida na realizacdo de um estudo mais profundo a ser desenvolvido por analistas

especializados, foi 0 que pautou este estudo.

7.1 DESCRICAO DOS DADOS COLETADOS
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A coleta de dados oriundos de fontes primérias (questionario), buscou captar, além dos
dados sobre as estruturas formal e informal das Subsecdes Judiciarias e das atividades que sdo
desenvolvidas pela Secéo de Apoio Judiciario e Administrativo, a percepcdo dos ocupantes de

cargos de chefia sobre possibilidades de melhorias na estrutura administrativa.

Os dados coletados oriundos de fontes secundérias foram obtidos através do Sistema
de Acompanhamento Processua (SIAPRO), daintranet da Secdo Judicidria do Rio Grande do
Sul*® e do Tribunal Regional Federal da 4® Regido”®, do Portal da Justica Federal da 42
Regian®’, e através do Portal da Justica Federal®?, estdo descritos em todos os capitulos que

compdem este estudo.

A seguir estdo transcritos os dados coletados através da aplicacdo do questionario
(Anexo B) enviado em 19.10.2006 por correio eletrdnico aos Supervisores da Secdo de Apoio
Judiciario e Administrativo das 19 Subseges Judiciérias do interior do Rio Grande do Sul.
Entre o periodo de 20.10.2006 a 07.12.2006 os Supervisores das SAJAs de 15 SubsecOes

Judiciarias responderam ao questionario, o que representa 78,9% dos pesqguisados.

7.1.1 Respostas aositensde 1 a 4 do questionério

As respostas aos itens de 1 a 4 do questionério que se referem a estrutura formal e
adotada pela Subsecdo Judiciaria considerando 0 numero de servidores nas unidades por
cargo e também o nimero de estagiarios e voluntarios por unidade, estéo relacionadas na
tabela 10 abaixo.

48 hitps://intranet.jfrs.gov.br.

“9 http://intra.trf4.gov.br/intranet.

%0 http://www.frs.gov.br.

51 http://www.justicaFederal.gov.br.
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Tabela 10— Estruturas formal e adotada pelas Subsecdes e n° de estagiarios e voluntéarios

ESTRUTURA FORMAL ESTRUTURA ADOTADA
— — — — ESTAGIARIOS
< or « O < o «© E
% << o< <z '(7)*<_( o< <z VOLUNTARIOS
300 Z00 25 200 Z00 25
CARGOS 55 95 §§ 5‘5 o5 §§
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SUBSEGOES O%H OoWWOoHFE DB OB ®BOCHBF @S K F

Vara Federal de Bento
Gongalves

I
fo')
o
\l
B
o
o
S
I
=
o
~
[N)
o
o
N
N
o
I
&

Varado JEF Civel de
Bento Gongalves

Direcao do Foro de
Bento Gongalves

12Vara Federa e JEF
Civel e Criminal de 4 5 0 101 0 O 20 5 4 0 10 1 O O 20 4 2 6 26
Canoas

22Vara Federal e JEF
Previdenciario de 4 5 0 101 0 0 20 3 6 0 10 1 O O 20 5 1 6 26
Canoas

Direcao do Foro de
Canoas

VaraFederal de

. 2 6 1 6 1 0 0 16 2 6 0 7 1 0 0 16 5 2 7 23
Carazinho

Direcao do Foro de
Carazinho (SAJA) 52 0 00O 40004001 20003011 4

Continua...

%2 Um cargo de Técnico Judicirio/Sem Especialidade foi disponibilizado para a 22 Turma Recursal da Seco
Judiciéria do Rio Grande do Sul.
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...continuagao.

Vara Federal de Caxias
do Sul 53

Vara Federal Criminal
de Caxias do Sul

Vara Federal das
Execucdes Fiscaisde 6 3 1 10 0 0 0 19 112 3 0 11 0 O O 2 3 1 4 29
Caxias do Sul

Varado JEF
Previdenciario de 3 4 0122 0 0 0 19 2 4 1 12 0 0 0 19 5 2 7 26
Caxias do Sul

Varado JEF Civel de
Caxias do Sul

Direcdo do Foro de
Caxias do Sul

VaraFederal de
Erechim

Direcéo do Foro de
Erechim (SAJA)

VaraFederal e JEF
Criminal de Lajeado54

Varado JEF Civel de
Lajeado

Direcéo do Foro de
Lajeado 171"

13Vara Federal de
Novo Hamburgo

22VaraFederal de
Novo Hamburgo

12Varado JEF Civel
de Novo Hamburgo

22Varado JEF Civel

deNovoHamburgoSS0501010016050110001650521

Continua.

53 Existem seis cargos vagos na Subsecao Judiciéria de Caxias do Sul atualmente.

** O Quadro de servidores ndo esta completo na Subsecéo de Lajeado. Existe uma vaga de Analista Judicirio/
Area Judiciérial Sem Especiaidade.

%5 Existe um servidor requisitado ou com lotacao provisoriana 22 Vara do JEF Civel de Novo Hamburgo que néo
esté contando na estrutura adotada por néo ter sido informado o seu cargo.



...continuagéo.

Vara Federal Criminal
de Novo Hamburgo

Vara Federal das
Execucdes Fiscais de
Novo Hamburgo

Central de Mandados

de Novo Hamburgo -
CEMAN

Direcéo do Foro de
Novo Hamburgo

12Vara Federa de
Passo Fundo

22V araFederal de
Passo Fundo

Varado JEF Civel de
Passo Fundo

Vara Federal Criminal
de Passo Fundo

Central de Mandados
de Passo Fundo -
CEMAN

Direcéo do Foro de
Passo Fundo

12Vara Federa e JEF
Criminal de Pelotas

22V araFederal de
Pelotas

VaraFederal do JEF
Civel de Pelotas

Central de Mandados
de Pelotas - CEMAN

Direcéo do Foro de
Pelotas

12 Vara Federal de Rio
Grande

22

14

10

10

10

10

12

10

10

10

10

16

13

22

11

16

16

17

16

14

11

16

16

14

16

21

14

10

10

13

11

10

13

14

22

13

16

16

19

16

14

16

15

14

15

Continua.
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...continuagao.

22Vara Federal e JEF
Civel eCriminaldeRio 0 5 0 10 1 0 O 16 0 5 0 10 1 O O 16 3 3 6 22
Grande

VaraFederal do JEF
Civel de Rio Grande

Central de Mandados
de Rio Grande-CEMAN

Direcéo do Foro de Rio
Grande

VaraFederal e JEF
CriminaldeSantaCruz 4 5 0 10 1 0 0 20 4 4 0 10 1 0 O 19 3 0 3 22
do Sul56

Vara Federal do JEF
CiveldeSantaCruzdo 1 5 0 7 1 0 0 14 1 4 0 6 1 0 O 12 6 O 6 18
Sul

Direcéo do Foro de
Santa Cruz do Sul

12Vara Federa de
SantaMaria

22V araFederal de
SantaM aria

32VaraFederal de
SantaMaria

Vara Federal das
Execugdes Fiscais de 0 3 0 100 O O 14 0 3 O 9 0 O 0 12 3 3 6 18
SantaMaria

CEMAN - Central de
M andados de Santa 7 0 0 0 0 0 O 17 14 0 O 1 O O O 15 0 O 0O 15
Maria

Direcao do Foro de
SantaMaria

VaraFederal de Santa
Rosa

Direcéo do Foro de
Santa Rosa (SAJA)

Continua..

%6 Existem dois cargos vagos na Subseczo Judiciéria de Santa Cruz do Sul.
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12 Vara Federal e JEF

Criminal de Santo
Angelo

22Vara Federal e JEF

Civel Adjunto de Santo
Angelo

3FVara Federal e JEF
Previdenciario Adjunto
de Santo Angelo

Direcéo do Foro de
Santo Angelo

12Vara Federa e JEF
Criminal e
Previdenciario de
Uruguaiana

22V ara Federal e JEF
Civel de Uruguaiana

Direcdo do Foro de
Uruguaiana

Fonte: aautora.

7.1.2 Respostas ao item 5 do questionério

10

10

12

10

10

20

21

20

19

18

23

24

23

23
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No Quadro 15 abaixo estdo relacionadas respostas ao item 5 do questionério (Anexo

B) que se refere a0 nimero de servidores, estagidrios e voluntarios da Secdo de Apoio

Judiciario e Administrativo por setores.

Supervisao
S da Secédo
Bento .
Gongalves 1 servidor
Canoas 1 servidor

57 Neste campo se enquadram os setores informais criados pel as necessidades do servico.

Setor de
Contadoria

2 servidores

2 servidores

Setor de Setor de Servigos
Distribuicdo ~ Administrativos

1 servidor
0
1 estagiario
2 servidores
1 servidor
1 estagi&rio

Outros®’

1 servidor
(informética)

1 servidor
(informética)

Total

Continua..



... continuagéo.

Carazinho

Caxias do
Su|58

Erechim

Lajeado

Novo
Hamburgo™®

Passo Fundo

Pelotas®®

Rio Grande

Santa Cruz do

Sul

1 servidor

1 servidor
1 estagi&rio
1 servidor

1 estagiario

1 servidor

1 servidor

2 servidores

1 servidor

2 servidores

1 servidor

1 servidor

6 servidores

1 estagiario

2 servidores

2 servidores

1 servidor

2 servidores

%8 O Supervisor da SAJA de Caxias do Sul inseriu-se em um dos setores administrativos.

1 servidor

1 voluntario

5 servidores

1 servidor

1 servidor

2 servidores

1 estagiario

3 servidores

1 estagiario

2 servidores
1 estagi&rio

2 voluntérios

1 servidor

1 estagi&rio

1 servidor

1 servidor

1 servidor

3 servidores

1 servidor

2 servidores

1 voluntério

1 servidor

1 servidor

1 servidor
(informatica)

1 servidor
(serv. gerais)

2 servidores
(Arquivo)

1 servidor
(informética)

2 servidores
(informatica)

1 estagi&rio
(Atermacso)

4 voluntérios
(Atermagao)

1 servidor
(informética)

1 servidor
(Agentede
Seguranca)

1 servidor
(informética)

1 servidor
(informética)

1 servidor
(Arquivo)

10
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Continua...

%9 O Supervisor da SAJA de Novo Hamburgo inseriu-se no Setor de Servigos Administrativos.

%0 O Supervisor da SAJA de Pelotas inseriu-se em um dos setores administrativos.



... continuagéo.

SantaMaria 1 servidor

Santa Rosa 1 servidor

Santo
Angelo®

Uruguaiana 1 servidor

Quadro 15— N°de servidores, estagiarios e voluntérios por setoresda SAJA

Fonte: aautora.

7.1.3 Respostas ao item 6 do questionério

2 servidores

1 servidor

2 servidores

1 servidor

1servidores
1 estagiario
2 voluntérios

1 servidor

2 servidores

1 servidor

1 servidor

1 servidor

1 servidor

1 estagiario

1 servidor

1 servidor
(informética)

1 servidor
(informética)

1 servidor
(informética)

1 servidor
(Agentede
Seguranca)

~
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Nos quadros a seguir estdo transcritas as respostas ao item 6 do questionario que

infformou as principais atividades desenvolvidas pela Secdo de Apoio Judiciario e

Administrativo de cada Subsecéo Judiciaria, ou sgja, pela Supervisdo da Se¢do, pelo Setor de

Contadoria, pelo Setor de Distribuicdo e Expedicéo de Certiddes e pelo Setor de Servicos

Administrativos.

®1 O Supervisor da SAJA de Santo Angelo inseriu-se em um dos setores administrativos.



SAJA

Bento Gongalves

Canoas

Carazinho
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Supervisio da Secdo

Manutencdo predial, manutencdo de mdéveis e equipamentos, controle do patriménio,
controle do almoxarifado, supervisdo dos terceirizados, controle da biblioteca, controle
de suprimento de fundos, controle das ligagOes telefonicas, organizar escala de plantéo
regionalizado.

Coordenacdo das atividades de apoio administrativo, distribuicdo e
contadoria, interagindo com as Varas Federais.

Elaborac&o de oficios e correspondéncias administrativas.

Controle de material de consumo e sobre a movimentacdo e controle de bens
patrimoniais da Direcdo do Foro.

AquisicBes de pequeno porte por suprimento de fundos.

Secretariar o Diretor do Foro, estabelecendo contatos necessarios ao bom
andamento da gestao.

Acompanhamento e fiscalizac8o dos servicos de reparacdo e manutencéo
prestados por empresas terceirizadas.

Acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos de ginastica laboral, limpeza e
vigilancia prestados por empresas terceirizadas.

Controle dos servicos de energia elétrica, fornecimento de agua, condominio
etelefonia e atestar se foram devidamente prestados mensalmente.
Gerenciamento das obras e representacdo nas reunides de condominio do
prédio onde esta instalada a Subsecéo.

Controle e organizacéo da Biblioteca.

Controle das ligacdes tel ef dnicas da Subsegéo.

Recebimento e encaminhamento de correspondéncias da secretaria da
Direcao do Foro.

Guarda e controle de material apreendido na sala de depdsito da Diregdo do
Foro.-conservacdo predial, desde questdes estruturais até aguel as relacionadas
aos alvaras de funcionamento, com as respectivas adequagdes legais;
Acompanhamento dos provimentos, normas, resolucdes, portarias e leis que
regem o trabalho da secéo de apoio.

Supervisdo sobre o fornecimento de material de consumo para as unidades.
Contatos com instituicdes de ensino para divulgacdo de selecdo de estagio,
contatos com os candidatos, aplicacdo das provas, encaminhamento das
entrevistas, bem como a verificagdo e o encaminhamento da documentacgéo
necessaria ao ingresso no programa de estagio.

Atendimento aos interessados no Programa de Voluntariado, entrevista
individual juntamente com a Comissdo de Voluntariado da Subsecéo,
verificagdo e 0 encaminhamento da documentagdo necessaria ao ingresso no
programa.

Elaborac@o do processo de desfazimento de bens patrimoniais junto aos
Orgdos federais, estaduais e municipais.

Controle e encaminhamento dos requerimentos de licenca para tratamento de
saude dos servidores da Subsec&o;

Avaliagdo de desempenho dos servidores da SAJA.

Expedicdo de oficios e assessoramento do Juiz Federal Diretor do Foro; controle do
almoxarifado, do material tombado e da Biblioteca; suprimento de fundos; controle
do arquivo (arquivamento / desarquivamento de processos); Supervisao e
assessoramento dos setores de contadoria e de distribuicéo e expedicéo de certiddes,
fiscalizagéo dos servicos terceirizados, sobretudo no tocante a limpeza do prédio, ja
gue o servico de vigilancia € objeto de fiscalizagdo também pelo agente de
seguranca;
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Gerenciamento das atividades de todos os setores, gerenciamento dos terceirizados,
servigos administrativos, controle suprimento de fundos, secretariar o Diretor do
Foro, etc...

Supervisionar a Distribuicdo, toda parte administrativa, servicos externos e
supervisionar o estagiério de informética.

Coordenagdo da Central de Atendimento, acompanhamento dos contratos,
organizacao e controle da biblioteca, confeccéo das escalas de plantdo e protocolo,
recrutamento e selecdo de estagiarios, recebimento e remessa de correspondéncias e
mal ote, etc.

Control e dos servicos de manutencéo (terceirizados);

Recebimento das requisicdes de licenca para tratamento de salde e
posterior encaminhamento ao NRH;

Avaliagdes de Suades e Proged;

Atestar a realizagdo dos servigos terceirizados (condominio, vigilancia,
limpeza, ginasticalaboral e recepcionista, por exemplo);

Contato com o Juiz/Juiza Diretor(a) do Foro, para tratar dos assuntos de
interesse da Dire¢do do Foro;

As atribui¢cdes em questdo dividem-se em dois grupos: Administrativo e Judiciario.
No que concerne a atividades administrativas, compete a este supervisor todas as
acOes pertinentes a conservacdo predial, desde questdes estruturais até aquelas
relacionadas aos alvaras de funcionamento, com as respectivas adequacdes legais;
controle das atividades desempenhadas pelas empresas terceirizadas (limpezal/copa
evigilancia), além de acles relacionadas a servidores e, por vezes, magistrados. Em
outras palavras, tudo aquilo que diga respeito ao perfeito funcionamento da
estrutura Judiciéria, sejalevando em contarecursos materiais ou mesmo humano.

No que se refere ao apoio Judiciério, as atividades vao desde a andlise de autos a
serem distribuidos (aqueles que suscitam duavidas), até o constante
acompanhamento das resol ucdes e | eis que regulamentam a distribui¢cdo de autos e a
respectiva orientagdo aos demais colegas e, também, esclarecimento aos advogados
e partes no que se refere a evolugdo constante dos procedimentos que devem ser
observados por eles.

Ressalto, contudo, que a relagdo abaixo ndo é exaustiva, servindo para ilustrar
algumas das atividades, levando-se em conta as mais rotineiras, exercidas pelo
Supervisor de Apoio Judicidrio e Administrativo diretamente ou por del egacéo:

1. Andlise prévia da correspondéncia enderegada a Direcdo Foro (diéria);

2. Controle da fregtiéncia e livro ponto;

3. Atestar e remeter, através de memorando, as faturas da Corsan e RGE (mensal);
4. Acionar, quando necessério, 0s servicos da empresa prestadora de manutencéo
dos condicionadores de ar, bem como, atestar e remeter para 0 NPOF as respectivas
notasfiscais;

5. Acionar, quando necessario, 0s servicos da empresa prestadora de manutencéo
dos sanitarios, bem como, atestar e remeter para o NPOF as respectivas notas
fiscais;

6. Acompanhar o desempenho dos prestadores de servico de vigilancia, copa e
limpeza, bem como, atestar e remeter ao NPOF (mensal);

7. Contatar Magistrados e Diretores de Secretaria com vistas a confeccionar as
portarias de plantao, local e regional, informar Porto Alegre (mensal);

8. Contatar magistrados, quando determinado, para agendamento de reunides-
almoco;

9. Atestar, ap0s a verificagdo das ligagBes particulares feitas pelos colegas da
Subsec@o e, remeter par Porto Alegre, a lista das ligagdes da telefonia fixa.
(mensal);

10. Verificar junto &s copiadoras, 0 numero de reproducGes feitas no meés,
encaminhamento do atesto para a empresa fornecedora;
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11. Remeter para Porto Alegre os atestos dos celulares do plant&o, da CEMAN, dos
Magistrados e Diretores de Secretaria;
12. Fornecimento de material de consumo para as Varas locais, controle de estoque
e requisicdo de material para Porto Alegre (mensal);
13. Pagamento de despesas e aquisicao de materiais que ndo estejam disponiveis em
Porto Alegre, observando-se cotagbes locais de menor prego, através da conta
Suprimento de Fundos e fazer a respectiva prestacéo de contas;
14. Tomada de pregos para contrato para fornecimento de combustiveis e, remeter
as notas das despesas de combustivel e lavagem das viaturas (quinzena mente);
15. Tomada de pregos para contrato para manutencdo de veicul os;
16. Tomada de pregos para mntrato para fornecimento de agua, atestando a Nota
Fiscal e remetendo para Porto Alegre;
17. Tomada de pregos para contrato para fornecimento de papel A4, atestando a
Nota Fiscal e remetendo para Porto Alegre;
18. Controle e agendamento das revisdes dos veiculos oficiais (eventual);
19. Manutencédo geral do prédio (ar condicionado, |ampadas, rede elétrica, limpeza,
seguranca, sistema de alarme, combate e prevencédo de incéndio, manutencéo do
elevador, sanitarios etc.);
20. Recebimento de livros, empréstimos, atualizactes;
21. Controle do arquivo;
22. Confeccéo de oficios, portarias e memorandos;
23. Plangjamento, elaboracéo, divulgacdo e execucdo da prova de estagiarios, bem
COMO Seu ingresso, documentagao;
24. Divulgagéo, atendimento dos interessados e elaboracdo do Termo de
Compromisso de voluntarios;
25. Dar prosseguimento as campanhas sociais iniciadas em Porto Alegre (como dia
do voluntariado, dia do descarte, doacdo de sangue);
26. Elaboracdo do processo de desfazimento de bens, desde o inicio do processo
até a conclusdo deste; observando os tramites legais e contatando possiveis 6rgaos
interessados, tais como a Policia Federal, Justica do Trabalho, Prefeitura
Municipa);
27. Atendimento ao publico em geral, especialmente pessoas que procuram a JF
com dividas, questionamentos, €etc.;
28. Controle e remessa a0 NRH, dos pedidos de licenca salde, e informagdo a
chefia imediata;
29. Confecgdo e controle da escala dos Agentes de Seguranca que auxiliam a
Direcéo do Foro;
30. Planejamento das viagens, do carro oficial, para busca e remessa de
equipamentos e materiais na Secdo Judiciéria;
31. Organizacdo de viagens para busca e envio de materiais e livros dos juizes
removidos;
32. Reserva de Hotel e reembolso das passagens rodoviarias, para os colegas em
viagens/cursos em Porto Alegre-RS;
33. Avaliagdo e acompanhamento dos colegas (Proged/Suades);
34. Movimentagdo de mobiliario e controle do patrimonio (remessa e recebimento
de materiais com atualizag&o patrimonial);
35. Classificagdo das prioridades e controle da execucdo dos chamados referentes a
Informatica;
36. Organizag&o de cursos e treinamentos,
escal as de plantéo;
gerenciamento de estagios e servigo voluntario;
controle de contas e taxas;
controle de material apreendido;
etc.
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Coordenar as atividades de apoio administrativo, contadoria e distribuicéo.
Elaborar textos em resposta a oficios, fax e/ou comunicados diversos que
cheguem a Direcéo do Foro.

Organizar os expedientes assinados pelo Diretor do Foro.
Coordenar/Supervisionar 0s estoques de materiais de consumo, bem
como o material permanente.

Realizar aquisi¢fes e ou servigos de pequeno porte através de Suprimento
de Fundos, bem como promover a recuperagdo de méveis, equipamentos e
instalagdes em geral.

Fiscalizar os contratos de Limpeza e Vigilancia.

Supervisionar os servigos do arquivo geral.

Atestar/encaminhar as despesas de mensais da  Subsegdo
(dgua,luz,telefones,aluguel, etc...).

Formalizar a contratag@o e ou renovagdo, bem como o acompanhamento
dos contratos de estagio.

Formalizar a contratag@o e ou renovagdo, bem como o acompanhamento
dos contratos de estagio.

Organizar e manter a Biblioteca, promovendo o empréstimo de livros para
magistrados e servidores.

Exercer as demais atribuicdes gerais de chefia e genéricas para
Supervisores.

Rio Grande

Além de supervisionar e orientar os setores que lhe sdo subordinados (contadoria,
distribuicdo, servicos administrativos e terceirizados), presta assessoria ao Diretor
do Foro em questdes administrativas, além de comandar e auxiliar na execugéo da

Santa Cruz do Sul maioria desse tipo de atividade. Além disso auxilia na execucéo dos trabalhos do
setor de Distribuicdo quando necessério. Realiza controle de material permanente e
consumo das trés unidades da Subsecédo, bem como atestos de toda ordem em notas
fiscais. Controle do acervo da biblioteca.

Gerenciamento do Setor, Suprimento de Fundos, Controle dos terceirizados,
Santa Maria controle de estagiérios e voluntarios, controle de patriménio e manutencdo dos
bens.

Além de todo o servico Administrativo, faco a instalacdo/manutencéo de
equipamentos/softwares de informatica, auxilio na digitacdo das audiéncias, faco

Sl (RigE minutas de despachos e cumprimento nos processos criminais e execugdes fiscais,
distribuic¢&o de mandados, etc.
Santo Angelo As atividades constantes no Manual de Atribuicdes— Orgéos e Funcdes.

Atendimento as solicitagdes do Diretor do Foro, elaboracdo de oficios e outros,
Uruguaiana €laboragado de escalas de plant&o, controle da correspondéncia, estégios, suprimento,
contratos funcionérios terceirizados, patrimonio, almoxarifado.

Quadro 16 - Atividades desenvolvidas pela Supervisio da Secéo
Fonte: aautora.
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Setor de Contadoria

Célculos de todos os processos da VF e do JEF Civel inclusive E-PROC.

Elaboragao de célculosjudiciais diversos de liquidacdo de contas.
Elaboragao de pareceres Técnicos sobre calculos diversos.
Elaboracéo de célculos previdenciarios.

Auxilio Técnico as secretarias da Varas Federais.

Auxilio Técnico junto aos gabinetes.

Elaboracdo de cédlculos em matéria civel; atualizacdo de valores em execucles de
sentencgas e execugdes fiscais. Participacdo em mutirGes a fim de auxiliar contadorias de
outras Subsecdes. Exercicio de algumas atividades vinculadas a Vara Federal, como
por exemplo auxiliar na expedicdo de oficios. Assessoramento da SAJA e substituicdo
desta nos casos de férias/afastamentos.

Célculos, exceto JEF Previdenciério, e controle dabiblioteca.

Célculos.
Elaboracgado de célculos.

Elaboracdo de célculos judiciais, bem como pareceres ou demonstrativos
solicitados pelos juizes;

Conferéncia de célculos apresentados pelas partes, com emissdo de parecer
Técnico;

Atualizagdo de planilhas de célculo, programedos pelo excel;

Pesquisa, organizacdo e manutencdo de arquivos de indices e outras
informagdes pertinentes a corregdo monetaria e afins;

Orientagdo e assessoramento aos Juizes e servidores sobre matérias pertinentes
acaculosjudicias;

Pesquisas diverss no sistema de Beneficios da Previdéncia (PLENUS) e no
Cadastro Nacional de Informagbes Sociais (CNIS), para obter informacdes
acerca de beneficios (periodo de vigéncia, renda mensal..) e saério-de-
contribuicao dos segurados.

Executa calculos nas éreas civis, previdenciérias e crime de 03 (trés) das 04 (quatro)
Varas.

Cdlculosjudiciais de todos ostipos, inclusive SFH e JEF.

Supervisionar os servicos do Setor de Contadoria.

Receber e organizar os processos recebidos no Setor para fins de elaboragdo de
célculo.

Proceder a elaboracdo de célculos de liquidagdo e atualizacGes determinadas
pelos Juizos.

Manter atualizado os programas de célculos do Setor de Contadoria e manter-
se atualizado sobre os indicadores econdmicos.

Solicitar elementos, quando necessdrios, para a elaboragdo dos calculos nos
processos recebidos na Contadoria.

Encaminhar a0 Nucleo de Contadoria as sugestdes e as dilvidas sobre
programas de célculos e calculos judiciais.

Prestar auxilio na expedi¢éo de guias de custas, de recolhimento e de depdsito
judicial.

Fazer as conversdes em renda ao credor, mediante determinacdo do Juiz,

encaminhando as guias a Caixa Econdmica Federal.

Prestar atendimento ao publico, quando necessario.

Auxiliar nos célculos de execucdo fiscal, mantendo contato com a Fazenda
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Nacional e INSS quando necessério.
Observar a ordem cronoldgica na execucdo dos servigos, salvo expressa
determinagéo em contrério do superior hierarquico.

Realiza célculos de feitos que tramitam na Vara Federal. Atualmente hd uma servidora
do Juizado Especial Civel que executa esse tipo de servico nos feitos afetos ao Juizado.

Célculos.
Elaborac&o de célculos e, nas horas vagas, auxiliano Juizado Especial.
As atividades constantes no Manual de Atribuicdes— Orgéos e Fungdes.

Célculos.

Quadro 17 - Atividades desenvolvidas pelo Setor de Contadoria

Fonte: aautora.

SAJA
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Lajeado

Setor de Distribuicdo e Expedicéo de Certiddes

Atendimento ao publico, arquivo, retificacdo, cadastro e distribuicdo de processos,
recebimento e protocolo de peticBes na SUP, atendimento de informatica, expedicéo
de certiddes, malote e correio.

Atendimento ao publico interno e externo.

Receber peti¢desiniciais, Cartas Precatorias e demais documentos judiciais.

Conferir adocumentagéo recebida e o recolhimento das custas.

Dar nimero ao feito e fornecer recibo de protocolo.

Analisar , conferir, classificar e autuar os documentos.

Cadastrar os processos ho SIAPRO (Sistema de Acompanhamento
Processual) e SUP (Sistema de Protocol o Unificado).

Verificar a existéncia de processos em duplicidade e encaminhar ao Juiz

Distribuidor a prevencéo.

Proceder a distribuicdo e/ ou redistribuicdo dos processos diariamente, e 0
respectivo encaminhamento dos 0s processos as Varas Federais.

Retificar registros em processos.

Expedicéo de certidBes de distribuico.

Arguivamento e desarguivamento de processos.

Prestar auxilio aos advogados e partes nos equipamentos disponibilizados
a0 processo el etrénico e nas magquinas de auto-atendi mento.

Auxilio no ajuizamento de ag6es para as partes sem advogado.

Auxilio no controle de empréstimos e devolugdes da Biblioteca.

Atendimento ao publico (advogados e publico em geral). Autuacdo de processos,
distribuicgo, anotacbes e retificagbes processuais, cisdo processua. Malote.
Cadastramento e registro de senha de advogados no processo eletronico. Atermagdo em
processos eletronicos. Apoio ao auto-atendimento. Montagem de Autos Fisicos
Suplementares. Recebimento, montagem e cadastramento de autos fisicos
suplementares.

Atendimento ao publico (interno e externo), autuagdo, distribuicado, arquivo, etc.

Malote, cadastramento, distribuic&o e certid&o.

Distribuicéo, redistribuicdo, reautuacdo e outros servicos ligados a distribuicdo de
processos.
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Recebimento, autuac&o, cadastro e distribuicdo de petigdesiniciais,
Emissdo de certiddes de distribuicéo;

Prestacéo de informagdes ao publico;

Recebimento de petic¢des referentes ao protocol o Gnico;

Proceder as anotagBes no sistema informatizado quando de alteragtes na
situag&o de processos;

Proceder a baixa e arquivamento de autos.

Retificagdo, autuacgdo, distribuicdo, arquivamento, emissdo de certiddes, recebimento
de peticBes do SUP (aqui em Passo Fundo os érgdos publicos ndo fazem o pré-
cadastro).

atendimento ao publico;

recebimento de peti¢cles e processos paratodas as Varas;

autuacao e retificacéo de processos;

Controle do arquivo judicial;

etc.

Supervisionar os servicos do Setor de Distribuicéo.

Receber e distribuir peticdes e processos.

Retificar autuagdo de processos.

Expedic¢ao de certidbes.

Receber e expedir oficios.

Encaminhar ao Setor de Distribuicdo em Porto Alegre as sugestdes e as
duvidas sobre a distribuicéo.

Prestar auxilio na expedicdo de guias de custas, de recolhimento e de
depdsito judicial.

Prestar atendimento ao publico, quando necessario.

Executa cadastro de iniciais e respectiva distribuicdo. Emite certidfes internas e
externas. Arquiva e desarquiva processos. Readliza anotagbes em processos que
tramitam nas duas Varas quando solicitado. Recebe e envia peticbes através do
sistema SUP.

AutuacBes, arquivamentos, desarquivamentos e expedicao de certiddes.
Além dos servicosinerentes a fungado, ajuda no e-proc.
As atividades constantes no Manual de Atribuicdes— Org&os e Funcdes.

Distribui¢do e Certiddes.

Quadro 18 - Atividades desenvolvidas pelo Setor de Distribuicdo

Fonte: aautora.
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Santa Cruz do Sul

Setor de Servicos Administrativos

Contadoria

Recebimento, controle e fornecimento de material de consumo e

permanente.

Recebimento e distribuicdo das correspondéncias internas e externas
(malote e Correio).

Auxilio no controle dos servicos de vigilancia, limpeza e manutencdo do
prédio.

Auxilio nos levantamentos de precos para compras de pequeno porte.
Auxilio namanutencdo e operagdo da central telefénica.

Operacdo e monitoramento do Circuito Fechado de TV, sistema de
seguranca.

Transporte de magistrados e diligéncias diversas no veiculo oficial.
Auxilio nasegurancga nas audiéncias das Varas federais.

Toda e qualquer atividade administrativa é exercidapela SAJA.

Malote, correspondéncias, almoxarifado e consertos em gerais.

Malote, cadastramento, distribuic&o e certiddo.

Setor dividido em dois segmentos: Arquivo e Informética. Sendo que o servidor
responsavel pelo arquivo também atua junto a Central de Atendimento. Estamos
implantando uma medida para deixarmos a contadoria em dia, esse projeto envolve
a participacdo do Operador de Informética, no sentido de elaborar, na medida do
possivel, algum tipo de cal cul o especifico.
Elaborar, digitar e controlar a correspondéncia da Direcéo do Foro;
Receber, controlar e fornecer materiais de consumo e permanentes,
Controlar o suprimento de fundos;
Promover a manutencdo e recuperacdo de moéveis, equipamentos e
instalacdo em geral;
Coordenar os servicos de vigilancia, limpeza e de recepcionista, realizados
por terceiros;
Executar os servicos de correspondéncia e mal ote;
Providenciar a posse e lotagdo de servidores, bem como o ingresso e
desligamento de estagiarios e voluntérios;
Organizar cursos e eventos tais como instalagéo de Varas e EPROC;
Organizar e divulgar plantdes.

Malote, correios e as atribui¢des ja mencionadas acima.

controle de almoxarifado;

controle de patrimoénio;

controle de malote e correspondéncias;
controle de biblioteca;

etc.

Receber e distribuir o malote e a correspondéncia.
Auxiliar o Supervisor Administrativo no exercicio de suas funcées.

Auxilia o Supervisor da SAJA narealizagdo das atividades administrativas.

149
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Santa Maria Controle de materiais e controle de correspondéncias e malotes.
Santa Rosa Além dos servicosinerentes a fungao, distribui mandados, faz boletins.

Santo Angelo As atividades constantes no Manual de Atribuigdes— Org&os e Fungdes.

Malote, correio, arquivamento e desarquivamento de processos, atendimento a
Uruguaiana Biblioteca, atendimento aos servicos de informética, promover a seguranca de
magistrados, servidores, instalagdes da Subsegdo e patrimonio.

Quadro 19 - Atividades desenvolvidas pelo Setor de Servigos Administrativos
Fonte: aautora.

7.1.4 Respostas ao item 7 do questionério

Na tabela 11 estdo relacionadas as respostas ao item 7 do questionario (Anexo B) que
se referem a0 nimero de obras das Bibliotecas das SubsecBes Judiciarias e a média de

empréstimos por més ao publico interno, ou segja, magistrados, servidores, estagiarios e

voluntarios.
Tabela 11— N° de obras da Biblioteca e n° de empréstimos por més
Subsec¢éo N° Obras M édia de empr éstimos por més

Bento Gongalves 752 20
Canoas 1626 35
Carazinho 225 30
Caxias do Sul N&o informou. N&o informou.
Erechim N&o informou. N&o informou.
L ajeado N&o informou. N&o informou.
Novo Hamburgo 720 40
Passo Fundo 800 150
Pelotas N&o informou. N&o informou.
Rio Grande 735 60
Santa Cruz do Sul 900 100
Santa Maria 746 120
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Santa Rosa N&o informou. N&o informou.
Santo Angelo N&o informou. N&o informou.
Uruguaiana 600 10

Fonte: aautora.

7.1.5 Respostas ao item 8 do questionério

No quadro a seguir estdo as respostas resumidas ao item 8 do questionério, que
infformam os setores administrativos onde sdo inseridas as seguintes atividades. (@)
atendimento, controle e organizacdo da Biblioteca; (b) recebimento de peti¢cdes no Protocolo
Descentralizado até as 20 horas; (c) atendimento, controle e organizacdo do arquivo; (d)
atendimento de servicos de informética (hardware e software); (€) seguranca e manutencéo
das instalacbes do prédio; (f) controle e operacdo da central telefénica; (g) selecéo de
estagiarios; (h) selecdo de wluntarios; (i) controle dos funcionérios terceirizados; (j) auxilio

aos advogados e partes no processo e etronico; k) fiscalizacdo de obras e contratos.
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nistra:
tivos

Protocolo
Descentralizado
até 20h

Distri-
buicao

Servico
s
Admini
s
trativos

Distri-
buiggo

Distri-
buicdo

Distri-
buicdo

Rodizio
de
sarvido-
resda
subse-
cao

Distri-
buicao

SAJA

Servi-
GOS
Admi-
nistra:
tivos

Arquivo

Distri-
buicgo

Distri-
buicéo

Super-
visdo

Distri-
buicdo

Distri-
buicdo

Servi-
Gos
Admi-
nistra
tivos

Distri-
buicgo

Distri-
buicéo

Informética

Distri-
buicio

Técnico

Opera-

dor da
DF

Vara

Informa-
tica

Supervi-
sfoe
estagia
rio

Servi-
GoS
Admi-
nistra
tivos

“ Setor”
de
Informa-
tica

Servi-
Gos
Admi-
nistra:
tivos

M anutencéo
Predial

Seguranca e

Supervi-
sdo

Supervi-
sdoe
Servigos
Adminis
trativos

Supervi-
séo

Servicos
Gerais

Super-
visdo

Super-
visdo

Super-
Visao

Servigos
Admi-
nistra
tivos

da

Central Telefonica

Controlee
operacdo

L
8%

POA e
Servicos
Adminis
trativos

POA

Servicos
Geraise
POA

Super-
visdo

Super-
visdo

“Setor” de
Informa-
tica

SAJA

Servigos
Admi-
nistra

tivos

ecdo de
Estagiarios

Sdl

Varas

Super-
visdo

Vara

Super-
visdo

Diretor
de Se-
cretaria
daVara

Super-
visdo

Servi-
GoS
Admi-
nistra
tivos

SAJA

Servi-
GOS
Admi-
nistra:
tivos

de

Selegéo

Voluntarios

Né&o hé&

Supervi

Vara

Super-
visdo

Diretor
de Se-
cretaria
daVara

Varas

Servi-
Gos
Admi-
nistra:
tivos

SAJA

Servi-
Gos
Admi-
nistra
tivos

Controle
funcionarios
terceirizados

Supervi-

Supervi-

Supervi-

Super-
viséo

Super-
visdo

Super-
visdo

Super-
visdo e

Servicos

Admi-
nistra
tivos

SAJA

Servigos

Admi-
nistra
tivos

Auxiliono e-proc

Vara
JEF

Distri-
buicéo

Distribui
céo

Distribui
céo

Servi-
Gos
Admi-
nistra
tivos

Vaase
OAB

SAJA

N&o
realizado
na SAJA
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Fiscalizagdo das
obras e contratos

Supervisao

Supervi-
soe
Servigos
Adminis
trativos

Supervisao

Supervisao

Supervisio

Supervisao

Supervisao

Servicos

Admi-
nistrativos
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Quadro 20 - Atividades desenvolvidas pelos setor es
Fonte: aautora.

7.1.6 Respostas ao item 9 do questionério

No quadro a seguir estdo transcritas as respostas ao item 9 do questionario, onde foi
solicitado aos ocupantes de cargos de chefia, no caso 0s Supervisores das SAJAS, comentarem
sobre a estrutura administrativa atual da Secéo de Apoio Judiciario e Administrativo e sobre

possiveis melhorias nesse sentido.



SAJA

Bento Goncalves

Canoas

Carazinho

Caxias do Sul

Erechim

Lajeado

Novo Hamburgo

Supervisor (a) da Se¢cdo de Apoio Judiciario e Administrativo

Atualmente o atendimento ao publico diminuiuem fungéo do e-proc.

A demanda das Varas também diminuiu em virtude de muitos procedimentos
anteriormente realizados somente no Setor de Distribuicdo estarem sendo realizados
pelas Varas.

Por sermos uma Subsecéo relativamente pequena algumas tarefas sdo divididas com
as Varas, como por exemplo a selecéo de estagiarios.

Considerando os pontos acima, 0 nimero de servidores no Setor de Distribuicao,
gue era 0 mais carente aqui na Subse¢ao agora esta adequado.

Hoje o maior gargalo é a Contadoria com apenas 02 servidores para realizarem todos
os calcul os da Subsecéo.

Por ser aautora deste estudo, os comentarios e sugestdes da Supervisora da Se¢cdo de
Apoio Judiciario e Administrativo da Subsecéo Judiciéria de Canoas sobre possiveis
mel horias na estrutura administrativa estao inseridas no Capitulo 8.

Considerando tratar-se de Vara Unica, pode-se verificar que héa um razoavel nivel de
colaboracdo entre os servidores lotados na Secretaria da Direcdo do Foro e os
servidores lotados na Secretaria da Vara Federal, nas suas atribuicdes diarias. De
outra forma, € de se considerar que um eventual aumento do nimero de servidores
podera propiciar melhorias na qualidade das tarefas desenvolvidas por todos e, por
consequiéncia, umamaior qualidade de vida.

No tocante ao aspecto estrutural, este pode ser considerado bom, de forma que ha
ainda algumas pendéncias a se perquirir, sobretudo no tocante ao acervo da
Biblioteca.

A divisdo em setores conforme tabela acima é o ideal, com a disponibilizagdo de
espaco fisico adequado para cada setor. Ideal também seria transformar em Nucleo
Administrativo com umafuncéo para cada setor.

O setor de servigos gerais deveria prever servidor especializado, assim como existe
para a informética e transportes, € muito Gtil ha manutencéo predial, principa mente
para pequenos consertos, trabalhos, melhorias, que ficam muito dificil e oneroso
acionar a empresa contratada. N6s temos alguns servidores na Direcdo do Foro com
estas caracteristicas que conseguem resolver a maioria dos problemas apresentados.
Atualmente recebemos dois servidores, recentemente nomeados, porque o JEF Civel
esta com muito pouco trabalho devido a transformagdo da Vara em juizado, assim
estamos podendo realizar um trabalho de atualizagdo dos processos arquivados
(assunto, classe, cpf, etc...) paraviabilizar a eliminagéo de autos.

N&o temos necessidade do Supervisor Assistente de Administrativo, pois 0 SAJA da
conta tranquilamente desta parte. Ele poderia gjudar na Contadoria.

Atualmente estamos com uma estrutura muito boa Supervisdo da Se¢éo de Apoio
Judicidrio e Administrativo, h& uma interligacdo nas atividades de maneira que
nenhum setor fique desfalcado por um eventual afastamento de seu servidor.
Contamos com 5 servidores, o que permitiu uma divisdo de tarefas bem equilibrada.
Temos uma estagiaria muito competente e que atua em todas as frentes com muita
eficiéncia. Claro g sempre ha coisas para melhorar, mas o atual cendrio estd bem
propicio ao desenvolvimento de um bom trabal ho.

Osdiversos setores estdo sobrecarregados.

O Setor de Contadoria, 0 que esta em situagdo mais critica, trabalha hoje com mais
de 2400 processos pendentes de calculo. Isto depois de um mutirdo envolvendo as
Contadorias de diversas Subsecfes. Estéo |otados nesse Setor servidores deslocados
de outros Setores e/ou das Varas.

O Setor de Distribuicéo ndo enfrenta maiores problemas gracas ao grande empenho
e a enorme experiéncia acumuladas pelos dois servidores que |4 estdo lotados
(ambos commais de 10 anos de trabal ho na Distribui¢éo).

O Setor de Servigcos Administrativos, “clinica geral” da Subsegdo, ficou dezoito
meses com apenas dois servidores. Com a posse de novos servidores em agosto
passado, mais uma servidora foi lotada nesse Setor, dminuindo a sobrecarga.
Mesmo assim, em face do “tamanho” da Subseco, ndo é facil cumprir a funcdo de
“apoio” que designa a SAJA e que tem no Setor Administrativo o maior nimero de
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Passo Fundo

Pelotas

Rio Grande

atribuigoes.

O “Setor” de Informatica € o que apresenta as melhores condi¢des de atender
corretamente a sua funcéo na Sec@o de Apoio. Sdo dois servidores, um Operador e
um Técnico Judicidrio sem Especialidade (mas com grande experiéncia em
informética). Mesmo assim, em alguns momentos ha algumas dificuldades em
atender todos os chamados.

A fata de FC's, que incentivariam os servidores a atuar junto a Secretaria da
Direcéo do Foro, € um dos problemas enfrentados pelas SAJAs. Como nas Varas ha
mais funcbes e, em alguns casos, rodizios das mesmas, 0 aspecto financeiro acaba
fazendo muitos solicitarem relotagdo para uma Vara ou ficam trabalhando
insatisfeitos na Diregdo do Foro (o que sb serve para atrapal har).

Outra dificuldade enfrentada pelas SAJAs, € a falta de valorizagdo das atividades
exercidas. Na culturado Judiciério Federal do Rio Grande do Sul somente o trabalho
COM processos é que tem real valor. Mesmo que o servidor passe os seus dias
somente fazendo juntadas e numerando paginas, esse tem muito mais valor do que
“aguele pessoal do administrativo” (ai incluindo Contadoria, SRIP e os Ncleos em
Porto Alegre). Nao interessa se “esse pessoa do administrativo” é que trabalha para
gue as suas correspondéncias sejam enviadas (malote, correio), que haja café e agua
mineral, que ndo falte papel A4 e toner, entre outras muitas atividades. Quem gosta
de trabalhar em um setor classificado como de categoriainferior?

Novo Hamburgo acrescentou as atividades desenvolvidas pelo “Setor” de
Informética:

Regular mecanismos, operar e efetuar manutencdo em computadores e
equipamentos periféricos;

Acompanhar o funcionamento de computadores e das redes para detectar erros e
adotar solugdes;

Efetuar operacdes de recuperacdo de arquivos e programas e “back up” ;

Efetuar, acompanhar e avaliar ainstalacdo de equipamentos;

Fornecer orientagao e assisténcia aos usuarios;

Manter controle do parque instalado de equipamentos;

Arquivar e manter atualizados e em seguranca manuais, fitas magnéticas discos e
outros materiais.

A estrutura atual da Subse¢do Judiciaria de Novo Hamburgo ndo atende a demanda
de servicos que | he sdo exigidos.

Em que pese o0 nimero de servidores ser proximo ao ideal, pelo acumulo de
atividades executadas neste setor, agregando-se ainda a questdo da gestdo
documental que vem elevar o rol de atividades, o setor est4d constantemente
sobrecarregado. Além disso, as parcas condi¢6es fisicas do setor contribuem para o
comprometimento da qualidade das tarefas executadas no setor. O ideal seria a
adequacdo fisica do setor, desmembrando competéncias, ou seja, segregacdo das
atribuicbes por setores independentes mas interligados (Setor de Distribuig&o,
Arquivo, Setor Administrativo) mediante a criagdo de Nulcleo ou estrutura
compativel com a realidade desta Subsecdo (4 Varas, 90 servidores, 8 juizes, 15
estagiarios).

Contamos com uma estagiéria e duas voluntérias que se revezam na Distribui¢ao,
gue hoje dispde de somente um servidor. A Distribui¢do conta com todos os outros
servidores para servicos rotineiros ou emergenciais, como arquivamento,
desarquivamento, recebimento e remessa de peti¢des e processos.

Montamos na Distribuic¢édo uma espécie de Central de Atendimento, onde recebemos
todos os processos e peticbes da Subsecdo. Estes sdo cadastrados no SUP e
encaminhados as Varas. Apesar dafalta de um servidor o sistematem dado certo.
Acredito que contamos com 0 apoio administrativo necessdrio e temos boas
condi¢des de trabalho. A constante falta de servidores tem sido superada com a
dedicacdo dos demais.

Nesta Subsegdo, ocorreu uma redistribuicdo da forca de tabalho no sentido de
reforcar os recursos humanos do Juizado Especial Federal em virtude da diferenca
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Santa Cruz do Sul

Santa Maria

Santa Rosa

Santo Angelo

Uruguaiana

na quantidade dos processos distribuidos (70% dos processos distribuidos véo parao
Juizado Especial Federal). Parando diminuir aforga de trabalho nasVaras federais a
Direcdo do Foro conta, hoje, com dois funcionérios a menos que sua lotagdo ideal

(cedidos para o Juizado Especial Federal), o que, por si SO, aumenta 0 nimero de

atribuicbes do supervisor administrativo, ocasionando falta de tempo para um
mel hor planejamento e estruturagéo dos servigos administrativos.

Para a melhoria dos servigos administrativos, far-se-ia necesséria a criagdo de uma
nova Vara do Juizado Especial Federal, pois 0s processos seriam mais equani mente
distribuidos e a Direcdo db Foro poderia contar com sua lotacdo ideal completa,

sobrando mais tempo para o supervisor administrativo melhor planejar e estruturar

suas atividades.

Com a nomeagdo do Técnico em Informética, a estrutura administrativa ganhou e
muito em agilidade no atendimento aos chamados dos usuérios e liberagdo do

Supervisor Administrativo para envolvimento em outras questfes. Atualmente
estamos estudando a implantacéo de uma central de atendimento ao publico, o que
demandaria a destinag8o de no ninimo mais um servidor. A grande caréncia do

setor administrativo esta ligada ao espaco fisico. Infelizmente ja esgotamos nossa
capacidade de absorcéo de novos servidores e 0 grande entrave a implantagéo da
central de atendimento diz respeito justamente ao espago fisico. Também o setor de
arquivo ja se encontra saturado, assim como ndo dispomos de sala para guarda de
material de expediente, limpeza e equipamentos reservas. A equipe de trabalho é
6tima e o Unico ponto para melhoria seria a ampliagcdo de nosso espaco fisico, o que
setornaimpossivel nasinstalacbes atuais.

Quadro de pessoal com caréncias, necessitando de mais servidores, um servidor para
0 arquivo e mais um servidor para as tarefas administrativas da DF e mais um agente
de transporte e seguranca, no minimo.

Criacdo do Nucleo Administrativo com mais cargos e fungdes comissionadas.

A estrutura administrativa é boa, mas como esta Subse¢do tem Vara Unica, todos os
servidores da SAJA acabam audando nos servigos da Secretaria da Vara,
ocasionando, as vezes, acimulo de servico na érea administrativa.

N&o respondeu.

Em termos de recursos humanos, esta Se¢do de Apoio Judiciario e Administrativo
encontra-se bem suprida, haja vista o entendimento do Diretor do Foro que mantém
mais um Técnico Judicidrio além do previsto na estrutura administrativa-lotacdo
ideal da Direcéo do Foro.

Ainda, com relagdo aos recursos humanos € elogidvel a iniciativa da nomeacdo do
operador de computador lotado em cada Direcéo de Foro, em razéo da demanda por
atendimento na area de informética, o que até entéo era realizado por servidor da
areajuridica (facilitador).

As melhorias advirdo da criagdo de programas de informatica para otimizar os
servicos administrativos, como por exemplo: programa para elaboragéo das escalas
de plantdo, programa para conferéncia das faturas telefénicas, programa para
controle dos materiais do almoxarifado.

Como sugestdo, aponto a necessidade de haver readequacdo da lotacdo ideal da
Direcéo do Foro para que sejam 04 Técnicos Judiciérios e ndo os atuais 03, tendo
em conta que 01 Técnico fica absorvido pelos cdlculos, outro pela distribuicdo e
expedicdo de certiddes, restando apenas 01 para toda a demanda administrativa, que
desde a época daimplantac&o das Direcfes de Foro, cresceu significativamente.

Quadro 21 - Comentérios sobre a estrutura administrativa e possiveis melhorias

Fonte: aautora.
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7.2 ANALISE DOS DADOS

A seguir, aandlise dos dados que este estudo permitiu identificar ndo somente através
das respostas aos questionarios, mas também através da pesquisa minuciosa em documentos,

relatorios e estatisticas, que foram fundamentais para esta etapa.

Das SubsecOes que compdem este estudo, apenas quatro ndo responderam ao
guestionario, disponivel no Anexo B: Bagé, Cachoeira do Sul, Cruz Alta e Santana do
Livramento. Entretanto, dados coletados por fontes secundarias permitiram a incluséo destas

Subsecdes em alguns pontos-chave desse estudo, permitindo a andlise mais abrangente.

7.2.1 Numero de servidores nas SAJAs em relacdo numero de servidores nas Varas
Federais

As figuras abaixo demonstram quantos servidores da area Judicidria existem para cada
servidor da area administrativa nas Subsecdes do interior do Rio Grande do Sul, considerardo
a estrutura formal e os periodos considerados neste estudo como marcantes: 0 ano de 1998
pelo inicio dainteriorizacdo da Justica Federa e o crescimento no nimero de Varas Federais e
criacdo de novas SubsecOes;, 0 ano de 2002 devido a implantacdo dos Juizados Especiais
Federais Civeis; e 0 ano de 2006 que registra o atual quadro das Subsecdes. Estes dados estao
naTabela?.

Em dezembro de 1998 j4 existiam 11 SubsegOes instaladas e as SAJAs de Caxias,
Novo Hamburgo, Passo Fundo e Pelotas ja estavam com 10 servidores na érea Judiciaria para

cada servidor na drea administrativa.
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Figura 51 - N° de servidores nas Varas para cada servidor da SAJA em 1998
Fonte: aautora.

Em dezembro de 2002 a Secéo Judiciaria do Rio Grande do Sul ja contava com 15
Subsecdes e a situacdo das SAJAS comegou a Se agravar ainda mais nas Subseces de Passo
Fundo e Santa Maria, e também nas Subsecdes de Rio Grande, Santo Angelo e Uruguaiana,

onde os nimeros de servidores nas Varas por servidor na SAJA subiram de 7 para 9.
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Figura52 - N° de servidores nas Varas para cada servidor da SAJA em 2002
Fonte: a autora.

Em 2006 o interior do Rio Grande do Sul j& contava com 20 Subsectes®?, e as SAJAs
das Subsegbes de Passo Fundo e Santa Maria que em 2002 contavam com um servidor para
cada 12 servidores lotados nas unidades da érea Judici&ria, com o acréscimo de cargos em
2004 e 2005 este numero foi reduzido para 7 servidores em Passo Fundo e para 9 em Santa
Maria. As Subsecdes de Rio Grande, Santo Angelo, Uruguaiana e Canoas também reduziram
0s numeros de servidores nas Varas com relacdo ao ano de 2002. Nas SubsecBes de Bento
Gongalves, Lajeado, Novo Hamburgo, Pelotas, Santa Cruz, e de Santana do Livramento esta

proporcao aumentou, conforme demonstra a Figura 53.

62 N o foi considerada neste estudo a Subsecéo Judicidria de Santiago, inaugurada em novembro de 2006.
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n° servidoresnasvaraspor servidor da SAJA

B Novo Hamburgo Caxias do Sul 0O Santa Maria Uruguaiana
Santo Angelo @ Passo Fundo Bento Gongalves 0O Santa Cruz
Santana do Livramento Pelotas O Rio Grande O Lajeado
Canoas Bagé Cruz Alta Erechim

@ Santa Rosa 0O Cachoeira do Sul @ Carazinho

Figura53 - N° de servidores nas Varas para cada servidor da SAJA em 2006
Fonte: aautora.

A figura acima mostra o nimero de servidores na area Judiciaria para cada servidor da
SAJA em 2006 nas SubsegBes Judiciarias do interior do Rio Grande do Sul. Como se pode
observar, as SubsecOes em estado mais critico sdo Subsecfes de Novo Hamburgo, Santa
Maria, Caxias do Sul. As demais se encontram em patamares entre 8 e 6, e as Subsecdes com
umaVara Federal com proporcdes de 5 a4 servidores nas Varas por servidor da SAJA. Neste

calculo ndo estdo incluidos os estagiarios e os voluntarios.
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Como se pode verificar pelos resultados obtidos, a propor¢éo de servidores nas Varas
por servidor nas SAJAs tomando por referéncia o ano de 2006, estdo muito desiguais entre as
Subsecgdes. Este nimero fica entre 4 e 10, o que indica a necessidade de reestruturacéo na érea
administrativa das SubsecBes que proporcione aém da transparéncia dos métodos de
distribuicdo de cargos adotado pela Administracdo, melhoria dos servicos de apoio prestados
a érea judici&ria estabelecendo critérios baseados nos limites dos servidores frente ao

crescente volume de trabal ho.

7.2.2 Numer o de servidor es nas SAJAs em relacdo numer o de processos distribuidos por
meio fisico e eletr 6nico

A evolugdo anua da quantidade de processos distribuidos, tanto pelo meio fisico
guanto pelo meio eetronico, relacionada a0 nimero de servidores na SAJAS merece ser
analisada devido a desigualdade ra distribuicdo de cargos entre as SubsecOes verificadas no
item anterior. A Tabela 12 abaixo, estabelece esta relacdo a partir dos dados contidos na
Tabela 7 e no capitulo 5.



Tabela 12 - N° de Processos distribuidos por servidor das SAJAsS

SUBSECAO

Bagé

Bento Goncalves

Cachoeira do Sul

Canoas
Carazinho
Caxias do Sul
Cruz Alta
Erechim
Lajeado

Novo Hamburgo

Passo Fundo
Pelotas

Rio Grande
Santa Cruz do Sul
Santa Maria

Santa Rosa

Santana do
Livramento

Santo Angelo

Uruguaiana

Fonte: aautora.

1998

365

1126,2

2285,8

930,5

104,16

518,83

20,5

845,83

409,25

845,83

229,83

1999 2000

397,5 391

1169,3 803,83

607,4  776,7
1225,6 1235
982,66 1406

1636,7 907,66

392,5 557,66

1057,8 695,75

926

904

4145 512,25

8855 1188,5

245,16 3935

2001

356,5

2298,3

846,33

555,7

1311,5

1072,8

1180,5

787,66

397,5

584,75

910

444,25

12475

399,5
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Figura 54 - N° de processos distribuidos para cada servidor da SAJA em 2006
Fonte: a autora.

A figura acima demonstra 0 nimero de processos distribuidos em 2006 para cada
servidor da SAJA das Subsegdes Judiciérias do interior do Rio Grande do Sul. Como se pode
observar, as SubsecBes em estados mais criticos sdo as SubsecBes de Novo Hamburgo,
Canoas, Bento Gongalves, Rio Grande, Santa Maria, Santo Angelo, Pelotas e Carazinho, que
possuem entre 1.920,54 e 1.099,25 processos distribuidos para cada servidor da SAJA. As
Subsecdes de Bagé, Santana do Livramento e Cachoeira do Sul possuem 0 menor nimero
considerando esta proporcao, entre 603,25 e 537,4. As demais Subsecdes estéo entre 979,27 e

760,75 processos distribuidos por servidor da area administrativa.

Analisando os dados das Subsecbes em estado mais critico, apontados por estes
ndmeros, torna-se necessario considerar 0 nimero de estagiérios e voluntarios inseridos na
estrutura das SAJAS.
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A Subsecdo de Novo Hamburgo, depois da Subsecdo de Porto Alegre, a maior
Subsecdo do Rio Grande do Sul, considerando o nimero de Varas Federais e servidores, teve
seu menor nimero de processos distribuidos por servidor da SAJA entre os anos de 1999 e
2001. Em 2002, com a implantacdo dos Juizados Especiais Federais esta proporcdo comegou
a aumentar para 1.856,4 em 2002 e 1.920,54 em 2006. No ano de 2005 a area administrativa
ganhou mais um cargo, passando de 10 para 11 servidores, onde ocorreu uma leve queda
ficando em 1.569,36 processos por servidor. Na estrutura adotada pela Subsecéo, a Secéo de
Apoio Judiciario e Administrativo conta com 13 servidores, 3 estagiarios e 4 voluntérios, ou
sgja, dois cargos da area Judiciaria foram transferidos para a area administrativa.
Considerando estes dados o nimero de processos distribuidos por servidor em 2006 fica em
1.056,3.

A Subsegdo de Canoas, instalada em 1999, iniciou com 1.169,33 processos
distribuidos por servidor da SAJA, nos anos de 2000 e 2001 ficou na faixa dos 800 processos,
e no de 2002 iniciou uma trajetdria crescente de processos gjuizados. A propor¢éo entre 0s
anos de 2002 e 2006 ficou entre 1.136,83 e 1.593,57, tendo seu apice em 2003, quando
chegou aos 2.075,5 processos por servidor da SAJA. Considerando a estrutura adotada da
Subsecdo, soma-se aos sete servidores, incluindo o cargo acrescido a estrutura administrativa
em 2006, um estagiario. Sendo assim, a proporcdo em andlise passa para 1.394,37 processos
distribuidos por servidor da SAJA.

A Subsecdo de Bento Gongalves teve seu menor nimero de processos por servidor da
SAJA (958,75) em 2004, quando houve a instalagdo da Vara do Juizado Especial Federal e
também a implantacdo do processo eletronico. Este Ultimo, no seu inicio, imprimiu um ritmo
mais lento aos gjuizamentos devido & necessidade de adaptacdo dos advogados. A propor¢éo
da SAJA de Bento Gongalves com relacéo aos processos distribuidos chegou em 2.298,3 em
2001, ano da instalacdo da Subsecéo e ndo baixou dos 1.230,2 em 2005 quando recebeu mais
um cargo na sua estrutura, totalizando 5 cargos. Atualmente a propor¢do esta en 1534,8
processos por servidor da SAJA, o que a coloca em terceiro lugar com relacdo as demais.

Com o incremento de um estagiario na sua estrutura, este nimero diminui para 1.274.
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A Subsecdo de Rio Grande nos anos de 1998 a 2001, recebeu entre 518,83 e 397,5
processos/ano por servidor da SAJA. Em 2002, com implantacéo do JEF, este nimero passou
para 1.802,16. Entdo houve a instalacdo de mais uma Vara Federa na Subsec&o, neste ano e
esta proporcao diminuiu para 845,33 em 2003, 989,5 em 2004 e 724,12 em 2005. Apenas em
2005 houve o acréscimo de dois cargos na érea administrativa, passando de seis para oito
servidores. Em 2006 0 nimero de processos voltou a subir para 1.403,5 por servidor da SAJA,
apesar dos cargos acrescidos na sua estrutura em 2005. Verificando a estrutura adotada por
esta Subsecdo, ela utiliza atualmente apenas seis cargos na area administrativa, ao invés dos
oito destinados pela estrutura formal, e um estagiério. Refazendo o cdlculo, com a estrutura

adotada a Subsecéo de Rio Grande recebeu 1.604 processos por servidor da SAJA em 2006.

A Subsecdo de Santa Maria entre 1998 e 2001 a proporcéo de processos distribuidos
por servidor da SAJA ficou entre 845,83 e 910 processos. Em 2002 esta propor¢éo aumentou
para 1.685 e nos anos seguintes ficou entre 1.663,71 e 1.195,33. Entre 2004 e 2005 trés cargos
foram destinados a area administrativa, alterando a estrutura de seis para nove cargos. No
entanto a estrutura adotada pela Subsegdo utiliza apenas seis dos nove cargos destinados a
SAJA, e utiliza mais um estagiario e dois voluntarios na sua estrutura administrativa,
totalizando nove. A proporcdo entre 0 nimero de processos e servidores da SAJA ficou
inalterada.

Na Subsecdo de Santo Angelo, entre 1998 e 2001, a propor¢do de processos
distribuidos por servidor da SAJA ficou entre 845,83 e 1.247,5. Em 2002 e 2003 esta
propor¢éo aumentou consideravelmente para 1.837 e 2.129,5, respectivamente. De 2004 a
2006 esta proporc¢éo caiu para 1.503,33, 1.188,25 e 1.260,62 respectivamente. No ano de 2005
houve o acréscimo de um cargo na &rea administrativa, que passou de seis para oito cargos.
No que diz respeito a estrutura adotada pela Subsecdo de Santo Angelo, tal como a Subsegio
de Rio Grande, apenas seis cargos sao Uutilizados na area administrativa , ao invés dos oito
destinados, e um estagi&rio. Considerando a estrutura adotada, a propor¢do em 2006 aumenta
para 1.440,71 processos por servidor da SAJA.

A Subsegdo de Pelotas, instalada ao final de 1998, recebeu no ano de 1999 1.636,66
processos por servidor da SAJA, e nos anos de 2000 e 2001 907,66 e 787,66,
respectivamente. Em 2002 e 2003 esta propor¢do alcangou seu apice com 2.206,16 e 2652
processos, e nos anos seguintes ficou entre 1.220,16 e 1.117,8. Estareducéo se deu a partir de
2004 devido a instalacdo da Vara do Juizado Especial Federal em dezembro de 2003, e pela
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implantacdo do processo eletrénico na Subsecdo, reprimindo No Seu inicio 0s gjuizamentos.
Considerando a estrutura adotada, a SAJA de Pelotas conta com mais um estagiério e trés
voluntarios, aém dos oito cargos a €a destinados pela estrutura formal. Sendo assim, a

proporcao de processos por servidor da SAJA passou para 745,25 em 2006.

A Subsecéo de Carazinho, instalada em 2005, nestes dois anos a proporcao ficou em
1.074,25 e 1.099,25, respectivamente. A Secdo de Apoio Judiciario e Administrativo desta
Subsecdo conta com um estagirio na sua estrutura, mas utiliza apenas trés dos quatro cargos

a ela destinados pela estrutura formal, permanecendo a proporcao inalterada.

As demais Subseces Judiciarias constantes na Figura 54 e na Tabela 13 estédo em
patamares que ficam abaixo dos 1.000 processos distribuidos por servidor da SAJA, sendo
gue a Subsecdo de Caxias do Sul merece uma avaliacdo mais apurada devido ao nimero de
servidores lotados nas Varas Federais para cada servidor da SAJA ser o segundo mais ato

entre as Subsecdes estudadas.

A Subsecdo de Caxias do Sul adota na sua estrutura além dos 11 cargos destinados a
SAJA, mais um cargo efetivo, totalizando 12 cargos. A sua estrutura ndo contempla
estagiarios e voluntérios na érea administrativa. Considerando este fator, a proporcdo de
servidores nas Varas para cada servidor na SAJA fica alterada de 9,36 para 8,08 servidores, e
conseguientemente, a proporcéo entre o nimero de processos distribuidos por servidor da
SAJA passa de 979,27 para 897,66 em 2006.

Com base nos dados acima, os resultados demonstram que séo necessérias adequacdes
na estrutura administrativa, ndo somente a redistribuicdo de cargos entre as unidades das

Subsecdes, como também entre as Subsecdes.

7.2.3 Numero de servidores e estagiarios nas Contadorias em relacdo ao numero de
processos remetidos a contadoria (papel e e-proc), tomando por base a informacéao
dos supervisores com relacédo a lotagéo deste setor
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A evolugdo dos processos remetidos as Contadorias, entre 1998 e 2006, demonstrada
no Capitulo 6, coloca estes setores como um dos grandes “gargalos’ da maioria das Subsectes
Judiciérias do Rio Grande do Sul.

Paratornar esta andlise possivel, foram considerados apenas os processos remetidos ao
Setor de Contadoria, tanto pelo meio fisico quanto pelo meio eetrénico, ndo sendo

considerados os processos de periodos anteriores acumulados neste Setor.

Conforme mostra a Tabela 11, o nimero de servidores, estagiarios e voluntarios
lotados nos Setores de Contadoria em 2006, nas 15 Subsegbes que responderam ao
guestionario, ficou entre um e dois servidores, exceto na Subsecdo de Novo Hamburgo que
possui seis servidores e um estagi&io na sua lotagdo. As Contadorias das SubsecOes
Judiciarias de Carazinho, Erechim, Lajeado, Rio Grande, Santa Rosa e Uruguaiana possuem
um servidor, e as Contadorias das Subsegdes de Bento Gongalves, Canoas, Caxias do Sul,
Passo Fundo, Pelotas, Santa Cruz do Sul, Santa Maria e Santo Angelo possuem dois

servidores na sua lotacéo.

A figura abaixo relaciona o nimero de processos remetidos a Contadoria para cada

servidor ou estagiario lotado nestes Setores durante o0 ano de 2006.
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Figura 55 - N° de processos remetidos & Contadoria em 2006 por servidor da Contadoria
Fonte: aautora.
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Como se pode observar, em 2006 as Contadorias de Rio Grande e Canoas receberam
2476 e 2.017 processos, respectivamente, para a elaboracdo de cédculos judiciais e
informagbes. A Subsecdo de Canoas possui dois servidores para fazer este trabalho, e a
Subsecdo de Rio Grande apenas um. O acréscimo de dois servidores nos Setores de
Contadoria de Rio Grande e de Canoas, reduziria a propor¢éo de processos remetidos para
cada servidor da Contadoria para 825,33 e 1.008,5, respectivamente, ficando em patamares
parecidos com as Subsecdes de Santa Maria, Lajeado, Santo Angelo, Bento Gongalves e
Novo Hamburgo.

O Setor de Contadoria de Novo Hamburgo recebeu o maior nimero de processos entre
as SubsecOes do interior do Rio Grande do Sul em 2006, 6.101 processos. As medidas
adotadas pela Subse¢do, colocando seis servidores e um estagiario neste setor, que em 2004
chegou a receber 12.156 processos, fizeram com que a proporcdo em andalise fosse reduzida
para niveis equivalentes as Subsecdes que receberam de 800 a 2.000 processos, como foi o

caso de Uruguaiana e Bento Gongalves que possuem duas Varas Federais.

O Setor de Contadoria de Canoas ficou em segundo lugar em nimero de processos
recebidos pela Contadoria em 2006: 4.034 processos. Desde 2004 este Setor atinge esta média
de processos recebidos. Em 2006 este nimero se aproximou apenas da Contadoria da
Subsecdo de Rio Grande, com trés Varas Federals, que recebeu 2.476 processos, e da

Subsecao de Novo Hamburgo, que possui seis Varas Federais, que recebeu 6.101 processos.

As SubsecOes de Carazinho, Caxias do Sul, Erechim, Passo Fundo e Rio Grande
possuem, cada uma, um servidor com o0 cargo de Anaista Judiciario, especialidade
Contadoria, nas Varas Federais, sendo que a Subsecdo de Passo Fundo possui dois. Este
suporte interno pode ter contribuido para que o nimero de processos remetidos as Contadorias
tenha sido reduzido nestas SubsecOes, até mesmo em Rio Grande, cuja Contadoria nos anos
de 2004 e 2005 chegou a receber 4.644 e 3.346, respectivamente.

Como se pode verificar pelos resultados obtidos neste estudo, a proporcdo entre o
nimero de processos remetidos a Contadoria e 0 nimero de servidores neste Setor, tomando
por referéncia o ano de 2006, podem ser divididos em trés grupos. 0 grupo composto pelas
Subsecdes de Rio Grande e Canoas, cujos nimeros representam o dobro do segundo grupo,
atualmente em estado mais critico; o segundo grupo composto pelas Subsecbes de Santa
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Maria, Lajeado, Santo Angelo, Bento Gongalves, Novo Hamburgo, Uruguaiana, Passo Fundo
e Pelotas, cujos numeros ficaram entre 1.099,5 e 748 por servidor e que estdo estado critico; e
0 terceiro grupo composto pelas Subsegbes de Caxias do Sul, Santa Cruz do Sul, Santa Rosa,
Carazinho e Erechim, cujos numeros ficaram entre 552 e 4, que conseguiu reverter seu quadro
critico como é o caso Caxias do Sul e Santa Cruz do Sul, ou ainda sdo Subsegbes com uma
Vara Federal e que foram instaladas em 2004 e 2005 como € 0 caso das Subsegdes de

Erechim, Santa Rosa e Carazinho.

Os Juizados Especiais Federais deram aos Setores de Contadoria um valor ainda maior
do que nos anos anteriores a 2002. O trabalho minucioso, inerente a todos 0s processos
judiciais, na elaboracdo de calculos judiciais considerando a legislacdo vigente, e atentativa
de cumprimento dos novos prazos, guindaram estes servidores a condicdo de heréis na
maioria das Subsegdes onde 0 nimero de processos foi muito além do que se poderia esperar

com ainstalagdo dos JEFs.

O descompasso entre as SubsecOes, tal como verificado nos itens anteriores,
principalmente no que diz respeito as SubsecBes de Rio Grande e Canoas mostra, mais uma
vez, a necessidade de um olhar mais apurado sobre estes setores e, também de equilibrio na
estrutura administrativa entre & Subsecfes, considerando 0 nimero de processos recebidos

como um dos pontos importantes a serem analisados.

7.2.4 Numero de servidores e estagiarios nos Setores de Distribuicdo em relacdo ao
namero de processos distribuidos (papel), tomando por base a hformacdo dos
supervisores com relacao a lotacdo deste setor

A quantidade de processos distribuidos, atividade desenvolvida pelo Setor de
Distribuicdo da SAJA, foi crescente desde ainstalacéo das Subsecdes Judiciarias até o final de
2006. No entanto, 0 acréscimo no numero de servidores nas SAJAs ndo foi significativo

comparado ao acréscimo no numero dos processos distribuidos.

A Tabela 13 mostra o nimero de processos distribuidos em papel de 1998 a 2006 nas
Subsecdes em estudo. N&o sdo considerados nesta analise 0s processos el etronicos, pois sua

distribuicao é feita eletronicamente, ndo passando pelo Setor de Distribuicéo.
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Tabela 13 - N° de Processos distribuidos em papel pelo Setor de Distribuicéo
SUBSEGAO 1998 1999 2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006

Bagé 1460 1590 1564 1426 2916 3887 2703 2738 2311
Bento Goncalves  _ - - 6895 4416 6897 3020 4058 4008
Cachoeirado Sul  — - - - - - - 4781 2469
Canoas - 7016 4823 5078 6821 12453 6803 6542 8986
Carazinho — _ — - — — — 4297 3065
Caxiasdo Sul 6757 6074 7767 5557 17077 17968 8614 6608 7229
Cruz Alta _ _ — - — — — 5853 2675
Erechim _ _ _ _ _ _ _ 5432 3654
Lajeado 5246 2439 5804 4581 4153 4141

Novo Hamburgo 13715 12256 12350 10728 18564 19420 17435 14041 19110

Passo Fundo 5583 5896 8436 7083 19344 16284 17475 8936 8299
Pelotas 625 9820 5446 4726 13237 15012 5917 6298 7120
Rio Grande 3113 2355 3346 2385 10813 5072 4728 4597 5865
Santa Cruz do Sul 82 4231 2783 2339 5649 8504 5179 5729 4561
Santa Maria 5075 5556 5424 5460 10110 11646 8100 8212 7940
Santa Rosa = = = = = = 4262 4218 2907
f?\?:g?nﬁfo 1637 1658 2049 1777 2963 4324 3720 3515 2776
Santo Angelo 5075 5313 7131 7485 11022 12777 9020 9506 9664
Uruguaiana 1379 1471 2361 2397 5301 4539 4075 4707 3802

Fonte: aautora.

Como = pode observar, os anos de 2002 e 2003 foram onde houve o maior nimero de

processos distribuidos na maioria das Subsecdes em decorréncia da implantagcdo dos Juizados
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Especiais Federais. Iniciou-se uma nova etapa para os Setores de Distribuigdo, cuja demanda

continuou ata nos anos seguintes, mas nada comparado a estes dois anos.

Verificase também que a Subsecdo de Novo Hamburgo ainda continuou nos anos
seguintes com nimeros equivalentes, com uma queda no nimero de processos distribuidos em

2005, mas a demanda voltou a crescer em 2006.

O trabalho do Setor de Distribuicéo e Expedicdo de Certiddes ndo se esgota com a
distribuicBo dos processos. As atividades que este Setor desenvolve, descritas pelos
Supervisores da SAJAs no Quadro 18, mostra a sua importancia. O Setor de Distribuicdo e
Expedicéo de Certidbes, pode-se dizer metaforicamente que € a porta de entrada e também a
de saida dos processos judiciais, considerando o recebimento da peticdo inicial e o

arquivamento dos autos ao final dos tramites processuais.

O processo el etronico proporcionou aos Setores de Distribuicdo um certo folego, o que
ndo ocorreu com o Setor de Contadoria, mas 0s processos em papel ainda continuam sendo
maioria nos guizamentos, e, conseqientemente, estes setores precisam estar bem
estruturados.

A Figura 56 relaciona 0 nimero de processos distribuidos no meio fisico para cada
servidor, estagiario ou voluntério lotado nos Setores de Distribuicdo no ano de 2006, apenas

para aquelas 15 Subsecdes que informaram estes dados.
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Figura 56 - N° de processos distribuidos em papel em 2006 por servidor da SAJA
Fonte: aautora.
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A Subsecéo de Novo Hamburgo, tal como no item 7.2.2 relacionado ao numero total
de servidores nas SAJAS e 0 numero de processos distribuidos por meio fisico e eetrénico,
mais uma vez ganhou em relacdo ao maior nimero de processos distribuidos em papel por
servidor do Setor de Distribuic8o, seguida pelas Subsecdes de Santo Angelo, Santa Cruz do
Sul e Laeado.

Conforme mostra a tabela 11, a lotacdo atual nos setores de Distribuicdo das quatro
Subsegdes Judicidrias em estado mais critico, incluindo servidores, estagiérios e voluntarios, é
de trés pessoas em Novo Hamburgo, duas pessoas em Santo Angelo, uma pessoa em Santa
Cruz do Sul e uma pessoa em Lajeado. Desconsiderando outros fatores como experiéncia na
tarefa e a carga horaria menor dos voluntarios e estagiarios, esta propor¢éo poderia ser
reduzida com gjustes na estrutura formal, preferencialmente, através de destinacdo de mais
cargos as SAJAs das Subsectes, ou informamente, através de gustes no ambito interno das
Subsegdes envolvidas.

As SubsegOes de Uruguaiana, Erechim, Canoas, Rio Grande e Santa Rosa se
encontram em patamares médios frente as Subsegbes de Passo Fundo, Bento Gongalves,
Santa Maria, Carazinho, Caxias do Sul e Pelotas. Estas Ultimas, ja em um nivel mais
tranquilo, possuem reforcos na distribuicdo do trabalho, e também mais cargos na sua
estrutura administrativa, como € o caso de Caxias do Sul, com cinco servidores, Passo Fundo,
com trés servidores e um estagi&rio, Pelotas, com dois servidores, um estagiario e um

voluntario, e Santa Maria com um servidor, um estagiario e dois voluntarios.

O reforgo na estrutura através da criacéo de cargos € o que todas as unidades de todas
as SubsecOes gostariam, sem duvida. N&o sendo possivel este acréscimo de cargos em um
prazo razodvel, como se pode verificar na Tabela 7, que mostra as dteracbes de cargos nas
SAJAs e Varas Federais entre 1998 e 2006, o Diretor do Foro de cada Subsecéo tem o poder
para administrar a distribuicdo dos cargos, vagas de estagio e de voluntariado entre as
unidades, cabendo a ele a avaliacdo das necessidades das &reas administrativa e Judiciaria e a

administracdo dos recursos humanos da Subsecdo Judiciaria que estd sob 0 seu comando.
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7.2.5 Atividades que se somaram apos a instalacdo dos JEFs, criacdo de novas Varas e
processo eletr onico

Algumas das atividades que se somaram a area administrativa entre 1998 e 2006
foram também objeto deste estudo com a ntencéo de avaliar se estas atividades demandam
muito tempo da &rea administrativa. Das 15 Subsegfes que responderam ao questiondrio,
apenas a Subsecdo de Santo Angelo ndo se manifestou nestes quesitos (itens 7 e 8 do

guestiondrio).

No que diz respeito a0 atendimento, controle e organizacdo da Biblioteca das 14
Subsegdes que responderam ao questionario, apenas nove delas informaram os numeros de
obras e empréstimos ao més, sendo que o nimero de empréstimos ndo se mostrou relevante,
considerando que as Subsecdes ficaram entre um e sete livros emprestados ao dia, conforme
mostra a Tabela 15. O Quadro 20 mostra que esta atividade é feita pelos Supervisores das
SAJAs em sete das 14 SubsecOes, e que ela esta diluida entre os setores de Contadoria, de
Servigos Administrativos e Federais nas demais. Note-se que formal mente ndo existe um setor
responsavel por esta atividade dentro ou fora da SAJA, o0 que causa a falta de padronizagéo no
controle e organizacdo das Bibliotecas, s6 que a responsabilidade de zelar pelo patriménio e
assinar o termo de recebimento de empréstimos dos exemplares, que sdo enviados pela Secéo
de Biblioteca do Nucleo de Documentagdo da Secdo Judici&ria do Rio Grande do Sul, é da
Supervisao da Secédo de Apoio Judiciério e Administrativo das SubsecOes Judiciarias.

Com relacéo ao Protocolo Unificado e Descentralizado, que recebe peticdes até as 20
horas, sendo que o horério de expediente normal termina as 19 horas, a maioria das Subsecdes
(oito delas) respondeu que esta atividade esta vinculada ao Setor de Distribuicdo. Em duas
Subsecdes esta atividade é feita pelo Setor de Servicos Administrativos, e nas trés Subsectes
restantes ela se dilui entre os servidores lotados na SAJA, entre todos os servidores da
Subsecdo e entre os servidores das Varas que estdo no plantéo judiciario. Note-se aqui que
esta atividade, apesar de claramente identificada como atribuicdo do Setor de Distribuicéo, o
horéario até as 20 horas, em descompasso com o horario de expediente, faz com que os
servidores tenham que dividir esta atividade entre os setores e até mesmo com a area

judiciaria

A atividade de atendimento, controle e organizacdo do arquivo judicial, que se

avoluma a cada dia em todas as Subseges, € atribuida ao Setor de Distribuicdo em nove
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Subsegdes. As demais SubsecOes inserem esta atividade na Supervisdo da SAJA, no Setor de
Servicos Administrativos, e no “setor” de informética, ou sega € 0 Técnico
Judicidrio/especialidade Operador de Computador quem a executa. Esta atividade
compreende o0 arquivamento e desarquivamento de autos, o atendimento ao publico interno e
externo, e a organizacao e controle das caixas e guias de remessa. O arquivo ja é um problema
para as Subsegtes mais antigas e esta comegando a ser para as nem t&o antigas, como é 0 caso
de Canoas, em funcdo do volume e do espaco necess&rio para a guarda de documentos. O
processo eletrénico é uma grande contribuicdo nesse sentido, uma vez que 0S autos Sao
arquivados eletronicamente, como também sera a gestdo documental a ser implementada em
breve na Justica Federal da 42 Regi&o.

Conforme foi discutido no item 4.1.1, as seis SubsecOes com uma Vara Federal ainda
ndo possuem o cargo de Técnico Judiciario/especiaidade Operador de Computador na sua
estrutura de cargos; consequentemente, as atividades de apoio na area de informatica fica
restrita ao Nucleo de Informética da Secdo Judiciaria do Rio Grande do Sul e aos chamados
‘facilitadores de informética’, que sdo servidores das unidades com alguma habilidade nesta
area e foram convidados e treinados para ser um elo entre o Nucleo de Informatica em Porto
Alegre e a Subsecdo. As demais SubsegOes possuem este cargo na SAJA. As SubsecOes
responderam a pergunta sobre em que setores administrativos estéo inseridas as atividades de
atendimento de servicos de informética (hardware e software) da seguinte forma: cinco delas
ndo informaram o setor, apenas responderam que € feita pelo Técnico Judiciario/especialidade
Operacdo de Computador; quatro SubsecBes informaram que esta inserida no Setor de
Servicos Administrativos, duas informaram que esta inserida na Supervisdo da SAJA; uma
informou que esta inserida no Setor de Distribuicdo; uma na Vara Federa e uma informou
gue esta atividade € feita por um estagiario. Por ser um cargo com especialidade, na prética

ele ndo se insere em nenhum dos setores existentes na estrutura da &rea administrativa.

Com relacdo a seguranca e manutencdo das instalagdes do prédio, a maioria das
Subsectes respondeu ser 0 Supervisor da SAJA quem faz esta atividade e, em segundo lugar,
0 Setor de Srvicos Administrativos. Todas as Subsecfes tém contrato com empresas de
vigilancia, limpeza e de servicos de manutencdo de instalacOes elétricas, hidraulicas, de
carpintaria e marcenaria. O controle e a fiscalizagdo destes servicos bem como dos
funcionérios terceirizados que prestam estes servicos, sdo feitos pelos supervisores da SAJA

na maioria das Subseces e, em segundo lugar, pelo Setor de Servigos Administrativos. Foi
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citado por uma das Subsegfes ser do Técnico Judiciério/Agente de Seguranca da Vara Federal
esta atribuicao.

Com relagdo ao controle e operacd@o das centrais telefonicas instaladas em todas as
Subsecdes, bem como os servicos de telefonia, a maioria das Subseges respondeu que estas
atividades sdo centralizadas na Secdo de Telefonia do Nucleo de Apoio Operaciona
localizado em Porto Alegre, e, em segundo lugar, sdo feitas pelos supervisores da SAJA. A
Secdo Judiciaria do Rio Grande do Sul ndo tem contrato com empresas para a prestacdo deste

tipo de servico.

A selecdo de estagiérios, bem como a de voluntérios, na maioria das Subsegdes é feita
pela Supervisdo da SAJA, conforme mostra 0 Quadro 20. Algumas SubsecOes responderam
gue as Varas Federais também fazem esta atividade. A selecéo de estagio muitas vezes inclui,
além dos contatos com as universidades conveniadas para a divulgagdo das vagas, contatos
telefénicos com cada um dos candidatos, entrevistas, aplicacdo de provas, divulgacéo dos
resultados e o encaminhamento dos documentos para a contratacdo do estagiario. A selecéo
de voluntérios geralmente requer apenas entrevistas individuais com os interessados e o

encaminhamento dos documentos.

A atividade de auxilio aos advogados e as partes no processo eletrénico é feita pelas
Varas Federais em seis Subsegfes Judiciarias, e pela Secdo de Apoio Judiciario e
Administrativo em sete delas, mais especificamente pelos Setores de Distribuicdo e de
Servicos Administrativos. A Subsecdo de Erechim, no periodo de aplicagdo do questionario,
ainda ndo possuia processo eletrénico. Basicamente, esta atividade requer o acompanhamento
e gjuda a0 advogado ou parte no acesso ao sistema através de senha e na inser¢éo das pecas

processuais e documentos através do scanner.

A fiscalizacdo de obras e contratos é feita pelos Supervisores da SAJA na maioria das
SubsecOes, e, em segundo lugar, pelo Setor de Servicos Administrativos. Esta atividade inclui
obras hidréulicas, elétricas, de alvenaria, marcenaria e outras similares, e os contratos incluem
a prestacao de servigos de limpeza, vigilancia, manutencéo, ginastica laboral, fornecimento de
&gua e quaisquer outros que venham a ser celebrados pela Secdo Judicidria do Rio Grande do

Sul no ambito das Subsectes Judiciérias.
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7.2.6 Discrepancias verificadas nas Subsegtes

No decorrer desta andlise, foram verificadas discrepancias em algumas Subsectes
tomando por base o padrdo ideal de lotagdo, de gratificagbes, da estrutura dos setores
estabel ecidos por resolucdes, e também com relagdo ao nimero de Varas Federais.

A destinacdo de cargos da &rea administrativa para a area Judiciaria (Tabela 10),
como é o caso das Subsegfes de Passo Fundo, Rio Grande, Santa Maria e Santo
Angelo, onde foram destinados cargos das SAJAs para as Varas Federais, apesar

das caréncias relatadas pel os Supervisores das SAJAs (Quadro 21).

O numero de estagiérios e voluntérios lotados na SAJA da Subsecdo de Novo
Hamburgo corresponde a 53,8% do nimero de servidores nesta unidade, e nas
SubsecOes de Pelotas e Santa Maria corresponde a 50% (Tabela 10). Note-se que a
carga horéria dos estagiarios fica entre quatro e cinco horas por dia, e a dos

voluntarios é de quatro horas por dia, e entre dois e cinco dias na semana.

Servidores das SAJAs que, dém das suas atribuicbes administrativas, acumulam
atribuicdes inerentes as Varas Federais, como € o caso das Subsegdes de Carazinho
e de Santa Rosa (Quadros 16, 17, 18,19 e 20).

O Setor de Servicos Administrativos inoperante nas SubsecOes de Bento
Gongalves, Erechim e Carazinho, conforme mostra o Quadro 19;
consequentemente, a funcdo comissionada de nivel 4 (FC04) esta deslocada para o
Setor de Contadoria no caso de Bento Gongalves e, no caso das SubsecOes de
Erechim e de Carazinho, estdo deslocadas para as Vara Federais ou para outros
setores da SAJA.

O Setor de Contadoria de Novo Hamburgo, que segundo o Sypervisor da SAJA
(Quadro 21) esta em situagdo critica, trabalhando atualmente com mais de 2.400
processos pendentes de calculo, mesmo depois de um mutirdo envolvendo as
Contadorias de diversas Subsecdes, e mesmo depois de ter asua lotacdo aumentada

por servidores deslocados de outros Setores e/ou das Varas.
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Subsectes Judiciarias que pelo nimero de processos distribuidos deveriam ter mais
Varas Federais e 0 conseqlente aumento no quadro de servidores da érea
administrativa, como € o caso das Subsegdes de Canoas (duas Varas) e Rio Grande
(trés Varas) que figuram em patamares equivalentes as Subseces de Caxias do Sul
(cinco Varas), Santa Maria (quatro Varas) e Passo Fundo (quatro Varas), conforme

mostra a Figura 57 abaixo.
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Santana do Livramento @ Cachoeira do Sul 0O Bagé

Figura 57 - N° de processos distribuidos (papel e e-proc) em 2006
Fonte: aautora.

Como visto, por um lado, desfavorecer as estruturas de algumas Subsecfes que ainda
estdo organizadas em favor daquelas que tentam se organizar dentro do possivel, certamente
ndo é a melhor solugdo, pois todas ficam em situacdo desconfortavel e ndo somente algumeas.
Por outro lado, se essa fosse a Unica solucéo vidvel no médio prazo, a redistribuicdo de cargos

entre as Subsegdes seria uma opgao mais coerente e necessaria.
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8 PROPOSTASDE MELHORIAS NA ESTRUTURA

Neste capitulo estdo elencadas as sugestdes dos Supervisores das Segdes de Apoio
Judiciario e Administrativo das Subseces Judiciarias do interior do Estado do Rio Grande do
Sul, que foram transcritas na integra no item 7.1.6, afim de identificar algumas possibilidades
de melhorias na estrutura administrativa, objetivo deste estudo.

8.1 COMENTARIOS DOS SUPERVISORES DAS SAJAS

A supervisdo da SAJA de Bento Goncalves informou que o Setor de Contadoria € o
“gargalo” da areaadministrativa:

[...] Hoje 0o maior gargalo é a Contadoria com apenas 02 servidores para realizarem
todos os cal cul os da Subsecéo.

A supervisdo da SAJA de Carazinho considera que o aumento no numero de

servidores melhoraria a qualidade das tarefas e coloca como pendéncia a Biblioteca:

[...] De outra forma, é de se considerar que um eventual aumento do nimero de
servidores podera propiciar melhorias na qualidade das tarefas desenvolvidas por
todos e, por consegiiéncia, uma maior qualidade de vida. No tocante ao aspecto
estrutural, este pode ser considerado bom, de forma que ha ainda algumas
pendéncias a se perquirir, sobretudo no tocante ao acervo da Biblioteca.

A supervisdo da SAJA de Caxias do Sul, sugere que a Secdo de Apoio Judiciario e
Administrativo tenha seis setores, ao invés dos trés atuais. Os setores a serem acrescidos
seriam: Setor de Servicos Gerais, Setor de Informética e Setor de Arquivo. E também
sugerida e a transformacéo da Secdo de Apoio Judiciario e Administrativo em Nucleo

Administrativo, com fung¢des comissionadas e espagos adequados para cada setor:
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A divisdo em setores conforme tabela acima é o ideal, com a disponibilizacdo de
espaco fisico adequado para cada setor. Ideal também seria transformar em Nucleo
Administrativo com uma fungdo para cada setor. O setor de servigos gerais deveria
prever servidor especializado, assim como existe para a informética e transportes, é
muito Gtil na manutencdo predial, principalmente para pequenos consertos,
trabalhos, melhorias, que ficam muito dificil e oneroso acionar a empresa
contratada. Nés temos alguns servidores na Direcdo do Foro com estas
caracteristicas que conseguem resolver a maioria dos problemas apresentados. [ ...]

A supervisdo da SAJA de Erechim esclarece: “Nao temos necessidade do Supervisor
Assistente de Administrativo, pois 0 SAJA da conta tranguilamente desta parte. Ele poderia

gjudar na Contadoria’.

A supervisdo da SAJA de Novo Hamburgo introduz, informalmente o Setor de
Informatica na sua estrutura, e sugere mais fungdes comissionadas para a area administrativa

como forma de incentivo aos servidores para permanecerem nela

Os diversos setores estdo sobrecarregados. O Setor de Contadoria, 0 que esta em

situacdo mais critica, trabalha hoje com mais de 2400 processos pendentes de
clculo. Isto depois de um mutirdo envolvendo as Contadorias de diversas
SubsecBes. Estdo lotados nesse Setor servidores deslocados de outros Setores e/ou
das Varas. [...] O “Setor” de Informética é o que apresenta as melhores condi¢des de
atender corretamente a sua funcdo na Secdo de Apoio. Sdo dois servidores, um

Operador e um Técnico Judiciério sem Especialidade (mas com grande experiéncia
em informética). Mesmo assim, em alguns momentos ha algumas dificuldades em

atender todos os chamados. A falta de FC's, que incentivariam os servidores a atuar
junto a Secretaria da Direcdo do Foro, é um dos problemas enfrentados pelas

SAJA’s. Como nas Varas ha mais fungBes e, em alguns casos, rodizios das mesmas,

0 aspecto financeiro acaba fazendo muitos solicitarem elotacdo para uma Vara ou
ficam trabalhando insatisfeitos na Diregdo do Foro (o que s serve para atrapal har).
[..] A estrutura atual da Subse¢do Judicidria de Novo Hamburgo ndo atende a
demanda de servicos que Ihe sdo exigidos.

A supervisdo da SAJA de Passo Fundo sugere adequacOes fisicas dos setores,
desmembrando as competéncias, e a criagdo de um Nucleo ou estrutura compativel com a
realidade atual da Subsecéo:

[...] as parcas condicBes fisicas do setor contribuem para o comprometimento da
qualidade das tarefas executadas no setor. O ideal seria a adequagéo fisica do setor,
desmembrando competéncias, ou seja, segregacdo das atribuicbes por setores
independentes mas interligados (Setor de Distribuicdo, Arquivo, Setor
Administrativo) mediante a criagdo de NGcleo ou estrutura compativel com a
realidade desta Subsecdo (4 Varas, 90 servidores, 8 juizes, 15 estagiarios).
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A supervisdo da SAJA de Pelotas informa que o Setor de Distribuicdo atualmente
recebe todos 0s processos e peticdes da Subsecéo, trabalho antes realizado pelas Varas, e que
vem dando certo:

[...] Montamos na Distribuicdo uma espécie de Central de Atendimento, onde
recebemos todos 0s processos e peti¢des da Subsecdo. Estes sdo cadastrados no SUP
e encaminhados as Varas. Apesar da falta de un servidor o sistema tem dado

certo.[...]

A supervisdo da SAJA de Rio Grande sugere a criagéo de uma nova Vara do Juizado
Especial Federal para que possa contar com os servidores da SAJA deslocados para a area

Judici&ia

[...] Para a melhoria dos servigos administrativos, far-se-ia necesséria & criagéo de
uma nova Vara do Juizado Especial Federal, pois 0s processos seriam mais
equanimente distribuidos e a Dire¢éo do Foro poderia contar com sua lotacdo ideal
completa, sobrando mais tempo para o supervisor administrativo melhor plangjar e
estruturar suas atividades.

A supervisao da SAJA de Santa Cruz do Sul, tal como a de Pelotas, esta estudando a
implantacdo de uma central de atendimento ao publico, desonerando o atendimento das Varas
Federais; mas, para isso, necessitaria de mais um servidor, no minimo. Também coloca como
entrave as mudancas pretendidas o espaco fisico, tanto da &rea administrativa, como do

arquivo da Subsecéo:

[...] Atualmente estamos estudando a implantacéo de uma central de atendimento ao
publico, o que demandaria a destinacdo de no minimo mais um servidor. A grande
caréncia do setor administrativo esti ligada ao espago fisico. Infelizmente j&
esgotamos nossa capacidade de absorcao de novos servidores e o grande entrave a
implantacéo da central de atendimento diz respeito justamente ao espaco fisico.
Também o setor de arquivo ja se encontra saturado, assim como néo dispomos de
sala para guarda de material de expediente, limpeza e equipamentos reservas. A
equipe de trabalho é 6tima e o Unico ponto para melhoria seria a ampliagdo de nosso
espago fisico, o que setornaimpossivel nasinstalacdes atuais.
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A supervisdo da SAJA de Santa Maria sugere que o quadro de pessoa necessitaria de
mais trés servidores. um para o arquivo, um para as tarefas administrativas e mais um Técnico
Judici&rio/especialidade Agente de Seguranca. Sugere também a criagdo do Nucleo

Administrativo com mais cargos e fun¢es comissionadas:

Quadro de pessoal com caréncias, hecessitando de mais servidores, um servidor para
0 arquivo e mais um servidor para as tarefas administrativas da DF e mais um agente
de transporte e seguranca, no minimo. Criagdo do Nucleo Administrativo com mais
cargos e fungBes comissionadas.

A supervisdo da SAJA de Uruguaiana sugere o desenvolvimento de sistemas de
informatica que permitam otimizar os servigos administrativos e o acréscimo de um Técnico
Judiciario nalotacdo idea da SAJA:

[...] As melhorias advirdo da criagdo de programas de informética para otimizar os
servigos administrativos, como por exemplo: programa para elaboracdo das escalas
de plantdo, programa para conferéncia das faturas telefénicas, programa para
controle dos materiais do almoxarifado.

Como sugestéo, aponto a necessidade de haver readequagdo da lotacdo ideal da
Direcéo do Foro para que sejam 04 técnicos judiciarios e ndo os atuais 03, tendo em
conta que 01 técnico fica absorvido pelos cédlculos, outro pela distribuicdo e
expedicdo de certiddes, restando apenas 01 para toda a demanda administrativa, que
desde a época daimplantagdo das Diregdes de Foro, cresceu significativamente.

A supervisora da SAJA de Canoas, por se a autora deste estudo, faz aqui 0s seus
comentarios sobre a atual estrutura administrativa da Secdo de Apoio Judiciario e

Administrativo de Canoas:

A atual estrutura administrativa de Canoas possui sete servidores e um
estagiario. As dificuldades que vém sendo enfrentadas decorrem de o
guadro de pessoa, incompleto desde junho de 2006, ser insuficiente.
O Setor de Contadoria esta bastante onerado com a sobrecarga de
trabalho, além da falta de servidores, também devido ao volume de
gjuizamentos. Outra dificuldade é o espaco fisico. O arquivo judicial,
com a sua capacidade fisica ja esgotada, esta transferindo parte dos
processos arquivados para 0 arquivo da Subsecdo de Novo
Hamburgo, tarefa que o Setor de Distribui¢cdo ndo tem conseguido dar
continuidade devido ao volume de auizamentos e ao quadro

insuficiente. A biblioteca, 0 arquivo e a informética, sdo “setores’
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informais que precisariam de atenc&o especial, 0 que a atual estrutura
de cargos e setores ndo permite. O atendimento ao publico externo
poderia ser mais qualificado com a implantacdo de uma Central de
Atendimento que permitisse a0 mesmo tempo desonerar 0
atendimento nas Varas Federais e aumentar o quadro da Secéo de
Apoio Judiciario e Administrativo.

8.2 DIFICULDADES ENFRENTADAS PELA AREA ADMINISTRATIVA

Considerando os relatos anteriores, as principais dificuldades que vém sendo
enfrentadas pela area administrativa, na visao dos supervisores da Secéo de Apoio Judiciério e

Administrativo sdo:

1) afata de espaco fisico nas SubsecBes de Canoas, Caxias do Sul, Passo Fundo e
Santa Cruz do Sul;

2) 0 Setor de Contadoria sobrecarregado nas Subseces de Bento Gongalves, Erechim,
Novo Hamburgo e Canoas,

3) falta de servidores nas Subsecdes de Bento Gongalves, Carazinho, Canoas, Novo

Hamburgo, Pelotas, Santa Maria, Santa Cruz e Uruguaiang;
4) falta de Fun¢bes Comissionadas na Subsecdo de Novo Hamburgo e Santa Maria; e

5) dedocamento de servidores da SAJA para area Judicidaria na Subsecdo de Rio
Grande.

8.3 SUGESTOES DE MELHORIAS DOS SUPERVISORES DAS SAJAS

A seguir, uma sintese das sugestdes de melhorias na visdo dos Supervisores da Se¢éo
de Apoio Judici&rio e Administrativo para que a area administrativa desenvolva suas

atividades de apoio a areajudiciariacom maior eficacia

1) acriacdo de um Nucleo Administrativo em substituicdo a SAJA, foi sugerida pelos
Supervisores das Subsecfes de Caxias do Sul, Passo Fundo e Santa Maria;
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2) a criacdo de mais fungbes comissioredas foi sugerida pelos Supervisores das

Subsecdes de Novo Hamburgo e Santa Maria;

3) a criacdo de novos setores foi sugerida pelos Supervisores das SubsecOes de
Canoas, Caxias do Sul e Novo Hamburgo;

4) a criagdo de novos cargos foi sugerida pelos Supervisores das Subsecbes de

Carazinho, Canoas, Santa Maria e Uruguaiana;

5) a criagdo de mais uma Vara Federal foi sugerida pelo Supervisor da Subsecdo de

Rio Grande;

6) a implantacdo de uma Central de Atendimento ao Publico foi sugerida pelos
Supervisores de Pelotas, Santa Cruz do Sul e Canoas, sendo que na Subsecéo de
Pelotas elaja esta em atividade; e

7) a ampliacdo do espaco e adequacles fisicas dos setores foram sugeridas pelos
Supervisores das Subsecdes de Passo Fundo e Santa Cruz do Sul.

As sugestdes de gjustes nas estruturas de setores, cargos e fungbes comissionadas da
area administrativa, idealizadas pela autora, considerando as dificuldades e sugestdes dos
Supervisores das SAJAS e 0s sete anos de atuagdo frente & Supervisdo da Secdo de Apoio

Administrativo e Judiciério da Subsec&o de Canoas, s80 0s seguintes:

1) criagdo do Nucleo de Apoio Administrativo e Judiciario, substituindo a atual Segdo
de Apoio Administrativo e Judiciério das Subsegdes do interior do Rio Grande do

Sul, onde a Supervisdo de Secéo passaria a ser Diregdo de Nucleo;

2) criacdo da Secéo de Contadoria, da Secéo de Apoio Administrativo, e da Secdo de

Apoio Judiciério;

3) criacdo do Setor de Calculos Previdenciarios e do Setor de Calculos Diversos
dentro da Secéo de Contadoria;
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4) criacdo do Setor de Atendimento ao Publico e do Setor de Arquivo e Bibliotecae a
permanéncia do Setor de Distribuicéo e Expedicdo de Certiddes, dentro da Secéo

de Apoio Judiciario; e

5) criacdo do Setor de Informdtica e a permanéncia do Setor de Servicos

Administrativos, dentro da Secéo de Apoio Administrativo.

A estrutura da Secretaria Administrativa da Direcdo do Foro da Secéo Judiciaria do
Rio Grande do Sul possui os seguintes Nucleos: Nucleo de Apoio Administrativo, Nacleo de
Apoio Operacional, Nucleo de Apoio Judiciario, Nucleo de Documentacdo, Nucleo de
Informética, Nucleo de Recursos Humanos, Nucleo de Contadoria € o Nucleo de

Plangjamento, Orgamento e Financas.

Tragando um pardmetro com a estrutura administrativa da Se¢do Judiciaria do Rio
Grande do Sul com os seus oito Nucleos de apoio, a SAJA, com 0s gjustes acima idealizados,

ficaria com a seguinte estrutura:
NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO E JUDICIARIO (1 Diretor — FC 06)
SECAO DE CONTADORIA (1 Supervisor — FCO5)
Setor de Célculos Previdenciérios (1 Supervisor-assistente — FC04)
Setor de Calculos Diversos (1 Supervisor-assi stente — FC04)
SECAO DE APOIO JUDICIARIO (1 Supervisor — FC05)
Central de Atendimento ao Publico (1 Supervisor-assistente — FC04)
Setor de Distribuicdo e Expedicéo de Certiddes (1 Supervisor-assistente — FC04)
Setor de Arquivo e Biblioteca (1 Supervisor-assistente — FC04)
SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO (1 Supervisor — FCO5)
Setor de Servigos Administrativos (1 Supervisor-assistente — FC04)

Setor de Informética (1 Supervisor-assistente — FC04)
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Com relacdo as diferencas entre o nimero de Varas das Subsecfes Judiciarias, convém
ressaltar que os gjustes entre as Subsegdes seriam feitos no nimero de cargos e setores
internos as SecgOes, ficando como estrutura basica a Direcdo do Nucleo e as Segdes de

Contadoria, de Apoio Judiciario e de Apoio Administrativo.

Considerando que a Se¢do Judiciaria do Rio Grande do Sul tem uma estrutura
administrativa consistente e diversificada, as Sectes de Apoio Judicidrio e Administrativo,
gue sd0 0s seus bracos no interior do Estado, deveriam acompanhar a diversidade desta

estrutura.
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9 CONSIDERACOESFINAIS

Trabalhar com temas que influenciam e repercutem diretamente na vida profissional é
muito gratificante. Estudar e analisar as diferentes préticas desenvolvidas por colegas de
profissdo em situactes geogréficas diferentes, aproxima. Constatar que as dificuldades do dia-
a-dia de cada uma das unidades estudadas sdo muito similares, sinaliza a necessidade de uma

intervencdo mais profunda, ndo apenas situacional.

O Juizado Especial Federa atingiu o seu apice nos anos de 2002 e 2003, quando
houve o maior nimero de processos distribuidos nas Subsecfes Judiciarias do Rio Grande do
Sul. Com ele teve inicio uma nova etapa na Justica Federal como um todo e, em especial para

os Setores de Distribuicdo e de Contadoria.

A implantacdo do processo eletronico nas Subsegbes Judicidrias por um lado
desonerou os Setores de Distribuicdo, tanto no que diz respeito a distribuicdo dos processos,

guanto ao arquivamento e a guarda de autos, mas por outro, onerou os Setores de Contadoria.

As Secdes de Apoio Judiciario e Administrativo da maioria das Subsecfes com duas
Varas ou mais, estdo com dificuldades nos Setores de Contadoria devido ap excesso de

processos enviados para calculo judicial, tanto no meio fisico quanto no virtual.

Os Setores de Servicos Administrativos, onde alguns Supervisores da SAJA se
inserem, estdo onerados em algumas Subsecdes, devido ao leque de atividades que se criaram
em funcdo dos Juizados Especiais Federais e do Processo Eletrénico. Em outras Subsectes
com reduzido nimero de Varas, este Setor foi apontado como dispensavel a estrutura

administrativa.

Os resultados obtidos das Subsegdes Judiciarias que possuem uma Vara Federal, a
maioria instaladas entre 2004 e 2006, revelaram que possuem alguns pontos importantes em
comum: a area administrativa esta bastante vinculada a &rea judici&ria e ainda ndo estdo em
situacdo de desconforto com relacdo a0 nimero de processos distribuidos e remetidos a

Contadoria
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Um indicador importante que fez parte deste estudo foi o de quantos servidores
existem nas Varas para cada servidor da SAJA. Este resultado, que ficou entre quatro e dez
servidores, permitiu verificar o desequilibrio existente na distribuicdo de cargos entre as
Subsecdes e, também, a necessidade de plangjamento e reestruturacéo da area administrativa,

tendo em vista o suporte ao publico interno e externo, funcéo inerente as SAJAS.

O objetivo deste estudo foi identificar as possibilidades de melhorias na estrutura
administrativa das SubsecOes do interior do Rio Grande do Sul, e o resultado desta pesquisa
apontou gue existem pontos convergentes, no sentido de valorizagcdo da &rea administrativa,
para a construcdo de uma estrutura de cargos, funcdes e secBes que acompanhe a nova

realidade processual e tecnol 6gica da Justica Federal.

Como se pode constatar pelos resultados obtidos, a estrutura administrativa das
Subsec¢des Judiciérias do interior do Estado, na sua maioria, ndo tem dado o suporte esperado

aaeafim.

A mehoria na estrutua através da criagdo de cargos é a solucdo ideal para
praticamente todos os Supervisores das SAJAs. Entretanto, medidas mais imediatas podem
ser tomadas pelo Diretor do Foro de cada Subsecdo Judiciaria para melhorar a situacdo das
unidades mais sobrecarregadas. A ele compete administrar a distribui¢cdo dos cargos, vagas de
estagio e de voluntariado entre as unidades, e também a avaliacdo das necessidades das areas
administrativa e Judiciaria e a administragdo dos recursos humanos da Subsecdo Judicidria

gue esta sob o0 seu comando.

A busca incessante pela celeridade processual é louvavel em todos os seus aspectos. A
administracdo imprime um ritmo acelerado aos gjuizamentos quando simplifica os acessos
através dos JEFs, tornando dispensavel a figura do advogado e diminuindo os prazos e ritos
processuais, e também quando coloca a disposicdo dos advogados uma ferramenta
extremamente dindmica como 0 processo eletrdnico. Os problemas surgem gquando o outro
lado ndo é contemplado com os recursos humanos suficientes para acompanhar este ritmo e
atender a demanda crescente. Nao somente a area administrativa, que foi o foco deste estudo,
estd sobrecarregada, mas também a &ea Judici&ia, apesar desta receber maiores
investimentos no tocante a cargos.
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Para concluir, a Justica Federal da 42 Regi&o cresce e com ela cresce a necessidade de
adequar a sua estrutura de cargos, Setores, fun¢es comissionadas e nimero de Varas Federais
aestanovaredidade.
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ANEXO A —-VARAS CRIADAS NO RIO GRANDE DO SUL

Lei | Vara | NomendaturaAtual |  Subsegfio
Le 5.010, de
30.05.1966
|| 12Vara Federal de Porto Alegre || || Porto Alegre/RS
|| 22Vara Federal de Porto Alegre || || Porto Alegre/RS
3?VaraFederal de Porto Alegre 1*Vaa Feder'zzl\lg;r:?l nal de Porto Porto Alegre/RS
Lei 5.677, de
19.07.1971
22Vara do Juizado Especial
a
42V ara Federal de Porto Alegre Federal Civel de Porto Alegre Porto Alegre/RS
Vara Federal Ambiental, Agraria
a 1
52Vara Federal de Porto Alegre e Residual de Porto Alegre Porto Alegre/RS
Lel 7.178 de
19.12.1983
|| 6° Vara Federal de Porto Alegre || || Porto Alegre/RS
12Vara do Juizado Especial

72 Vara Federal de Porto Alegre Porto Alegre/RS

0 Federal Civel de Porto Alegre 0
= —

82 Vara Federal de Porto Alegre 2 Vaa Federillg:(renl nal de Porto Porto Alegre/RS
|| 92VaraFederal dePorto Alegre | 52VaraFederal de Porto Alegre | Porto Alegre/RS
|| 102 Vara Federal de Porto Alegre || 42 Vara Federal de Porto Alegre || Porto Alegre/RS
|| 112 VvaraFederal de Porto Alegre || 72 Vara Federal de Porto Alegre |  Porto Alegre/RS

Lei 7.583, de
06.01.1987
22V araFederal Tributariade
a
122V ara Federal de Porto Alegre Porto Alegre/RS Porto Alegre/RS
|| 132 Vara Federal de Porto Alegre || 3*Vara Federal de Porto Alegre || Porto Alegre/RS
13VaraFedera Tributériade
a
142V ara Federal de Porto Alegre Porto Alegre Porto Alegre/RS
Vara Unica de Rio Grande 12 Vara Federal de Rio Grande Rio Grande/RS
12VaraFederal e Juizado
VaraFederal de SantaMaria Especial Federal Criminal e SantaMaria/RS
Previdenciério de SantaMaria
Lei 7.631, de
17.11.1987
|| Vara Federal de Passo Fundo || 12Vara Federa de Passo Fundo || Passo Fundo/RS
Lei 8.146, de
28.12.1990
Santo Angelo/RS

Vara Unica de Santo Angelo

12Vara Federal de Santo Angelo
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Lei | Vara | NomenclaturaAtual ||  Subsegdio
12VaraFederal e Juizado
Vara Unica de Uruguaiana Especia Federal Criminal e Uruguaiana/RS
Previdenciario de Uruguaiana
Lei 8.424, de
19.05.1992
15 Vara Federal de Porto Alegre Fvara Federzllgg;gm nal de Porto Porto Alegre/RS
162 Vara Federal dePorto Alegre | + Vaa ngﬁ;ﬁ Execugdes | porto Alegre/RS
22V ara Federal de Execucbes
a
172 Vara Federal de Porto Alegre Fiscais de Porto Alegre Porto Alegre/RS
a 12Vara Federa Previdencidriade
182 Vara Federal de Porto Alegre Porto Alegre/RS Porto Alegre/RS
22Vara Federal Previdenciériade
19?2 Vara Federal de Porto Alegre Porto Alegre Porto Alegre/RS
12Vara do Juizado Especia
202V ara Federal de Porto Alegre | Federal Previdenciério de Porto Porto Alegre/RS
Alegre
23Vara do Juizado Especial
212Vara Federal de Porto Alegre | Federal Previdenciério de Porto Porto Alegre/RS
Alegre
3*Varado Juizado Especial
222V ara Federal de Porto Alegre | Federal Previdenciario de Porto Porto Alegre/RS
Alegre
. Vara Federal e Juizado Especial .
VaraFederal de Bagé Federal de Bagé Bagé/RS
. Vara Federal do Juizado Especial .
VaraFederal de Caxiasdo Sul Federal Civel de Caxias do Sul Caxiasdo Sul/RS
a
Vara Federal de Novo Hamburgo 1#Vara Federal de Novo Novo Hamburgo/RS
Hamburgo
| 22VaraFederal deRio Grande || | Rio Grande/RS
- Vara Federal e Juizado Especial
Vara Unica de Santana do o Santana do
Livramento Federal Cri mi nal de Santana do Livramento/RS
Livramento
22 Vara Federal e Juizado
23 Vara Federal de Uruguaiana Especial Federal Civel de Uruguaiana/RS
Uruguaiana
Le 9.664, de
19.06.1998
Vara Federal de Bento Gongalves Bento Gongalves/RS
12VaraFederal e Juizado
12Vara Federal de Canoas Especia Federal Civel e Criminal Canoas'RS
de Canoas
22V ara Federa e Juizado
22V ara Federal de Canoas Especia Federal Previdenciario Canoas'RS

de Canoas

22 Vara Federal de Caxias do Sul

Vara Federal de Caxias do Sul

Caxiasdo Sul/RS
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L ei | Vara | NomenclaturaAtual |  Subsegio
3 VaraFederal de Caxias do Sul Vara Federal dCOrlénullnal de Caxias Caxiasdo Sul/RS
|| 22Vara Federal de Novo Hamburgo|| || Novo Hamburgo/RS
3*Vara Federal de Novo Hamburgo E edfr;l/acr:?v? j:' ilagvooEl—?pa?r?llﬁrgo Novo Hamburgo/RS
Vara Federal Criminal de Novo Novo Hamburgo/RS
Hamburgo
Vara Federal de Lajeado V"’;‘r eze':rzdeé";‘: rﬁiﬂzﬁ‘fjﬁf Lajeado/RS
22V ara Federal de Passo Fundo Vara FederaIF(u::]l(rjl;l nal de Passo Passo Fundo/RS
|| 3*Vara Federal de Passo Fundo || 22 Vara Federal de Passo Fundo || Passo Fundo/RS
|| 12Vara Federal de Pelotas || || Pelotas/RS
| 22VaraFederal dePelotas || [ Pelotas/RS
Varado Juizado Especial Federal .
Civel de Rio Grande Rio Grande/RS
Vara Fedra e Juizado Especial
Vara Federal de Santa Cruz do Sul | Federal Criminal de Santa Cruz || Santa Cruz do Sul/RS
do Sul
|| 28Vara Federal de SantaMaria || || SantaMaria/lRS
|| 3*VaraFedera de SantaMaria || | santaMarialRS
A 22Vara Federa e Juizado A
22Vara Federal de Santo Angelo || Especial Federal Civel de Santo Santo Angelo/RS
Angelo
Le 9.788, de
19.02.1999
3*Vara Federal de Execucdes
Fiscais de Porto Alegre Porto Alegre/RS
Vara Federal das_ Execucdes Fiscais Caxias do Sul/RS
de Caxias do Sul
42V ara Federal de Caxias do Sul \;?r;%c;ig: ;ﬁo disg:;: ZISZ?EL?I Caxiasdo Sul/RS
Vara Federal das ExecugOes Fiscais Novo Hamburgo/RS
de Novo Hamburgo
Varado Juizado Especial Federal
Civel de Passo Fundo Passo Fundo/RS
. Vara Federal de Execugdes
Vara Fede:jael g:ﬁtzﬂe;ﬂ%o& Fiscals Fiscais e Juizado Especial Federal SantaMaria/RS
Civel de Santa Maria
A Vara Federal Previdenciariae A
3*VaraFederal de Santo Angelo Juizado Especial Federal Santo Angelo/RS
Previdenciéario Adjunto
N&o criavaras, somente dispoe
Lei 10.259, de sobre ainstitui¢cdo dos Juizados
12.07.2001 Especiais Civeis e Criminais no
ambito da Justica Federal
Lel 10.772, de
21.11.2003

Vara Federal do Sistema Financeiro

da Habitacdo de Porto Alegre

Porto Alegre/RS
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Lei | Vara | NomenclaturaAtual |  Subsecio
Varado Juizado Especial Federal
Civel de Bento Gongalves Bento Goncalves/RS
Vara Federal de Cachoeirado Sul
com Juizado Especial Federal Cachoeirado Sul/RS
Adjunto
VaraFederal de Carazinho com .
Juizado Especial Federal Adjunto Carazinho/RS
VaraFederal de Cruz Altacom
Juizado Especia Federa Civel e Cruz Alta/RS
Criminal Adjunto
VaraFederal de Erechim com .
Juizado Especial Federal Adjunto Erechim/RS
Vara Federal do Juizado Especial .
L R
Federal Civel de Lajeado 3eado/RS
Vara do Juizado Especial Federal 12 Vara do Juizado Especial
Civel de Novo Hamburgo Federal Civel de Novo Hamburgo Novo Hamburgo/RS
Varado Juizado Especial Federal
Civel de Pelotas Pelotas’RS
VaraFederal do Juizado Especial
Federal Civel de Santa Cruz do Sul Santa Cruz do Sul/RS
Varado Juizado Especial Federal Santana do
Civel de Santana do Livramento Livramento/RS
Vara Federal de Santa Rosa com . .
. . ! Vara Federa e Juizado Especial
Juizado E_spgaal Federal Civel e Federal de Santa Rosa Santa Rosa/RS
Criminal Adjunto
| VaraFedera de Santiago || [ Santiago/RS

Fonte: http://www.trf4.gov.br/trf4/institucional, acesso em 18/11/2006
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SUBSECAO JUDICIARIA:

SUPERVISOR(A) DA SAJA:

DATA:

1- Qua aestrutura organizacional formal da Subsec@o?AFavor preencher com o n° de servidores por cargo
até o n° de varas correspondentes a Subse¢ao).

Analista
EXxec.
Mandados

Analista Sem
Especiali-
dade

Analista
Contador

Técnico Sem
Especialida-
de

Técnico Seg.
e Transpor-
te

Técnico
Operador
de Com-
putador

Auxiliar

Total

Direcdo do

Foro

Vara
Federal 1

Vara
Federal 2

Vara
Federal 3

Vara
Federal 4

Vara
Federal 5

Vara
Federal 6

Central de
Mandados

(se houver)




2-  Qual éaestruturaorganizacional adotada pela Subse¢do?
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Analista
EXxec.
Mandados

Analista
Sem
Especiali-
dade

Analista
Contador

Técnico
Sem
Especiali-
dade

Técnico
Seg.
Trans-
porte

Técnico
Operador
de Com-
putador

Auxiliar

Total

Diregdo do Foro

VaraFederal 1

VaraFederal 2

VaraFederal 3

VaraFederal 4

VaraFederal 5

VaraFederal 6

Central
Mandados

houver)

de

(se

3 Qua éon°estagiarios por unidade (DF, Varas, Centra de Mandados)?

4- Qual éo n°voluntarios por unidade (DF, Varas, Central de Mandados)?



197

5 Qua é o n°de servidores, estagiarios e voluntérios da Secdo de Apoio Judiciério e Administrativo

por setores?

N° Servidores | N° Estagi&rios | N° Voluntérios

Total

Secdo de Apoio Judiciario e
Administrativo

Setor de Contadoria

Setor de Distribuicdo e Expedicdo de
Certiddes

Setor de Servigos Administrativos

Outros (definir atividade, exemplo:
biblioteca, arquivo, informatica, etc.)

6- Qual € o n° de obras da Biblioteca da Subsecdo e a média de empréstimos por més?

7— Quais sdo as principais atividades desenvolvidas pelo(a):

Supervisdo da Secdo de Apoio Judiciério e Administrativo
Setor de Contadoria
Setor de Distribuicdo e Expedicdo de Certiddes

Setor de Servicos Administrativos

8- Em quais setores administrativos se inserem as seguintes atividades:

atendimento, controle e organizagdo da Biblioteca
recebimento de peti¢des no Protocolo Descentralizado até as 20 horas
atendimento, controle e organizacédo do arquivo

atendimento de servicos de informética (hardware e software)
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seguranca e manutencao das instalagdes do prédio
controle e operacdo da central telefonica

selecdo de estagi&rios

selecdo de voluntarios

controle dos funcionérios terceirizados

auxilio aos advogados e partes no processo e etrénico nos equipamentos disponibilizados pela
Justica Federal

fiscalizacdo de obras e contratos

9- Comente sobre a estrutura administrativa atual da Secéo de Apoio Judiciario e Administrativo
dessa Subsecéo e sobre possivels mel horias nesse sentido.
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ANEXO C —LEI N°5.010, DE 30 DE MAIO DE 1966

s Presidéncia da Republica
’1‘5 Subchefia para Assuntos Juridicos

LEI N°5.010, DE 30 DE MAIO DE 1966.

Organiza a Justica Federal de primeira instancia, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono aseguinte lei:
CAPITULOI

Disposi¢des Preliminares

Art. 1° A administragdo da Justica Federal de primeira instancia nos Estados, no Distrito Federal e nos
Territérios, compete a Juizes Federais e Juizes Federais Substitutos, com a colaboragdo dos érgéos auxiliares

instituidos em lei e pelaforma nela estabel ecida.

Art. 2° Os Estados, o Distrito Federal e os Territdrios, para os fins desta Lei, sdo agrupados nas seguintes
Regides Judiciérias:

12 Centro-Oeste: Distrito Federal - Goids - Mato Grosso - Minas Gerais e Territério de Rondonia;
22Norte: Acre - Amazonas - Maranh&o - Para- Territério do Amapa e Territério de Roraima;

32 Nordeste: Alagoas - Ceara - Paraiba - Pernambuco - Piaui - Rio Grande do Norte - Sergipe e Territério de
Fernando de Noronhg;

42 |este: Bahia - Espirito Santo - Guanabara e Rio de Janeiro;
52Sul; Parana - Rio Grande do Sul - Santa Catarina e Sao Paulo.

Art. 3° Cada um dos Estados e Territérios, bem como o Distrito Federal, constituira uma Secdo Judiciaria, tendo
por sede arespectiva Capital.

Parégrafo anico. O Territério de Fernando de Noronha compreender-se-4 na Secdo Judiciaria do Estado de
Pernambuco.

CAPITULO I
Do Conselho da Justica Federal

Art. 4° A Justica Federal terd um Conselho integrado pelo Presidente, Vice-Presidente e trés Ministros do
Tribunal Federal de Recursos, €leitos por dois anos.

Paragrafo unico. Quando escolher os trés Ministros que integrardo o Conselho, o Tribunal Federal de Recursos
indicara, dentre éles, o Corregedor-Geral e elegera, também, os respectivos Suplentes.

Art. 5° O Conselho da Justica Federal funcionardjunto ao Tribunal Federal de Recursos.
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Art. 6° Ao Conselho da Justica Federal compete:

| - conhecer de correicdo parcial requerida pela parte ou pela Procuradoria da Republica contra ato ou despacho
do Juiz de que ndo caiba recurso ou que importe érro de oficio ou abuso de poder;

Il - determinar, mediante provimento, as providéncias necessarias ao regular funcionamento da Justica e a
disciplina forense;

Il - organizar e fazer realizar concursos para o provimento dos cargos de Juiz Federal Substituto e dos servicos
auxiliares da Justica Federal;

IV - propor ao Presidente da Republica, por intermédio do Ministério da Justica e Negdcios Interiores, a
nomeacdo dos candidatos aprovados em concurso, obedecida a ordem de classificagéo, e os demais atos de
provimento e vacancia dos cargos de Juiz Federal Substituto e de servidor da Justica Federal;

V - conceder licencas e férias aos Juizes,

VI - conceder licencas aos servidores da Justica Federal, por prazo superior a noventa dias e praticar os demais
atos de administragéo e disciplina do pessoal, sem prejuizo daagéo do Corregedor-Geral, e dos Juizes Federais;

VII - proceder a correicdes gerais ordinarias, de dois em dois anos, em todos os Juizos e respectivas Secretarias,
e, extraordindrias, quando julgar necessario;

VIII - elaborar e fazer publicar, anualmente até 30 de marco, relatério circunstanciado dos servicos forenses de
primeirainstancia, relativos ao ano anterior;

IX - estabelecer normas para a distribuicéo dos feitos em primeirainstancia;
X - fixar a competéncia administrativa dos Juizes;

XI - especializar Varas, fixar sede de Vara fora da Capital e atribuir competéncia pela natureza dos feitos a
determinados Juizes (artigo 12);

XII - determinar aformapelaqual os Juizes Federais substitutos deverdo auxiliar os Juizes Federais (artigo 14);

X1l - Regular a distribuicdo dos feitos entre os Juizes Federais e entre éstes os Juizes Federais Substitutos
(artigo 16);

X1V - prover sbbre as substitui¢cdes dos Juizes (artigo 16);
XV - aplicar penas disciplinares aos Juizes e servidores da Justica Federal;

XVI - determinar, mediante proposta do Diretor do Foro, a lotagcdo dos servigos auxiliares da Secdo Judicidria
(artigo 38, parégrafo Unico);

XVII - elaborar 0 seu Regimento e submeté-lo a aprovagdo do Tribunal Federal de Recursos.
Art. 7° Dos atos e decisdes do Conselho da Justica Federal ndo cabera recurso administrativo.

Art. 8° O Conselho da Justica Federal podera delegar competéncia a Juizes Federais para correicdes gerais ou
extraordinarias na Regi&o a que pertencerem.

Art. 9° O relator da correicdo parcial podera ordenar a suspensdo, até trinta dias, do ato ou despacho impugnado,
guando de sua execucdo possa decorrer dano irreparavel.

CAPITULO Il

Dos Juizes Federais
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SECAO |
Da Jurisdicéo e Competéncia
Art. 10. Estéo sujeitos a Jurisdicdo da Justica Federal:

| - as causas em que a Unido ou entidade autarquica federal for interessada como autora, ré, assistente ou
opoente, exceto as de faléncia e de acidentes de trabal ho;

Il - as causas entre Estados estrangeiros e pessoa domiciliada no Brasil;

Il - as causas fundadas em tratado ou em contrato da Uni&o com Estado estrangeiro ou com organismo
internacional;

IV - as questdes de Direito Maritimo e de navegacdo, inclusive a aérea;

V - os crimes politicos e os praticados em detrimento de bens, servicos ou interésses da Unido, ou de entidades
autarquicas federais, ressalvada a competéncia da Justica Militar e da Justica Eleitoral;

VI - os crimes que constituem objeto de tratado ou de convencgao internacional e os praticados a bordo de navios
ou aeronaves, ressalvada a competénciada Justica Militar;

VII - os crimes contra a organizagéo do trabalho e o exercicio do direito de greve;

VIII - os habeas-corpus em matéria criminal de sua competéncia ou quando a coacdo provier de autoridade
federal, ressalvada a competéncia dos 6rgaos superiores da Justica da Uni&o;

IX - os mandados de seguranca contra ato de autoridade federal, excetuados os casos do artigo 101, I, i, e 0
artigo 104, 1, a da Constitui¢do - Emenda Constitucional n. 16, (artigos 2° e 7°);

X - 0s processos e atos referentes a nacionalidade (Constituicdo, artigos 129 e 130).

Art. 11. A jurisdi¢do dos Juizes Federais de cada Seg@o Judicidria abrange toda a érea territorial nela
compreendida.

Par&grafo Unico. Os Juizes, no exercicio de sua jurisdi¢o e no interésse da Justica, poderdo deslocar-se de sua
sede para qual quer ponto da Se¢ao.

Art. 12. Nas SecOes Judiciarias em que houver mais de uma Vara, podera o Conselho da Justica Federal fixar
Ilhes sede em cidade diversa da Capital, especializar Varas e atribuir competéncia por natureza de feitos a
determinados Juizes.

Art. 13. Compete aos Juizes Federais:

| - processar e julgar, em primeira instancia, as causas sujeitas a jurisdicdo da Justica Federal (artigo 10),
ressalvado o disposto no artigo 15;

Il - abrir, rubricar e encerrar oslivros das respectivas Secretarias;

Il - inspecionar, pelo menos uma vez por ano 0s Servicos a cargo das Secretarias, providenciando no sentido de
evitar ou punir erros, omissoes ou abusos;

IV - dar conhecimento imediato da inspecdo realizada ao Corregedor-Geral, em oficio reservado, solicitando-lhe
as providéncias cabiveis;

V - fornecer, anualmente, dados para a organizagéo de estatisticas;

VI - processar e julgar as suspeic¢des argliidas, contra os auxiliares do Juizo;
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VII - aplicar penas disciplinares aos servidores do préprio Juizo;

VIII - apresentar, anualmente, relatério circunstanciado dos trabal hos sob suajurisdicao.

Art. 14. Aos Juizes Federais Substitutos incumbe substituir os Juizes Federais nas suas férias, licengas e
impedimentos eventuais e auxilia-los, em carater permanente, inclusive nainstrugdo e julgamento de feitos, na

forma que o Conselho da Justica Federal estabelecer.

Art. 15. Nas Comarcas do interior onde ndo funcionar Vara da Justica Federal (artigo 12), os Juizes Estaduais
s80 competentes para processar ejulgar:

| - os executivos fiscais da Uni&o e de suas autarquias, ajuizados contra devedores domiciliados nas respectivas
Comarcas;

Il - as vistorias e justificacBes destinadas a fazer prova perante a administracdo federal, centralizada ou
autérquica, quando o requerente fér domiciliado na Comarca;

Il - os feitos ajuizados contra instituicdes previdenciarias por segurados ou beneficiarios residentes na Comarca,
gue se referirem a beneficios de natureza pecuniaria.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no art. 42 desta Lei e no art. 1.213 do Cdadigo de Processo Civil,
poderdo os Juizes e auxiliares da Justica Federal praticar atos e diligéncias processuais no territério de qualquer
dos Municipios abrangidos pela secéo, subsecdo ou circunscricdo da respectiva Vara Federal (Incluido pela Lei
n°10.772, de 21.11.2003)

SECAO I

Da Distribuicdo

Art. 16. A distribuicdo dos feitos entre os Juizes, bem como sua substitui¢do, sera anualmente, regulada pelo
Conselho da Justica Federal, em provimento publicado no primeiro dia Util de dezembro, no Di&rio Oficia da
Unido e no Boletim da Justica Federal das Sec6es Judiciérias.

Parégrafo Unico. A distribuicéo far-se-4 em audiéncia publica, mediante rodizio, sempre por sorteio, obedecida a
seguinte classificacao:

| - acdes ordinérias;

Il - mandados de seguranca;

Il - executivos fiscais;

IV - acOes executivas,

V - acOes diversas,

VI - feitos néo contenciosos;

VIl - agBes criminais;

VIII - habeas corpus;

IX - procedimentos criminais diversos.
SECAO Il

Do nlimero e dainvestidura
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Art. 17. O nimero de Juizes Federais e de Juizes Federais Substitutos, para cada Secdo, serd o constante do
Anexo |, destaLei.

Art. 18. Os Juizes de uma Secdo Judiciéria ndo poderdo substituir os de outra, salvo na mesma Regi&o, em caso
de impedimento, nem poder&o ser removidos sendo a pedido, com a aprovagédo do Tribunal Federal de Recursos,
ou na hipétese do artigo 34.

Art. 19. Os Juizes Federais serdo nomeados pelo Presidente da Republica, dentre os nomes indicados, em lista
quintupla, pelo Supremo Tribunal Federal.

§ 1° O Supremo Tribunal Federal, para a organizagdo dalista escolhera

a) trés dentre nove nomes de Juizes Federai s Substitutos propostos pelo Tribunal Federal de Recursos;

b) dois nomes de bacharéis em direito, com mais de trinta € menos de sessenta anos de idade, de notério
merecimento e reputacdo ilibada, e oito (8) anos, no minimo de efetivo exercicio na advocacia, no Ministério

Pdblico, na magistratura ou no magistério superior.

§ 2° Se recair a nomeagdo em um dos nomes escolhidos na forma da alinea b do paragrafo anterior, a lista
quintupla, para o provimento da vaga subseqliente, sera composta exclusivamente de Juizes Federais Substitutos.

Art. 20. O provimento do cargo de Juiz Federal Substituto far-se-4 mediante concurso publico, de provas e
titulos realizado na sede da Sec&o onde ocorrer a vaga, ou, a critério do Conselho de Justica Federal, em outra
sede de Se¢do da mesma Regido.

Art. 21. Com o pedido de inscricdo o candidato apresentar&:

| - certiddo que comprove ter mais de vinte e oito e menos de cinqlienta anos de idade;

Il - provade estar em dia com as obrigagdes concernentes ao servigo militar;

[11 - titulo de eleitor e prova de ter cumprido seus deveres eleitorais;

IV - diplomade bacharel em direito, devidamente registrado;

V - certiddo que comprove o exercicio, por quatro anos, de advocacia ou de cargo para o qual se exijadiploma
de bacharel em direito;

VI - certiddo negativa dos distribuidores criminais dos lugares em que hajaresidido nos ultimos cinco anos;
VIl - félha corrida;
VIII - quaisquer titulos que entenda devam ser apreciados.

Paragrafo unico. O limite maximo de idade, previsto no inciso |, ndo preval ecera para magistrados e membros do
Ministério Publico.

Art. 22. O Conselho da Justica Federal sindicara a vida pregressa dos candidatos e, em sesséo secreta,
independente de motivagao, e conclusivamente, admitird ou denegard ainscrigao.

Parégrafo anico. Os candidatos admitidos ser@o submetidos a exame de salde e psicotécnico.
Art. 23. O Conselho da Justica Federal organizara os pontos e o regulamento do concurso e os faré publicar, com
antecedéncia minima de trinta dias, no Didrio Oficial dos Estados e Territérios da Regidio em que 0 concurso se

devarealizar e no Diario da Justicada Uni&o.

Art. 24. O concurso constara de provaescritae oral.
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§ 1° A provaescrita versara sdbre as seguintes matérias: Direito Constitucional, Direito Civil, Direito Comercial,
Direito Penal, Direito Administrativo, Direito Processua Civil, Direito Processua Penal, Direito Fiscal, Direito
Internacional Publico, Direito Internacional Privado e Direito do Trabal ho.

§ 2° A prova ora versara sdbre ponto de qualquer das matérias constantes do paragrafo anterior, sorteado com
vinte e quatro horas de antecedéncia.

Art. 25. A Comissao Examinadora designada pelo Conselho da Justica Federal, sera constituida por um Ministro
do Tribunal Federal de Recursos, que a presidira, um Juiz Federal de qualquer Secdo da Regido, um professor de
faculdade de Direito federal ou federalizada, e um advogado militante da Regido em que se realizar 0 concurso,
indicado pelo Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 26. O prazo de validade do concurso para Juiz Federal Substituto sera de trés anos.

Art. 27. Os Juizes Federais e os Juizes Federais Substitutos tomaréo posse perante o Presidente do Conselho da
Justica Federal.

Paragrafo tnico. E permitida a posse por procuraco.

SECAO IV
Dos Deveres e Sangdes

Art. 28. E vedado aos Juizes Federais e Juizes Federais Substitutos:
| - exercer atividade politico-partidaria;
Il - participar de geréncia ou administracéo de emprésaindustrial ou comercial;

I1l - exercer comércio ou participar de sociedade comercial, inclusive de sociedade de economia mista, de que o
poder publico tenha participac8o majoritaria, exceto como acionista, cotista ou comanditério;

IV - exercer fungdo de &rbitro ou de juiz, fora dos casos previstos em lei.

Art. 29. Os Juizes Federais e os Juizes Federais Substitutos enviardo, anualmente, ao Conselho da Justica
Federal, copia da sua declaracdo de bens apresentada a reparticéo do impdsto de renda.

Art. 30. Os Juizes Federais e os Juizes Federais Substitutos deverdo residir na cidade que for sede da Vara em
gue servirem, ndo podendo, quando em exercicio e nos dias de expediente, ausentar-se sem autorizagdo do
Corregedor-Geral.

Art. 31. Os Juizes usardo toga durante as audiéncias.

Art. 32. Os Juizes Federais e os Juizes Federais Substitutos devem comparecer, nos dias Uteis, a sede dos seus
Juizos e ai permanecer durante o expediente, salvo, quando em cumprimento de diligénciajudicial.

Art. 33. Pelas faltas disciplinares cometidas, ficam os Juizes sujeitos as penas de adverténcia e de censura,
aplicadas pelo Consel ho da Justica Federal ou pelo Corregedor-Geral, conforme o caso.

Parégrafo Unico. A adverténcia e a censura serdo feitas por escrito, sempre em carater reservado, e registradas
nos assentamentos do Juiz.

Art. 34. O Tribunal Federal de Recursos, ocorrendo motivo de interésse publico, poderd, pelo voto de dois térgos
de seus membros efetivos, propor a remoc&o ou a disponibilidade do Juiz Federal ou do Juiz Federal Substituto,
assegurada, no Ultimo caso, a defesa (Constituicdo, artigo 95, § 4°).

CAPITULO IV

Dos Servicos Auxiliares da Justica Federal
SECAO |

Da Organizagéo
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Art. 35. Os servicos auxiliares da Justica Federal serdo organizados em Secretarias, uma para cada Vara, com as
atribuicdes estabelecidas nesta Lei.

Art. 36. Os Quadros de Pessoal dos servigos auxiliares da Justica Federal compor-se-8o dos seguintes cargos:
| - Chefe da Secretaria;

I - Oficia Judici&rio;

I11 - Depositario-avaliador;

IV - Auxiliar Judiciario;

V - Oficial de Justica;

VI - Porteiro;

VIl - Auxiliar de Portaria;

VIII - Servente.

§ 1° Os cargos a que se refere éste artigo sdo isolados e de provimento efetivo e sero providos mediante
concurso publico de provas, organizado pelo Consdho da Justica Federal.

§ 2° O regulamento do concurso conterd a relacdo dos documentos exigidos para a inscri¢éo, a discriminagéo das
matérias e dos pontos para as provas e sera organizado pelo Consel ho da Justica Federal.

§ 3° O concurso redlizarse-a na Secdo Judicidria em gue ocorrer a vaga, nos térmos de edital publicado, com
antecedéncia minima de trinta dias, no "Boletim da Justica Federal", do Diario Oficial dos Estados ou Territorios
gue compdem arespectiva Regido e no "Diario da Justica" da Unido.

§ 4° S0 requisitos para o provimento do cargo de Chefe de Secretaria ser bacharel em Direito e ter menos de
guarenta e cinco anos de idade.

Art. 37. Nos concursos a que se refere o artigo anterior em caso de igualdade de classificagdo, teré preferéncia
paraanomeacdo o candidato que tiver pertencido & Forca Expedicionéria Brasileira.

Paragrafo Unico. Poderdo ser aproveitados no provimento dos cargos criados nesta Lei os exCombatentes que
tenham participado das operacfes de guerra no segundo conflito mundial, considerando-se o nivel intelectual
compativel com o respectivo cargo.

Art. 38. Os servidores da Justica Federal tomardo posse perante o Juiz Diretor do Foro.

Art. 39. Cada uma das SecBes Judicidrias tera 0 seu quadro proprio de pessoal, com 0 nimero de cargos
constante do Anexo |l destaLei.

Parégrafo unico. Na Secdo onde houver mais de uma Vara, a lotagéo do pessoal serd determinada pelo Conselho
da Justica Federal, mediante proposta do Diretor do Féro.

Art. 40. O Chefe de Secretaria, em suas licencas, férias e impedimentos serd substituido pelo Oficial Judiciario
designado pelo Juiz.

SECAO I
Das Atribui¢des da Secretaria

Art. 41. A Secretaria compete:

| - receber e autuar peticdes, movimentar feitos, guardar e conservar processos e demais papéis que transitarem
pelas Varas,
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Il - protocolar eregistrar os feitos, e fazer anotacdes sdbre seu andamento;

I11 - registrar as sentencas em livro proprio;

IV - remeter & lnstancia Superior 0s processos em grau de recurso;

V - preparar o expediente para despachos e audiéncias;

VI - exibir os processos para consulta pel os advogados e prestar informagdes sbre os feitos e seu andamento;
VII - expedir certiddes extraidas de autos, livros, fichas e demais papéis sob sua guarda;

VIII - enviar despachos e demais atos judiciais para publicagéo oficial;

IX - realizar diligéncias determinadas pelos Juizes e Corregedores;

X - fazer a conta e a selagem correspondentes as custas dos processos, bem assim quaisquer célculos previstos
em lei;

XI - efetuar aliquidac&o dos julgados, na execugdo de sentenca, quando fér o caso;

XII - receber em depésito, guardar e avaliar bens penhorados ou apreendidos por determinacao judicial;
X1l - expedir guias para o recolhimento areparticdo competente de quantias devidas a Fazenda Publica;
X1V - redlizar pragas ou leildes judiciais;

XV - fornecer dados para estatisticas;

XVI - cadastrar o material permanente da Vararespectiva;

XVII - executar quaisquer atos determinados pelo Conselho da Justica Federal, Corregedor-Geral, Diretor do
Féro ou Juiz daVara

Art. 42. Os atos e diligéncias da Justica Federal poderdo ser praticados em qualquer Comarca do Estado ou
Territorio pelos Juizes locais ou seus auxiliares, mediante a exibicdo de oficio ou mandado em formaregular.

§ 1° Somente se expedira precatoria, quando, por essa forma, for mais econdmica e expedita a realizagdo do ato
ou diligéncia.

§ 2° As diligéncias em outras SecBes sempre que possivel, serdo solicitadas por via telegrafica ou postal com
aviso de recepcao.

§ 3° As malas dos servicos da Justica Federal terdo franquia postal e gozarfo de preferéncia em quaisquer
servigos publicos de transporte.

§ 4° A Justica Federal gozara, também, de franquiatelegrafica

Art. 43. Os oficiais de justica terdo carteira de identificago, visada pelo juiz da vara em que servirem e teréo
passe livre, quando em exercicio de suas fungdes, nas emprésas de transportes da respectiva Se¢do Judiciaria.

Art. 44. Mediante ordem .judicial especifica, os Oficiais de Justica terdo livre acesso aos registros imobiliarios,
bem como aos livros e documentos bancarios, para o cumprimento de mandado de penhora, seqiiestro, arresto,
busca ou apreensio de bens ou dinheiro em favor da Uni&o ou de suas autarquias.

CAPITULOV

Das Custas e Despesas do Processo
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Art. 45. As custas serdo pagas em sélo, na primeira instancia, pela forma estabelecida no Regimento, e
compreender&o todos os atos do processo, inclusive a subida do recurso.

Paragrafo Unico. Nao sdo devidas custas e quai squer emolumentos na I nstancia Superior.

Art. 46. A Uni&o e suas autarquias estdo isentas do pagamento de custas.

Art. 47. Os chefes de Secretaria de Vara e os Diretores de Secretaria de Tribunais ficardo sujeitos a multa de um
quinto do valor das custas do processo, quando éste ndo for remetido a Superior instancia ou devolvido ao Juizo
de origem, dentro em quinze dias, contados, respectivamente, do despacho ordinatério da subida do recurso ou
do trénsito em julgado da decis&o superior.

Pardgrafo Unico. A multa prevista neste artigo sera aplicada, de oficio ou a requerimento do interessado, pelo
Juiz da Vara ou pelo Presidente do Tribunal, e recolhida por guia com recibo nos autos, sob pena de suspensdo
do pagamento dos vencimentos do infrator, até a satisfacdo dessa exigéncia.

CAPITULO VI

Dos Vencimentos e Vantagens dos Juizes e Servidores da Justica Federal

Art. 48. Os Juizes Federais e os Juizes Federais Substitutos teréo os vencimentos fixados no Anexo |11 destaLei.

Art. 49. Os vencimentos dos servidores da Justica Federal corresponderdo aos valéres dos simbolos, constantes
do Anexo IV destaLei.

Art. 50. Além do vencimento fixado para os respectivos cargos, os Juizes e os servidores da Justica Federal
perceberdo gratificacdo adicional por tempo de servico, na base de cinco por cento (5%), por quinqiénio de
efetivo exercicio, até sete qlinquénios (Lei n. 4.345, de 26 de junho de 1964, artigo 10) e saldrio-familia, nas
mesmas condi ¢Bes estabel ecidas para os servidores publicos em geral.

CAPITULO VII

Disposicles Gerais

Art. 51. As férias dos Juizes serdo individuais e de sessenta dias, gozadas de uma sO vez, obedecida a escala
organizada pelo Conselho da Justica Federal.

Paragrafo Unico. Nao havera férias forenses coletivas.

Art. 52. Aos Juizes e servidores da Justica Federal aplicam-se, no que couber, as disposi¢cdes do Estatuto dos
Funcionérios Publicos Civis da Uni&o.

Art. 53. Os Juizes e servidores da Justica Federal serdo contribuintes obrigatérios do IPASE, facultado aos
primeiros contribuir para o Montepio Federal.

Art. 54, Os servigos judiciérios funcionaréo nos locais e horarios estabel ecidos pelo Conselho da Justica Federal.

Art. 55. O Juiz é responsavel pelo regular andamento dos feitos sob sua jurisdicdo e pelo bom funcionamento
dos servicosauxiliares que I he estiverem subordinados.

Art. 56. Nas SecOes Judiciérias onde houver mais de um Juiz Federal, o Conselho da Justica Federal designara
um déles, anualmente, para exercer as funcBes de Diretor do Foro e Corregedor permanente dos servigos
auxiliares ndo vinculados diretamente as Varas.

Art. 57. A Unido fara publicar no Diario Oficial de cada Estado ou Territério o "Boletim da Justica Federal" no
qual serédo divulgados os atos da respectiva Secdo Judiciaria, para os efeitos previstos em lei.

Art. 58. A Unido e as autarquias federais consignarao, obrigatoriamente, em seus orcamentos, dotacdes para
atender ao pagamento de despesas decorrentes de sentencas judiciarias.
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§ 1° Esgotada a dotag&o, o Presidente do Tribunal Federal de Recursos proporé a abertura de créditos extra-
orcamentérios para os fins indicados neste artigo.

§ 2° As autoridades competentes dever&o tomar as medidas necessérias a abertura de créditos, a fim de permitir
gue as dividas regularmente inscritas, no Tribunal Federal de Recursos, sejam liquidadas no prazo de cento e
vinte dias.

Art. 59. Os pagamentos devidos pela Unido e pelas autarquias federais em virtude de sentenca judiciaria far-se-
3o na ordem de apresentacdo dos precatdrios e a conta dos créditos respectivos, sendo proibida a designagéo de
casos ou de pessoas nas dotagdes orcamentérias e nos créditos extra-orgcamentarios abertos para ésse fim.

Parégrafo Unico. As dotagBes orcamentarias e os créditos abertos, serdo consignados ao Poder Judiciério,
recolhendo-se as importancias ao Banco do Brasil, em conta especial, a disposi¢éo do Presidente do Tribunal
Federal de Recursos, a quem cabera expedir as ordens de pagamento, segundo as possibilidades do depdsito.

Art. 60. Na Secdo Judiciaria em que houver apenas uma Vara, o Juiz Federal integrara o Tribunal Regional
Eleitoral, tendo como suplente o Juiz Federal Substituto.

Paragrafo Unico. Quando houver mais de uma Vara, o Tribunal Federal de Recursos, indicara, com o seu
suplente, o Juiz Federal que integrara o Tribunal Regional Eleitoral.

Art. 61. Na Secdo em que houver Varas da Justica Federal especializadas em matéria criminal, a estas cabera o
processo e julgamento dos mandados de seguranca e de quaisquer agdes ou incidentes relativos a apreensdo de
mercadorias entradas ou saidas irregularmente do pais ficando o Juiz prevento para o procedimento penal do
crime de contrabando ou descaminho (Codigo Penal, artigo 334).

Art. 62. Além dos fixados em lei, serdo feriados na Justica Federal, inclusive nos Tribunais Superiores:
| - os dias compreendidos entre 20 de dezembro e 6 de janeiro, inclusive;

Il - os dias da Semana Santa, compreendidos entre a quarta-feira e o Domingo de Pascoa;

[1l - os dias de segunda e térca-feira de Carnaval;

IV - osdias 11 de agbsto e 1° e 2 de novembro.

Art. 63. O Tribunal Federal de Recursos organizarg, para orientacdo da Justica Federal de Primeira Instancia, e
dos interessados, Simulas de sua jurisprudéncia, aprovadas pelo seu plenério, fazendo-as publicar, regularmente,
no "Di&rio daJustica' da Uni&o e nos Boletins da Justica Federal das SecOes.

§ 1° Poderdo ser inscritos na simula os enunciados correspondentes as decisdes firmadas por unanimidade dos
membros componentes do Tribunal, num caso, ou por maioria qualificada, em dois julgamentos concordantes,
pelo menos.

§ 2° Os enunciados da Simula prevalecem e serd@o revistos, no que couber, segundo a forma estabelecida no
Regimento do Supremo Tribunal Federal.

Art. 64. Nos seus impedimentos temporérios excedentes de trinta dias, ou quando necessé&rio, 0s membros do
Tribunal Federal de Recursos serdo substituidos por Juizes Federais convocados na forma prevista no seu
Regimento.

Art. 65. A policia judiciaria federal sera exercida pelas autoridades policiais do Departamento Federal de
Seguranca Publica, observando-se, no que couber, as disposices do Codigo de Processo Pena (Decreto-Lei n.
3.689, de 3 de outubro de 1941), da Lei n. 4.483, de 16 de novembro de 1964 e demais normas legais aplicaveis
ao processo penal.

Art. 66. O prazo para conclusdo do inquérito policial serd de quinze dias, quando o indiciado estiver préso,
podendo ser prorrogado por mais quinze dias, a pedido, devidamente fundamentado, da autoridade policial e
deferido pelo Juiz a que competir o conhecimento do processo.
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Paragrafo Unico. Ao requerer a prorrogacao do prazo para conclusdo do inquérito, a autoridade policial devera
apresentar o préso ao Juiz.

Art. 67. A autoridade policial devera remeter, em vinte e quatro horas, cépia do auto de prisdo em flagrante ao
Procurador da Republica que funcionar junto ao Juiz competente para o procedimento criminal.

Art. 68. Da expedicéo de alvara de soltura o Chefe de Secretaria dara imediato conhecimento ao Procurador da
Republica.

Art. 69. O paragrafo unico do artigo 21 do Cadigo de Processo Penal passa ater a seguinte redacéo:

"Parégrafo Unico. A incomunicabilidade, que ndo excedera de trés dias, sera
decretada por despacho fundamentado do Juiz, a requerimento da autoridade
policial, ou do 6rgdo do Ministério Publico, respeitado, em qualquer
hipétese, o disposto no artigo 89, inciso Ill, do Estatuto da Ordem dos
Advogados do Brasil (Lei n. 4.215, de 27 de abril de 1963)".

Art. 70. A Unido intervirg, obrigatoriamente, nas causas em que figurarem, como autores ou réus, os partidos
politicos, excetuadas as de competéncia da Justica Eleitoral, e as sociedades de economia mista ou empresas
publicas com participagdo majoritaria federal, bem assim os 6rgéos autbnomos especiais e fundagbes criados por
lei federal.

Art. 71. Cabera ao Tribunal Federal de Recursos, em sessdo plendria, julgar os mandados de seguranca contra ato
ou decis8o do Conselho da Justica Federal.

Art. 72. E vedada, sob pena de nulidade, a nomeagdo de conjuge ou de parente até o 2° grau, consangiiineo ou
afim do Juiz Federal, para cargo dos servigos auxiliares da Secéo Judiciariaem que servir.

CAPITULO VIl
Disposi¢des Transitdrias

Art. 73. Dentro de vinte dias, a contar da publicagdo desta Lei, o Tribunal Federal de Recursos constituira o
Conselho da Justica Federal, que passara a funcionar imediatamente.

Art. 74. As primeiras nomeag8es de Juizes Federais e de Juizes Federai s Substitutos seréo feitas por livre escolha
do Presidente da Republica, dentre brasileiros de saber juridico e reputacéo ilibada.

§ 1° A nomeac8o do Juiz Federal e do Juiz Federal Substituto sera precedida do assentimento do Senado Federal.
§ 2° Para 0 primeiro provimento dos cargos dos servigos auxiliares da Justica Federal poder&o ser aproveitados
servidores estaveis da Uni&o, inclusive das Secretarias dos Tribunais Federais e das V aras da Fazenda Federal do

Distrito Federal, e, ainda, servidores estaveis das Varas da Fazenda Nacional dos Estados.

Art. 75. Os Juizes Federais e os Juizes Federais Substitutos tomardo posse e entrardo no exercicio dos
respectivos cargos no prazo improrrogavel de vinte dias, contados da publicacéo do ato de nomeacéo.

Art. 76. Na Secdo Judicidria onde existir apenas uma Vara, 0 seu titular presidira a comissdo de instalacdo da
Justica Federal, composta do Juiz Federal Substituto, de um Procurador da Republica e de um advogado
militante, indicado pelo Conselho Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil, com aincumbéncia de:

| - escolher eindicar o prédio onde funcionara a Justica Federal;

Il - preparar as minutas dos atos ou contratos necessarios ao uso ou locagéo do prédio;

I11 - apresentar ao Conselho o orgamento paraainstalacdo das Varas e Servicos Auxiliares;

IV - providenciar a compra de material, mobiliario, maquinas e utensilios;

V - adotar medidas para o funcionamento provisorio;
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VI - executar os encargos cometidos pelo Consel ho.

§ 1° Nas Se¢Bes onde existir pluralidade de Varas, integrardo a Comissdo os demais Juizes Federais, sob a
presidénciado titular da Primeira Vara.

§ 2° Os servidores nomeados na forma do artigo 73 tomar&o posse perante o Juiz titular da Vara Unica, ou da
primeiraVara, e colaboragdo nos atos de instalagdo da Justica Federal .

Art. 77. Os livros e arquivos dos atuais cartérios das Varas da Justica local, privativas dos feitos da Fazenda
Nacional, passardo para as Varas Federais do mesmo nimero das Se¢des judiciarias, respectivas.

Parégrafo Unico. Nas Segdes Judiciarias onde ndo fér exeqliivel a medida prevista neste artigo, o Diretor do Féro
proveraarespeito.

Art. 78. As Secretarias abrirao novos livros ou fichas nos quais registrardo os feitos recebidos dos Cartérios da
Justicalocal e os que Ihe forem distribuidos diretamente.

Art. 79. Nas Se¢Ges Judiciérias providas de mais de uma Vara, enquanto ndo fér criado o cargo de Distribuidor,
o Diretor do Féro designard um Oficial Judiciério para exercer as atribuicfes a éle pertinentes, cabendo-lhe,
ainda, o recebimento, guarda e conservagdo dos livros e papéis que constituem o arquivo dos atuais
Distribuidores dos Feitos da Fazenda Nacional .

Art. 80. Enguanto ndo forem nomeados e empossados os Juizes a que se refere o artigo 94, inciso Il, in fine, da
Constituicdo, com a nova redacéo que Ihe deu o artigo 6° do Ato Institucional n. 2 continuardo a funcionar nos
feitos da competéncia da Justica Federal os Juizes Estaduais aos quais a legislacdo anterior atribua essa
jurisdicéo.

§ 1° Essa competéncia residual temporéria ndo cessard, depois da posse do titular federal, nos processos cuja
instrugdo houver sido iniciada em audiéncia, quer perante as Varas Especiais dos Feitos da Fazenda Nacional,
quer perante as Varas da Justica comum, em todos os feitos que passaram para a competéncia da Justica Federal.

§ 2° Os serventudrios e auxiliares da Justica Estadual servirdo, igualmente, nos feitos de que trata éste artigo, até
aposse dostitulares federais.

Art. 81. Os processos que passaram para a competéncia da Justica Federal somente lhe serdo remetidos apds o
pagamento das custas dos atos até entéo praticados, e por quem forem elas devidas, ou por qualquer interessado.

Art. 82. O Supremo Tribunal Federal e o Tribunal Federal de Recursos fardo baixar, de oficio, e independente do
pagamento de custas aos Juizos de origem, dentro de trinta dias da publicagdo desta Lei, os processos com
decisdo passada em julgado, recurso deserto ou desisténcia homologada.

Art. 83. Serdo declaradas peremptas, e arquivadas, por despacho, as agdes propostas contra a Unido e suas
autarquias, que estejam paralisadas ha mais de um ano, se, dentro de trinta dias, contados da publicacdo desta
Lei, ndo forem cumpridas as diligéncias determinadas aos autores.

Art. 84. Ser&o arquivados, cancelando-se a divida respectiva, os executivos fiscais inferiores & metade do maior
salario-minimo vigente no pais.

Art. 85. Enquanto a Unido ndo possuir estabelecimentos penais, a custédia de présos a disposicdo da Justica
Federal e o cumprimento de penas por ela impostas far-se-d0 nos dos Estados, do Distrito Federal e dos
Territérios.

Art. 86. Serdo conservados no exercicio dos seus cargos e perceberdo as custas em vigor no Estado da
Guanabara os Distribuidores das extintas Varas da Fazenda Piblica Federal daguele Estado.

§ 1° Seus cargos serdo extintos a medida que se vagarem e os servidores em exercicio nos oficios que se
extinguirem seréo aproveitados no que for compativel com as respectivas habilitagdes em vagas que ocorrerem
nos quadros da Justica Federal, Secdo da Guanabara, devendo ser aposentados se contarem 30 (trinta) ou mais
anos de servico, e ndo forem aproveitados.
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§ 2° Poderdo, ainda, os referidos servidores ser aproveitados, a juizo do Govérno do Estado da Guanabara, nos
guadros da Justica Estadual.

§ 3° Os servidores e serventuarios da Justica do antigo Distrito Federal que, com a mudanca da Capital Federal
para Brasilia, passaram a integrar os servicos judiciarios do Estado da Guanabara, e que, em decorréncia desta
Lei, pela perda de suas atribuigdes, venham a ser aposentados ou postos em disponibilidade pelo Govérno local,
terdo seus proventos de aposentadoria ou disponibilidade pagos pela Unido, nos térmos da legislacdo federal em
vigor, respeitado, em qualquer hipétese, o limite fixado pelo artigo 13 da Lel n. 4.863, de 29 de novembro de
1965.

§ 4° Ocorrendo a hipétese prevista no parégrafo anterior, os serventudrios e servidores perceberdo os proventos
de aposentadoria proprios a seus cargos atuais, acrescidos da média aritmética das percentagens recebidas pela
cobranca da divida ativa da Uni&o Federal e Autarquias durante os Ultimos 36 (trinta e seis) meses, contadas
regressivamente do dia em que a aposentadoria ou a disponibilidade for decretada.

Art. 87. O Conselho da Justica Federal, dentro de trinta dias a contar de sua instalagdo, enviara ao Poder
Executivo anteprojeto de lei que institua o Regimento de Custas.

§ 1° Até que entre em vigor o Regimento de Custas da Justica Federal, aplicarse-8, em cada Se¢éo Judiciéria, o
Regimento de Custas da Justica Estadual respectiva, vedada ao Juiz a percepcéo de percentagens ou custas, a
qualquer titulo.

§ 2° As custas aque se refere 0 paragrafo anterior seréo relacionadas pelo Chefe da Secretaria e recolhidas,
semanalmente, a reparticdo federal arrecadadora competente, mediante guia visada pelo Juiz, como renda
extraordinaria da Unido.

§ 3° O Conselho da Justica Federal fard, anualmente, a revisdo do Regimento, propondo as alteracdes que se
fizerem necessérias pela aplicacdo dos indices de corregdo monetaria.

Art. 88. Sdo criados, no quadro da Justica Federal:

| - quarenta e quatro cargos de Juiz Federal;

Il - quarenta e quatro cargos de Juiz Federal Substituto;
I11 - quarenta e quatro cargos de Chefe de Secretaria;

IV - cento e dez cargos de Oficial Judiciério;

V - vinte e nove cargos de Depositario-avaliador;

VI - noventa e oito cargos de Auxiliar Judiciario;

VII - cento e sessenta e um cargos de Oficial de Justica;
VIII - quarenta e quatro cargos de Porteiro;

IX - oitenta e oito cargos de Auxiliar de Portaria;

X - cento e dezesseis cargos de Servente.

Art. 89. Sdo criados, no Ministério Publico Federal junto a Justica comum, trés cargos, em comissdo, de
Subprocurador-Geral da Republica.

§ 1° Os cargos a que se refere éste artigo tero a designacdo de terceiro, quarto e quinto Subprocurador-Geral da
Republica, e seus ocupantes funcionardo mediante designagédo do Procurador-Geral da Republica.

§ 2° Os atuai s ocupantes da primeira e segunda Subprocuradorias-Gerais da Republica continuardo com a mesma
sede e com as atribuigdes previstas, quanto ao primeiro, nos artigos 33 e 34 daLei n. 1.341, de 30 de janeiro de
1951, e, quanto ao segundo, no artigo 90, inciso |, daLei n. 3.754, de 14 de abril de 1960.
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Art. 90. Sdo criados na carreira do Ministério Plblico Federal, junto a Justica comum:
| - nove cargos de Procurador da Republica de Primeira Categoria;

Il - treze cargos de Procurador da Republica de Segunda Categoria;

I11 - vinte cargos de Procurador da Republica de Terceira Categoria.

§ 1° Os cargos a que se refere éste artigo, assim como os demais cargos ja existentes na carreira do Ministério
Publico Federal junto a Justica comum, serdo lotados nos Estados, no Distrito Federal e nos Territ6rios mediante
decreto do Poder Executivo.

§ 2° Os cargos de Procurador da Republica a que se refere éste artigo, serdo providos no nivel inicial da carreira,
mediante concurso de Titulos e Provas a ser realizado dentro de cento e oitenta (180) dias a contar da publicagéo
destalLei.

Art. 91. Sdo aproveitados, nos cargos, ora criados, de Procurador da Republica de 32 Categoria, 0s atuais
Procuradores da Republica Adjuntos, ficando extintos os seus cargos.

§ 1° O cargo de Procurador da Republica de 3? Categoria passa a constituir o grau inicial da carreira do
Ministério Publico Federal junto a Justica comum.

§ 2° As atribuigdes pertinentes aos cargos de Procurador de 32 Categoria criados por esta Lei e ndo providos pela
forma prevista neste artigo serdo exercidas, até que haja candidatos aprovados em concurso, por Assistentes e
Procuradores dos servicos juridicos da Unido e de suas autarquias, ou do Ministério Pablico do Distrito Federal.

§ 3° Poderdo ainda os servidores a que se refere 0 parégrafo anterior exercer as atribui¢des dos cargos de
Procurador de 12 e 22 Categorias, ora criados e ndo providos em raz&o de recusa de promogcgo.

§ 4° Para 0 cumprimento do que dispdem os 88 2° e 3°, fica 0 Procurador-Geral da Republica autorizado a fazer
as necessarias requisi ¢oes as autoridades competentes.

Art. 92. Enquanto ndo for promulgada a nova Lei Orgénica do Ministério Plblico Federal, compete aos
Subprocuradores-Gerais e aos Procuradores da Republica, conforme o caso, e na forma determinada pelo
Procurador-Geral da Republica, promover acdo penal e intervir em todos os feitos criminais sujeitos a jurisdicéo
daJustica Federal.

Art. 93. S&o criados, no Ministério Publico da Unido junto a Justica Militar, dois cargos de Promotor de Primeira
Categoria, que funcionardo na Procuradoria-Geral da Justica Militar.

Art. 94. E o Poder Executivo autorizado a abrir, pelo Ministério da Justica e Negdcios Interiores, o crédito
especial de Cr$7.000.000.000 (sete bilhdes de cruzeiros), para atender as despesas decorrentes da execucao desta
Lel.

Paragrafo anico. O crédito a que se refere éste artigo sera registrado pelo Tribunal de Contas e automaticamente
distribuido ao Tesouro Nacional.

Art. 95. EstaLei entrard em vigor na data de sua publicagao.
Art. 96. Revogamse as disposi¢des em contrério.

H. CASTELLO BRANCO
Presidente da Republica
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ANEXO D - RESOLUCOES QUE DEFINEM A ESTRUTURA DAS SUBSECOES DA SECAO JUDICIARIA DO RIO GRANDE DO SUL

SU'BSECEO YARAS FEDERAIS LEI analista |analista | analista |[técn |téen récn auxiliar OBSERVAC:;LO
JUDICIARTA CRIAGCKD |exec sem esp | cont sem |seq op
muand esp |transp |comp TOTAL,|
Bage Diivegic do Foro 8. 424092 o o o = 1 5] 5] ] Fies 38192, padricl
(1 wara) Wara Federal & hrizmadc Especial Federal de Bazé 424092 1 s [u] 10 1 o] o 20 | Fes 38198 padraal
TOTAL SUBSECAO 4 = 0 13 2 o 0 x4
Benibo Diivegio do Foro (=R = o o u] e u] 1 o = Fies 2010Z; FResz 45/085
Gogalves Fara Federal d= Bento Gongalwes - JEF Criminal e Civel &djuntos | 9 664098 4 ] u] 7 1 o] o] 20 | Fessomz
(2 waras]) Wara do Faizade Especial Federal Civel de Bento Gongalwes 1077203 1 s u] 7 1 o] o] 14 |Fesaiod
TOTAL SUBSECAC 5 13 0 18 2 1 0 30
Cachoeira Diiregio do Foro 10.772/0% o o o Fl o 5] 5] ] Fies 33/05
do Sul Wara Federal de Cachoeira do Sul - JEF Criminal & Civel Adjuntos |[10.772/03 2 7 [u] & 1 o] o 15 | Fes 9505
(1 wara) TOTAL SUBSEGAC z T 1] 10 1 o 0 0
Canocas Direglio do Foro QsS4 98 [n] 1 [n] E 1 1 o 7 Fies 36/95, padrio 2; Res 95/05
(2 waras) 17 Wara Federal ¢ JEF Civel e Criminal de Cancas 2554598 4 5 u] 10 1 o 0 20 | Fes 36198, padrio 2
2% Wara Federal e JEF Previdenciirio de Cancas QBT Lt 5 [u] 10 1 u} u] 20 Fes 36138, padrio 2
TOTAL SUBSEGAC g 11 1] 24 3 1 0 47
Eeneminlim Direglc do Foro 10.772/03 o ] 0 4 0 0 0 4 |Res 10205
(1 wava) Vara Federal de Caraminho - JEF Crizninal & Civel Adjuntos 10.772/03 2 7 o & 1 o o g ||Fes s
ToTAL SUBSECAD = T 0 10 1 o 0 =0
Candas do Sul |Dire;3c do Foro 2 424000 o 1 1 7 1 1 o 11 Fie= 36/33, padrio 3; Res 35/05
[5 waras) Wara Federal de Caxias do Sal 2 A54M98 4 5 o 10 1 o o a0 Fies 36/98, padrao 3
Vara do JEF Previdencidric de Caxias do Sul 9.78EM9 3 4 u] 12 u] o o] e e
Vara Federal Crirninal de Caxias do Sul - JEF Cririnal Adpjunto R 4 5 u] 10 1 u] u] a0 |Res 36098, padrso 3
Wara do JEF Civel de Caxias do Sul B.424092 4 5 u] 10 1 o o] 20 | Fes 36195 padrio 3
Vara Federal de Execugfes Fiscais de Caias do Sul Q.788/09 & 3 u] 10 u] u] u] e | | B AR s R e
TOTAL SUBSECAC 21 3 1 =0 4 1 0 109
(e sl Diireglio do Fora 10.772/03 a a o 4 o i} il 4 |Fe=szn0s
(1 wava) Wara Federal de Cruz Alta - JEF Criminal e Civel Adjntos 10.772/035 2 7 u] & 1 o n] 15 | Fe=32i04
TOTAL SUBSECAD z T o 10 1 o 0 20
Eeceisny Direglo do Foro 10.772/03 o o 1 3 0 0 ] 4 |Res 305
(1 wara) Vara Federal de Erechim - JEF Criminal e Civel Adpuntos 1077205 2 & u] 7 1 u] u] 1g | Fes 3105
TOTAL SUBSECAD z 6 1 10 1 o 0 z0
Lajeado Direcio do Foro 9 SEIIE o a o 4 o 1 o 5 Fes 81102; Res 95/05
(2 waras] Wara Federal & Joizado Especial Federal Crirminal de Lajeado ERE e 4 7 1 & 1 [u] [u] 15 ||Fes =ik
Wara Federal do Fuizado Especial Federal Civel de Lajeads 1077205 e 4 [u] 3 1 [u] [u] 14 |Fes30/05
TOTAL SUBSECAC & 11 1 17T z 1 0 38
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STTR SEC;LO VARAS FEDERATS LEI analista | analista | analista|técn [técn tecn auxiliar OB 5]_7_1{1?’5(:50
JIDICIARTA CRIAGKD | azec sem esp | cont sem |segqg op
mand esp |transp | comp [TOTAL
Hamburge 17 Wara Federal de Hovo Hamburgo 2424092 4 5 0 10 1 0 0 20 | Fes 36098, padr3o 3
(& varas) 2% Wara Federal de Howo Hamburgo 9 G548 a4 5 Iu] 10 1 o o 20 Fies 3698, padrao 3
Vara do JEF Previdencidrio de Hovo Hambuargo 3 EEHEE 4 5 0 10 1 0 0 20 |Fes 36098, padrio 3
Wara do JEF Civel de Hovo Hambureo 10772403 ] 5 ] 2 1 ] ] 14 |Resf5ai04
Wara Federal Criminal de Howo Hamburgo 3 E5498 4 4 1] 10 2 1] 1] 20 |Fes 3698 padiio B
Vara Federal de ExecupSes Fiscais de Hovo Hamburgo . 7EERS & 3 0 10 0 0 0 1z | Fes 03033 Fes 1405 Res 125005
CEMALN Res 27400 1] 1] 1] 1] 0 i 0 0 |FReszvion
TOTAL STBSEGAD 22 28 1 65 7 1 0 124
Paszo Fundo : Fie= 36498, padrao &; Res 14005; Res 125005
Divegis do Foro ] 1 1 7 1 1 ] 11
[4 waras) 17 Wara Federal de Passo Fundo 7631187 4 5 ] 10 1 ] ] 20 | Fes 36198, padrio 2
27 Wara Fedezal de Passo Fundo 3 EEHEE 4 s 0 10 1 0 0 20 |Fes 36498 padrio 2
Wara do JEF Civel de Passo Fando o9 s102] 2 4 1 12 0 ] ] 1z | FPAO40.MTISS-5; Res 14105; Fes 125105
Wara Federal Criminal de Passa Fundo - JEF Criminal Adunto 3 EEHEE 4 4 1 10 2 1 1 20 |Fes 38498, padido B
CEMAH Fes 55/02 1] 1] 1] 1] 0 1] 1] o ||Fes
TOTAL SUESECAD 14 19 2 40 5 1 0 an
Pelotas ) Fiez 36198, padrio 2; Fes 14/05; Res 95/05
Diregio do Foro 3 E5498 1] 1 1 4 1 1 1] 2
(3 waras) 17 Vara Federal de Palotas - JEF Criminal Adpmto 9 EEHEE 4 5 ] 10 1 ] ] 20 | Fes 36098 padrio 2
27 Wara Federal de Pelotas 2.554098 4 5 1] 10 1 1] 1] 20 |Fes 36198, padrio 2
Wara do JEF Civel de Pelotas 10.772/03 ] 5 ] 8 1 ] ] 14 | FesEM03
CEMAH Res 5903 1] 1] 1] 1] 0 1] 1] ] LRl
TOTAL SUEBIECAC 2 16 1 32 4 1 0 &2
Poric Alegre |1° Vara Federal de Porto Alegze 5010668 3 5 0 10 1 0 0 1o | Fes 36098, padido 4
[24 waras) 2% Wara Federal de Porto Alegre 5010468 a3 5 Iu] 10 1 o o 19 Fies 26198, padrao 4
37 Wava Federal de Porto Alesye 7.585487 3 5 0 10 1 0 0 1o |Fes 3698 padric 4
4° Wara Federal de Porto Alesye 7178485 3 5 0 10 1 a a 19 |Fes 3638 padido 4
5% Wara Federal de Porto Alesye 7178485 3 5 1 10 1 ] ] 19 |Fes 36/38 padido 4
& Wara Faderal de Porto Alegze+BE4 7.178i83 3 5 0 10 1 0 0 1o |Fes 3698 padric 4
77 Wara Federal Civel e ligriria de Parto dlegre 717885 3 5 o} 10 1 o} o} 19 | Fes 36192 padrio ¢
Wara Federal Ambiental, Agriria e Residual de Porto dlegre 56771 3 s 0 10 1 0 0 19 | Fies 36192 padrio ¢
17 Wara Federal Criminal e JEF Criminal Adpmto de Porto Alegre | 5.010/86 4 4 ] 10 z ] ] 20 | Fes 36498 padiio &
27 Wara Federal Criminal de Porto Alegre 7178185 4 4 ] 3 2 ] ] 19 |Fes36/38 padido 7
3 Wara Federal Criminal de Porto Alegre 2424052 4 4 0 g 2 0 0 1o |Fes 3698 padric 7
17 Vara Federal de ExecugSes Fiscais de Porto dlezye B.424/92 12 4 0 12 1 0 0 og | Fe= 36098 padise 8
27 Wara Federal de ExecugSes Fiscais de Porta dlegre 2424592 12 4 o} 12 1 o} o} 20 | Fes#6mE padiio s
3 Wara Faderal de ExecugSes Fiscais de Porto Aleme 2. 7EERS & 3 0 10 0 0 0 1z | Fes 03033 Fes 14405 Res 125005
1* ¥ara Federal Previdencidria de Porto Alegre 2.424/52 2 4 1 8 1 ] ] 15 |Res 36098 padiSe &
2% Wara Federal Previdencidria de Porto Alegre 2424552 2 4 1 8 1 ] ] 15 |Res36098 padise s
17 Vara do JEF Previdenciivio de Porto Alegve 2424024 2 4 1 2 1 0 0 15 |Fes 3698 padric s
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SU'BSEC.‘;.O VARAS FEDERAIS LEI analista | analista | analista|técn |técn tecn auziliar OBSERVAC_AO
JUDICIARIA CRIACRD |exec sem esp | cont sem |seq op
mand esp |transp |comp [TOTAL
3 Wara do JEF Previdencidrio de Porto dlegre 2.424/92 2 4 1 2 1 0 0 15 |Fies 36098 padiio 5
17 ¥ara do JEF Civel de Porto Alegre 7.178i83 3 5 o] 10 1 o] o] 19 |Fes 36092 padric 4
27 Wara do JEF Civel de FPorto Alegre 5677 3 5 o 10 1 o o 13 |Fes 36195 padric 4
1° Wara Federal Tributiria de Porto dlegre 7.583087 3 5 ] 10 1 ] ] 15 | Fes 36098 padido 4
2* Wara Federal Tributira de Porto dlegre 7.583087 3 5 ] 10 1 ] ] 19 [Fes 36/58 padrio 4
Wara Federal do Sistema Financeiro de Habitagio de Porto Alegre 10.772m3 u] & u} = 1 u} u} 1a Fles 32105
CEM&N Fes 35/98 u] 0 0 0 u] 0 0 0 Fes 35093
TOTAL WARALS 0 109 5 231 | 28 0 0 371
Rio Grande Fies 36098, padrio 2; Fes 14/06; Fes 126005
Diregio do Fomo 0 1 1 4 1 1 1] 2
[3 wvaras) 12 Y¥ara Federal de Fio Grande 7 SR7E7 4 5 Iu] 10 1 o o 20 Fies 36082, padrio 2
2° Wara Federal de Rio Grande - JEF Civel e Criminal &djunto 2424592 4 5 1] 10 1 1] 1] 2n | Fes 36498, padido 2
Wara do JEF Civel de Rio Grands 10.252/01 a0 7 1 4 1 1] 1 14 [FesEDi02
CEMAN Fes 70002 0 ] ] ] 0 ] ] ]
TOT4AL STUESECALD 8 18 z 28 4 1 1 62
Santa Cruz Diregio do Foro 9 s54192 o o Iu) = 1 1 o 5 Fies 36198, padrao 1; Res 95/05
do Sul Wara Federal ¢ JEF Criminal de Santa Cruz do Sul Q55402 4 5 1] 10 1 1] 1] 20 | Fies 36138 padifo |
[2 waras) Wara Federal do Juizado Especial Federal Civel de Santa Cruz do Sul 1077205 1 5 8] 7 1 8] 8] 14 Fes 45005
TOTAL SUBSECAC 5 10 0 z0 3 1 0 39
Santa Maria Fies 36092, padrio 2; Res 14/05; Res 95/05
Diiregio do Fomo 0 2 1 4 1 1 1] 2
(4 varas) 1° Vara Federal de Santa Maria - JEF Civel e Criminal Adpntes | 7.583/87 4 5 a0 10 1 a0 a0 20 | Fes 36438, padrao 2
2° Wara Federal de Santa Mavia 9 ESLEE 4 5 1] 10 1 1] 1] 20 | Fes 36498 padide 2
37 Wara Federal de Santa hlaria 9 ARGSE ES 5 o Q 1 o o 19 Fies 36195, padrio 2; Fes 103/04
Wara Federal de Execuges Fiscais de Santa Maria ER & 3 0 10 0 0 0 17 | Fes 03435 Res /0% Res 125005
CEMAN Fes 11101 0 1] 1] 0 0 0 0 o |Rezivm
JEF4A Santiago [Fes 103004 o ] o 1 o o o o Fies 10304 deslocou da 32 Wara
- Fies 0804 transf 1 exec em 1 anal=em esp.
TOTAL STBSECAD 17 20 1 44 4 1 0 &7
Sania Resa  |Direcio do Foro 10772005 0 ] i 4 a0 i i 4 |Fesz2i04
[1 waras) Wara Federal de Santa Rosa - JEF Criminal e Civel Adpntos 10772505 3 & 0 7 1 0 0 I ||Fss e Fes s
TOTAL SUBSECAD 3 & 0 11 1 0 0 21
Sant"Ana do Diiregio do Foro fu} Iu) Iu) = 1 1 o 5 Fies 36/82, padrio 1; Res 95/05
Livramwento | Vara Federal e JEF Crimninal de Santana do Liveamento 2.492/92 4 5 1 10 1 1 1 20 | Fes 36498, padracd
(2 varas) Wara do JEF Civel de Santana do Livramento 10772035 1 5 ] 7 1 ] ] 14 |Reslodis
CEMAH Fe; 1000 O 0 0 0 0 0 0 I
TOTAL SUBSECAC 5 10 0 z0 3 1 0 39
Santiago Diiregio do Foro 10,7723 0 ] ] 4 0 ] ] 4
(1 wara) Wara Federal de Santiazo 10,7723 z 7 ] 3 1 ] ] 16
TOTAL SUBSECLD 2 7 0 10 1 0 0 z0
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SU'BSECAG VARAS FEDERATS LEI analista | analista | analista |técn [técn técn auziliar DBSERVACE.O
JUDICIARLA CRIAGXD |exec sem esp | cont sem |seq op
mand esp [transp [comp [TOTAL
(3 varas) 17 Vara Federal e JEF Criminal de Santo Angeln 2.148/50 4 5 1] 10 1 1] 1] 20  |Fes 36498 padiie 2
2* Vara Fadeyal e JEF Civel de Santo Angelo 966495 4 5 1] 10 1 1] 1] 20 | Res 36138 padrio 2
3 Vara Federal e JEF Previdencidrio de Santo Angeln 9 664193 3 4 1] 1z 1] 1] 1] 17 |Fes 28/00; Res 1105; Res 12605
TOTAL SUESEGAD 11 15 1 |3 | 3 1 0 67
Uruguaiana |Direglc do Foro o o o 3 1 1 o 5 Fes 7Ai02; Res 35/05
(2 varas] 1° Wara Federal e JEF Criminal e Previdencidrio de Uniguaiana | 8.146/90 4 4 0 10 1 0 ] g ||Fes T
27 Vara Federal & JEF Civel de Trgaiana 8.424/92 4 4 1] 10 1 1] 1] 19 |Res a0z
TOTAL SUBSECAC g 2 0 3 3 1 0 43
(menos Secret. Administraiiva) 155 | 356 16 |740| 81 13 1 | 1362

Fonte: https://intranet.jfrs.gov.br/sjrs/poa/nrh/LOTACAOIDEALRSxIs
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ANEXO E — LEI N°10.259, DE 12 DEJULHO DE 2001

Presidéncia da Republica Casa Civil
Subchefia para Assuntos Juridicos

LEI N°10.259, DE 12 DE JULHO DE 2001.

Dispde sobre a instituicdo dos Juizados Especiais Civeis
e Criminais no &mbito da Justica Federal.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art. 12 SHo instituidos os Juizados Especiais Civeis e Criminais da Justica Federal, aos quais se aplica, no que
n&o conflitar com esta Lei, o disposto naLei n° 9.099, de 26 de setembro de 1995.

Art. 2 Compete ao Juizado Especial Federal Criminal processar e julgar os feitos de competéncia da Justica
Federal relativos as infracbes de menor potencial ofensivo, respeitadas as regras de conexdo e
continéncia. (Redac&o dada pela Lei n° 11.313, de 2006)

Paragrafo Uinico. Na reuni&o de processos, perante 0 juizo comum ou o tribunal do jari, decorrente da aplicagéo
das regras de conexao e continéncia, observar-se-80 0s institutos da transacéo penal e da composi¢cao dos danos
civis. (Redacdo dada pela Lei n° 11.313, de 2006)

Art. 3 Compete ao Juizado Especial Federal Civel processar, conciliar e julgar causas de competéncia da Justica
Federal até o valor de sessenta sal arios minimos, bem como executar as suas sentengas.

§ 12 N&o se incluem na competéncia do Juizado Especial Civel as causas:

| - referidas no art. 109, incisos II, 111 e XI, da Constituicdo Federal, as agdes de mandado de seguranga, de
desapropriagdo, de divisdo e demarcagdo, populares, execucdes fiscais e por improbidade administrativa e as
demandas sobre direitos ou interesses difusos, coletivos ou individuais homogéneos;

Il - sobre bensimoveis da Unido, autarquias e fundagdes publicas federais;

[1l - para a anulacdo ou cancelamento de ato administrativo federal, salvo o de natureza previdenciéria e o de
lancamento fiscal;

IV - que tenham como objeto a impugnacdo da pena de demissao imposta a servidores publicos civis ou de
sangdes disciplinares aplicadas amilitares.

§ 2 Quando a pretensdo versar sobre obrigagdes vincendas, para fins de competéncia do Juizado Especial, a
soma de doze parcel as ndo podera exceder o valor referido no art. 32, caput.

§ 32 No foro onde estiver instalada V ara do Juizado Especial, a sua competéncia € absol uta.
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Art. 42 O Juiz poderd, de oficio ou a requerimento das partes, deferir medidas cautelares no curso do processo,
paraevitar dano de dificil reparacéo.

Art. 52 Exceto nos casos do art. 42, somente serd admitido recurso de sentenca definitiva.
Art. 62 Podem ser partes no Juizado Especial Federal Civel:

| — como autores, as pessoas fisicas e as microempresas e empresas de pequeno porte, assim definidas na Lei n°
9.317, de 5 de dezembro de 1996;

I — como rés, a Uni&o, autarquias, fundagdes e empresas publicas federais.

Art. 72 As citagBes e intimagfes da Uni&o serfo feitas na forma prevista nos arts. 35 a 38 da Lei Complementar
n° 73, de 10 de fevereiro de 1993.

Paragrafo Unico. A citacdo das autarquias, fundacGes e empresas publicas sera feita na pessoa do representante
maximo da entidade, no local onde proposta a causa, quando ali instalado seu escritdrio ou representacéo; se nao,
na sede da entidade.

Art. 8 As partes serdo intimadas da sentenca, quando ndo proferida esta na audiéncia em que estiver presente
seu representante, por ARMP (aviso de recebimento em mao propria).

§ 12 As demais intimagGes das partes serdo feitas na pessoa dos advogados ou dos Procuradores que oficiem nos
respectivos autos, pessoal mente ou por via postal.

§ 2 Os tribunais poderdo organizar servico de intimagio das partes e de recepcio de petigBes por meio
eletronico.

Art. 9 N3o havera prazo diferenciado para a prética de qualquer ato processual pelas pessoas juridicas de direito
publico, inclusive a interposicéo de recursos, devendo a citag8o para audiéncia de conciliagéo ser efetuada com
antecedéncia minima de trinta dias.

Art. 10. As partes poderdo designar, por escrito, representantes para a causa, advogado ou nao.

Par&grafo Unico. Os representantes judiciais da Uni&o, autarquias, fundaces e empresas publicas federais, bem
como os indicados na forma do caput, ficam autorizados a conciliar, transigir ou desistir, nos processos da
competéncia dos Juizados Especiais Federais.

Art. 11. A entidade publicaré deverafornecer ao Juizado a documentacao de que disponha para o esclarecimento
dacausa, apresentando-a até ainstalagao da audiéncia de conciliacéo.

Paragrafo Unico. Para a audiéncia de comp osi¢do dos danos resultantes de ilicito criminal (arts. 71, 72 e 74 da
Lei n® 9.099, de 26 de setembro de 1995), o representante da entidade que comparecer terd poderes para acordar,
desistir ou transigir, naformado art. 10.

Art. 12. Para efetuar 0 exame técnico necessario a conciliagdo ou ao julgamento da causa, 0 Juiz hnomeara pessoa
habilitada, que apresentara o laudo até cinco dias antes da audiéncia, independentemente de intimagé&o das partes.

§ 12 Os honorérios do técnico serdio antecipados & conta de verba orgamentaria do respectivo Tribunal e, quando
vencida na causa a entidade publica, seu valor serd incluido na ordem de pagamento a ser feita em favor do
Tribunal.

§ 2 Nas agdes previdencidrias e relativas a assisténcia social, havendo designagio de exame, serdo as partes
intimadas para, em dez dias, apresentar quesitos e indicar assistentes.

Art. 13. Nas causas de que trata esta L ei, ndo havera reexame necessario.

Art. 14. Caberd pedido de uniformizacdo de interpretacdo de lei federal quando houver divergéncia entre
decisBes sobre questdes de direito material proferidas por Turmas Recursais nainterpretagdo dalei.
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§ 12 O pedido fundado em divergéncia entre Turmas da mesma Regido sera julgado em reunido conjunta das
Turmas em conflito, sob a presidéncia do Juiz Coordenador.

§ 2 O pedido fundado em divergéncia entre decisdes de turmas de diferentes regides ou da proferida em
contrariedade a simula ou jurisprudéncia dominante do STJ serajulgado por Turma de Uniformizacéo, integrada
por juizes de Turmas Recursais, sob a presidéncia do Coordenador da Justica Federal.

§ 32 A reuni&o de juizes domiciliados em cidades diversas seréafeita pelavia eletronica.

§ 42 Quando a orientagio acolhida pela Turma de Uniformizagéo, em questdes de direito material, contrariar
stimula ou jurisprudéncia dominante no Superior Tribunal de Justica -STJ, a parte interessada podera provocar a
manifestagdo deste, que dirimirdadivergéncia

§ 5% No caso do § 4%, presente a plausibilidade do direito invocado e havendo fundado receio de dano de dificil
reparacdo, podera o relator conceder, de oficio ou a requerimento do interessado, medida liminar determinando a
suspensdo dos processos nos quais a controvérsia esteja estabelecida.

§ 62 Eventuais pedidos de uniformizagio idénticos, recebidos subsegiientemente em quaisquer Turmas
Recursais, ficardo retidos nos autos, aguardando-se pronunciamento do Superior Tribunal de Justica.

§ 72 Se necessario, o relator pedird informagtes ao Presidente da Turma Recursal ou Coordenador da Turma de
Uniformizagdo e ouvird o Ministério Plblico, no prazo de cinco dias. Eventuais interessados, ainda que nao
sejam partes no processo, poderdo se manifestar, no prazo detrintadias.

§ 82 Decorridos os prazos referidos no § 72, o relator incluira o pedido em pauta na Seg&o, com preferéncia sobre
todos os demais feitos, ressalvados 0s processos com réus presos, os habeas corpus e os mandados de seguranca.

§ @ Publicado o acérddo respectivo, os pedidos retidos referidos no § € serfio apreciados pelas Turmas
Recursais, que poderdo exercer juizo de retratagdo ou declara-los prejudicados, se veicularem tese ndo acolhida
pelo Superior Tribunal de Justica.

§ 10. Os Tribunais Regionais, o Superior Tribunal de Justica e o Supremo Tribunal Federal, no &mbito de suas
competéncias, expediréo normas regulamentando a composicao dos 6rgdos e o0s procedimentos a serem adotados
para o0 processamento e o julgamento do pedido de uniformizagado e do recurso extraordinario.

Art. 15. O recurso extraordinario, para os efeitos desta L ei, sera processado e julgado segundo o estabel ecido nos
88 42 a9? do art. 14, além da observancia das normas do Regimento.

Art. 16. O cumprimento do acordo ou da sentenga, com transito em julgado, que imponham obrigagdo de fazer,
ndo fazer ou entrega de coisa certa, sera efetuado mediante oficio do Juiz a autoridade citada para a causa, com
coOpiada sentenca ou do acordo.

Art. 17. Tratando-se de obrigagdo de pagar quantia certa, apés o transito em julgado da decisdo, o pagamento
seré efetuado no prazo de sessenta dias, contados da entrega da requisi¢do, por ordem do Juiz, a autoridade
citada para a causa, na agéncia mais proxima da Caixa Econdmica Federal ou do Banco do Brasil,
independentemente de precatdrio.

§ 12 Para os efeitos do § P do art. 100 da Constituicdio Federal, as obrigagdes ali definidas como de pequeno
valor, a serem pagas independentemente de precatério, terdo como limite 0 mesmo valor estabelecido nesta Lei
para a competéncia do Juizado Especial Federal Civel (art. 32, caput).

§ 22 Desatendida a requisico judicial, o Juiz determinara o seqiiestro do numerdrio suficiente ao cumprimento
da decis&o.

§ 3 Sdo vedados o fracionamento, reparticdo ou quebra do valor da execugdo, de modo que o pagamento se
faca, em parte, na forma estabelecida no § 2 deste artigo, e, em parte, mediante expedicdo do precatério, e a
expedicdo de precatorio complementar ou suplementar do valor pago.
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§ 42 Se o valor da execugdo ultrapassar o estabelecido no § 12, o pagamento far-se-4, sempre, por meio do
precatorio, sendo facultado a parte exequiente arentincia ao crédito do valor excedente, para que possa optar pelo
pagamento do saldo sem o precatdrio, daformaléprevista.

Art. 18. Os Juizados Especiais serdo instalados por decisdo do Tribunal Regional Federal. O Juiz presidente do
Juizado designara os conciliadores pel o periodo de dois anos, admitida a reconducdo. O exercicio dessas fungdes
sera gratuito, assegurados os direitos e prerrogativas do jurado (art. 437 do Cédigo de Processo Penal).

Parégrafo Unico. Serdo instalados Juizados Especiais Adjuntos nas localidades cujo movimento forense ndo
justifique a existéncia de Juizado Especial, cabendo ao Tribunal designar aVara onde funcionara.

Art. 19. No prazo de seis meses, a contar da publicac8o desta Lei, deverd@o ser instalados os Juizados Especiais
nas capitais dos Estados e no Distrito Federal.

Paragrafo Unico. Na capital dos Estados, no Distrito Federal e em outras cidades onde for necessario, neste
ultimo caso, por decisdo do Tribunal Regional Federal, serdo instalados Juizados com competéncia exclusiva
para acdes previdenciarias.

Art. 20. Onde ndo houver Vara Federal, a causa podera ser proposta no Juizado Especial Federal mais préximo

do foro definido no art. 4 da Lei n° 9.099, de 26 de setembro de 1995, vedada a aplicagdo desta Lei no juizo
estadual .

Art. 21. As Turmas Recursais serdo instituidas por decisdo do Tribunal Regional Federal, que definira sua
composicdo e area de competéncia, podendo abranger mais de uma se¢ao.

§ 1° N&o sera permitida a reconducéo, salvo quando n&o houver outro juiz na sede da Turma Recursal ou na
Regido.

§ 22 A designag&o dos juizes das Turmas Recursai s obedecera aos critérios de antiguidade e merecimento.

Art. 22. Os Juizados Especiais seréo coordenados por Juiz do respectivo Tribunal Regional, escolhido por seus
pares, com mandato de dois anos.

Paragrafo Unico. O Juiz Federal, quando o exigirem as circunstancias, podera determinar o funcionamento do
Juizado Especial em carédter itinerante, mediante autorizagcdo prévia do Tribunal Regional Federal, com
antecedénciade dez dias.

Art. 23. O Conselho da Justica Federal podera limitar, por aé trés anos, contados a partir da publicagdo desta
Lei, a competéncia dos Juizados Especiais Civeis, atendendo a necessidade da organizagcdo dos servigos
judiciérios ou administrativos.

Art. 24. O Centro de Estudos Judiciarios do Conselho da Justica Federal e as Escolas de Magistratura dos
Tribunais Regionais Federais criardo programas de informéti ca necessarios para subsidiar a instrugéo das causas
submetidas aos Juizados e promover&o cursos de aperfei coamento destinados aos seus magistrados e servidores.
Art. 25. N&o serd@o remetidas aos Juizados Especiais as demandas aj uizadas até a data de sua instal acéo.

Art. 26. Competira aos Tribunais Regionais Federais prestar o suporte administrativo necessario ao
funcionamento dos Juizados Especiais.

Art. 27. Esta Lei entraem vigor seis meses ap0ds a data de sua publicacéo.

Brasilia, 12 de julho de 2001; 1802 da Independénciae 113° da Replblica
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ANEXO F —RESOLUCAO N° 36, DE 29 DE SETEMBRO DE 1998

FODER T[_TDIC TARIO i
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 4° REGIAD

;E RESOLUCAD N° 36, DE 1% DE SETEMBRO DE 1958

A PRESIDENTE D0 TRIBUNAL EEGIONAL FEDERAL DA 4 REGIAD, so uso de
s mirsbwighes begpis, = iendo em vists o decidide pelc Cosselio de Administagio no Froosss
MI‘H 0000 10-7, ma sessdio de 2170099, reselve

* At 1 Adoier eomn padsis, pars &3 Secreiirias das Varss Federss ¢ pars as Secretarias da
Thirapfien doe Fame dae Ciecunecriciies hudiciiriae da 4* Ragilo, » digtribo:io dos cargee & fanglos
entabelecids nos Aneans | o VI desis Resolegho,

Al T A adequachn  sos padries provisol mo alipd  aMesiol Sk Teas de Soorde com &
dispenibiiidads de pessoel, chservadas es necessidades adminstrlivas

At ¥, Bsin Resolegio enima om vigor na dea da s pehlicagia.
A, 4. Revogam-se ax depos (e s conl i,
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ANEXO IT

@ PADRAO 2
CIRCUNSCRICOES DO INTERIOR COM ATE TRES VARAS

SECRETARIA DO FORO

« Secdo de Apoio Judicidrio ¢ Administrativo

s Setor de Contadoria

« Sctor de Distribuigdo ¢ Expediglio de Certiddes
+ Setor de Servigo Administrativo
SECRETARIA DA VARA P e s
e Secio de P Diversos

* Segdode P

s Segio de Execugdes Fiscais, Controle ¢ Diligéncias
Criminais, Controle e Diligéncias

» Segiode E de
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Discriminagio das FCs AR ‘g
DIREGAO DO FORO VARA FEDERAL

Secretaria do Foro Secretaria da Vara
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ANEXO G —RESOLUGAO N° 337, DE 16 DE OUTUBRO DE 2003

Conselho da Justica Tederal

RESOLUCAQ N° 337, DE 16 DE OUTUBRO DE 2003

Dispée sobre a concessdo de estagio a estudantes no dmbito do Conselho e da Justica
Federal de primeiro e segundo graus.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, usando de suas atribuigdes
legais, tendo em vista o constante no Processo n® 2002160254 e

CONSIDEEANDO o que dispdem a Lei n® 6.494, de 7 de dezembro de 1977, alterada
pela Lei n® 8859, de 23 de margo de 1994, e pela Medida Provisoria n® 2.164-41, de 24 de agosto
de 2001, e o Decreto n® 87.497, de 18 de agosto de 1982, alterado pelo Decreto n® 89.467, de 21 de
margo de 1984; e

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os requisitos minimos para concessio de
estigios no Ambito do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus, ad referendum,
resolve:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art 1° 0 Conselho da Justica Federal e a Justiga Federal de primeiro e segundo graus, nos termos
desta resolugdo, podem aceifar como estagiirios os estudantes regularmente matriculados em
cursos vinculados ao ensino publico e particular, oficiais ou reconhecidos.

Paragrafo tnico. Os estudantes a que se refere o caput deste artigo devem,
comprovadamente, estar freqiientando cursos de educacdo superior, de ensino
medio, de educacio profissional de nivel meédio oun superior ou escolas de
educacio especial.

Art. 2° O estdgio deve propiciar aos estudantes a complementacio do ensine e da aprendizagem,
constituindo-se em instrumento de integracio entre a teoria e a pratica. de aperfeigoamento
técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano.

§ 1% As areas de recursos humanos do Conselho da Justica Federal e dos Tribunais
Regionais Federais promoverio, em articulacdo com as instituigdes de
ensino, a operacionalizacio das atividades de planejamento, execucdo,
acompanhamento e avaliagdo de estagio.

§ 2% As Secdes Judiciarias desenvolverdo as atividades de que trata o paragrafo
anterior sob a orientacio da irea de recursos humanos do Tribunal Regional
Federal a que forem jurisdicionadas.

Art 3" Somente poderdo receber estagiarios as unidades organizacionais que tenham condigdes de
proporcionar experiéncia pratica aos estudantes mediante efetiva participacio em servigos,
programas, planes e projetos cuja estrufura programatica guarde estrita correlagio com as
respectivas areas de formacio profissional.

Paragrafo tnico. As unidades organizacionais a que se refere o caput deste artigo,
para solicitar estagiarios, deverdo disper dos seguinfes recursos humanos e
materiais:

a) servidor que retna as condigdes necessarias para exercer a supervisio de estagio;
b) espaco fisico e mobiliario adequade para acomodacdo do estagiario.

Art 4° O mumero de estagianios em cada uvm dos 6rgdos de que frata o art. 17 desta resolugdo ndo

podera ser superior a vinte e cinco por cento da respectiva lotacdo efetiva.
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CAPITULO II
DOS ESTAGIARIOS
SECAOI
DA DURACAQ E DA JORNADA DO ESTAGIO

5% A duragdo do estagio sera de. no minimo, wm semestre letive. pedendo ser prorrogado por
iguais & sucessivos periodos, havendo interesse das partes.

Paragrafo tnico. O praze de duracio do estagio tera o limite de seis semestres
letivos para estudantes de curses de educacdo superior e de quatro semestres
letivos para estudantes de ensine meédio, educagio profissional de nivel
meédio ou de escolas de educacdo especial.

6° Para que o estagiario possa ter direito a bolsa de que frata a secdo IIT deste capitule, devera
ser cumprida a jornada de, no minimeo, vinte horas semanais.

SECAOTIl
DA CONTRATACAO

7*A contratagio de estagiarios sera feita, apds a conclusio do processo seletivo, mediante
assinatura de termo de compromisso com periodo de validade de seis meses, a ser celebrado
entre o estudante e o Conselho da Justica Federal, o Tribunal Regional Federal ou a Secdo
Judiciaria, com interveniéncia obrigatdéria da instituigio de ensino.

Paragrafo inico. Mediante a assinatura do termo de compromisso, o estagiario
obrigar-se-a a cumprir as normas disciplinares de trabalho estabelecidas para
os servidores do ¢rgdo.

8Os orgios de que trata o art. 1° desta resolugdo, havendo disponibilidade orcamentaria,
poderdo arcar com as despesas decorrentes do seguro de acidentes pessoais em favor do
estagidrio, desde que solicitado pela instimicio de ensino. como determina o art. 8% do Decreto
n® 87.497_ de 18 de agosto de 1982,

SECAoIn
DA BOLSA DE ESTAGIO

9% A despesa decorrente da concessdo da bolsa de estagio s0 podera ser feita se houver prévia
suficiente dotacio orgamentaria, constante do orcamento do orgio onde se realizar o estagio.
10. O estudante recebera a titulo de bolsa de estagio a importancia mensal correspondente a ateé
oitenta por cento do valor da remuneracdo mnicial da tabela remuneratona dos cargos efefivos,
conforme o nivel do estagio.

11. Sera considerada, para efeito de calculo da bolsa, a fregiiéncia mensal do estagiano,
deduzindo-se os dias de falta ndo justificada.

12. Suspender-se-a o pagamento da bolsa a partir da data de desligamento do estagiano,
qualguer que seja a causa.
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SECAOIV
DO DESLIGAMENTO

13. O desligamento do estagiario ocorrera:
I — automaticamente, ao términe do prazo de validade do termo de compromisso;
IT — por abandone, caracterizado por anséncia ndo justificada por oito dias consecutivos ou
quinze dias intercalados no periodo de um més;
IIT — por conclusdo ou interrupgdo do curso na mstituigdo de ensino;
IV — a pedido do estagidrio;
WV —por interesse e conveniéncia da Administracio;
VI - por pontuacdo inferior a cingilenta por cento nas avaliacdes de desempenho a que
sera submetido;
VII—ante o descumprimento pelo estagiario de gualquer clausula deo fermo de
COMPronusso;
VIII — por conduta incompativel com a exigida pela Administracio.

CAPITULOII
DO ESTAGIARIO SERVIDOR PUBLICO

14. O servidor piblico poderd participar do estagio, nos termos desta resolugio, desde que
cumpra, no minime, vinte horas semanais de trabalho na unidade em que estiver lotado ou em
exercicio.

15. O servidor de que trata este capitulo ndo tera direito a bolsa de estagio.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

16. A drea de recursos humanos dos érgdos de que trata o art. 17 desta resolugdo devera adotar
as providéncias pertinentes i regulamentacio dos procedimentos técnicos e admunistrativos
necessarios a operacionalizacio do estagio no dmbito do respectivo orgio.

Paragrafo inico. A irea de que ftrata o capui deste artigo devera fransmuitir as
unidades organizacionais € institnigdes de ensino interessadas as normas
constantes desta resolucdo, a fim de orientar os respectives procedimentos.

17. Serd emitido certificado quando o estudante obtiver aproveitamenfo satisfatdrio e, nos
demais casos, sera emitida declaracdo comprobatoria do periodo de estagio.

18. O estagio ndo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza nos termos da legislacio
vigente.

19. Os estagios em realizacdo na data de inicio da vigéncia desta resolucio serdo ajustados as
normas nela confidas.

20. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagio.

21 Revoga-se a Resolugdo n® 176, de 23 de setembro de 1006
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